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LOI NOI PAU

Nim 1972 B6 Y té ban hanh “Té chire, chire trach, ché dd cong tac bénh vién”
huéng dan vé t6 chirc, chuc trach, ché do chuyén moén cong tac bénh vién, dé cac Bénh
vién nghién ctru ¢6 giudong bénh, goi chung 1a Bénh vién ap dung; tiép theo nam 1988, Bo
Y té c6 quyét dinh 266/QD ngay 1 thang 4 nim 1988 bd sung; “Ché d chuyén mén cong
tac Bénh vién” nhimng tai liéu nay di 1a co so phap Iy cho moi hoat dong cta hé hdng
Bénh vién trong nhiéu nim qua.

Thuyc hién chinh sach d6i méi ciia Pang, ciia Nha nudc dé phi hop véi co ché kinh
té mai trong linh vie kham bénh, chita bénh; yéu cu cap bach 13 phai ting trudng cong tac
quan Iy Bénh vién, phai cu thé hoa chirc ning nhiém vu, chirc danh cong tac va ché quan ly
chuyén mon k¥ thuét.

“Quy ché Bénh vién” gdm 5 phin, ¢é 153 quy ché va quy dinh:

Phan 1: Quy ché t6 chirc Bénh vién (14)

Bao gém nhitng nhi€ém vy chung cua Bénh vién, cac hang Bénh vién: hang I, hang
IT va hang III thudc cac Bénh vién da khoa hay Bénh vién chuyén khoa; nhiing co chu vé td
chirc bao gém giam doc, cac phong, cac khoa, cac héi déng tu van trong Bénh vién. Qua
co cau to chirc Bénh vién, cho phép dénh gia kha ning hoat dong, trinh d6 chuyén mon ky
thudt va cong tac quan ly Bénh vién.

Phén 2: Quy ché nhi¢m vu quyén han chic trdch cd nhén (76)

Quy dinh cu thé v& nhiém wvu, quyén han cua ting chirc danh cong tac; Giam dbc,
pho giam ddc, cac hoi dong, cac truong phong, cac truong khoa 1am sang, can 1am sang va
nhitng chic danh phuc vu khac trong hé théng t6 chirc Bénh vién.

Phan 3: Quy ché qudn ly Bénh vign (21)

Bao gém nhiing quy ché thudc linh vuc quan ly nhu ké hoach, thong tin, bao cao,
hop luu trit hd so bénh an va quy ché quan 1y tai chinh trong Bénh vién... Trong d6 c6 4
quy dinh:

- Quy dinh vé Y dtc.

- Quy dinh vé Quyén loi va nghia vu ctiia nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh dbi

vo1 Bénh vién.

- Quy dinh Hoi déng thudc va diéu tri

- Quy dinh Hoi dong ngudi bénh.

Phan 4: Quy ché chuyén mén (14)

Nham dam bao nhiing nguyén tic trong kham bénh, chita bénh, ké don diéu tri,
chét lugng diéu trj nguoi bénh, trong d6 dic biét chu v dén viéc cép ctru ngudi bénh tai cac

khoa di€u tri va cap ctru ngoai Bénh vién.



PHAN 1
QUY CHE TO CHUC BENH VIEN



I. NHIEM VU CHUNG CUA BENH VIEN

Bénh vién 1a 1a co sé kham bénh, chita bénh va cham soc stc khoe cho ngudi bénh
va ¢6 cac nhiém vu sau:

1. Kham bénh, chira bénh

a. Bénh vién la noi tiép nhén moi nguoi bénh dén cép ctru, kham bénh, chita bénh
ndi tri va ngoai tra theo ché do chinh sach Nha nude quy dinh.

b. T chirc kham st khoé va chimg nhan strc khoe theo quy dinh cia Nha nudc.

2. Dao tao can bd

Bénh vién 1a co so thuc hanh dé dao tao can bd y té. Cac thanh vién trong Bénh
vién phai mau muc thuc hién quy ché Bénh vién va quy dinh k¥ thuat Bénh vién.

3. Nghién ctru khoa hoc

Bénh vién la noi thuc hién cac dé tai nghién curu khoa hoc, ing dung, nhiing tién do
khoa hoc k¥ thuét vao viéc kham bénh, chira bénh va cham soc sttc khoé ngudi bénh.

4. Chi dao tuyén

Hé théng cac Bénh vién duoc t chirc theo tuyén k¥ thuat. Tuyén trén co trach nhiém
chi dao k¥ thuat tuyén dudi.

5. Phong bénh

Song song v&i kham bénh, chita bénh phong bénh 1a nhiém vu quan trong cua Bénh
vién.

6. Hop tic qudc té: Theo dung cac quy dinh cia Nha nudc.

7. Quan Iy Kinh té trong Bénh vién

Thyc hién nghiém chinh cac quy dinh ctua Nha nu6c vé thu, chi ngan sach cia
Bénh vién ting budc t6 chirc viée hach toan chi phi vé kham bénh, chita bénh trong Bénh

A X
vién .

" Bo may tb chire cac phong cac khoa trong Bénh vién, vién nghién ctru c6 givong bénh, (goi chung 1a Bénh
vién) da khoa va chuyén khoa hang I, II, IIT do giam ddc Bénh vién tham khao mo hinh td chire trong tai li¢u
nay dé d& nghi cip co thim quyén quyét dinh — Bénh vién chuyén khoa tham khao phan té chirc ciia Bénh

vién da khoa.



2. VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU, TO CHUC
CUA BENH VIEN PA KHOA HANG I

Bénh vién da khoa hang I 1a co s kham bénh, chiia bénh tryc thudéec B Y té hodc
UBND tinh, thanh phé va cac Nganh c6 trach nhiém kham bénh, chita bénh cho nhéan dan
mot s tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong. Bénh vién c6 doi ngli can bo y té ¢6 trinh do
chuyén mon ky thuat cao, dugc trang bi hién dai, c6 cac chuyén khoa sau, co sé ha tﬁng
phu hop.

I. CHUC NANG, NHIEM VU:

1. Cép ctru — kham bénh — chira bénh:

a. Tiép nhén tat ca cac truong hop nguoi bénh tir ngoai vao hodc cac Bénh vién
khac chuyén dén @é cép ctru, kham bénh, chita bénh ndi tra va ngoai tru.

b. T chirc kham st khoé va chimg nhan strc khoé theo quy dinh cua Nha nudc.

c. C6 trach nhiém giai quyét toan bd bénh tat tir cac noi chuyén dén ciing nhu tai
dia phuong noi Bénh vién dong. Té chirc kham giam dinh stc khoé khi hoi dong giam
dinh y khoa trung wong hodc tinh, thanh phd, trung cau; kham giam dinh phap y khi co
quan bao vé phép luat trung cau.

2. Pao tao can bd y té:

a. Bénh vién 1a co s& thuc hanh dé dao tao can bd y té & bac trén Pai hoc, Pai hoc
va trung hoc.

b. T6 chirc dao tao lién tac cho cac thanh vién trong Bénh vién va tuyén dudi nang
cao trinh d¢ chuyén mon.

3. Nghién ctru khoa hoc vé y hoc:

a. T6 chirc thuc hién cac dé tai nghién ciru vé y hoc va tng dung nhiing tién bo k¥
thuat y hoc & cap Nha nudc, cip bo, cap Co sd, chi trong nghién ctru y hoc ¢ truyén két
hop v6i y hoc hién dai va cac phuong phép chita bénh khong dung thude - Két hop véi cac
bénh vién chuyén khoa dau nganh dé phat trién ky thuét ctia Bénh vién.

b. Nghién ctru dich t& hoc cong dong trong cong tac cham séc stc khoe ban dau. ..

4. Chi dao tuyén dwéi vé chuyén mén k§y thuét:

a. Lap ké hoach va t chtrc thuc hién chi dao cac Bénh vién tuyén dudi phat trién
k¥ thut chuyén moén nang cao chit luong chuan doan va diéu tri.

b. Két hop véi cac Bénh vién tuyén dudi thuc hién chuong trinh va ké hoach cham
soc strc khoé ban dau trong khu vuc.

5. Phong bénh:

a. Tuyén truyén, giao duc suc khoé cho cdng dong.



b. Phdi hop véi cac co sé y té phong thyc hién thuong xuyén nhiém vu phong bénh,

phong dich.

nudc.

6. Hop tic qudc té:

Hop tac véi cac t6 chiic hodc ca nhan ¢ ngoai nudc theo dung quy dinh ctia Nha

7. Quan Iy Kinh té trong Bénh vién:

a. Co ke hoach str dung hiéu qua cao ngéan sach Nha nudc cap

b. Thuc hién nghiém chinh cic quy dinh ciia Nha nuéce vé thu, chi ngan sach cia

Bénh vién. Tung budc hach toan chi phi kham bénh, chita bénh.

c. Tao thém nguén kinh phi tir cac dich vu y té: Vién phi, bao hiém, y té, dau tu cia

nudc ngoai va cac to chuc kinh té khac.

[u—
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IL.TO CHUC

1. Cac phong chirc niang:

1. Phong K& hoach téng hop
2. Phong Y ta (diéu dudng)

3. Phong chi dao tuyén

4. Phong vat tu - thiét bi y té.

2. Cac khoa:

. Khoa kham bénh

. Khoa hi strc cap ciru

. Khoa Nbi tong hop

. Khoa Noi tim mach

. Khoa Noi tiéu hoa

. Khoa N¢i co — xuong - khdp
. Khoa Ndi than - tiét niéu

. Khoa No6i Tiét

. Khoa di ung

10. Khoa huyét hoc 1am sang

11. Khoa truyén nhiém
12. Khoa Lao

13. Khoa da liéu

14. Khoa than kinh

15. Khoa Tam than

16. Khoa Y hoc Cb truyén

23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

5. Phong hanh chinh quan tri
6. Phong t6 chirc can bo

7. Phong tai chinh ké toan.

Khoa Ngoai than — tiét niéu

Khoa Chéan thwong chinh hinh
Khoa Béng

Khoa Phau thuat — Gay mé hoi st
Khoa Phu san

Khoa Tai — Miii - Hong

Khoa Rang — Ham - Mat

Khoa Mit

Khoa vat Iy tri liéu - Phuc hdi chirc nang
Khoa Y hoc hat nhan

Khoa Ung budu (diéu tri tia xa)
Khoa Truyén mau

Khoa Loc mau (than nhan dao)
Khoa Huyét hoc

Khoa hoa sinh

Khoa Vi sinh



17. Khoa Léo hoc 39. Khoa Chan do4n hinh anh

18. Khoa Nhi 40. Khoa Tham do churc nang
19. Khoa Ngoai tong hop 41. Khoa Néi soi

20. Khoa Ngoai than kinh 42. Khoa giai phau bénh

21. Khoa ngoai hong luc 43. Khoa Chong nhiém khuan
22. Khoa ngoai ti€u hod 44. Khoa Dugc

45. Khoa Dinh dudng

3. VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC
CUA BENH VIEN PA KHOA HANG II

Bénh vién da khoa hang II 1a co s& kham bénh, chita bénh cuia tinh thanh phé truc
thugc Trung wong hoac khu vuc cac huyén trong tinh va cac Nganh. C6 doi ngili can bo
chuyén khoa co ban c6 trinh d6 chuyén mon sau c6 trang bi thich hgp di kha ning hd tro
cho Bénh vién hang III.

I. CHUC NANG, NHIEM VU:

1. Cép ctru — Kham bénh - Chira bénh:

a. Tiép nhan tat ca cac trudng hop ngudi bénh tir ngoai vao hodc tir cac bénh vién
khac chuyén dén @é ciip ctru, kham bénh, chita bénh ndi tra va ngoai tru.

b. T chirc kham st khoé va chimg nhan sirc khoé theo quy dinh ctia Nha nudec.

c. C6 trach nhiém giai quyét hau hét cic bénh tat trong tinh va thanh phd truc thudc
trung wong va cac nganh.

d. T6 chtrc kham giam dinh sirc kho¢, khdm giam dinh phap y khi hoi dong giam
dinh y khoa tinh, thanh phd hodc co quan bao vé phap luat trung cau.

e. Chuyén nguoi bénh 1én tuyén khi Bénh vién khong di1 kha ning giai quyét

2. Pao tao can bd y té:

a. Bénh vién 1a co so thyc hanh dao tao can bd y té & bac dai hoc va trung hoc.

b. T6 chtrc dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong Bénh vién va tuyén dudi dé
nang cap trinh d6 chuyén mén.

3. Nghién ctru khoa hoc vé y hoc:

a. T6 chirc nghién ciru, hop tac nghién ciru cac dé tai y hoc & cap Nha nude, cap Bo
hodc cap Co s, chil trong nghién ctru vé y hoc co truyén két hop véi y hoc hién dai va cac
phuong phép chita bénh khong dung thude.

b. Nghién ctru trién khai dich t& hoc cong dong trong cong tac cham soc stc khoé

ban dau Iya chon wu tién thich hop trong dia ban tinh, thanh phd va cac nganh.



c. Két hop v6i Bénh vién tuyén trén va cac Bénh vién chuyén khoa déu nganh dé
phat trién k¥ thut ciia Bénh vién.
4. Chi dao tuyén dwd6i vé chuyén mén, ky thuit.
a. Lap ké hoach va chi dao tuyén dudi (Bénh vién hang IIT) thyc hién viéc phat
trién k¥ thuat chuyén mon.
b. Két hop v6i Bénh vién tuyén dudi thuc hién cac chuwong trinh vé& cham soc st
khoé ban dau trong dia ban tinh, thanh phd va cic nganh.
5. Phong bénh
Phdi hop véi cac co so y té du phong thuong xuyén thuc hién nhiém vu phong
bénh, phong dich.
6. Hop tac kinh té y té
a. Co ké hoach sir dung hiéu qua cao ngan sach Nha nudc cap. Thuc hién nghiém
chinh cac quy dinh ctia Nha nudc vé thu, chi tai chinh, ting budc thuc hién hach toan chi
phi kham bénh, chira bénh.
b. Tao thém nguén kinh phi tir cac dich vu y té: Vién phi, bao hiém y té, du tu cua
nude ngoai va cac to chirc kinh té khac.
ILTO CHUC
1. Cac phong chirc niang:
1. Phong Ké hoach téng hop 4. Phong Hanh chinh quan tri
2. Phong Y ta (diéu dudng) 5. Phong T6 chirc can bd
3. Phong vat tu - thiét bi y t&. 6. Phong Tai chinh ké toan.

2. Cac khoa:
1. Khoa kham bénh 16.Khoa Rang — Ham - Mat
2. Khoa héi stic cap ciru 17.Khoa Mit
3. Khoa No6i téng hop 18.Khoa vat 1y tri liéu - Phuc hoi chie nang
4. Khoa N¢i tim mach - Lao hoc  19.Khoa Ung budu (diéu trj tia xa)
5. Khoa Truyén nhiém 20.Khoa Huyét hoc truyén mau
6. Khoa Lao 21.Khoa hoa sinh
7. Khoa Da liéu 22.Khoa Vi sinh
8.Khoa than kinh 23.Khoa Chan doan hinh anh
9.Khoa Tam than 24 Khoa Tham do chic nang
10.Khoa Y hoc C6 truyén 25.Khoa Noi soi
11.Khoa Nhi 26.Khoa giai phau bénh
12.Khoa Ngoai tong hop 27 Khoa Chéng nhiém khuédn



13.Khoa phau thuat 28.Khoa Duogc
14.Khoa Phu san 29.Khoa Dinh dudng
15.Khoa Tai — Milii - Hong

4. VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC
CUA BENH VIEN PA KHOA HANG III

Bénh vién da khoa hang III 1a co s& kham bénh, chita bénh thuéc So Y té tinh,
thanh phé va cac nganh co trach nhi€ém khadm bénh, chira bénh cho nhan dan mdt huyén
hodc mot sb huyén, quén trong tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va cac nganh. Bénh
vién c6 doi ngil can bd chuyén mon, trang thiét bi va co sa ha tang phu hop.

I. CHUC NANG, NHIEM VU

1. Cép ctru — Kham bénh - Chira bé¢nh

a. Tiép nhan tit ca cac trudng hop ngudi bénh tir ngoai vao hodc cac bénh vién
khac chuyén dén @é cép ctru, kham bénh, chira bénh ndi tri va ngoai tri.

b. T chirc kham stc khoé va chimg nhan sirc khoé theo quy dinh cuia Nha nuée.

c. Co trach nhiém giai quyét toan bd cac bénh tat thong thuong vé ndi khoa va cac
truong hop cap ctru vé ngoai khoa.

d. T6 chirc kham giam dinh stc khoé, giam dinh phap y khi hoi dong giam dinh y
khoa tinh, hodc co quan bao vé phép luat trung cau.

e. T6 chirc chuyén nguoi bénh 1én tuyén khi vuot qua kha ning caa Bénh vién.

2. Pao tao can b y té

a. Bénh vién 1a co s6 thuc hanh cho céac trudng, 16p trung hoc y té.

b. T chitc dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong Bénh vién va co sd'y té tuyén
dudi dé nang cap trinh d6 chuyén mén va k¥ ning quan Iy chiam soc sirc khoé ban dau.

3. Nghién ciru khoa hoc vé y hoc

a. T6 chirc tong két danh gia cac dé tai va chuong trinh vé cham soc sirc khoé ban dau

b. Tham gia cac cong trinh nghién ctru vé y té cong dong va dich t& hoc trong cong
tac cham soc stre khoe ban dau cap Bo va cap Co so.

c. Nghién ctru 4p dung y hoc ¢ truyén va cac phuong phép chita bénh khong ding thude.

4. Chi dao tuyén dwéi vé chuyén mén, Ky thuit.

a. Lap ké hoach va chi dao tuyén dudi (phong kham da khoa, y té co s0) thuc hién
céc phap do chan doan va diéu tri.

b. T chirc chi dao cac xa, phudng thuc hién cong tic chim soc stc khoe ban dau
va thuc hién cac chuong trinh y t& dia phuong.

5. Phong bénh



a. Phoi hop véi cac co sé y té du phong thuong xuyén thuc hién nhiém vu phong
bénh, phong dich.

b. Tuyén truyén, gido duc stc khoe cho cong dong.

6. Hop tic qudc té

Tham gia cac chuong trinh hop tic véi cac to chirc va ca nhin ¢ ngoai nude theo
quy dinh cta Nha nudec.

7. Hop tac kinh té y té

a. C6 ké hoach sir dung hiéu qué cao ngan sach Nha nudc cip va cac ngudn kinh phi.

b. Tao thém nguén kinh phi tir cac dich vu y té: Vién phi, bao hiém y té, dau tu cta
nudc ngoai va céac to chirc kinh té.

c. Thyuc hién nghiém chinh cac quy dinh cia Nha nudc vé thu, chi ngan sach cia

Bénh vién; Tung budc thuc hién hach toan chi phi kham bénh, chita bénh.
IL.TO CHUC

1. Cac phong chirc niang:

1. Phong Ké hoach téng hop va vt tu - Thiét bi y té
2. Phong Y ta diéu dudng

3. Phong hanh chinh - quan tri va T6 chirc can bo

4. Phong Tai chinh ké toan

2. Cac khoa:
1. Khoa kham bénh 8. Lién chuyén khoa Tai - Miii - Hong - Ring - Ham - Mt, Mt
2. Khoa héi sirc cap ctru 9. Khoa Xét nghiém (Huyét hoc, Hoa sinh, Vi sinh)
3. Khoa Nbi tong hop 10. Khoa Chén doan hinh anh
4. Khoa Truyén nhiém 11. Khoa gidi phau bénh
5. Khoa Nhi 12. Khoa Chdng nhiém khuan
6. Khoa Ngoai tong hop 13. Khoa Dugc
7. Khoa Phuy san 14. Khoa Dinh dudng
5. VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU CUA BENH VIEN

CHUYEN KHOA HANG I

Bénh vién chuyén khoa hang I 1a co s& kham bénh, chita b&énh thuoc B Y té hodc
trie thuoe UBND tinh, thanh phé tryc thude trung wong va cac nganh; lam nhi¢m vu kham
bénh, chita bénh chuyén khoa bao gém nhiéu tinh, thanh phé. Bénh vién c6 doi ngli can bo
chuyén khoa sau, co trinh d6 ky thuat cao, dugc trang bi hién dai co sé ha tﬁng phu hop.

I. CHUC NANG, NHIEM VU

1. Cép ctru — Kham bénh - Chira bé¢nh
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a. Tiép nhan tat ca cac truong hop ngudi bénh thuéc pham vi chuyén khoa cua
Bénh vién dé kham bénh, chita bénh ndi tra va ngoai tru.

b. Giai quyét cac bénh thudc chuyén khoa bang cac phuong tién hién c6

c. Tham gia khdam giam dinh sitc khoé va khdam giam dinh phap y khi hoi dong
giam dinh y khoa trung wong hodc co quan bao vé phap luat trung cau.

2. Pao tao can bd

a. Bénh vién 1a co sé thyc hanh dé dao tao can bo y té chuyén khoa & cap Pai hoc
va trén DPai hoc, déng thoi ¢6 trach nhiém tham gia giang day chuyén khoa & béac DPai hoc
va trén dai hoc.

b. T6 chic dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong Bénh vién va tuyén dudi dé
nang cap trinh d6 chuyén khoa.

3. Nghién ciru khoa hoc vé y hoc

a. T6 chuc thyc hién dé tai nghién ctu va tng dung nhing tién bd khoa hoc vé
chuyén khoa & cip Nha nudc, cap Bo va cip Co sd, chi trong nghién ctru y hoc ¢ truyén
két hop v&i y hoc hién dai va cac phuwong phap chira bénh khong ding

c. Nghién cuu vé dich t& hoc cong dong thude linh vuc chuyén khoa dé phuc vu
cong tac cham soc strc khoé ban dau.

4. Chi dao tuyén dud6i vé chuyén mén, ky thuit.

a. Lap ké hoach va t6 chtrc thuc hién viéc chi dao tuyén dudi phat trién k¥ thuat
chuyén khoa dé nang cao chét lugng cap ctru - chan doan va diéu tri chuyen khoa trong
dia phuong

b. két hop vdi cac co oy té tuyén dudi thuc hién chuong trinh va ké hoach chim

soc strc khoé ban dau trong dia phuong.
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5. Phong bénh

a. Phdi hop véi cac co sé y té du phong thudng xuyén cong tic phong bénh va
phong dich.

6. Hop tac qudc té

Hop tac véi cac to chirc hodc ca nhan ngoai nudc theo quy dinh ciia Nha nudc.

7. Quan Iy Kinh té

a. Co ke hoach str dung hiéu qua cao ngan sach Nha nudc cap.

b. Thyc hién nghiém chinh cic quy dinh cia Nha nudc vé thu, chi ngan sach cia

Bénh vién; Tung budc thuc hién hach toan chi phi kham bénh, chira bénh.

c. Tao thém nguén kinh phi tir cac dich vu y té: Vién phi, bao hiém y té, dau tu cua

nudc ngoai va cac to chuc kinh té khac

6. VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU CUA BENH VIEN
CHUYEN KHOA HANG II

Bénh vién chuyén khoa hang II cé s& kham bénh, chita bénh chuyén khoa truc
thudc so y té tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong va cic Nganh, co trach nhiém kham
bénh, chita bénh chuyén khoa khu vuc bao gém nhiéu tinh, thanh phé. Bénh vién c6 doi
ngii can bd chuyén khoa, trang bi thich hop va co so ha ting phu hop.

I. CHUC NANG, NHIEM VU
1. Cip ciru — Kham bénh — Chira bénh

a. Tiép nhan moi truong hop nguoi bénh thudc chuyén khoa cua bénh vién dé
kham bénh, chita bénh ndi tri va ngoai tru.

b. Giai quyét hau hét cac bénh thudc chuyén khoa ¢ dia phuong.

c. Tham gia kham giam dinh sirc khoé va kham giam dinh phap y khi hoi dong
giam dinh y khoa trung wong hoic co quan bao vé phap luat trung cau.

2. Dao tao can bd

a. Bénh vién 1a co so thuc hanh dé dao tao can b y té chuyén khoa & bac dai hoc
va trung hoc, dong thoi tham gia giang day chuyén khoa & bac dai hoc va trung hoc.

b. T6 chtrc ddo tao lién tuc cho céac thanh vién trong bénh vién va tuyén dudi dé

nang cao trinh d¢ chuyén khoa.
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3. Nghién ciru khoa hoc vé y hoc

a. T6 chuc thyc hién dé tai nghién ctu va tng dung nhirng tién b khoa hoc vé
chuyén khoa & cdp nha nudc, cdp B va cap co so, chi trong nghién ciru y hoc ¢ truyén
két hop voi y hoc hién dai va cac phuong phap chita bénh khong ding thude.

b. Nghién cuu, trién khai dich t& hoc cong déng thugc linh vuc chuyén khoa dé
phuc vu cong tac cham soc strc khoé ban dau.

4. Chi dao tuyén dwéi vé chuyén mén ky thuat

a. Lap ké hoach va td chuc thuc hién viéc chi dao chuyén khoa thuyén dudi va
nhitng nguoi hanh nghé vé chuyén khoa trong dia ban dugc S& Y té phan cong dé phat
trién ki thuat chuyén khoa va néng cao chét lugng ciip ctru, kham bénh, chita bénh chuyén
khoa.

b. Két hop vdi co s y té thuc hién chuong trinh cham soc sirc khoé ban dau va cac
chuong trinh hoat dong chuyén khoa tai cong dong trong khu vue dugce phan cong.

5. Phong bénh

Phdi hop vdi cac co so y té du phong thuc hién thudng xuyén cong tac phong bénh,
phong dich.

6. Hop tic qudc té

Hop tac véi cac to chirc hodc ca nhan & ngoai nudc theo dung quy dinh ctia Nha nudc.

7. Quan li kinh té

a C6 ké hoach sir dung hiéu quéa cao ngan sach nha nuéc cap.

b. Thyc hién nghiém chinh cic quy dinh ctia Nha nudc vé thu chi ngan sach cua
bénh vién. tung budc thuc hién hach toan chi phi kham bénh, chira bénh.

c¢. Tao thém nguén kinh phi tir cac dich vu y té: Vién phi, bao hiém y té, du tu cua

nudc ngoai va cac to chuc kinh té khac.
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7. VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU
CUA BENH VIEN CHUYEN KHOA HANG III

Bénh vién chuyén khoa hang III 1a co s kham bénh, chita bénh chuyén khoa
tryc thudc S& Y té tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong va cac nganh, céd trach nhiém
kham bénh, chita bénh chuyén khoa cho nguoi bénh & dia phuong.

I. CHUC NANG, NHIEM VU

1. Cap ciru - Kham bénh - Chira bénh

a. Tiép nhan moi truong hop ngudi bénh thude chuyén khoa dé kham bénh, chira
bénh noi tra va ngoai tru.

b. Giai quyét cac bénh chuyén khoa thudc khu vuec.

c. Tham gia khdam giam dinh sitc khoé va khdm giam dinh phap y khi hoi dong
giam dinh y khoa trung wong hodc co quan bao vé phap luat trung cau.

2. Pao tag can bd

a. Bénh vién 14 co so thyc hanh dao tao can bd y té chuyén khoa ¢ bac trung hoc
dong thoi tham gia giang day chuyén khoa & bac trung hoc.

b. T6 chirc dao tao lién tuc cac thanh vién trong bénh vién va tuyén dudi dé nang
cao trinh d¢ chuyén khoa.

3. Nghién ciru khoa hoc vé y hoc

a. T chuc thuc hién cac dé tai nghién cuu va ung dung nhiing tién bd khoa hoc
thudc linh vuc chuyén khoa & cap Bo va cip Co sd, chii trong nghién ctru y hoc ¢ truyén
két hop vé6i y hoc hién dai va cac phuong phap chita bénh khong ding thude.

b. Két hop v6i y té co s thuc hién chwong trinh cham séc strc khoé ban dau va cac
chuong trinh chuyén khoa tai cong dong.

4. Chi dao tuyén dwd6i vé chuyén mén ki thuit

a. Lap ké hoach va chi dao hoat dong chuyén khoa ¢ tuyén dudi va nhimg ngudi
hanh nghé tu vé chuyén khoa trong khu vuc dé phat trién va ning cao ki thudt chuyén
khoa.

b. Két hop vdi y té du phong thuc hién chuong trinh chim soc stc khoe ban dau va
cac chuong trinh hoat dong chuyén khoa tai cong dong.

5. Phong bénh

Phéi hop véi cac co sd'y té du phong thuc hién thuong xuyén cong tac phong bénh,

phong dich.

6. Hop tac qudc té
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Hop tac vé6i cac to chirc hodc c4 nhan & ngoai nude theo quy dinh ciia Nha nude.

7. Quan ly kinh té

a. C6 ké hoach st dung hiéu qua cao ngan sach Nha nudc cap.

b. Thyc hién nghiém chinh cac quy dinh cia Nha nudc vé thu chi ngan sach cua
Bénh vién. Tung budc thyc hién hach toan chi phi kham bénh, chira bénh.

c. Tao thém ngudn kinh phi tir cac dich vu y té: Vién phi, bao hiém y té, dau tu coa

nudc ngoai va céc to chirc kinh té khac.

8. VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC CUA
PHONG KE HOACH TONG HQP

Phong ké hoach téng hop cua Bénh vién 1a phong nghiép vu chiu sy 1anh dao truc
tiép cua giam ddc bénh vién va chiu trach nhiém trude giam dbe veé:

- K& hoach hoat dong cua cac khoa, phong

- Pon ddc va kiém tra viéc thuc hién quy ché Bénh vién.

- Té chirc chi dao cong tac nghiém vy chuyén mon Bénh vién.

I. NHIEM VU

1. Cin ctr vao nhiém vy ctia Bénh vién, huéng din cac khoa, phong lap ké hoach
thuc hién cac mat hoat dong ctia Bénh vién.

2. T6 chuc, theo ddi, dén dbc, danh gia, hiéu qua viéc thuc hién ké hoach, quy ché
Bénh vién dé bao co giam dbc xem xét, chi dao.

3. TH chire dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong Bénh vién va tuyén dud6i. Phoi
hop véi cac truong dé t6 chie thuc hanh cho hoc vién.

4. Tong két danh gia cong tac chuyén mon, trién khai cong tac nghién ctru khoa hoc
trong toan Bénh vién.

5. T6 chirc viéc diéu hoa phdi hop cong tac giita cac khoa, phong trong bénh vién,
giita bénh vién vdi cac co quan co lién quan nhim nang cao hiéu qua cong tac kham bénh,
chita bénh ctiia Bénh vién.

6. Phéi hop véi phong chi dao tuyén dé chi dao va hd tro chuyén mén k§ thuat cho
tuyén dudi.

7. T6 chie thyc hién cong tac hop tac qudc té theo ké hoach ciia Bénh vién va quy
dinh cta Nha nuéc.

8. Bam bao viéc luu trit, théng ké, khai thac hd so theo bénh an theo quy dinh.

9. T6 chirc cong tac thuong truc toan Bénh vién.

10. Xay dung quy hoach phat trién chuyén mén k¥ thuat cia Bénh vién dé trinh
giam dbc xét duyét va bao cdo cap trén.

11. Pinh ky so két, tong két cong tac didu tri, bao cao giam ddc va co quan cap trén.
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12. Chuén bi cac phuong 4n phong chdng thién tai, tham hoa va cac truong hop bat
thuong khac dé trinh giam déc va t6 chire thue hién.

IL.TO CHUC

1.Cac bo phén:

a. Kham bénh, chira bénh.

b. Nghién cttu khoa hoc va dao tao can bo.

c. Chi dao tuyén.

d. Hop tac qudc té.

e. Bao cao, théng ké, Iuu trir thu vién.

2. Lanh dao:

a. Truong Phong.

b. 1-2 dén Pho trudng phong

9. VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU TO CHUC CUA
PHONG Y TA (PIEU DUONG)

Phong Y ta (diéu dudng) ctia Bénh vién 1a phong nghiép vu chiu su 1anh dao tryc
tiép cua giam ddc Bénh vién 1a chiu trach nhiém trudc giam ddc vé to chirc, diéu hanh va
giam sat cong tac cham soc ngudi bénh toan dién.

I. NHIEM VU:

1. T6 chuec, chi dao y ta (diéu dudng), nit hd sinh, ky thuét vién cham séc nguoi
bénh toan dién theo quy dinh.

2. Pon ddc, kiém tra y ta (didu dudng), nir ho sinh, ky thuat vién va ho 1i thuc hién
dang cac k¥ thuat bénh vién va Quy ché Bénh vién.

3. T chirc dao tao nang cao trinh d6 cho y ta (diéu dudng), nir ho sinh, ky thuat
vién va ho 1y. Tham gia hudng dan thuc hanh cho cac hoc vién va kiém tra tay nghé cho y
ta (diéu dudng), nir ho sinh, k§ thuat vién va ho 1y trudce khi tuyén dung.

4. Lap ké hoach mua sim dung cu, vat tu cho cong tac cham s6c va phuc vu nguoi
bénh; kiém tra viéc st dung va bao quan theo quy dinh.

5. Kiém tra cong tac vé sinh, chong nhiém khuan tai cac budng bénh va cac khoa.

6. Phéi hop voi phong t6 chirc can bd bb tri va didu dong y ta (diéu dudng), nir hd
sinh, k¥ thuat vién va ho li.

7. Tham gia cong tic nghién ciru khoa hoc va chi dao tuyén.

8. Dinh ki so két, tong két cong tac chim séc ngudi bénh toan dién, bdo cdo giam

doc bénh vién.
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ILTO CHUC:

1.Céc bo phéan:

a. Cham s6c nguoi bénh

b. Pao tao, nghién ctru khoa hoc
2. Lanh dao:

a. Trudng Phong

b. 1-2 Pho trudng phong

10. VI TRi, CHUC NANG NHIEM VU, TO CHUC

CUA PHONG CHI PAO TUYEN

Phong chi dao tuyén la phong nghi€p vu chiu su lanh dao truc tiép ctia Giam ddc
Bénh vién va chiu trach nhi¢m trudc giam ddc vé toan bo hoat dong cong tac chi dao tuyén
(chi ap dung cho Bénh vién hang I).

I. NHIEM VU:

1. Lap ké hoach chi dao tuyén dudi, trinh giam ddc Bénh vién phé duyét dé t6 chirc
thuc hién.

2. Theo d&i, don ddc, kiém tra, danh gia hiéu qua cong tac hoat dong chuyén mén
k¥ thuat cua tuyén dudi.

3. Phéi hop cac chuyén khoa td chirc thuc hién dao tao lién tuc cho can bd tuyén
dudi, dong thoi lam tét cong tac nghién ciru khoa hoc.

4. Pinh ky so két, tong két, duc rat kinh nghiém vé cong tac chi dao tuyén, trinh
giam dbc Bénh vién vao bao cao cip trén.

5. T4 chirc thong ké, luu trir hd so theo diing quy ché Bénh vién.

II. TO CHUC:

1.Céc bo phan:

a. Chi dao hoat dong chuyén khoa ¢ tuyén dudi

b. Pao tao Céan bd chuyén khoa.

c¢. Nghién cttu khoa hoc.

2. Lanh dao:

a. Truong Phong.

b. 1 Pho truéng phong.

11. VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU TO CHUC

CUA PHONG VAT TU - THIET BI Y TE
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Phong Vit tu - Thiét bi y t& ctia bénh vién 1a phong nghiép vu chiu sy lanh dao truc
tiép ctia Giam dbc Bénh vién va chiju trach nhiém trude giam ddc vé toan bd cong tac vat
tu, thiét bi y té trong Bénh vién.

I. NHIEM VU:

1. Can ctr ké hoach chung ctia Bénh vién 14p du tru, ké hoach mua sam, thay thé,
sua chita, thanh ly tai san, thiét bi y té trong Bénh vién, trinh giam dbe duyét va td chuc
thuc hién viéc cung ing dﬁy du thiét bi y té, vat tu tiéu hao theo ké hoach dugc duyét.

2. T chic dau thdu, mua sdm, sira chita va té chirc thanh ly tai san, thiét bi y té
theo quy dinh chung ctia Nha nudc.

3. T6 chiic duy tu, bao dudng thiét bi y té kip thoi.

4. Xay dung phuong an lip dit, cai tao may theo quy pham Viét Nam, tiéu chuan
Viét Nam dé trinh cap trén phé duyét theo thim quyén.

5. Lap hd so, 1y lich cho tt ca cac loai may, xay dung quy dinh van hanh, bao quan
va k¥ thuat an toan sir dung may. Dbi voi nhitng may dét tién, quy hiém phai c6 ngudi truc
tiép bao quan st dung theo quyét dinh cuia giam dc Bénh vién.

6. T chuc thuc hién viéc kiém tra dinh ki va dot xuét viée sir dung va bao quan
thiét bi y té. Mdi lan kiém tra phai ghi nhan xét va ky tén vao ho so 1y lich may.

7. Kiém tra cong tac bao ho lao dong, dic biét ddi v4i cac may tdi nguy hiém theo
danh muc quy dinh ctia Nha nudc.

8. Dinh ki danh gia, bao c4o tinh hinh quan 1y va sir dung vat tu - thiét bi y té trong
Bénh vién, trinh giam ddc.

9. T chire hoc tap cho cac thanh vién trong Bénh vién hodc cac Bénh vién tuyén
dudi hoc tap vé bao quan, st dung, stra chita thiét bi y té nhim nang cao tay nghé va sir
dung thiét bi y té ¢6 hiéu qua.

II. TO CHUC:

1.Cac b phén:

a. Tong hop ké hoach trang bi va stra chita thiét bi y té.

b. Theo dai sir dung vat tu thiét bi y té.

c. Theo déi hop déng dAu thiu mua sdm vét tu, thiét b y té.

2. Lanh dao:

a. Truong Phong.

b. 1 Pho trudng phong.

12. VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU TO CHUC
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CUA PHONG HANH CHINH QUAN TRI

Phong Hanh chinh quén tri 1a phong nghiép vu chiu sy lanh dao truc tiép ciia Giam
ddc Bénh vién va chiu trach nhiém trudc giam ddc vé toan bd cong tac hanh chinh quan tri
trong Bénh vién.

I. NHIEM VU:

1. Can ct ké hoach cong tac cua Bénh vién, lap ké hoach cong tac cuia phong dé
trinh giam doc phé duyét va to chirc thuc hién.

2. Lap ké hoach cung tng vat tu, trang thiét bi thong dung cho cac khoa, phong
trong bénh vién theo ké hoach da duoc duyét, dam bao day du, ding chung loai, dung quy
dinh vé quan 1y tai chinh.

3. T6 chirc tot cong tac quan 1i c6 hé thong cac cong van di va dén ciia bénh vién,
hé thdng bao quan luu trit hd so theo quy dinh. Pam bao hé thdng thong tin lién lac cua
bénh vién.

4. bam bao cong tac tiép khach, phuc vu céac budi hoi nghi toan bénh vién.

5. Tham gia kiém tra ché d6 bao quéan, su dung, van hanh cac may, thiét bi thong
dung cua cac khoa, phong trong bénh vién.

6. Quan ly nha ctra, kho tang, vat tu thiét bi thong dung cuia bénh vién.

7. Quan ly cac phuong ti€n van tai cia bénh vién. Diéu dong xe 0 t6 di cOng tac va
cap ctru theo quy dinh.

8. T6 chirc, thuc hién sira chira nha cua, duy tu, bao dudng cac may thong dung
theo ké hoach.

9. Pam bao cung cap day du nudc sach, cung ung dién, hoi dé siy, hap tiét tring va
xtr 1y chat thai bénh vién.

10. Pam bao vé sinh ngoai canh sach, dep (vudn hoa, cdy canh), hé théng cong
rinh thong thoat trong bénh vién. Dinh ky t6 chirc kiém tra vé sinh chung trong bénh vién.

11. Pam bao cong tac trat tu tri an chung. Tham gia kiém tra cong tac bao ho lao
dong trong bénh vién.

12. Pinh ky téng két cong tac cung cép, mua sdm vat liéu, vat tu trang thiét bi
thong dung, bao cao giam ddc bénh vién.

13. Nghién ctru xdy dung dinh mirc tiéu hao vat tu thong dung dé trinh giam ddc
bénh vién duyét va td chtrc thuc hién. Kiém tra don déc viée sir dung hop ly, c6 hi¢u qua;
chéng lang phi, tham 6.

14. Pinh ky bao cdo giam ddc vé nhan xét viée sir dung hop 1y vét tu tiéu hao & cac
khoa, phong trong bénh vién dé giam dbc xem xét quyét dinh viéc khen thuong, ky luat.

II. TO CHUC:
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1. Cac b§ phan:

a. Hanh chinh, cong van di, dén, luwu trit hd so.
b. Tiép khach.

c. Cung ung vat tu thong dung.

d. Sura chira nha cira, vuon hoa, cay canh.

e. Bién, nudc sach, nude thai, 10 hoi cht dot.
g. Bao vé trét tu tri an.

2. Lanh dao:

a. Truéng phong.

b. 1 —2 Pho truéng phong.

13. VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU, TO HUC
CUA PHONG TO CHUC CAN BQ

Phong t6 chirc can bo 1a phong nghiép vu, chiu sy lanh dao truc tiép cta giam dbc bénh
vién va chiu trach nhiém trude giam dbe vé td chure thuc hién cong tac t6 chirc can b, cong tac
bao vé chinh tri ndi bo cua bénh vién.

I. NHIEM VU:

1. Can ctr vao nhiém vu chung cta bénh vién, 1ap ké hoach t6 chirc bd may, sép xép nhan
lue, dao tao nhén luc, t6 chire thi tuyén nhan lyc dé trinh gidm dbe xét duyét va t6 chire thuc
hién.

2. T chirc thuc hién cong tac can bd quan 1y ho so i lich theo phuong phép khoa hoc,
1am thong ké bao c4o theo quy dinh.

3. Xay dung 1& 16i lam viéc va quan hé cong tac giita cac khoa, phong trinh giam dbc
bénh vién xét duy¢t, t6 chirc thuc hién.

4. T6 chirc thyc hién tot cong tac bao vé chinh tri ndi bd, quan hé chit ch& véi cac td
chirc Pang, chinh quyén dia phuong dé phéi hop cong tac trong cong viée co lién quan.

5. T6 chire thuc hién cac ché do chinh sach cia Nha nudce, cla Nganh Y té d6i véi moi
thanh vién va nguoi bénh trong bénh vién.

6. Phdi hop véi cac doan thé quan ching t6 chirc phong trao thi dua, cac dot hoc tap thoi
su, chinh tri, chinh sach, van hoa, ngoai ngir dé nang cao y dtrc, tinh than trach nhién va thai do
phuc vu.

7. Phéi hop vdi cac khoa, phong chirc ning d& xuét véi giam dbc bénh vién giai quyét
cac van dé co lién quan dén nguoi bénh thude dién chinh sach xa hdi.

8. Nam tinh hinh, tam tu, nguyén vong cia moi thanh vién trong bénh vién dé dé xuét

voéi giam doc xem xét, gidi quyet.
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ILTO CHUC:
1. Cac b§ phan:
a. Quan ly nhan lyc — Lao dong tién luong - Quéan 1y hd so nhén Iyc.
- Tuyén dung, luong, ché d9, chinh sach.
- Cong tac can bg, d@ bat, thi dua, khen thuong, ky luét.
b. Pao tao can bo: - Quy hoach can bd - K& hoach dao tao.
c¢. Bao vé chinh tri n6i b
2. Lanh dao:
a, Truéng phong.
b. 1-2 Pho trudéng phong.

14. VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU, TO HUC
CUA PHONG TAI CHINH KE TOAN

Phong tai chinh ké toan cua bénh vién la phong nghi€p vu chiu su lanh dao truc tiép cua
giam ddc bénh vién va chiu trach nhiém trudce gidm dde vé toan bd hoat dong tai chinh ké toan
cua bénh vién.

II. NHIEM VU

1. Can ct vao ché dg, chinh sach hién hanh va ké hoach cong tac cua bénh vién, lap du
toan ngan sach, ké hoach thu chi ctia bénh vién va t6 chirc thuc hién khi ké hoach dugc phé
duyét.

2. Theo dinh hudng hach toan kinh té trong cong tac kham bénh, chita bénh, t6 chure va
quan 1y chat ch€ viéc thu vién phi theo quy dinh.

3. Theo ké hoach ngan sach va cac ngudn thu khac, t6 chire xdy dyng dinh mirc chi tiéu
cho timg hoat dong cu thé ctia bénh vién.

4. T chirc cong tac ké toan trong bénh vién theo dung quy dinh hién hanh. Thuc hién
cac nghi¢p vu ké toan lao dong tién luong, ché do chinh sach, vét tu tai san, hanh chinh su
nghiép chinh xéc, kip thoi. T chirc huéng dan, kiém tra, gidm sat cong tac ké toan, ché do thu
chi ctia bénh vién.

5. Binh ky thuc hién bao cao quyét toan, tong két tai san, kiém ké tai san.

6. To chirc bao quan Iuu trit cac ching tir, s6 sach ké toan ding theo quy dinh.

7. Téng hop tinh hinh, s6 liéu cu thé, phan tich két qué hoat dong cua bénh vién.

II. TO CHUC:

Cac b phan:

a. Thu chi ngan sach

21



b. Theo doi vién phi

c. Theo doi tai san

d. Thuquy

2. Lanh dao

a. Truéng phong

b. 1 -2 Pho trud ng phong
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PHAN II
QUY CHE NHIEM VU, QUYEN HAN,
CHUC TRACH CA NHAN
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1. GIAM bOC

Giam ddc bénh vién 1a nguoi dimg dau bénh vién, chiu trach nhiém trudc cp trén truc
tiép vé moi hoat dong cua bénh vién. Giam dbc bénh vién c6 nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. La chu tai khoan, truc tiép quan Iy viéc str dung ngén sach ctia bénh vién c6 hiéu qua,
kiém soat viéc thu, chi theo ding quy dinh ciia nha nude, Thudng xuyén kiém tra cong tac ké
toan dé chdng that thu, tham 6, lang phi.

2. Can ctr ké hoach cua nganh va nhiém vu ctia bénh vién, xay dung ké hoach dai han vé
phat trién bénh vién, xay dung ké hoach hoat dong hang nim dé trinh cap trén duyét va to chic
thuc hién.

3. Thuc hién moi nhiém vu cép trén giao cho bénh vién, dic biét tru trong cong tac cép
ctru va chdm soc cac ddi twong duge chinh sach wu dai, ngudi nghéo va gido duc y die cho cac
thanh vién cua bénh vién.

4. Quan ly, sir dung c6 hiéu qua cac thiét bi y té va tai san khac trong bénh vién.

5. H6 tro ki thuat chuyén mon cho tuyén dudi. Huéng vé cong dong dé thuc hién cong
tac cham soc strc khoé ban dau.

6. Pao tao lién tyc cho cac thanh vién trong bénh vién va tuyén dudi, huéng dan hoc vién
dén thuc hanh tai bénh vién.

7. Lam nghién ctru khoa hoc téng két rat kinh nghi¢m vé kham bénh, chita bénh nham
khong ngimg nang cao trinh d¢ chuyén mon k¥ thuat.

8. T6 chirc bd may cta bénh vién cho phu hop v6i nhiém vu dugc giao. Thuc hién tbt
cong tac can bd va moi chinh sach ché ddi véi cac thanh vién trong bénh vién va nguoi bénh theo
quy dinh.

9. Thyc hién tdt cdc quy dinh cta phap ludt vé lao dong va cong tac bao ho lao dong.

10. M6 rong hop tac trong va ngoai nudc nham phat trién moi ngudn liuc cta bénh vién
theo vién theo quy dinh cua Nha nude

11. Giam dbc bénh vién hodc nguoi duoc giam doc uy quyén tham du hop Hoi dong
nguoi bénh hang thang.

12. Pinh ky t6 chtrc so két, tong két bao céo theo quy dinh. Khi c6 nhiing van dé dic biét
dot xuat phai bao cao ngay dé xin y kién cap trén.

13. Giao duc dong vién cac thanh vién trong bénh vién thuc hién t6t nhiém cu cua bénh

vién

II. QUYEN HAN
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1. Chu tri cac budi hop giao ban, hoi chan, kiém thao nguoi bénh tir vong lién khoa hodc
toan bénh vién.

2. Quyét dinh vé cong tac to chirc can bo theo tham quyén.

3. Kiém tra, xem xét, quyét dinh thu, chi tai chinh.

4. Thanh lap cac hoi dong tu van.

5. Dé nghi cap trén hodc quyét dinh theo thim quyén vé viéc dé bat, khen thuong ky luat
d6i v6i thanh vién trong bénh vién.

6. Dinh chi nhitng hoat dong cta cac thanh vién trong bénh vién cé hanh vi trai phap
luét, trai quy ché bénh vién hodc xét théy c0 hai cho suc khoé ngudi bénh.

7. Khi vang mit tai bénh vién phai uy quyén cho phé giam ddc.

8. Khong duoc quyén ra nhirng quyét dinh trai voi luat phap va trai voi quy

ché bénh vién.
2. PHO GIAM POC

Pho giam dbc 13 nguoi gitp giam ddc vé timg mit cong tac do giam dbc phan cong va
chiu trach nhiém truéc giam ddc vé nhing quyét dinh cta minh. Phé giam ddc dugc quyén thay
giam dbc giai quyét nhimg cong viée theo gidy uy quyén ctia gidm ddc va phai bao céo lai nhiing

cong viée da giai quyét voi giam dc.
3. HQI PONG KHOA HQC
I. NHIEM VU:

Hoi dong khoa hoc bénh vién 1a t6 chic tu van cho giam doc bénh vién vé cac

van deé sau:

—

Xay dyng dinh hudng vé cong tic nghién ciru khoa hoc.
2. Kéhoach phat trién khoa hoc k¥ thuat cua bénh vién
3. K& hoach dao tao can bo.
4. Ké hoach dau tu, mua sim: Thiét bi y té, thudc va cac yéu cau phat trién co so ha
tAng ciia bénh vién.
5. Giam dinh k¥ thuat vé kham bénh, chita bénh va tham dinh cac dé tai nghién ciru.
6. Céc van dé khac ma giam ddc can tham khao.
IL. TO CHUC:
1. Cac uy vién hoi dong bao gdm nhiing can bd c6 trinh do chuyén mon siu va kinh

nghiém quan li thudc cac linh vire chuyén khoa do giam déc lwa chon va quyét dinh.
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2. Chu tich hoi ddng 1a ngudi co trinh do ky thuit cao, co pham chét dao dirc tot do gidm
dbc cr.
3. Uy vién thuong trye kiém Thu ki hdi dong 1a Truong phong ké hoach tong hop.
III. LE LOI LAM VIEC:
1. Hop dinh ki: Mdi nim hop 4 ki do chi tich hoi déng triéu tap sau khi c6 y kién théng
nhat ctia gidam ddc.
2. Hop bat thuong do giam dbe yéu cau, chu tich hoi déng triéu tap.
3. NOoi dung hop:
a. Giam ddc trinh bay trudc hoi dong nhing ndi dung can trr van di néu ¢ phan I hoac
nhiing van dé can trao doi.
b. Hoi dong tham luan phan tich va dé xuat y kién dé giam dc xem xét quyét dinh.

c. Thu ki hoi déng c6 trach nhiém ghi bién ban va bién ban dugc thong qua hoi dong.
4. TRUONG PHONG KE HOACH TONG HQP

Dudi sy lanh dao ciia giam dbc bénh vién, truong phong ké hoach tong hop chiu trach
nhiém gitp giam déc to chire, thuc hién cong tac nghiép vu chuyén mon cua bénh vién.

I. NHIEM VU:

1. Lap ké hoach, td chirc thuc hién toan bo cong tac cua Phong K& hoach téng hop.

2. Tb chie cong tac giao ban, hoi chén, hoi thao, kiém thao tir vong lién khoa va toan
bénh vién va o chirc ghi chép bién ban dé luu trit ho so.

3. Chi dao va thuong xuyén kiém tra, dén déc thuc hién quy ché bénh vién.

4. Ndm vimg s6 luong ngudi bénh vao vién, ra vién, chuyén vién, tir vong; cac truong
hop cép ciru, bénh ning va cac bénh truyén nhiém nguy hiém gay dich. Thuong xuyén kiém tra
cong tac cap ctru va thuong tryc cia cc khoa trong bénh vién.

5. T6 chuc phdi hop cong tac giita cac khoa kham bénh, khoa 1am sang va cac
khoa cén lam sang.

6. T6 chirc chi dao cong tac bao cao théng ké, s6 sach, hd so bénh an cta cic khoa trong
bénh vién. Hudng dan tuyén dudi rat kinh nghiém kip thoi cac van dé chuyén moén ki thuat.

7. T6 chirc do tao lién tuc cho cac thanh vién trong bénh vién va tuyén dudi dé nang cap
ki thuat. Thyc hién tot mdi quan hé bénh vién va cac trudng, co quan hé chit ché véi gido vu cac
truong dé c6 ké hoach phdi hop dam bao chét luong cong tac giang day, hoc tap, thuc tap cho
hoc vién va cong tac diéu tri ngudi bénh.

8. T chire cong tac nghién ciru khoa hoc, hop tac qudc té, so két, tong két kinh nghiém

diéu tri toan bénh vién.
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9. C6 ké hoach t chire chi dao chuyén khoa cho tuyén duéi voi muyc tiéu hudng vé cong
ddng dé thuc hién tdt cong tac cham soc ste khoé ban dau.

10. Lap ké hoach phong chdng tham hoa va cac truong hop bét thuong dé trinh giam dbc
phé duyét va to chirc thyc hién.

II. QUYEN HAN:

1. Chu tri giao ban phong hang ngay va tham du giao ban véi cac khoa khi can thiét.

2. Du céc budi giao ban bénh vién; cac bubi hoi chén, kiém thao tir vong khoa, lién khoa va
bénh vién; céc hdi thao khoa hoc. Ghi chép bién ban cac budi giao ban, hoi chan, kiém thao tir
vong bénh vién.

3. B6 tri nhén Iyc trong phong cho phui hop véi cong viée.

4. Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, Quy ché bénh vién. Panh gid hoat dong chuyén moén
ctia cac khoa trong bénh vién dé trinh giam dc.

5. Nhan xét vé tinh than thai d6 trach nhiém, kha ning cong tac ciia cc thanh vién trong
phong dé trinh giam dbc xem xét, bd nhiém, dé bat, khen thuong va ki luat.

6. Tham gia cac hoi dong theo qui dinh cia Nha nude va su phan cong ciia giam ddc.
5. TRUONG PHONG Y TA (PIEU DUONG)

Dudi sy lanh dao ciia giam doc bénh vién, truong phong y ta (diéu dudng) bénh vién
chiu trach nhiém giap giam dbce t6 chire, thuc hién viée chim soc nguoi bénh toan dién.

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc thyc hién day du cac nhiém vu cta phong y ta (diéu dudng).

2. Xay dung ké hoach hoat dong ctia phong y ta (diéu dudng), cta y ta (diéu dudng)
truong khoa, nit ho sinh truéng khoa, ki thudt vién trudng khoa trong bénh vién.

3. Kiém tra, don ddc y ta (diéu dudng), nit ho sinh, ki thut vién va ho 1i thue hién Quy
ché bénh vién, quy dinh ki thuat bénh vién cac nhi€ém vy thuong quy. Bao céo kip thoi gidm dbe
bénh vién cac viéc dot xuat x4y ra & céc khoa.

4. Huéng dan y ta (diéu dudng) truong khoa xay dung bang mo ta cong viée cho y ta
(diéu dudng), nit ho sinh, ki thuat vién va hg 1y trong bénh vién.

5. Tham gia nghién ctru khoa hoc, huén luyén va chi dao tuyén trong linh vuc chiam soc
nguoi bénh.

6. Du trii, phan bd vat tur tiéu hao va dung cu y té cho cong tac chim séc phuc vu nguoi
bénh va giam sat sir dung vat tu tiéu hao dam bao tiét kiém va chdng lang phi.

7. Hudng dan kiém tra viéc ghi so sach, phiéu theo ddi, phiéu cham soc cho y ta (diéu

dudng), nit ho sinh, ki thuat vién trong bénh vién.
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8. Chi dao va giam sat cong tac vé sinh budng bénh, budng thii thuat.

9. Uy vién thuong trie kiém Thu ki Hoi dong nguoi bénh cip bénh vién.

10. Pinh ki so két, tong két, bao cdo cong tac y ta (diéu dudng) 1én giam ddc bénh vién

IL.QUYEN HAN:

1.Chu thi giao ban phong hang ngay va du giao ban bénh vién.

2. Chi tri cac cude hop y ta (diéu dudng) truong khoa, bénh vién.

3. Dé xuét ¥ kién véi giam doc vé van dé tuyén dung, thuyén chuyén, khen thuong, ki
luét, ting luong va hoc tap ddi véi y t (diéu dudng), nit ho sinh, ki thuat vién va ho 1i.

4. P& nghi véi giam doc bénh vién vé viéc bd nhiém hoic thoi chire vu y té (diéu dudng)
truong khoa, nit hd sinh truéng khoa va ki thuét vién trudng khoa.

5. Piéu dong tam thoi y ta (diéu dudng) va ho Ii khi can dé kip thoi cham séc va phuc vu
nguoi bénh.

6. Dé nghi cip phat bd sung vat tur tiéu hao cho cac khoa khi c6 yéu cau dot xuét.

7. Pugc tham gia cac hoi dong theo quy dinh cia Nha nudc va su phan cong
cua giam ddc.

6. TRUONG PHONG CHI PAO TUYEN

Duéi sy 1anh dao ctiia giam ddc bénh vién, truong phong chi dao tuyén chiu trach

nhiém giup giam déc td chirc thuc hién cong tac chi dao tuyén.
I. NHIEM VU:

1. Lap ké hoach cong tac chi dao tuyén trinh giam ddc bénh vién phé duyét va to chirc
thuc hién.

2. Phéi hop vai cac chuyén khoa t6 chirc thuc hién dao tao lién tuc cho cac vién chirc
tuyén dudi.

3. T6 chire dot cong tac, cac doan cong tac hd tro tuyén dudi thuc hién cac chuong trinh
y t& qudc gia, cham soc sirc khoé ban dau.

4. Theo ddi, dén dbc, kiém tra, danh gia hiéu qua cong tac hoat dong chuyén mon,
ki huat cia tuyén dudi.

5. Pinh ki so két, tong két, rat kinh nghiém vé cong tac chi dao tuyén, bao cao giam
ddc bénh vién.

II. QUYEN HAN:

1. Chu tri giao ban phong hang ngay va dy giao ban bénh vién.

2. B4 tri nhan luc trong phong cho phit hop véi cong viée.

3. Piéu phdi cac chuyén khoa ctr nguoi tham gia chi dao tuyén.
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4. Nhan xét vé tinh than thai do, trach nhiém, kha nang cong tac cua cac thanh vién
trong phong dé trinh giam déc xem xét, bd nhiém, dé bat, khen thudng va ki luét.
5. Puoc tham gia cac hoi dong theo quy dinh cia Nha nudc va sy phan cong cia

giam dbc.
7. TRUONG PHONG VAT TU-THIET BI Y TE

Dudi su lanh dao cta giam ddc bénh vién, truong phong vat tu - thiét bi y té chiu trach
nhiém gitip giam dbc t6 chirc, thuc hién cong tac quan 1i va stir dung moi vat tu, thiét b y té.

1. NHIEM VU:

1. Lap ké hoach cong tac vat tu - thiét bi y té trinh giam ddc bénh vién phé duyét va to chirc
thuc hién.

2. Gi6i thiéu cac loai vat tu chuyén ding va cac thiét bi y té dé cac truong khoa xem xét va
dur triy; tong hop thanh ké hoach chung trinh giam ddc phé duyét va to chirc thyc hién.

3. T6 chirc d4u thau viéc mua sam, sira chita thanh Ii vét tu, thiét bj y té theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc.

4. Thyc hién ché d6 kiém tra sir dung va bao quan thiét bj y t theo ché do quy dinh, co
nhén xét dé bao cao giam déc.

5. Kiém tra cong tac an toan va vé sinh lao dong; dac biét chl ¥ céc loai thiét bi y té truc
tiép diéu tri nguoi bénh.

6. Phan cong nguoi thuong tryc lién tuc 24 gio dé giai quyét nhimg yéu cau dot xut vé
thiét bi y té phuc vu nguoi bénh.

7. T6 chirc dao tao thudng xuyén cho nhimg vién chirc van hanh thiét b y té ciia bénh
vién; cac bénh vién tuyén dudi c6 nhu cau nham nang cao trinh do nghiép vu va sir dung
¢6 hiéu qua thiét bi y té.

II. QUYEN HAN:

1. Chu tri giao ban phong hang ngay va du giao ban bénh vién.

2. B6 tri nhan lyc trong phong cho pht hop véi cong viée.

3. Nhan xét timg thanh vién trong phong vé ning lyc, kha ning chuyén mén, tinh than
phuc vu dé trinh giam dbc xét khen thudng, dé bat, ki luat.

4. Kiém tra cac don vi trong vién vé quan li va sir dung vat tu thiét bi y té theo quy
dinh.

5. Puoc tham gia cac hoi dong theo quy dinh ctia Nha nudc va su phan cong cua giam

doc.
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8. TRUONG PHONG HANH CHiNH QUAN TRI

Duéi su 1anh dao cta giam dbc bénh vién, truong phong hanh chinh quan tri chiu
trach nhiém giup giam ddc to chirc, thuc hién vé cong tac hanh chinh quan tri.

I. NHIEM VU:

1. Lap ké hoach cong tac ciia phong trinh gidm déc phé duyét va td chue thue hién.

2. Lap ké hoach cung cép, du tr mua sdm vat tu thong dung, vat liéu theo timg thoi
gian dé giam doc phé duyét va to chirc thyc hién.

3. Tham xét cac dy tri mua sam vat tu thong dung, vat liéu, ndm vimg ngudn kinh phi
dé c6 ké hoach chi tiéu hop 1i, dam béo cac nguyén tic tai chinh.

4. Quan li tai san cia bénh vién: Nha ctra, thiét bi thong dung, sb sach, biéu
mau thong ké. Tién hanh ché d6 kiém ké dinh ki, sip xép kho tang hop li, thuong
xuyén tién hanh stra chita, bao dudng duy tu nha cua, thiét bi, thanh 1i tai san theo
dung ché d6 quy dinh.

5. Pinh ki t6 chiic kiém tra ché do bao quan, sir dung va van hanh thiét bi thong dung
trong bénh vién.

6. Cung cap vat tu thong dung theo yéu cau chuyén mon phu hop véi kha ning kinh
phi ctia bénh vién duoc cap. C6 ké hoach tiét kiém va thyc hién chéng tham 6, 1ang phi.

7. Tb chirc chi dao va thuc hién cong tac van chuyén trong va ngoai bénh vién. Sur
dung hop li, c6 hiéu qua cac phuong tién van chuyén cua bénh vién.

8. Thuc hién kiém tra giam sat cong tac vé sinh ngoai canh noi cong cong.

9. Pam bao cung cap du, dién nude sach va xir li nudc thai.

10. Té chirc quan li va thuc hién cong tic hanh chinh bao gdm:

a. Cong van di, dén, hé thong luu trit va bao quan hd so, tai liéu.

b. Vitinh, danh may, tiép khach, to chirc hoi nghi.

11. Chiju trach nhiém vé cong tac an ninh trat ty, co ké hoach phong chéng chay, nd
trong bénh vién.

12. T6 chirc cho céc thanh vién trong phong hoc tép dé nang cao trinh do.

13. Pinh ki so két, tong két va bao cao giam dbc tinh hinh mua sim, cung cip vat
tu, thiét bi, duy tu, stra chita va thanh li tai san.

II. QUYEN HAN:

1. Chu tri giao ban phong hang ngay va du giao ban bénh vién.

2. B6 tri nhén lyc trong phong cho phu hop véi cong viée.

3. Piéu dong, bd tri phuong tién van chuyén trong va ngoai bénh vién.
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4. Nhan xét cac thanh vién trong phong vé nhan luc, kha ning chuyén mén, tinh than
phuc vu dé trinh giam ddc xét khen thuong, dé bat, hoac ki luat.

5. Pugc tham gia cac hoi dong theo quy dinh ciia Nha nudc va sy phan cong ciia gidm
dbc.

9. TRUONG PHONG TO CHUC CAN BQ

Duéi sy lanh dao cta giam dbc bénh vién, trudng phong t6 chirc can bd chiu trach nhiém
gitp giam dbc to chure, thuc hién cong tac t6 chirc va can b, cong tac bao vé chinh tri ndi bd cua
bénh vién.

I. NHIEM VU:

1. Lap ké hoach cong tic ctia phong trinh giam déc phé duyét va to chirc thyc hién.

2. Ciing v6i cac khoa, phong chirc nang nghién ciru viée quan li, sip xép, b tri nhan luc
phit hop véi yéu cau to chitc va dam bao chét lugng cong tac, trinh giam ddc phé duyét va to
chure thuc hién.

3. Téng hop dé xuét cua cac khoa, phong vé cai tién 1¢ 161 1am viéc nang cao hiéu
qua cong tac, thuc hién quy ché quan hé cong tac trong bénh vién, trinh giam ddc phé
duyét va td chuc thuc hién.

4. Quy hoach can bd va ké hoach dao tao can bo.

5. Quan li hé théng luu trir hd so cac thanh vién trong bénh vién. Thong ké béo céo theo
dung yéu cau va thoi gian qui dinh.

6. Thuc hién ché do chinh sich ctia Nha nudc dé giai quyét cac quyén loi vé tinh than, vat
chét cho cac thanh vién trong bénh vién.

7. Thyc hién céng tac bao vé€ chinh tri ndi by, cong tac bao vé co quan, cong tac bao
ho lao dong.

8. Phdi hop véi cac khoa, phong t6 chirc sinh hoat vin hoa, tu tuéng cho ngudi
bénh. Phé bién, kiém tra viéc thuc hién cic ché d¢ chinh sach cua Nha nuéc ddi véi
ngudi bénh.

9. Cung v6i doan thé quan chung 6 chirc chi dao phong trao thi dua trong bénh vién.
Té chirc viée hoc tap chinh tri, van hoa va nang cao y dirc cho cac thanh vién trong bénh vién.

III. QUYEN HAN:

1. Chu tri giao ban phong hang ngay va du giao ban bénh vién.

2. Dé xuét voi giam ddc vé tuyén dung, thuyén chuyén, sip xép, bd tri, diéu dong, bd
nhiém, ctr di dao tao va khen thudng ki luat cac thanh vién trong bénh vién.

3. Dé xuét viéc nhan xét cac thanh vién trong bénh vién veé chép hanh chinh sach, luat phap,
kha ning quan li, tinh than trach nhiém, thai do phuc vu.

31



4. Puoc tham gia cac hoi ddng theo quy dinh ctia Nha nude va sy phan cong cua giam déc.
10. TRUONG PHONG TAI CHINH KE TOAN

Dudi sy lanh dao cua giam dbc bénh vién, truéng phong tai chinh ké toan chiu
trach nhiém giup giam ddc t6 chirc, thyuc hién viéc thu, chi tai chinh trong bénh vién theo
ding quy dinh.

I. NHIEM VU:

1. Chiu trach nhiém trudc giam dbc va co quan tai chinh cép trén vé toan bd hoat dong
tai chinh ké toan ctia bénh vién.

2. T chirc thye hién t6t nhiém vu caa phong tai chinh ké toan.

3. Phén cong viéc hop li d6i voi cac thanh vién trong phong. Thudng xuyén co ké
hoach kiém tra, don déc, giam sat moi hoat dong kinh té tai chinh trong bénh vién. T6 chure
dao tao nang cao trinh d cho cac thanh vién trong phong.

4. Piéu hanh cac hoat dong nghiép vu tai chinh ké toan cho phu hop véi dic diém
tinh hinh caa don vi, cac ché do chinh sach cua Nha nudc.

5. Xay dung dy toan ngan sach, ké hoach thu chi nhim dam bao cho don vi hoan
thanh tét nhi¢m vu.

6. Thuc hién tot ché do sb sach, bao cdo thanh toan, quyét toan, kiém ké dinh ky.

7. Giam sat cac hoat dong kinh té tai chinh cua don vi.

II. QUYEN HAN:

1. Chu tri giao ban phong hang ngay va dy giao ban bénh vién.

2. B4 tri nhan lyc trong phong cho phit hop véi cong viée.

3. Kiém tra theo Phap 1énh ké toan thdng ké va Piéu 18 t& chirc ké toan Nha nudc
dé bao cdo giam ddc va co quan tai chinh cip trén.

4. Trong trudong hop thu, chi khong dung ché do thi duoc quyén bao cao giam doc
va co quan tai chinh cap trén theo quy dinh hién hanh.

5. Nhan xét cac thanh vién trong phong vé niang lyc, kha ning chuyén mon, tinh
than phuc vu, trinh giam ddc xét khen thuong, dé bat hodc ki lut.

6. Pugc tham gia cac hoi dong theo quy dinh cia Nha nudc va sy phan cong cia

giam ddc.
11. NHIEM VU QUYEN HAN CHUNG CUA TRUONG KHOA
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Duéi sy 1anh dao cua giam ddc bénh vién, trudng khoa chiu trach nhi¢m gitp giam
dde td chue, thuc hién cac hoat dong cua khoa va cac nhi€ém vu duoc giao.

I. NHIEM VU:

1. Can ctr ké hoach cta bénh vién, xay dung ké hoach hoat dong cua khoa dé trinh
giam dbc bénh vién phé duyét va to chirc thyc hién.

2. Kiém tra don ddc cac thanh vién trong khoa thyc hién tét quy dinh vé y dic va
1am theo 101 day cua Bac H6 "Luong y phai nhu tir mau".

3. T6 chue chi dao cac thanh vién trong khoa thuc hién tdt nhiém vu cta khoa va
Quy ché bénh vién.

4.Tham gia giang day, huéng dan hoc vién dén thuc tap tai khoa va cac 16p hoc do
giam dbc phan cong.

5. Lam nghién ctru khoa hoc; so két,tong két, rut kinh nghiém cong tac chuyén mén
va quan ly.

6. Hudng vé cong ddng to chirc chi dao moi thanh vién trong khoa tham gia cong
tac cham soc stre khoé ban dau va chi dao tuyén dudi.

7. Kiém tra sat sao viéc thuc hién Quy ché bénh vién, Quy dinh ki thuat bénh vién;
Quy ché quan ly va st dung vat tu, thiét bi y té, cac trang bi thong dung va viéc thuc hién
v€ sinh va bao ho lao dong.

8. Pinh ki so két, tong két cong tac béo cao giam ddc; nhitng dién bién bat thuong,
dot xuat phai bao cao ngay.

II. QUYEN HAN:

1.Chu tri giao ban khoa hang ngay va du giao ban bénh vi¢n.

2.Chu tri cac budi hoi chan, cac budi kiém thao tir vong & khoa hodc lién khoa.

3. B4 tri nhan luc trong khoa cho phu hop véi cong viée.

4. Chi dinh cac phwong phap chan doan, diéu tri, sir dung thudc, cham séc nguoi
bénh toan dién, xtr Iy cac truong hop bat thudng cho cic ngudi bénh trong khoa.

5. Ki cac gidy to cho ngudi bénh vao vién, chuyén khoa, ra vién, ching nhan tinh
trang strc khoé (chua dén mirc phai giam dinh) cho ngudi bénh, duyét nguoi bénh ra vién.

6. Nhan xét cac thanh vién trong khoa, ké ca hoc vién thuc tap v& tinh than trach
nhiém, thai d6 phuc vu, kha ning chuyén mén, bao céo giam ddc bénh vién xét dé bat, dao

tao, nang luong, khen thuong, ki luat.

12. TRUONG KHOA LAM SANG
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Thuc hién nhiém vu quyén han chung cua truéng khoa. Truong khoa 1am sang cé
nhiém vu, quyén han sau:

1 NHIEM VU:

1. T6 chire tiép don nguoi bénh dén kham bénh, chita bénh; chan doan, diéu tri va
cham soc nguoi bénh trong khoa. Ngoai s6 giudng truc tiép diéu tri truong khoa 1am sang
phai c6 ké hoach thim kham hoi chan tit ca ngudi bénh trong khoa dic biét chi ¥ ngudi
bénh cap clru, bénh ning dé chi dao cac bac si diéu tri xir 1y kip thoi nhitng tinh hudng bét
thuong

2. Sap xép cac budng bénh lién hoan, hop li theo timg chuyén khoa dé dam bao
cong tac chuyén mon va tranh lay nhiém bénh tat.

3. Theo ddi sat sao va nam chic dién bién bénh 1y ctia ngudi bénh trong khoa.

4. Kham lai nguoi bénh trude khi hoi chan, chuyén khoa, chuyén vién, ra vién
Nhimg truong hop khé phai bao cao ngay giam dbc bénh vién. xin y kién giai quyét.

5. Tb chtrc thuong truc va cong tac cap ctru lién tuc 24 gio, sin sang phuc vu khi co
yéu cau.

6. Thuc hién cac thu thuét chuyén khoa trong kham bénh, chita bénh theo dung quy
ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phiu thuat - gdy mé hoi strc.

7. To chirc tot cong tac hanh chinh trong khoa. Pam bao chét luong hd so bénh
an theo quy dinh cap nhat chinh xac moi sb liéu; tai liéu, so sach phai dugc luu trit theo
quy dinh.

8. Thyc hién cong tac dao tao, lam nghién ctru khoa hoc, téng Kkét cong tac diéu tri
va cham soc nguoi bénh.

9. Thyc hién cong tac tuyén truyén gido duc stc khoé cho ngudi bénh tai khoa.

10. Tham dy hop Hoi dong ngudi bénh cép khoa.

11. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truong khoa.

13. TRUONG KHOA KHAM BENH

Thuc hién nhiém vy quyén han chung cua trudng khoa va truéng khoa lam sang
truong khoa kham bénh c6 nhiém vu quyén han sau:

1 NHIEMVU:

1 T6 chirc thyc hién chu déo viéc tiép don ngudi bénh dén kham bénh va diéu tri
ngoai tra. Phai bd tri vién chuc dua nguodi bénh vao diéu tri tai bénh vién dén tan khoa.

Khong duoc gay phién ha cho nguoi bénh.
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2. T6 chirc thue hién cong tdc kham bénh ké don, chira bénh ngoai tra. Theo doi
d6n ddc diéu hoa cong viée dé ngudi bénh khong phai cho doi 1au.

3. T chirc cong tac thuong truc cap ciru lién tuc 24 gio ludn san sang phuc vu
nguoi bénh; td chirc theo doi sat nhitng ngudi bénh nam luu tai khoa kham bénh.

4. Khi kham bénh néu phat hién cac trudng hop bénh dich phai bao ngay cho y té
dia phuong theo quy dinh phong dich, néu phat hién nhing sai sét do tuyén dudi chuyén
dén phai bao cho phong ké hoach tong hop dé thong bao rat kinh nghiém téi co s& chuyén
ngudi bénh dén.

5. T6 chirc tot cong tac hanh chinh khoa. Pam bao ghi chép, cap nhat chinh xac sd
liéu ngudi bénh dén kham bénh tai khoa. Luu giit day di ho so tai liéu theo quy dinh.

6. To chiic tuyén truyén giao duc sirc khoé cho moi nguoi dén kham bénh tai khoa.

11 QUYEN HAN:

1 C6 quyén han chung cua trudng khoa.

2.Ki giéy cho nguoi bénh vao diéu tri tai cac khoa trong bénh vién.

3. Ki giéy chting nhéan strc khoé khi duoc giao nhi¢m vu.
14. TRUONG KHOA HOI SUC CAP CUU

Thuc hién nhiém vu quyén han chung cia truéng khoa va truéng khoa 1am sang,
truong khoa hoi sirc cap ciru ¢ nhiém vu, quyén han sau:

1. NHIEM VU:

1. T chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa hdi ste cap ctru.

2. B6 tri nhan luc va thiét bi y t& hop 1y, dam bao cong tac thudng try sin sang
cap ciru lién tuc 24 gio.

3. Kiém tra d6n doc cac thanh vién trong khoa thyc hién tét viée tiép nhan va cip
clru ngudi bénh theo dung quy ché cap ciru Phdi hop vdi cac trudng khoa chi dao chuyén
mon hé théng cap ctru trong bénh vién.

4. T6 chirc cong tac hoi stc cap clru ngudi bénh mac bénh truyén nhiém theo ding
quy ché cong tac khoa truyén nhidm. Khi phat hon bénh giy dich nguy hiém, truéng khoa
¢6 trach nhiém bao céo gidm ddc truong phong ké hoach tong hop va chong dich théng
bao cho cac khoa c6 lién quan dé t6 chirc phong chdng dich theo quy dinh.

11 QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truéng khoa

15. TRUONG KHOA NOI
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Thuc hién nhiém vy. quyén han chung cua truéng khoa va truéng khoa 1am sang,
truong khoa ndi c6 nhiém vu. quyén han sau:

1. NHIEM VU:

1. T chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa noi.

2 Str dung c6 hiéu qua cac phwong tién can 14m sang trong chan doan va theo dai
két qua diéu tri.

3. Theo doi sat sao viéc sir dung thude cho nguoi bénh, phat hién kip thoi nhitng tac
dung phu va moi tai bién do dung thude dé xir Iy kip thoi cho ngudi bénh.

4. Thyc hién nghiém chinh quy ché sir dung thudc.

5. Thyc hién dung Quy ché bénh vién, theo d5i cham soc nguoi bénh toan dién.

11. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua trudong khoa.
16. TRUONG KHOA NOQI TIM MACH

Thuc hién nhiém vu quyén han chung cta trudng khoa, truéng khoa 1am sang va
truong khoa ndi, trudng khoa ndi tim mach cé nhi€ém vu quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. TG chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa noi.

2. Sép xép b tri cac buéng bénh lién hoan hop li tao diéu kién thuén loi cham soc
nguoi bénh tim mach.

3. T6 chire tdt viéc thuc hién cac thu thuét chuyén khoa trong kham bénh va chira
bénh theo ding quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tic khoa phiu thuat giy mé hoi
suc.

4. Kiém tra don doc viéc thuc hién quy ché cong tac khoa ndi, quy dinh ki thuat
bénh vién. chiic trach cong tac cua céac thanh vién trong khoa.

5. T6 chirc tuyén truyén gido duc phong chéng bénh tim mach trong bénh vién va
tai cong dong.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truéng khoa

17. TRUONG KHOA NOI TIEU HOA
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Thuc hién nhiém vy. quyén han chung cia truéng khoa. truéng khoa 1am sang va
trudng khoa ndi, truong khoa ndi ti€u hod ¢6 nhiém vy quyén han sau:

1. NHIEM VU:

1 T6 chtc hoat dong ctia khoa theo ding quy ché cong tac khoa noi.

2. Té chirc tot viéc thuc hién céc thu thuét chuyén khoa trong kham bénh va chira
bénh theo diing quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phau thuat - gdy mé
hoi stc.

3. T chirc kham bénh, chita bénh cho ngudi bénh mic bénh tiéu hoa lay nhiém
theo diing quy ché cong tac khoa truyén nhiém.

4. T6 chirc cong tac tuyén truyén phong chong bénh tiéu hod trong bénh vién va tai
cong dong.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua trudng khoa.
18. TRUONG KHOA NOQI CO - XUONG - KHOP

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua truong khoa, truéng khoa lam sang va
trudng khoa noi, trudng khoa ndi co - xwong - khép c6 nhiém vu quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa noi.

2. T chtrc tot viée thuc hién cac thu thuat chuyén khoa trong kham bénh va chira
bénh theo diing quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phau thuat - gy mé
héi strc.

3. T chirc t6t cong tac tuyén truyén giao duc phong chdng bénh co - xwong - khop
trong bénh vién va tai cong déng.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cia truéng khoa.

19. TRUONG KHOA NOI THAN - TIET NIEU

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua truong khoa, truong khoa lam sang va
truong khoa ndi, trudng khoa ndi than - tiét niéu c6 nhiém vu, quyén han sau:
I. NHIEM VU:

1 T6 chtc cac hoat dong cuia khoa theo diing quy ché cong tac khoa noi.

37



2. T chirc tdt viéc thuc hién cac thu thuat chuyén khoa trong kham bénh va chira
bénh theo ding quy ché cong tic khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phiu thuit - gy mé
héi strc.

3. T6 chirc tot cong tac tuyén truyén gido duc phong chong bénh noi than - tiét niéu
trong bénh vién va tai cong déng.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua trudng khoa.
20. TRUONG KHOA NOI TIET

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cia trudng khoa, truong khoa Lam sang va
trudng khoa ndi, truong khoa ndi tiét c6 nhiém vu quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa noi.

2. Tb chuc tét viée thuc hién cac thu thuat, phau thuat chuyén khoa trong kham
bénh va chira bénh theo dung quy ché cong lac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phau
thuat - gdy mé hoi sirc.

3. T chirc cong tac tuyén truyén gido duc phong chéng cac bénh ndi tiét hay gap
nhu bénh dai thao duong, bénh do thiéu hut iod tai khoa va tai cong déng.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cia truéng khoa.
21. TRUONG KHOA DI UNG

Thuc hién nhiém wvu, quyén han cua truong khoa, truong khoa 1am sang va truéng
khoa ndi, truong khoa di ung c6 nhi¢m vu, quyén han sau:

I. NHIEMV:

1 T6 chtrc hoat dong cua khoa theo ding quy ché cong tac khoa nodi va quy ché
cong tac khoa hi stre cip ctu.

2. T6 chuc tot cong tac tuyén truyén gido duc phong chéng bénh di ung dic biét 1a
di ung thube trong bénh vién va tai cong déng.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truong khoa.
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22. TRUONG KHOA HUYET HQC LAM SANG

Thuc hién nhiém, vu quyén han chung cua trong khoa, truéng khoa lam sang va

trudng khoa ngi, trudng khoa huyét hoc 1am sang c6 nhi¢m vu quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chic hoat dong ciia khoa theo diing quy ché cong tac khoa noi, quy ché cong
tac khoa truyén mau.

2. Bao dam an toan tuyét ddi trong truyén mau.

3. T chirc thyuc hién cac thu thuét chuyén khoa trong kham bénh va chira bénh theo
dung quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phiu thuat - gdy mé hdi strc.

4. Td chirc cong tac tuyén truyén gido duc phong chdng cac bénh 14y lan theo
duong mau va van dong hién mau nhan dao

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truong khoa.
23. TRUONG KHOA TRUYEN NHIEM

Thuc hién nhiém vy, quyén han chung cia truong khoa, truong khoa 1am sang va
truong khoa ndi, trudng khoa truyén nhiém co6 nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc kham bénh, chita bénh cho ngudi méc bénh truyén nhiém theo dung quy
ché cong tac khoa truyén nhidm va quy ché cong tac khoa noi.

2. T6 chirc cong tac khdm bénh va phat hién sém cac trudng hop dau tién ciia bénh
gay dich nguy hiém. Khi phat hién bénh gay dich nguy hiém, truéng khoa c6 trach nhiém
bao céo véi giam dbc dé giai quyét.

3. Cung v6i cac khoa va cac don vi ¢6 lién quan t6 chirc va chi dao cong tic phong
chéng dich tai co s¢ khi dugc giam ddc bénh vién phan cong.

4. Kiém tra, don ddc cac thanh vién trong khoa thyc hién quy ché cong tac khoa
truyén nhiém.

5. T6 chirc cong tac tuyén truyén va tham gia phong chdng bénh truyén nhiém tai
khoa va tai cong dong.

II. QUYEN HAN:
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C6 quyén han chung cia truéng khoa.
24. TRUONG KHOA LAO

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua trudng khoa, truéng khoa 1am sang va
truéng khoa ndi, truong khoa lao cd nhi¢m vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tic khoa ndi va quy ché
cong tac khoa truyén nhiém.

2. Td chirc tt cong tac kham bénh, chita bénh cho nguoi bénh mic bénh lao tai
khoa. Tham gia tuyén truyén gido duc phong chong bénh lao tai cong dong.

3. Tb chirc cong tac phiu thuat cac bd phan cé lién quan dén bénh lao theo dung
quy ché cong tac khoa ngoai va quy ché cong tac khoa phau thuét - gy mé hoi sirc.

4. C6 ké hoach bao vé sirc khoé cho céc thanh vién cta khoa.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truong khoa.

25. TRUONG KHOA DA LIEU

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua truong khoa, truong khoa lam sang va
truong khoa noi, truong khoa da liéu c6 nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa ndi, quy ché cong
tac khoa truyén nhiém.

2. T chirc tot cong tac kham bénh, chita bénh cho ngudi bénh mic bénh phong,
nhiém HIV/AIDS, bénh da va bénh lay truyén theo duong tinh duc theo diing quy dinh.

3. T6 chiic cong tac phau thuat chinh hinh, phuc hdi chtic ning cho ngudi méc bénh
phong bj tan tat theo dung quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phiu thuat -
gy mé hoi strc.

4. T6 chirc cong tac tuyén truyén va tham gia phong chéng bénh phong, nhiém
HIV/AIDS, bénh da, bénh lay truyén theo dudng tinh duyc tai khoa va tai cong ddng.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cia truéng khoa.
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26. TRUONG KHOA THAN KINH

Thuc hién nhiém vy, quyén han chung cua truong khoa, truéng khoa lam sang va
truong khoa ndi, trudng khoa than kinh c6 nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1 T chirc kham bénh, chira bénh va phuc hdi chirc ning than kinh theo ding quy
ché cong tac khoa than kinh quy ché cong tac khoa noi.

2. Tb chtrc kham bénh va chita bénh cho nguoi mic bénh than kinh lay nhiém theo
dung quy ché cong tac khoa truyén nhiém.

3. T chirc tuyén truyén va tham gia phong chéng bénh than kinh 1iy nhidm nhu
viém mang nao, viém nao...

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cta truéng khoa.

27. TRUONG KHOA TAM THAN

Thuc hién nhiém vu quyén han chung cia truong khoa, truong khoa 1am sang va
truong khoa ndi, trudng khoa tdm than c6 nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1 T6 chirc hoat dong cuia khoa theo ding quy ché cong tac khoa tm than, quy ché
cong tac khoa ndi.

2. TH chire va chi dao cac thanh vién trong khoa thyc hién tét cong tac phong bénh,
chita bénh va tai thich tng xa hdi cho nguodi bénh tdm than tai khoa va huéng dan cho
ngudi bénh hoa nhap cong dong.

3. T6 chiic cong tac giam dinh phap y tim than theo dung ché d6 quy dinh khi duoc
cap c6 tham quyén trung cau.

4. Tuyén truyén gido duc sirc khoé tdm than cho cong dong

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cta truéng khoa.
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28. TRUONG KHOA Y HQC CO TRUYEN

Thuyc hién nhiém vy, quyén han chung cia trudéng khoa trudng khoa 1am sang va
truong khoa ndi, trudng khoa y hoc cd truyén c6 nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. Té chtrc hoat dong cua khoa theo quy ché cong tac khoa y hoc ¢6 truyén va quy
ché cong tac khoa noi.

2. Thyc hién két hop y hoc ¢b truyén voi y hoc hién dai dé bao dam chat lugng
kham bénh, chira bénh.

3. Bao ché cac dang thudc y hoc cb truyén theo diing quy ché sir dung thudc va quy
dinh k¥ thudt bénh vién trong bao ché thudc, dam bao cung tmg thudc cho nguoi bénh.

4. Thyc hién viéc cham ciru, xoa bop, day 4n huyét va cac phuong phap chita bénh
khong dung thudc.

5. Phdi hop véi cac khoa 1am sang, khoa can 1am sang dé tién hanh nghién ciru, ing
dung y hoc ¢o truyén trong kham bénh, chita bénh.

6. Huéng din nhiing kién thirc co ban vé xoa bop, day an huyét, tap luyén dudng
sinh, sir dung thudc nam trong chiam soc strc khoé ban dau tai cong dong.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cia truéng khoa.

29. TRUONG KHOA NHI

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua truéng khoa, truong khoa lam sang va
trudng khoa ndi, trudng khoa nhi ¢é nhi¢m vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa nhi va quy ché
cong tac khoa ndi.

2. Chi dao va thyc hién cong tac diéu tri cho bénh nhi mic bénh lay nhiém theo
dung quy ché cong tac khoa truyén nhiém.

3. Két hop voi khoa dinh dudng t6 chirc dn udng cho bénh nhi theo ché d6 in udng

bénh ly.

4. bam bao vé sinh trong khoa, buéng bénh ludn luodn sach sé.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truong khoa.
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30. TRUONG KHOA NGOAI

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua truong khoa va truéng khoa 1am sang,
truong khoa ngoai c6 nhiém vy, quyén han sau:

1. NHIEM VU

1. T6 chirc hoat dong ciia khoa theo diing quy ché cong tac khoa ngoai.

2. T chtrc phau thuat theo lich va phiu thuét cap ctru theo ding quy ché cong tac
khoa phiu thuat - gdy mé hoi stc.

3. T6 chirc hoi chan trong khoa va lién khoa dé bao dam an toan phiu thuat.

4. Thuc hién dang cac quy dinh ki thuét bénh vién. theo doi cham séc ngudi bénh
trudc, trong va sau phau thuat.

II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han chung cta truong khoa.

2. C6 quyén quyét dinh phau thuét.

3. C6 quyén chi dinh phau thuit vién cho ting trudng hop phiu thuat (bénh vién
khong c¢6 khoa phiu thuat - gdy mé hoi stc).

31. TRUONG KHOA KHOA PHAU THUAT - GAY ME HOI SUC

Thyuc hién nhiém vu quyén han chung ctia truong khoa, truéng khoa 1am sang va
truong khoa ngoai, truong khoa khoa phau thuat - gy mé hodi sirc ¢6 nhiém vu, quyén
han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc hoat dong cta khoa theo diing quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché
khoa phdu thuat - gdy mé hdi stc va quy ché cong tac khoa chong nhiém khuan.

2. T6 chirc thyc hién ké hoach phau thuat theo ké hoach di dugc duyét.

3. Sép xép nguoi bénh vao budng phau thudt theo yéu cau phau thuét cac chuyén khoa.

4. B4 tri ban phau thuat thuong truc cap ciru dap g yéu cau cua cac khoa 1am sang.

5. Phan cong bac si gdy mé, phu gdy mé, y ta (diéu dudng) tiép dung cu va y ta
(diéu dudng phu kip phiu thuat.

6. Kiém tra:

a- Thudc cap ciru trong budng phau thuat

b- Dung cu phau thuat.

c- Vai phau thuat, bong gac.
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d- Céc vat liéu dung trong phau thuat.

e- Cac thiét bi y té trong budng phau thuat phai bao dam hoat dong tt.

g- May gy mé, thubc mé, Oxy ...

h- May tho, bong thd, may theo ddi tim mach, may hut...

i- Kiém tra cong tac vo khuan theo quy dinh.

7. C6 trach nhiém t6 chtc theo ddi, chim soé¢ ngudi bénh tir tiép nhan dén khi ban
giao nguoi bénh cho khoa lam sang.

8. Dinh ki cung véi cac khoa danh gia két qua cac truong hop phau thut dé rut
kinh nghiém.

9. To chirc tong vé sinh cac budng phau thuat va kiém tra cong tac bao ho lao dong,
phong chong chay nd theo quy dinh.

II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han chung cta truong khoa va truong khoa ngoai.

2. C6 quyén chi dinh nguoi gy mé, cham té...

32. TRUONG KHOA PHU SAN

Thuc hién nhiém vu quyén han chung cia truong khoa, truong khoa 1am sang va
truong khoa ngoai, truong khoa phu - san ¢6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc hoat dong ciia khoa theo diing quy ché cong tac khoa phy - san.

2. T6 chirc va chi dao cac thanh vién trong khoa thyc hién tét cong tac tham kham
thai, 36 dé, cham soc tré so sinh tai khoa.

3. Tham gia thyc hién cac ki thuét vé ké hoach hoa gia dinh tai khoa va tai cong
dong.

4. T4 chirc t6t phau thuat san phu khoa theo diing quy ché cong tac khoa ngoai, quy
ché cong tac khoa gay mé - hoi sirc.

5. Tham gia tuyén truyén bao vé suc khoé ba me, tré so sinh tai khoa va tai cong déng.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua truéng khoa va trudng khoa ngoai.
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33. TRUONG KHOA TAI - MUI - HONG

Thuc hién nhiém vy, quyén han chung cia truong khoa, truong khoa 1am sang va
truong khoa ngoai, truong khoa tai - mili - hong ¢6 nhi€m vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chtc hoat dong cua khoa theo ding quy ché cong tac khoa tai - miii -hong,
quy ché cong tac khoa ngoai va quy ché cong tac khoa nhi.

2. Pam bao vo khuan trong kham bénh, chita bénh theo diing quy ché chong nhiém
khuén bénh vién.

3. T6 chirc cong tac phau thuat bénh tai — mili - hong theo ding quy dinh ki thuat
bénh vién va quy ché cong tac khoa phau thuat giy mé - hoi sirc.

4. T6 chtrc cong tac phau thuét tao hinh tai - miii - hong theo dung quy dinh cua
Nha nudec.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cta truong khoa va truong khoa ngoai

34. TRUONG KHOA RANG - HAM - MAT

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua truéng khoa. Truong khoa 1am sang va
truong khoa ngoai, truong khoa rang - ham - mat c6 nhiém vy va quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1 T6 chirc hoat dong cua khoa theo duing quy ché cong tac khoa ring-ham-mit, quy
ché cong tac khoa ngoai va quy ché cong tac khoa phiu thuat gy mé - hoi strc.

2. Pam bao vo khuan trong kham bénh, chita bénh theo ding quy ché chdng nhiém
khuén bénh vién.

3. To chiic cong tac phau thuat tao hinh ham mat theo dung quy dinh cia Nha
nudce.

4. T6 chirc cong tac tuyén truyén phong chdng bénh ring miéng tai khoa va tai
cong dong.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cta tuéng khoa va trudng khoa ngoai.
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35. TRUONG KHOA MAT

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua trudng khoa, truong khoa 1am sang,
truong khoa ndi va truong khoa ngoai, truong khoa mit c6 nhiém vu va quyén han sau:

I. NHIEM VU;

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo ding quy ché cong tic khoa mit, quy ché cong
tac khoa ngoai va quy ché cong tac phau thuat gdy mé - hoi sirc.

2. Pam bao vo khuan trong kham bénh, chita bénh theo ding quy ché chong nhiém
khuén bénh vién.

3. Chi dao va thyc hién cong tac diéu tri cho ngudi mic bénh mat gay dich theo
dung quy ché cong tac khoa truyén nhiém.

4. T6 chirc cong tac tuyén truyén phong chdng bénh mit tai khoa va tai cong dong.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung ctia truong khoa va truong khoa ngoai.

36. TRUONG KHOA VAT Li TRI LIEU - PHUC HOI CHUC NANG

Thuyc hién nhiém vu, quyén han chung cuia truéng khoa, truong khoa 1am sang
va trudng khoa ndi, trudng khoa vat i tri liéu - phuc hoi chire nang c6 nhiém vu, quyén
han sau:

I. NHIEM VU:

T6 chirc hoat dong ciia khoa theo dung quy ché cong tac khoa vat Ii tri liéu - phuc
hoi chirc nang va quy ché cong tac khoa noi.

2. Két hop véi cac khoa 1am sang khac thuc hién diéu tri vat Ii tri liéu - phuc hdi
chuc nang cho nguodi bénh.

3. bam bao an toan tuyét ddi cho nguoi bénh trong tap luyén va diéu tri.

4. Hudng vé cong ddng chi dao k¥ thuat phyuc hdi chire ning dua vao cong dong.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cia truéng khoa.
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37. TRUONG KHOA Y HQC HAT NHAN

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua trudng khoa, truong khoa 1am sang
truong khoa xét nghiém, truong khoa y hoc hat nhan c6 nhiém vu quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chuc hoat dong cua khoa theo ding quy ché cong tac khoa y hoc hat nhan va
quy ché cong tac khoa xét nghiém.

2. T6 chiic va chi dao cong tac kham bénh, chira bénh bang cac chat dong vi phong
xa theo ding quy dinh k¥ thudt bénh vién.

3. T chiic quan li va str dung vat tu, thiét bi y té, chat phong xa theo dung phap
1énh an toan va kiém soat birc xa

4. Tryc tiép kiém tra an toan phong xa c6 ké hoach chu dong phong chdng su cb
buic xa td chire t6t cong tac khir khuén, tiéu doc va xtr 1i cac chat thai phong xa va c6 ngudn
gdc phong xa theo diing phép 1énh an toan va kiém soat birc xa.

5. Khi dwa duoc chat phong xa vao co thé ciia ngudi bénh phai dam bao quy dinh
v6 khuén theo dang quy ché chéng nhidm khuan bénh vién.

II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han chung ctia truong khoa va truéng khoa xét nghiém.

2. Co quyén quyét dinh liéu Iwong dung duoc chét phéng xa trong kham bénh va,

chira bénh.

38. TRUONG KHOA UNG BUOU (PIEU TRI TIA XA)

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua truong khoa, truong khoa ndi, trudng
khoa ngoai va truong khoa y hoc hat nhén, truong khoa ung budu (diéu tri tia xa) c6 nhi€ém
vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T chirc hoat dong cuia khoa theo diing quy ché cong tac khoa ung budu (diéu tri
tia xa) quy ché cong tac khoa ndi, quy ché cong tac khoa ngoai va quy ché cong tac khoa
hoc hat nhan.

2. T6 chirc thyc hién phau thuét khdi u theo ding quy ché cong tac khoa ngoai, quy
ché cong tac khoa phiu thuat - gdy mé hoi stc.

3. T6 chirc thuc hién diéu tri tia xa, diéu tri hoa cht cho nguoi bénh theo dung quy
ché cong tac khoa y hoc hat nhan va quy ché cong tac khoa noi.

4. Quan li va bao quan t6t thiét bi phong xa theo phap 1énh an toan va kiém soat
birc xa.
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5. Truc tiép kiém tra an toan burc xa, c6 ké hoach phong chéng su ¢b burc xa, td
chure t6t cong tac tiéu doc, tay ué va xir li chat thai phong xa theo dung phap 1énh an toan
va kiém soat buc xa.

6. Phdi hop voi y té co so phat hién sém ung, budu tai cong dong.

II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han chung cta truong khoa.

2. Chi dinh diéu tr tia xa va liéu luong tia xa cho ngudi bénh.

39.TRUONG KHOA XET NGHIEM

Thuc hién nhiém vu quyén han chung cua trudng khoa, truong khoa xét nghi€ém co
nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. TG chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa xét nghiém.

2. T6 chic t6t cong tac 1y va nhan bénh pham, cong tac thuong tryc xét nghiém
cap ctru va phong chéng dich lién tuc 24 gio.

3. Dinh ki chuan thuc cac quy dinh ki thudt xét nghiém dé bao dam chinh xac cac
xét nghi¢m.

4. Lién hé€ chat ché voi cac khoa 1am sang va cac khoa can 1am sang thu nhan va xu
Iy cac thong lin vé& chuyén mén ki thuat nhdm nang cao chat lwong xét nghiém.

5. C6 ké hoach mua thiét bj xét nghiém, cac hoa chét, thudc thir va cac sinh phém
dé phuc vu cong tac xét nghiém.

6. Ki phiéu linh hoa, chét sinh pham, dung cu va nguyén vat liéu dap Gmg yéu cau
xét nghi¢m.

7. Thyc hién cong tac bao quan chét lwong thude thir cong tac khir khuan, tay ué,
tiéu doc xur 1i cac chét thai cua khoa theo quy ché cong tac xir i chét thai va quy ché chdng
nhiém khuan bénh vién.

II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han chung cia truong khoa.

2. C6 quyén ki duyét két qua xét nghiém.

40. TRUONG KHOA HUYET HQC

(Bénh vién hang II va hang III két hop truyén méau vao khoa huyét hoc)
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Thuc hién nhiém vy, quyén han chung cta trudng khoa va truéng khoa xét nghiém,
trudng khoa huyét hoc ¢6 nhiém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T chirc hoat dong cuia khoa theo dung quy ché cong tac khoa xét nghiém va quy
ché cong tac khoa truyén mau.

2. Bdi véi cac bénh vién co6 khoa huyét hoc 1am sang, td chuc buéng bénh theo
dung quy ché quan li budng bénh va budng thu thuat.

3. Pam bao cung cip mau va an toan truyén mau trong bénh vién theo dung quy
ché cong tac khoa truyén mau.

4. T churc cong tac tuyén truyén van dong hién méau nhan dao tai bénh vién va tai
cong dong.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua trudng khoa va truong khoa xét nghiém.

41. TRUONG KHOA HOA SINH

Thuc hién nhiém vy, quyén han chung cua truong khoa va truéng khoa xét nghiém,
truong khoa hod sinh c6 nhiém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa xét nghiém.

2. Thuc hién cac xét nghiém hoa sinh dap tng yéu ciu kham bénh, chita bénh cua
bénh vién.

3. Thyc hién vé sinh méi truong theo quy ché cong tac xu 1y chat thai bénh vién.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua trudng khoa va truong khoa xét nghiém.
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42. TRUONG KHOA VI SINH

Thuc hién nhiém vu quyén han chung cia truong khoa va truong khoa xét nghiém
trudng khoa vi sinh ¢6 nhi¢m vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa xét nghiém va quy
ché cong tac khoa chdng nhidm khuan.

2. Sip xép céac labd cua khoa lién hoan, hop li dam bao cong tac chuyén mén va
tranh lay nhiém.

3. Thuc hién cac xét nghiém vi sinh dé dap ung yéu cau kham bénh, chira bénh cua
bénh vién.

4. C6 trach nhiém bao cdo ngay giam ddc khi phat hién mam bénh gy dich nguy hiém.

5. Tham gia chi dao cong tac phong chdng dich khi dugc giam ddc phan cong.

6. Co trach nhiém quan li cac hoa chit doc, céac chung virus, vi khuén phan 1ap theo
dung ki thuat bénh vién, dam bao an toan tuyét dbi, chéng lay nhiém.

7. Tham gia cong tac kiém tra vo khuan, khir khuan chung trong toan bénh vién.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cta truong khoa va trudng khoa xét nghiém.

43. TRUONG KHOA CHAN POAN HINH ANH

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cta truong khoa va truong khoa xét nghiém
trudng khoa chan doan hinh anh ¢6 nhiém vu, quyén han sau:

1. NHIEM VU:

1. T6 chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa chan doan hinh anh.

2. To chirc sap xép cac budng may lién hoan, hop li dép tmg yéu cau kham
chuyén khoa.

3. Kiém tra sat sao viéc thuc hién ki thuat chiéu, chup X-quang, si€u am,... va duyét
két qua chan doan cta cac bac si trong khoa, dam bao két qua chinh xac, ding thoi gian.

4. Pon ddc kiém tra viée sir dung, bao quan thiét b, thuc hién cac ché d6 bao hod
lao dong phap 1énh an toan va kiém soat buc xa, kiém tra lidu ké cia timg ngudi trong
khoa theo quy dinh.

5. C6 trach nhiém phéi hop cac khoa 1am sang td chire thuc hién cac ki thuat dic
biét theo diing quy dinh.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cua trudng khoa va truong khoa xét nghiém.

44. TRUONG KHOA THAM DO CHUC NANG
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Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua truéng khoa, truong khoa lam sang va
truong khoa xét nghiém, trudng khoa tham do chirc nang c6 nhiém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chuc hoat dong cia khoa theo ding quy ché cong tac khoa thim do chirc
ning, quy ché cong tac khoa xét nghiém, quy ché cong tac khoa ngoai va t6 chuc tiép don
ngudi bénh theo quy ché cong tac khoa kham bénh.

2. Kiém tra sat sao viéc thuc hién quy dinh ki thuat bénh vién vé tham do chirc
nang, duyét cac két qua thim do chic niang, truc tiép kiém tra lai nhitng truong hop con
nghi ngo.

3. C6 trach nhiém phdi hop véi cac truong khoa 1am sang t6 chirc thyuc hién cac ki
thuét dac biét theo quy dinh.

4. Pam bao vé sinh vo khuan theo ding quy ché cong tac khoa chdng nhiém khuan.

II. QUYEN HAN:

C6 quyén han chung cta truong khoa va trudng khoa xét nghiém.
45. TRUONG KHOA GIAI PHAU BENH

Thuc hién nhiém vy, quyén han chung cta trudng khoa va truéng khoa xét nghiém,
truong khoa giai phau bénh c6 nhiém vy, quyén han sau:

1. NHIEM VU:

1. T chirc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa giai phau bénh.

2. Sap xép cac budng, labo lién hoan va hop li dam bao cong tac chuyén mon.

3. Thuc hién viéc tiép nhan va bao quan an toan tir thi.

4. Thuc hién cong tac kham nghiém tr thi va xét nghiém vi thé theo dung quy ché
giai quyét nguoi bénh tir vong.

5. Kiém tra va duyét cac két qua xét nghiém. Truc tiép kiém tra tai cac tiéu ban
phirc tap hodc cac két qua nghi ngo.

6. Bao quan cac tiéu ban giai phau bénh theo diing quy dinh. Cung cap tai liéu giai
phau bénh khi ¢6 ¥ kién ciia giam déc.

7. Tb chirc cong tac khir khuan, tay ué, tiéu doc va xu 1i chat thai theo dung quy ché
chdng nhiém khuén va quy ché xir li chat thai bénh vién.

8. Ddi voi cac truong hop ty tir, tai nan, dot tir, chét khong 13 1i do hodc nghi ngd
c6 lién quan dén phap luat, trudng khoa phai bao cdo giam ddc dé moi co quan phap luat

cung tham gia giai quyét.
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II. QUYEN HAN:
1. C6 quyén han chung cua truéng khoa va trudng khoa xét nghiém.

2. Chi dinh nguoi phiu thuat tir thi va doc két qua.

46. THUONG KHOA CHONG NHIEM KHUAN

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua trudng khoa, truong khoa chéng nhiém
khuén cac nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chtc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa chdng
nhiém khuan.

2. T chirc sép xép cac noi lam viéc ctia khoa lién hoan, hop 1i dam bao cong tac,
chuyén mon.

3. T6 chtrc tbt quy dinh ki thuat bénh vién vé khir khuén, tiét khuan dung cuy té.
Thuc hién téy ué, giat 1a, khu khuén d vai theo dang quy dinh.

4. Phdi hop va cac khoa, phong c6 lién quan tién hanh kiém tra viéc thuc hién quy
dinh ki thuat bénh vién vé& vo khuan va thuc hién quy ché chong nhiém khuan bénh vién
theo dinh ki hodc dot xuét.

5. Chi dao cong tac thu gom va xir li chét thai chuyén mén theo ding quy ché xtr li
chét thai bénh vién.

6. To chiic tuyén truyén vé sinh chung va phong chong bénh thong thudng trong

II. QUYEN HAN:

1. Thyc hién quyén han chung cta truéng khoa.

2. Kiém ra cong tac v¢€ sinh, vé khuan trong cac khoa, phong bénh vién.

47. TRUONG KHOA DUQC

Thuc hién nhiém vu quyén han chung cua trudng khoa truong khoa dugc c6 nhiém
vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. T chirc hoat dong cua khoa theo quy ché cong tac khoa duoc.

2. Can ¢t vao ké hoach chung cta bénh vién, 1ap ké hoach va td chirc thuc hién

cung ung, bao quan va st dung thuoc, hoa chat va sinh pham trong bénh vién.
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3. T6 chtrc xuét, nhap, théng ké, thanh quyét toan va theo ddi quan li tiéu chuin
kinh phi st dung thudc, hoa chét va sinh phdm bao dam chinh xac theo dung cac quy dinh
hién hanh.

4. Kiém tra viéc bao quan thudc, xuat nhap thudc, hoa cht va sinh phim dam bao
chat lugng theo dung quy ché cong tac khoa duoc va quy dinh cia Nha nude

5. Thong tin kip thoi cac loai thudc, hoa chét va sinh phém méi. Huéng dan st
dung an toan hop li, c6 hiéu qua cac loai thudc, hoa chét va sinh pham cho cac khoa trong
bénh vién.

II QUYEN HAN:

1 Thyc hién quyén han chung cua truong khoa.

2. Kiém tra viéc str dung an toan, hop li thude, hoa chét, sinh pham trong bénh vién.

48. TRUONG KHOA DINH DUONG

Thuc hién nhiém vu, quyén han chung cua truéng khoa, truong khoa dinh dudng cé

nhiém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1 T6 chirc hoat dong cua khoa theo quy ché cong tac khoa dinh dudng va quy ché
chéng nhiém khuan trong bénh vién.

2. Té chuc, sip xép cac noi 1am viéc cua khoa lién hoan va hop 1i dé dam bao chat
lugng dinh dudng theo bénh 1i va vé sinh an toan thyuc phém.

3. Xay dung cac ché d6 an udng phu hop véi bénh 1.

4. Pam bao ché d6 an uéng theo bénh li va ché d6 an thuong cho ngudi bénh theo

yéu cau cua céc khoa lam sang.

5. Kiém tra viéc thyc hién quy dinh ki thuat bénh vién vé ché bién thuc phdm bao
dam chét luong va vé sinh dinh dudng.

6. Tuyén truyén gido duc vé sinh dinh dudng va vé sinh an toan thyc pham trong
bénh vién

II. QUYEN HAN:

1. Thyc hién quyén han chung ctia truéng khoa.

2. Co quyén dinh chi viéc str dung thyc pham khong ¢am bao tiéu chuan vé sinh an

toan thyc pham va khong dung ché do an udng bénh Ii.
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49. TRUONG BUONG DO DE

Dudi su chi dao truc tiép cua bac si truong khoa phu san, truong budng do dé
(budng sinh) c6 nhiém vu va quyén han nhu sau:

I. NHIEM VU:

1. T6 chirc hoat dong ciia budng d& dé(budng sinh) theo quy ché cong tic khoa phu
san va quy ché chéng nhidm khuén trong bénh vién.

2. T chire thue hién viée d& dé, theo ddi cham soc séan phu, tré so sinh bao dam an
toan, vo khuén tir khi san phu chuyén da vao budng d& dé (budng sinh) cho t6i khi két thuc
cudc dé, chuyén san phu va tré so sinh ra khoi budng d& dé (budng sinh).

3. Thyc hién ky thuat do dé thuong va do dé kho.

4. T6 chire hoi chan trong trudng hop dé kho bao dam an toan cho san phy va so sinh.

5. Kiém tra, d6n dc cac thanh vién trong budng thuc hién dang quy ché bénh vién.

6. To chirc tham gia cip clru ngoai bénh vién, hd tro tuyén dudi khi dugc trudng
khoa phu san hodc giam ddc bénh vién phan cong.

7. T6 chirc thuong truc budng d& dé (budng sinh) lién tuc 24 gio.

8. Thuc hién cac nhiém vy khac do giam ddc va truong khoa phy san phan cong.

9. Tuyén truyén gido duc bao vé sirc khoé ba me tré so sinh va ké hoach hoa gia dinh.

II. QUYEN HAN:

1. Chi dinh cic phuong phap d& dé, xir li nhimng trudng hop thai bat thuong, cham
soc dac biét cho san phu va tré so sinh.

2. Chu tri cac budi hop va giao ban hang ngay ctia budng dé (budng sinh).

3. Ki gidy ching sinh.

4. Bb tri nhan lyc trong budng d& dé (budng sinh) phi hop véi cong viéc.
50. BAC ST KHOA KHAM BENH

Duéi su chi dao cia truong khoa kham bénh, bac si khoa kham bénh chiu trach
nhi¢m trude trudng khoa kham bénh vé viéc kham bénh va chira bénh ngoai tri; bac si

khoa kham bénh c¢6 nhiém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:
1. Nghiém chinh thyc hién Quy ché bénh vién, dic biét vé quy dinh y dtic theo 161
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day ctia Bac Hd “Luong y phai nhu Tir Mau”. Tiép nhan ngudi bénh va thuc hién chén
doan bénh, ké don, xr 1i cip ctru véi tinh than trach nhiém cao, 14p hd so diéu tri ngoai trd,
ndi tri hodc gidi thi€u ngudi bénh 1én tuyén trén diéu tri theo quy dinh.

2. N&m tinh hinh giuong bénh & cac khoa dé b tri nguoi bénh vao bénh vién diéu
tri noi tra.

3. Ké don cho ngudi bénh phai thyc hién dang quy ché chan doan bénh, lam ho so
bénh an va ké don diéu tri.

4. Truong hop bénh kho, nguy kich phai bao cao ngay véi truong khoa kham bénh
dé xin y kién giai quyét.

5. Phai nim viing ché d9, chinh sach Nha nuéc dé van dung thuc hién cho tung
nguoi bénh.

6. Theo ddi sat sao dién bién bénh 1i cua nguoi bénh nam luu tai khoa dé xur 1i
kip thoi.

7. Theo ddi, quan li ngudi bénh diéu tri ngoai tri theo quy ché diéu trj ngoai tru.

8. Tham gia thudng truc, cép cuu, chi dao tuyén dudi thuc hién cong tac cham soc
stc khoé ban dau tuyén co s0, cong tac nghién ctru khoa hoc, du cac hdi nghi, hdi thao
khoa boc theo sy phan cong cua trudng khoa va giam ddc bénh vién.

9. Tham gia huéng dan hoc vién dén hoc tap tai khoa theo su phan cong cua
trudng khoa.

II. QUYEN HAN:

1 Kham bénh, chan doan, ké don thudc cho nguoi bénh.

2. Quyét dinh cho ngudi bénh diéu tri ndi tra, ngoai tra, hodc giéi thiéu lén
tuyén trén.

3. Puoc cho ngudi bénh nghi m, hoidc 1am viée theo ché do, phu hop vai strc khoé
va theo quy dinh ctia Nha nudc.

51. BAC Si PIEU TRI

Dudi su chi dao cia truong khoa, bac si dieu 1a chiu trach nhiém nudc trudng khoa
ve cong tac chan doan, dicu tri va chi dinh ché d§ cham soéc dn uong ctia ngudi bénh duoc

truong khoa phan cong. Bac si diéu tri c6 nhiém vu quyén han sau:

I. NHIEM VU:
1. Nghiém chinh thuc hién Quy ché bénh vién, dic biét phai cht y thyc hién quy

ché: Chan doan bénh, lam ho so bénh an va ké don di€u tri,quy ché vao vién, chuyén
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khoa chuyén vién, ra vién quy ché quan li budng bénh, budng thu thuit va quy ché s
dung thude.

2. P6i v6i nhitng ngudi bénh méi vao hodc tir khoa khac chuyén dén phai kham
ngay, cho y 1énh vé thudc, ché d6 cham soc an udng. Trong 24 gid phai hoan thanh bénh
an, cac xét nghiém can thiét. Ngudi bénh cip ctru phai 1am bénh an ban dau ngay sau khi
vao vién.

3. Khi bac si truong khoa tham kham ngudi bénh, bac si diéu tri c6 trach nhiém bao
céo day du dién bién cua nguoi bénh trong qua trinh diéu tri dé xin ¥ kién hudéng dan cua
truong khoa.

4. Hang ngay, budi sang phai kham ting nguoi bénh, cho y 1énh vé thudc, ché do
chiam soc, an udng. Budi chiéu di thim lai ngudi bénh mot lan nita va cho y 1énh bo sung
khi can thiét. Déi v6i nguoi bénh ning phai dugc theo doi sat, xir li kip thoi khi ¢o dién
bién bat thuong.

5. Thuc hién ché d6 hoi chan theo dung quy dinh d6i v6i nhitng trudng hop sau:

a- Nguoi bénh nang, nguy kich.

b- Nguoi bénh da dugce chan doan va diéu tri nhung bénh thuyén chuyén cham hoic
khong c6 két qua.

6- Thuc hién cac thu thuét phau thuat do truong khoa phan cong. Trudc khi thuc
hién phai thdm kham lai ra y 1énh chuan bi chu déo dé dam bao diéu kién an toan nhat cho
nguoi bénh.

7. Hang ngay phai kiém tra:

a- Cac chi dinh vé thudc, ché d6 cham soc, an udng, nghi ngoi ctia ngudi bénh.

b- Cac chi dinh khong con phu hgp véi tinh trang bénh phai duge dinh chi ngay.

c- Kiém tu vé sinh c4 nhan nguodi bénh déng thoi huéng dan nguoi bénh ty chim
soc va gilt gin strc khoé.

8. Hang ngay cudi gid 1am viéc phai ghi vao sé ban giao cho bac si thuong truc
nhitng nguy bénh ning, nhiing yéu cu theo ddi va nhiing y 1énh con lai trong ngay cua
tung nguoi bénh.

9. Tham gia thuong truc theo lich phan cong cua truéng khoa.

10. Tham gia hoat dong cham séc strc khoé ban dau & tuyén y té co s theo su phan
cong cua giam dbc va trudng khoa.

11. Tham gia hoi chan, kiém thao tir vong khi duoc yéu cau. Tong két bénh an cho
ngudi bénh chuyén khoa, ra vién, chuyén vién theo quy ché vao vién, chuyén khoa, chuyén
vién, ra vién.

12. Huéng dan hoc vién thyc tap theo su phan cong cia trudng khoa.
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13. Thyc hi¢n cong tac nghién cuu khoa hoc, tham dyu hoi nghi khoa hoc theo su
phan cong ctia truong khoa va giam ddc bénh vién.

14. Thuong xuyén dong vién ngudi bénh tin tuong, an tim diéu tri, ban than phu
thuc hién tot quy dinh y dirc.

II. QUYEN HAN:

1. Kham bénh, chan doan, ké don thudc, ra y 1énh diéu tri, cham soc nguoi bénh
theo Quy ché bénh vién.

2. Ki don thudc, phiéu linh thube.

52. BAC ST KHOA NGOAI

Thuc hién nhiém vu, quyén han cta bac si diéu tri va c¢6 nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thyc hién quy ché bénh vién, dic biét chl y thuc hién quy ché
cong tac khoa ngoai quy ché cong tac khoa phiu thuat - gdy mé hdi stc va quy ché cong
tac khoa chong nhiém khuan.

2. Chiu trach nhiém trude trudng khoa vé cac cong viée duoc phan cong.

3. Dbi v6i nguoi bénh moéi tiép nhan phai kham ngay va bo sung hd so bénh an, cho
y 1énh diéu tri, cham soc, dn udng va san sang phau thuét khi c6 chi dinh.

4. Khi dugc phan cong phiu thuat phai kiém tra lai nguoi bénh di co trong ké
hoach va chuén bi chu do cac diéu kién cho cudc phau thuat theo chi dinh.

5. C6 trach nhiém theo ddi sat sao ngudi bénh di duoc phau thuat dé c6 chi dinh bd
sung diéu tri va cham soc, an udng phi hop.

II. QUYEN HAN:

1. Co quyén han cta bac si diéu tri.

2. C6 quyén phau thuat ngudi bénh khi c6 chi dinh va dwgc phan cong.
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53. BAC SI GAY ME HOI SUC

Thuc hién nhiém vy quyén han cua bac si diéu tri va c6 nhiém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. Nghi€m chinh thyc hién Quy ché bénh vién, dic biét phai chu y thuc hién quy
ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phiu thuat - gy mé hoi sirc va quy ché
cong tac khoa chdng nhiém khuan.

2. Chiu trich nhiém trudc truong khoa phiu thuat - gy mé hoi stic hodc truong
khoa ngoai vé cong tic gdy mé hoi strc cho nguoi bénh theo chi dinh.

3. Tham kham nguoi bénh trude phau thuat:

a- D61 v6i truong hop phiu thuat theo ké hoach: bac si gdy mé hoi sirc phai
kham lai nguoi bénh duoc phiu thuat trude 01 ngay dé chuén bi cho cudc phau thuat
theo qui dinh.

b- Pdi véi truong hop phiu thuat cip ctru: bac si gdy mé hoi stc phai truc tiép
kham ngudi bénh, phdi hop voi bac si phau thuat chuan bi ddy du cudc phau thuat.

4. Kiém tra viéc chuan bi thudc, oxy va cac phuong tién khac phuc vu cho cong tac
gay mé cua ki thuat vién.

5. Tiép don ngudi bénh duoc phiu thuat vao budng phau thuit va thuc hién gy mé.
gdy té theo y 1énh. Theo ddi tinh trang sirc khoé ciia ngudi bénh dé xir 1i khi c6 dién bién
bét thuong, dam bao an toan vé gay mé hoi strc cho cudc phiu thuat.

6. Sau phau thuat bac si gdy mé hoi strc phai theo ddi sat tinh trang sirc khoé ciia
nguoi bénh, cho dén khi céc chi sb sinh ton cta nguoi bénh on dinh.

Truong hop ngudi bénh ning cd nguy co tir vong, bac si gdy mé hdi stc phai thyuc
hién hdi strc lich cuc, dong thoi xin ¥ kién cua truong khoa, cip ctru ngudi bénh cho dén
khi 6n dinh méi chuyén vé budng héi tinh.

II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han ciia bac si diéu tri.

2. Tham gia hoi chan duyét phau thuat dé chon phuong phap gdy mé, giy té
thich hop
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54. BAC SI SAN PHU

Thuc hién nhiém wvu, quyén han ctia bac si diéu tri va c6 nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thyc hién Quy ché bénh vién, dic biét phai cha ¥ thuc hién quy
ché cong tac khoa phu san, quy ché cong tac khoa ngoai,quy ché cong tac khoa phau thuat
- gdy mé hdi strc va quy ché cong tac khoa chdng nhiém khuan

2. Chiu trach nhiém trude trudng khoa phu san hodc khoa ngoai vé cac cong viée
duoc phan cong.

3. Pdi v6i san phu dén kham thai phai hoi ti mi vé qua trinh thai nghén, thim kham
lam sang, lam cac xét nghiém can thiét, chan doan rd tudi thai, tinh trang thai nghén,
huéng dan san phu giit vé sinh thai nghén.

4. DBbi v6i nguoi bénh dén kham phu khoa phai hoi ti mi vé bénh sir, thim kham
1am sang, 1am céac xét nghiém can thiét, chdn doan bénh va chi dinh diéu tri.

5. Thyuc hién d& dé kho sau khi da tham khadm va xac dinh tinh trang thai va tién
lugng cudc de.

6. Trong trudng hop san bénh hodc co nguy co tai bién san khoa phai bao cdo
truong khoa dé hoi chan va xtr li kip thoi.

7. Thuc hién cac thi thuat va phau thuat vé san, phu theo sy phén cong cua trudng
khoa.

8. Tham gia cong tac tuyén truyén gido duc bao vé stc khoé ba me va tré so sinh
phong chdng cac bénh phu khoa va cong tac dan sb ké hoach hoa gia dinh.

II. QUYEN HAN:

1 C6 quyén han ctia béac si diéu tri

2. Ki gidy ching sinh.

55. BAC SI VAT LY TRI LIEU - PHUC HOI CHUC NANG

Thuc hién nhiém vu, quyén han cta bac si diéu tri va c¢6 nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thyc hién Quy ché bénh vién, dic biét phai cha y thuc hién quy
ché cong tac khoa noi, quy ché cong tac khoa vat 1y tri liéu - phuc hdi chic ning va quy
ché quan li va str dung vat tu, thiét bi y té.

2. Chiu trach nhiém trudc trudng khoa vé cac cong viée duoc phan cong.

3. Tiép don ngudi bénh dén khan theo diing quy ché cong tac khoa kham bénh, chi
dinh phuong phap diéu tri phuc hoi chirc nang thich hop.
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4. Thyc hién cac ki thuat vé vat 1i trj liéu - phuc hdi chuc nang theo ding quy dinh
ki thuat bénh vién, huéng dan ki thuat vién gitp d& nguoi bénh thuc hién cac ki thuat phuc
hoi str dung cac phuong phap vat li tri liéu.

5. Tham gia cong tac phuc hoi chirc ning dya vao cong dong.

II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han cia béc si diéu tri

2. Chi dinh va huéng dan cac phuong phap diéu tri vat Ii tri lidu - phuc hdi chirc ning.

56. BAC ST XET NGHIEM

(Ap dung cho cac chirc danh: Bac si, dugc si va cac can bo dai hoc 1am xét
nghiém).

Bac si xét nghiém chiu trach nhiém nudc truéng khoa vé nhitng cong viéc dugc
phan cong va c6 nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thyc hién Quy ché bénh vién, dic biét phai cht y thuc hién quy
ché cong tac khoa xét nghiém, quy ché xtr Ii chat thai va quy ché cong tac khoa chdng
nhiém khuén.

2. Chiu trach nhiém trudc truéng khoa vé cac cong viéc duoc phan cong.

3. Tién hanh cac xét nghiém dugc phéan cong theo ding quy dinh ki thuat bénh vién.

4. Kiém tra tai két qua xtr nghiém cua ki thudt vién trong pham vi duoc phan cong.
Ki phiéu két qua xét nghiém dé trinh truong khoa duyét.

5. Pinh ki chuan thirc cac ki thuat trong pham vi duoc phan cong.

6. Truc tiép giang day va hudng dan thuc hanh cho hoc vién dén hoc réap tai khoa
va b tic nghiép vu cho cac ki thuat vién trong khoa theo sy phan cong.

7. Tham gia cong tac nghién ctru khoa hoc, thong bao thong tin khoa hoc vé xét
nghiém theo sy phén cong.

8. Tham gia thuong truc theo lich phan céng cua truong khoa.

9. Tham gia hoi chan kiém thao tir vong khi duoc yéu cau.

10 Tham gia chi dao va hd tro ki thuat tuyén dudi trién khai cac xét nghi¢m
thich hop.

11. Nghiém chinh thyc hién cac quy dinh vé vé sinh va bao ho lao dong.

II. QUYEN HAN:

1. Ki két qua xét nghiém trong pham vi duoc phan cong.
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57. BAC SI CHAN DPOAN HINH ANH

Thuc hién nhiém vu, quyén han ctia bac si xét nghiém va c6 nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thyc hién Quy ché bénh vién, dic biét phai cha y thuc hién quy
ché cong tac khoa chan doan hinh anh va quy ché quan 1i xtr dung vat tu thiét bi y té.

2. Chiu trach nhiém trudc truong khoa vé cong viée duoc phan cong.

3. Tiép d6n ngudi bénh dén kham theo quy ché cong tac khoa kham bénh.

4. Nhitng truong hop khé chan doan, khong rd rang, ki thuat thuc hién phirc tap
phai bao cao ngay voi truong khoa dé xin ¥ kién giai quyét.

5. Huéng dan cac ki thuat vién trong khoa gitip ngudi bénh thuc hién ding quy
dinh ki thuat bénh vién vé chan doan bang hinh anh.

II. QUYEN HAN:

Doc két qua chan doan, ki phiéu tra két qua trong pham vi dugc phan cong.

58. BAC SI GIAI PHAU BENH

Thuc hién nhiém vu, quyén han ctia bac si xét nghiém va c6 nhiém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thyc hién Quy ché bénh vién, dic biét phai cha y thuc hién quy
ché cong tac khoa giai phau bénh, quy ché giai quyét nguoi bénh tir vong, quy ché chong
nhiém khudn bénh vién va quy ché xir Iy chit thai.

2. Chiu trach nhiém trudc truong khoa vé cac cong viéc duoc phan cong.

3. Tiép don nguoi bénh dén kham theo quy ché cong tac khoa kham bénh, thuc hién
tha thuat sinh thiét dé chan doan.

4. Kham nghiém tir thi chan doan dai thé va liy bénh pham xét nghiém.

5. Poc cac tiéu ban td chirc té bao hoc, ki xac nhan két qué cua cac tiéu ban giai
phau bénh, trudng hop khé phai bao cdo bac si trudng khoa.

II. QUYEN HAN:

1. C6 quyén han ciia bac si xét nghiém.

2 Poc két qua chan doan.

59. DUQC Si PHU TRACH KHO CAP PHAT
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Duoc si phu trach kho va cap phat c6 cac nhiém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thyc hién Quy ché bénh vién, dic biét phai cha y thuc hién quy
ché cong tac khoa dugc va quy ché str dung thude.

2. Chiu trach nhiém trudc truong khoa vé cong viéc dugce phan cong. Truc tiép giir
va cap phat cac thudc, hoa chat doc bang A - B. thudc gdy nghién theo quy ché cong tac
khoa duoc.

3. Huéng dan, phan cong cac thanh vién lam viéc tai kho ndm vimng ndi dung cong
viéc, quy ché cong tac khoa dugc.

4. Kiém tra chat ché xuét, nhép theo quy ché cong tac khoa dugc, ddm bao kho an
toan tuyét doi.

5. Tham gia va huéng dan cho ki thuat vién duoc, duogc si trung hoc, duoc ta hoc
tap nang cao nghiép vu.

6. Nam ving sb lugng, ham lugng, han dung cia thude, gidi thiéu thuéc moi, biét
duoc, hoa chit va y dung cu c6 trong kho dé phuc vu cong tac diéu tri.

7. Thuong xuyén phai bao cdo véi trudng khoa vé cong tac kho va cap phat.

8. Tham gia nghién ciru khoa hoc va bdi dudng nghiép vu chuyén mon cho cac
thanh vién trong khoa va hoc vién theo su phan cong.

II QUYEN HAN:

1. Bao quan, xuit nhap thudc hoa chit va y dung cy theo quy dinh.

2. Huéng dan, phan cong cac thanh vién dugc giao nhiém vu vé cong tac bao quan,

sap xép trong kho.
60. DUQC ST PHA CHE THUOC

Duoc sipha ché thudc cé nhiém vy, quyén han sau:

1. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thuc hién Quy ché bénh vién dic biét phéi cht y thuyc hién quy
ché cong tac khoa dugc, quy ché str dung thube va quy ché chong nhiém khuan bénh vién.

2. Chiju trach nhiém trudc trudng khoa vé cong viéc duoc phan cong.

3. Thyc hién pha ché theo ding quy dinh ki thuat bénh vién, dam bao chat lugng
thudc va an toan cho nguoi sir dung.

4. Kiém tra chat lugng nudc cat, nguyén lidu phu liéu va ban thanh pham trudc khi
pha nham dam bao chat luong thudc theo quy dinh.

5. Pam bao pha ché kip thoi cac don thude cap ciru va dac biét chi y cac don ghi

cho tré em.
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6. Chi dao, kiém tra san xuit nudc cat, rira chai lo, tiét khuan dung cu pha ché
nham dam bao tuyét d6i vi khudn dbi véi thude tiém.

7. Tham gia nghién ciru khoa hoc, hudng dan, bdi dudng nghiép vu chuyén mén
cho cac thanh vién trong khoa va hoc vién theo su phan cong ctia trudng khoa.

8. Tham gia thuong tryc.

II. QUYEN HAN:

Pugc pha ché cac loai thudc, hoa chit, thue doc theo quy dinh danh muc thube

dugc pha ché & bénh vién.
61. BAC SI DINH DUONG

Bac si dinh dudng c6 nhiém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. Nghiém chinh thyc hién Quy ché bénh vién, dic biét phai chu y thuc hién quy
ché cong tac khoa dinh dudng, quy ché xir i chat thai va quy ché chéng nhiém.

2. Chiu trach nhiém trudc trudong khoa vé cong viéc duge phan cong.

3. Thuc hién ché d6 an udng bénh 1i theo y 1énh

4. Dam bao ché d6 vé sinh an toan thuc phém.

5. Tham gia gido duc vé sinh vé dinh dudng.

6 Tham gia huéng dan thuc hanh cho hoc vién theo su phan cong ciia truong khoa.

7. Tham gia nghién ctru khoa hoc theo su phan cong cia trudng khoa

8. Tham gia bdi chan va kiém thao tir vong khi ¢ yéu cau

9. Tham gia chi dao tuyén dudi vé dinh dudng

10. Thyc hién nghiém chinh v¢ sinh bao hd lao dong.

II. QUYEN HAN:

1. Xay dung ché d¢ an udng bénh li cho timg loai bénh

2. Ki duyé¢t ché do thuc don theo dé nghi cta cac khoa l1am sang.

3. Tam thoi dinh chi sir dung thuc pham khong ding ché do an udng bénh li va

khong dam bao tiéu chuan vé sinh an toan thyc phdm va bao céo truong khoa giai quyét.

62. Y TA (PIEU DUONG) TRUONG KHOA.
NU HQ SINH TRUONG KHOA

Duéi su chi dao cta truong khoa va truong phong y ta (diéu dudng) bénh vién, y ta

(diéu dudng) truong khoa nit ho sinh trudng khoa c6 nhiém vy, quyén han sau:

63



I. NHIEM VU:

1. T chirc thyc hién cong tac chdm soc ngudi bénh toan dién.

2. Hang ngay di thim ngudi bénh. Nhan cac y 1énh vé diéu tri va cham soc cia
truong khoa dé t6 chure thuc hién.

3. Quan li budng bénh va kiém tra cong tac vé sinh, vo khuan, chong nhiém khuan
trong khoa,

4. Kiém tra, don ddc y ta (diéu dudng) nit hd sinh va ho i thyc hién y 1énh cuia bac
st diéu tri, quy ché bénh vién, quy dinh ki thuat bénh vién, bao cao kip thoi truong khoa
céc viée dot xuit, nhiing dién bién bat thuong cua ngudi bénh dé kip thoi xir 1i.

5. Lap ké hoach va phan cong cong viéc cho y ta (diéu dudng), nit ho sinh va ho li
trong khoa.

6. Tham gia cong tac dao tao cho y ta (diéu dudng), nit ho sinh, hoc vién, ho 1i va
tham gia cong tac chi dao tuyén theo sy phan cong.

7. Lap ké hoach mua y dung cuy, vt tu tiéu hao. Thuong xuyén kiém tra viéc st
dung, bao dudng va quan li tai san, vat tu theo quy dinh hi¢n hanh. Lap ké hoach céc yéu
cau stra chita dung cu hong.

8. Kiém tra viéc ghi s6 sach, phiéu theo doi, phiéu cham séc, cong tac hanh chinh,
thdng ké va bao cao trong khoa.

9. Theo ddi, cham cong lao dong hang ngay va tong hop ngay cong dé bao céo.

10. Tham gia thuong truc va cham séc nguoi bénh.

11. Uy vién thuong tryc kiém thu ky hoi dong ngudi bénh cap khoa.

II. QUYEN HAN:

1. Phan cong y té (diéu dudng), nit ho sinh va ho 1i dap tmg yéu cu cong viée cua khoa.

2. Kiém tra y ta (diéu dudng), nit ho sinh va ho 1i thuc hién cac quy dinh vé& quy ché

bénh vién.
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63. Y TA PIEU DUONG TRUONG KHOA
PHAU THUAT - GAY ME HOI SUC

Duéi su chi dao ctia truong khoa phiu thuat - gdy mé hdi sirc va truong phong y ta
(diéu dudng) bénh vién, y ta (diéu dudng) truong khoa phau thudt - gdy mé hdi stc co
nhiém vu, quyén han nhu y ta (diéu dudng) truong khoa, nir ho sinh truong khoa va co
nhiém vu, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. Tiép nhan va dua ngudi bénh vao budng phiu thuat theo y 1énh ghi trong hd so
bénh an.

2. Phan cong y ta (diéu dudng), ki thuat vién va ho 1i phuc vu cac cudc phau thuat
va thuong truc dé trinh truong khoa duyét.

3. Kiém tra, don dbc cac thanh vién trong khoa thuc hién nghiém chinh quy ché
khoa phiu thuat - gdy mé hoi stc.

4. Chuan bi day du co sb thudc, phuong tién, dung cu, vat lidu dung trong phiu
thuat va thiét bi dé sin sang phuc vu cc cudc phau thuat theo ké hoach va phau thuat cép
ctru. Nhitng dung cu hong, v& phai linh bo sung hodc thay thé kip thoi.

5. Phan cong y ta (diéu dudng) thuc hién cong tac theo dbi, chim soc nguodi bénh
sau phau thuat khi con & trong khoa, bao céo kip thoi truong khoa cac viée dot XUAt, nhirng
dién bién bat thuong ciia nguoi bénh dé xir 1i kip thoi.

6. T6 churc va kiém tra cong tac v¢ sinh, vo khuén, chéng nhiém khuan va xtr 1i chat
thai theo quy dinh.

7. Tham gia phuc vu cac cudc phau thuit va thuong tryc.

8. Phéi hop véi y ta (diéu dudng) truong khoa ngoai dé don nguoi bénh dén budng
phau thuét va dua nguoi bénh tir budng phiu thuat vé khoa.

II. QUYEN HAN:

1 Phéan cong y ta (diéu dudng), ho li dap tmg yéu cau cong viéc cia khoa.

64. Y TA (PDIEU DUONG) HANH CHiNH KHOA

Duéi sy chi dao cua truong khoa va y ta (diéu dudng) truong khoa, y ta (diéu
dudng) hanh chinh khoa c6 nhi€ém vu sau:

1. Thyc hién cong viéc thong ké theo quy dinh:

a. Ghi cap nhat sb dang ki nguoi bénh vao vién, chuyén khoa, chuyén vién, ra vién

va tir vong.
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b. Béo cao tinh hinh ngudi bénh hang ngay, hang thang 3, 6, 9 va 12 thang theo quy
dinh.

¢. Chuyén bénh an da duoc truong khoa duyét cia nguoi bénh ra vién tir vong dén
phong luu trit.

d. Bao quan bénh 4n, sd, an chi va tai liéu trong khoa.

2. Quan li thudc dung hang ngay cho ngudi bénh trong khoa.

a. Tong hop thudc dung hang ngay theo y 1énh va viét phiéu linh thudc dé trinh
trudng khoa duyét.

b. Linh thudc va ban giao thudc hang ngay dé y ta (diéu dudng) cham soc thuc hién
cho tirng nguoi bénh theo y 1€nh.

c. Kiém tra sir dung thudc tryc hang ngay va bd sung thude truc theo co sé quy
dinh.

d. Thu héi thudc thira dé tra lai khoa duoc theo quy ché st dung thude.

e. Tong hop thudc da dung cho mot ngudi bénh trude lic ra vién.

3. Linh dung cu y té, vin phong pham. Lap sb theo ddi va cip phat dé sir dung theo
ké hoach ciia y ta (diéu dudng) trudng va truong khoa.

4. Tham gia thuong truc va chim séc ngudi bénh khi can.

5. Thay y ta (diéu dudng) truéng khoa khi dugc uy quyén.

65.Y TA (PIEU DUONG)CHAM SOC

Duéi sy chi dao cua truong khoa va y ta (diéu dudng) truong khoa, y ta (diéu
dudng) cham séc¢ ¢6 nhiém vu sau.

1. Nghiém chinh thyc hién Quy ché bénh vién, dic biét chi y thyc hién quy ché
chiam séc nguoi bénh toan dién, quy ché quan 1y budng bénh va budng thu thuat.

2. Nghiém chinh thuc hién ddy da y 1énh cua thay thudc.

3. Thyc hién cham s6c nguoi bénh theo dung quy dinh ki thuét bénh vién:

a. Y ta (diéu dudng) trung cdp, y ta (diéu dudng) chinh thuc hién duoc cac ki thuat
co ban nhu: 1ap ké hoach chiam soc cho nguoi bénh, uéng thudc, thuc hién ki thuat tiém
thudc, truyén dich thay bang, dat thong, ki thuat cap ctru theo quy dinh va van hanh bao
quén cac thiét bi y té trong khoa theo sy phan cong.

b. Y ta (diéu dudng) cao cap (ctr nhan diéu dudng): ngoai viéc thuc bién cac cong
viéc nhu y ta (diéu dudng) chinh phai thuc hién cac ki thuat chim soc phirc tap khi y ta
(diéu dudng) chinh khong thuc hién dugc, tham gia dao tao, quan li va st dung thanh thao

céc thiét bi y té trong khoa.
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4. B6i v6i nhitng ngudi bénh ning nguy kich phai chiam soc theo y 1énh va bao cao
kip thoi nhitng din bién bat thudng cho bac si diéu bi xir 1i kip thoi.

5. Ghi nhitng thong s6, dau hiéu, triéu ching bat thuong cta ngudi bénh va cach xur
li vao phiéu theo ddi va phiéu cham soc theo quy dinh.

6. Hang ngay cubi gio 1am viéc phai ban giao ngudi bénh cho y ta (diéu dudng)
truc va ghi vao s6 nhimg y 1énh con lai trong ngay, nhiing yéu cau theo ddi, chim soc dbi
véi tiing nguoi bénh, dac biét 1a ngudi bénh nang.

7. Bao quan tai san, thudc, dung cuy té; trat tu va vé sinh buéng bénh, buéng tha
thuat trong pham vi dugc phén cong.

8. Tham gia nghién ctru khoa hoc vé linh vuc chim soc ngudi bénh va huéng din
thuc hanh vé cong tac chiam soc ngudi bénh cho hoc vién khi duge y ta (diéu dudng)
truong khoa phan cong.

9. Tham gia thuong truc theo sy phan cong cua y ta (diéu dudng) trudong khoa.

10. Pong vién ngudi bénh an tam diéu tri. Ban than phai thyc hién t6t quy dinh y dirc.

11. Thuong xuyén ty hoc, cap nhat kién thtrc

66. Y TA (PIEU DUONG) KHOA PHAU THUAT - GAY ME HOI SUC

Duéi su chi dao cua truong khoa va y ta (diéu dudng) trudng khoa, ta (diéu dudng)
khoa phdu thuat - gdy mé hdi strc c6 nhiém vy sau:

1. Nghiém chinh thyc hién Quy ché bénh vién, dic biét cha y thuc hién cong tac
khoa phiu thuat - gdy mé hdi strc va quy ché cong tac khoa ngoai.

2. Nghiém chinh thyc hién y Iénh ctia bac si diéu tri.

3. Truée cudce phau thuit: chuan bj déy da cac phuong tién, dung cuy, thude cho
cudc phau thuit. Kiém tra ho tén ngudi bénh, chi dinh phau thuat trudc khi dua nguoi bénh
1én ban phau thuat. Phy phau thuat vién diéu chinh ban phau thuat, dén phau thuat, mic 40
v6 khuan.

4. Trong cudc phau thuat: sép Xép dung cu theo thtr tu, tiép dung cu cho phau thuat
vién theo dung quy dinh ki thuit bénh vién.

5. Sau cudc phe:lu thuét kiém tra tai dung cu, bang, gac. Néu phat hién thiéu phai
béo ngay cho phiu thuat vién dé dé phong sot dung cu trong co thé ngudi bénh. Vé sinh
thiét bj ban phau thuat sau mdi cudc phau thuat.

6. Theo ddi va chim soc ngudi bénh sau phau thuat khi con & khoa va phat hién tai

bién dé bao cio cho phau thuat vién xu 1y kip thoi.
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7. Co rira, khtt khuén, tiét khuan, kiém tra va déng goéi dung cu phau thuat theo co
s6 quy dinh cho timg loai phau thuat.

8. Quan li thiét bi y té, dung cu, phuong tién ph?lu thuét khac dugc giao.

9. Tham gia hudng dan thuc hanh cho hoc vién khi duoc phan cong.

10. Tham gia thudng truc theo sy phan cong cua y ta (diéu dudng) truong khoa.

67. NU'HO SINH

Dudi su chi dao cta trudng khoa va nit hd sinh trudng khoa, nit h¢ sinh ¢6 nhiém vu:

1. Tiép nhén, huéng dan san phu, ngudi bénh dén kham bénh, diéu tri, thuc hién
dung quy ché chdm soc ngudi bénh toan dién.

2. Tham kham thai, chuan bi day du dung cu d& dé, theo ddi chuyén da chu dao moi
mit trudce khi san phu dé. Khi phat hién cac ddu hiéu bat thuong phai bao cdo bac si dé xur
li kip thoi.

3. Thyc hién @& dé thuong, phu bac si thuc hién ki thuéat 4o dé kho.

a. N hd sinh trung cép (nir hd sinh chinh): thuc hién ki thuat cham soc san phu,
ngudi bénh; van hanh va bao quan cac trang thiét bi y té chuyén khoa theo sy phan cong.

b. Nt ho sinh cao cép (ctt nhan nit hg sinh): thuc hién cac ki thuat cham soc phuc
tap khi nir ho sinh trung cap khong thuc hién dugc; thuc hién ki thuat hut diéu hoa kinh
nguyét; truc tiép theo doi, chdm soc nhitng cudc dé co nguy co cao; sit dung thanh thao cac
thiét bi y té trong khoa theo sy phan cong.

4. Thuc hién dﬁy dua, chinh xac y 1€nh cia bac si diéu tri, thuong xuyén theo doi
tinh trang san phu va tré so sinh, kip thoi bao cdo bac si diéu tri khi c6 dién bién bét
thuong va ghi day du cac dién bién vao phiéu theo doi, phiéu cham soc.

5. Nhan va ban giao tinh trang san phu, nguoi bénh, thudc, cong viéc, tai san day
du voi kip thudng truc.

6. Bao quan tai san, thude va cac thiét bi y té, hd so bénh an; vé sinh buéng bénh va
budng thi thuat trong pham vi dwgc phan cong.

7. Nghiém tac thyc hién sy phan cong cia trudng khoa va nit hd sinh truong khoa.

8. Tham gia nghién ctru khoa hoc va huéng dan hoc vién thuc tap theo sy phan
cong cua truong khoa.

9. Thyc hién cong tac tuyén truyén, gido duc stc khoé, ké hoach hoa gia dinh, bao
v€ stic khoé ba me va tré so sinh cho cac sadn phu va ngudi bénh tai khoa. Tham gia cong

tac chuyén khoa tai cong dong khi duoc phan cong.

68. KI THUAT VIEN TRUONG KHOA
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(chtrc nang nay ap dung cho nhimng khoa khong co giuong bénh, bao gdm: khoa xét
nghi¢m, khoa chéng nhiém khuén, khoa dugc, khoa chin doan hinh anh...)

Dudi su chi dao cia truong khoa, va truong phong y ta (diéu dudng), ki thuat vién
truong khoa c6 nhiém vy, quyén han sau:

I. NHIEM VU:

1. Té chirc thuc hién cac ki thuét chuyén mon, kiém tra d6n dbc cac ki thuat vién va
y cong trong khoa thyc hién dung Quy ché bénh vién va quy dinh ki thuét bénh vién.

2. Quan li cong tac hanh chinh, quan 1i s6 sach. thong ké bao céo, lap ké hoach
cong tac dwa vao ké hoach duogc giao. Phan cong cong viéc cho ki thuat vién, y cong.
Cham cong hang ngdy, tong hop ngay cong hang thang dé trinh trudng khoa ki duyét.

3. Tham gia thuong truc va phan cong truc trong khoa.

4. Tiép nhan va giai quyét nhiing dé& nghi ciia ngudi bénh, gia dinh nguoi bénh,
trong trudng hop vuot qué kha ning, quyén han phai bao cio truong khoa giai quyét.

5. Tham gia dao tao cho ki thuét vién, y cong trong khoa va hoc vién dén hoc tap
theo sy phén cong cia trudng khoa.

6. Lap du tru y dung cuy, vat tu ti€u hao sir dung cho khoa. Thuong xuyén kiém tra
viéc str dung, bao dudng va quan Iy tai san vt tu theo quy dinh. Viét phiéu stra chira dung
cu hong.

7. Kiém tra don doc vé sinh, sach dep khoa, quy ché chéng nhiém khuén bénh vién
va cong tac bao h lao dong trong khoa.

8. Tham gia nghién ctru khoa hoc theo sy phan cong cua truéng khoa.

II. QUYEN HAN

Phan cong cong viéc cho ki thudt, y cong trong khoa.

69. KI THUAT VIEN XET NGHIEM

Duéi su chi dao cua trudng khoa va ki thuat vién trudng khoa, ki thuat vién xét
nghi€m c6 nhiém vu:

1. Thyc hién cac xét nghiém dugc phan cong.

2. Pha ché cac thubc dé kiém nghiém va thuong xuyén kiém tra cac thude thir dung
tiéu chuan quy dinh.

3. L4y bénh pham tai givdng cho ngudi bénh cham soc cap 1 va cac truong hop xét
nghiém dac biét.

4. Nghiém chinh thyc hién Quy ché bénh vién, thuc hién ding quy dinh ki thuét

bénh vién, dam bao két qua xét nghiém chinh xac.
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5. Linh va bao quan céac dung cu, thudc, hoa chit theo sy phan cong va theo diung
quy dinh.

6. Thong ke, ghi lai két qua xét nghiém vao s6 luu trir va chuyén cac két qua xét
nghiém t6i cic khoa. Gap nhitng tiéu ban xét nghiém c6 két qua bat thuong hodc nghi ngo
phai bao cao ngay trudng khoa.

7. Hudng dan thyc hanh cho hoc vién dén hoc theo sy phan cong cua trudng khoa.

8. Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua trudng khoa va ki thudt vién

truong khoa.

70. KI THUAT VIEN CHAN POAN HiNH ANH

Dudéi su chi dao cua truong khoa va ki thudt vién trudng khoa, ki thuét vién chan
doan hinh anh ¢6 nhiém vu sau:

1. biéu khién may chiéu, chup, rira phim X-quang theo sy phan cong cia truong
khoa.

2. Bdi chiéu gidy yéu cau chan doan ciia bac si diéu tri véi ngudi bénh dé thyc hién
dung yéu cau va dam bao ki thuat.

3. Trén phim anh phai ghi rd va déy du ho, tén, tudi, ngay, thang, nam thyc hién ki
thudt, ki hi€u, vi tri chinh xac phai, trai cia co thé nguoi bénh.

4. Thuc hién:

a - Ché do bao dudng may thuong xuyén va dinh ki theo quy dinh.

b - Khi ¢6 su ¢d phai ngimg may, khong dugc tu dong sira chita, phai bao ngay cho
ki thuat vién truong khoa va truong khoa.

¢ - Khi stra chita may phai luén c6 mat cung thg sura chita.

d - Khi van hanh may phai mang ddy du phuong tién phong ho theo phap 1énh an
toan kiém soét birc xa.

e - Khong dugc bo vi tri 1lam viéc khi may dang hoat dong.

g - Thyc hién cc quy dinh hién hanh vé thoi gian lam viée, boi dudng va nghi
ngoi.

5. Phai ghi két qua chiéu, chup vao so luu trir va chuyén cac két qua téi khoa 1am
sang. Gap trudng hop chup chua dat yéu cau hodc nghi ngd phai bao céo ngay véi truong
khoa hodc ki thuat vién truong khoa giai quyét.

6. Linh va bao quan cac dung cu, hoa chat, phim anh theo sy phan cong.

7. Hoc tap, nang cao trinh d§ chuyén moén ngoai ngit, tham gia nghién cuu khoa

hoc.
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8. Thuc hién cac nhi€ém vu chuyén mon theo sy phan cong cua trudng khoa va ki

thuat vién truong khoa.

71. KI THUAT VIEN VAT Li TRI LIEU - PHUC HOI CHU'C NANG

Dudéi su chi dao cua truong khoa, ki thuat vién truong khoa, ki thuat vién vat li tri
liéu - phuc hoi chie nang c6 nhiém vu sau:

1. St dung thiét bi:

- Kiém tra thiét bi trudc khi dung.

- Van hanh thiét bj ding quy dinh ki thuat bénh vién, ding y 1énh.

- Sau khi sir dung thiét bi, tit may.

2. Huéng dan dong vién ngudi bénh va gia dinh nguoi bénh biét cach luyén tap tai
nha theo dung ki thuat bénh vién va ddm bao an toan.

3. Kiém tra thiét bi chuyén dung truéc khi str dung cho ngudi bénh dam bao an
toan diéu tri.

4. bam bao thuc hién diing Quy ché bénh vién, dic biét phai cht y thuc hién:

a- Quy ché cong tac khoa vat li tri lidu-phuc hdi chirc nang va quy ché quan li va st
dung vat tu, thiét b y té.

b- Ghi chép diy du vao phiéu theo ddi va phiéu cham soc vat li tri lidu - phuc hdi
chtrc nang.

c- Bao quan thiét bi va phuong tién, tranh hu hong, mat mat.

5. Khong dugc bd vi tri 1am viéc khi may dang hoat dong.

6. Khi stra chita may phai luén c6 mat cung thg sua chita.

7. Hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mon ngoai ngit, tham gia nghién ctru khoa hoc
va thuc hién phuc hdi chie ning cong dong theo sy phan cong.

8. T6 chirc hop ngudi bénh theo dinh ki, huéng dan gido duc stc khoé cho

nguoi bénh.

72. HQ LY CHUNG

(Lam viéc tai cac khoa 1am sang va khoa kham bénh)

Dudi su chi dao cua truéng khoa, y ta (diéu dudng) truong khoa, ho li co
nhiém vu sau:

1. Thyc hién v¢ sinh sach, dep, ngan nép, trét tu trong cac buéng bénh, buéng tha
thuat, budng tim, budng vé sinh, hanh lang, cau thang, budng 1am viéc cua khoa theo quy

ché quan 1i budng bénh va budng thu thuat va quy ché chéng nhiém khuan bénh vién.
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2. Phyc vu nguoi bénh:

a- Thay, d6i 6 vai ciia ngudi bénh theo quy dinh.

b- D6 bo, chét thai ciia ngudi bénh.

c- Co rira va tiét khuén dung cu dung chat thai cua nguoi bénh, dam bao ludén kho,
sach.

3. Phu y ta (diéu dudng) cham soc nguoi bénh toan dién:

a- Ho tro nguoi bénh thyc hién vé sinh than thé

b- Van chuyén ngudi bénh.

c- Van chuyén phuong tién va thiét bi phuc vu nguoi bénh va mang sira chita thiét
bi hong.

4. Thu gom, quan li chat thai trong khoa:

a- bat cac thung rac tai cac vi tri quy dinh ctia khoa (c6 16t ti nilon ¢ trong)

b- Tép trung, phan loai réc tir cac budng bénh, budng thu thuat vao thung rac chung
cua khoa.

c- Budc thi ni lon khi rac day 2/3 ti va dan nhan, ghi rd tén khoa trén nhan.

d- Thu gom bo rac vao thung khong dé rac roi vai ra ngoai.

e. Co rtra thung rac hang ngay

5. Bao quan tai san trong pham vi dugc phan cong.

6. Thyc hién cac nhiém vu chuyén moén khac theo su phan cong cua y ta (diéu

dudng) trudng khoa.
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73.Y CONG

(Lam viéc tai khoa khong c6 giudng bénh)

Duéi su chi dao cua truong khoa va ki thuat vién truong khoa, y cong c6 nhiém vu:

1. Bam bao trat tu khu vuc lam viéc, buéng vé sinh, buéng tdm va vé sinh ngoai
canh thudc khoa.

2. Phy y ta (diéu dudng), ki thuat vién thuc hién ki thuat chuyén mén.

3. Thu gom, xir li chat thai dang quy ché xur 1i cht thai. T4y rira khir khuin dung cu
chuyén mon (thuc hién nhiém vu nhu hd li buéng bénh).

4.Y cong nha giat chiu trach nhiém giat 13, khau va d6 vai theo ding quy dinh.

5. Nhan va van chuyén cac dung cu hong t6i xudng stra chira.

6. Cét giit va bao quan tai san trong pham vi dugc giao.

74. THU KHO

Duéi su chi dao cua truong phong hay truong khoa, thu kho ¢6 nhiém vu sau:

1. Bdo quan hang hoa trong kho theo dung quy dinh ctia Nha nudc.

2. Kiém soat hang nhap, xuit dung s6 luong, chat luong ghi trén to phiéu khong
sira chita tdy xoa. Hang nhap trudc xuat trudc, cha y thoi han sir dung.

3. Phai c6 thé kho, sO sach gidy to theo ddi déi chiéu sé luong va chat luong
chinh xac.

4. Luu giir phiéu xuat nhap dang ché d6 hién hanh ciia Nha nudc.

5. Theo ddi dén ddc viée thu hdi cac vat liéu tai san cho muon. Bao quan tdt tu
trang cia nguoi bénh gui khi nam vién, dic biét chu y tu trang cia ngudi bénh tir vong
chua cé ngudi nhan.

6. Thuong xuyén kiém tra cac hang ton kho, so sach cap nhat. Pinh ki bao céo tinh
hinh: ton kho, hu hong va hao hut dé kip thoi xir 1i.

7. C6 trach nhiém phong gian bao mat, khi phat hién c6 van dé nghi van trong xuat,
nhdp va an toan hang hoa phai bdo cdo ngay cho trudng phong hoac truéng khoa va giam
dbc bénh vién. Cha ¥ phong chdng chay nd, phong chong bao lut, chéng mdi mot, chdng

chuot.

74. LAI XE O TO CUU THUONG
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Duéi su chi dao cta truong phong hanh chinh quan tri va déi truong doi xe, lai xe 6
to ctru thuong ¢ nhi¢m vu sau:

1. Nguoi 1ai xe 6 to ctru thuong phai c6 pham chat dao dic tot, tinh than trach
nhiém cao, tan tinh phuc vu nguoi bénh.

2. Nguoi 1ai xe 6 t6 ctru thuong thudng truc cip ciru phéi san sang & vi tri quy dinh,
bao dam dua, don ngudi bénh an toan theo quy ché cip ciru.

3. Phai chuan bi xe sin sang bét ¢ luc nao, c¢6 1énh 1én duong dwa dén ngudi bénh
dugc ngay.

4. Trong thoi gian lam viéc va thuong truc nghiém cidm nguoi 1ai xe 6 t6 ciu
thuong khong dugc udng rugu, uéng bia.

5. Thyc hién nghiém chinh diéu 1¢ an toan giao thong, dam bao ki thuat diéu khién
xe qua duong xau, duong vong, han ché anh hudng xau téi stirc khoé ngudi bénh.

6. Khi dua ngudi bénh di xa phai chuan bi day du phwong tién, dung cu stra chita
khong dé xe hong nam lai doc duong.

7. Pinh ki kiém tra bao quan xe sach, thuong xuyén lau chui, tra dau m& dé dam
bao xe tot.

8. Sau khi chuyén chd ngudi bénh truyén nhiém hodc tir vong phai tién hanh ngay
viéc tay ué, khir khuan theo quy ché chong nhiém khuan bénh vién.

9. Bao quan dung cu y té c6 gin san trén xe.

10. Phai c6 s6 ghi hanh trinh xe 6 t6 ctru thuong di cip clru, co day du cac gidy to

cua xe va cua lai xe theo quy dinh.
76. VIEN CHU'C NHA PAI THE

Duéi su chi dao cua truong khoa giai phau bénh, nhan vién nha dai thé co
nhiém vu sau:

1. Nhan va dua thi hai nguoi bénh vao nha dai thé khi duoc thong bao.

2. Phu bac si thuc hién viéc kham nghiém tir thi.

3. Thyc hién viéc kham liém thi hai ngudi bénh. Ludn sin sang gitp dJ, an Ui tang
chti va phyc vu tang 1& chu d4o.

4. Bdo quan dung cu cua nha dai thé, vé sinh nha dai thé, dam bao ludn sach

s€, trang nghiém.
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PHAN III
QUY CHE QUAN Li BENH VIEN
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1. QUY CHE KE HOACH

I. QUY DPINH CHUNG:

1. Giam dbc bénh vién c6 trach nhiém xay dung ké hoach cong tac, bao cao cép co
thim quyén duyét.

2. Can cr vao ké hoach da duoc duyét, giam ddc bénh vién td chire thyuc hién.

3. Giam d6c bénh vién t6 chirc kiém tra danh gia két qua sau khi thyc hién.

II. QUY PINH CU THE:

1. Co sé xay dung ké hoach:

a. Cac nguén Iuc cua bénh vién,

b. Tinh hinh thyc té cta dia phuong,

¢. Chirc nang, nhiém vu va ké hoach phat trién khoa hoc ki thuét ctia bénh vién.

2. Quy trinh xdy dung ké hoach:

a. Trudng cac khoa, truong cac phong cé trach nhiém xay dung ké hoach cong tac
cua don vi minh,

b. Truéng phong ké hoach tong hop tap hop ké hoach cua cac khoa, phong, 13y ¥
kién dong gop cua hoi déng khoa hoc ki thuat bénh vién.

c. Giam ddc bénh vién xem xét, can d6i, hoan chinh ké hoach cong tac cua bénh
vién, bao cao cp c6 thim quyén duyét.

3. T chirc thyc hién ké hoach:

a. Sau khi duoc c?ip trén duyét ké hoach, giam ddc bénh vién c6 trach nhiém to
chire trién khai thuc hién ké hoach cong tac ctia bénh vién.

b. Truéng khoa, trudng phong chiu trach nhiém quan li, d6n déc chi dao thyuc hién
trong pham vi trach nhiém.

c. Moi thanh vién trong bénh vién c6 trach nhiém phén d4u, hoan thanh tbt ké
hoach cong tac dugc giao.

4. Kiém tra danh gia viéc thye hién ké hoach:

a. Truong khoa, truong phong c6 trach nhiém kiém tra viéc thuc hién ké hoach
cong tac ciia don vi. So két rat kinh nghiém hang thang, giru bao céo lén giam doc qua
phong ké hoach tong hop.

b. Phong ké hoach tong hop theo ddi dén ddc kiém tra viéc thuc hién ké hoach
hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang va 12 thang; tong hop béo cao va diéu chinh ké
hoach néu can dé trinh giam ddc.

5. So két va tong két:

a. Cac khoa, phong so két hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang va tong két nam
(12 thang).
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b. Bénh vién t6 chuc so két thang va tong két nam (12 thang).

c. Lich so két, tong két khoa, phong va bénh vién thyuc hién dung quy ché hop.

6. Piéu chinh ké hoach:

a. Khoa, phong mudn diéu chinh ké hoach phai bao cao 1 li do va dugc giam
dbc duyeét.

b. Bénh vién muon di€u chinh ké hoach phai bdo cao lanh dao cap co6 tham

quyén duyét.
2. QUY CHE QUAN Li BIEU MAU VA
SO GHI CHEP THONG TIN Y TE
I. QUY DINH CHUNG:

1. Thong tin y té gop phan dam bao cho cong tac quan li bénh vién.

2. Thong tin y & phai kip thoi, chinh x4c, khach quan va trung thuc.

II. QUY PINH CU THE:

1 Céc thong tin y té vé moi hoat dong chuyén mén ki thuat ciia bénh vién phai dugc
ghi chép day du theo ding biéu miu théng ké, mau sd, duoc quan 1i va luu trir theo quy
dinh cda Nha nudc.

2. Bénh vién, khoa, phong phai c6 du cac loai biéu mau va so ghi chép thong tin
theo mau quy dinh.

3. Cac s6 phai dugc ghi chép sach, 15, ddy du, ding cac cot muc quy dinh va duoc
dong dau giap lai.

4. Nguoi duoc giao quan li cic biéu mau va so ghi chép phai bao quéan, gir gin
khong duoc 1am hong hodc mit. Truong hop dé hong, dé mét sd ghi hodc biéu miu thong
ké phai bao céo ngay véi cap trén truc tiép dé c6 bién phap xir li theo ding phap luét.

5. Khi hét so, nguoi quan 1i va sir dung sd phai bao cap trén truc tiép dé phé duyét,
d6i 6 mai va luu trix s6 cii theo quy dinh cta phap lut.

6. Thoi gian luu trir phai thyc hién theo quy dinh cta phap luat, néu huy bo phai tap
hoi dong xét duyét.

7. Cac khoa, phong phai dugc trang bi ti dé cat giit va bao quan biéu mau thong ké,
s6 dang st dung.

8. Bénh vién phai c6 kho, gia, ké dé bao quan, luu triv biéu mau va sb di dung.

9. Nhiing bénh vién da ung dung vi tinh dé quan 1y thong tin van phai in thanh tai
lidu dé luu trix.

3. QUY CHE THONG TIN, BAO CAO
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I. QUY PINH CHUNG:

1. Thong tin, bdo cdo la mdt nhiém vu quan trong ctia bénh vién:

a. V& cong tac quan li 1a trach nhiém cua gidm doc, cac trudng phong, truong khoa.

b. Vé chuyén mon ki thuat 1a trach nhiém cia moi thanh vién trong bénh vién.

2. Théng tin, bao cao ciia bénh vién phai bao dam céc yéu cau sau:

a. Béo céo thuong quy phai theo dung cac biéu mau quy dinh thng nhat:

b. Thong tin phai chinh xac, day da va kip thoi.

3. Khi ¢6 nhiing vu, viéc dién bién dot xuat:

a. Moi thanh vién trong bénh vién phai bao cao ngay 1én cap trén truc tiép.

b. Giam ddc bénh vién phai béo cao kip thoi 1én cap trén quan 1i truc tiép

II. QUY PINH CU THE:

1. Thong tin, béo cao thuong quy cta bénh vién phai thiét thuc phuc vu c6 hiéu qua
trong quan li kham bénh, chita bénh, cac nguén luc, thuc hién nghiém chinh theo cac cot,
muc da quy dinh ciia biéu mau.

2. Thoi gian bdo cdo: hang ngay, hang tuan, hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang
va 12 thang theo quy dinh.

3. Ché d bao céo:

a. Bao cao thuong quy:

- Truong khoa, truéng phong bio cao theo mau quy dinh vé phong ké hoach
tong hop.

- Trudng phong ké hoach tong hop tong hop cac bao cdo cua cac khoa, phong, trinh
giam ddc phé duyét dé guri 1én cip trén quan li tryc tiép theo quy dinh.

b. Bo cdo dot xuit:

Khi ¢ nhitng vu, viéc dién bién bat thuong: tham hoa, dich bénh, tai nan diéu tri,
mat an ninh trét tu... giam ddc bénh vién va cac cép quan li khan truong, truc tiép chi dao
giai quyét kip thoi vy, viéc xay ra theo chtc ning, nhiém vu va cac quy dinh hién hanh;
ddng thoi phai bao céo 1én cip trén quan 1i truc tiép xin ¥ kién chi dao. ..

4. Hé thong thu thap thong tin, bao cdo:

a. Truéng khoa, trudng phong phan cong vién chirc thuc hién thu thap thong tin va
béo cdo hang ngay, hang tudn giri vé phong ké hoach tong hop.

b. Truong phong ké hoach tong hop téng hop bao cao theo mau quy dinh.

c. Giam dbc bénh vién xem xét, ki duyét bao céo gui 1én cép trén theo quy dinh.

5. Vién chtrc 1am cong tac thu thap thong tin, thong ké bao céo phai duge dao tao

chuyén mén, nghiép vu vé théng ké - tin hoc; s6 luong va trinh do dao tao vién chirc thong
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ké - tin hoc theo quy md tirng bénh vién; vién chirc nay va cac hoat dong vé thong tin, bao
c4o do phong ké hoach tong hop quan li.

6. Vién chiric 1am cong tac théng ké, tin hoc phai c6 trach nhiém bao dam sb liéu
chinh xéc, day du, kip thoi va chiu trach nhiém trudc giam dbc bénh vién vé cac s6 lidu do.

7. Giam dbc c6 trach nhiém tao diéu kién dé cong tac thu thap thong tin, thong ké
bao cao trong bénh vién co chét lugng.

8. Céc ca nhan quan li va st dung thong tin, s déu phai co trach nhiém quan 1i chat

ché theo quy dinh vé luu trit va an ninh chinh tri ciia Nha nudc.

4. QUY CHE HOQP

I. QUY PINH CHUNG:

1. Céac cudc hgp cua bénh vién khong dugc lam anh huong dén kham bénh, chira
bénh va phuc vu nguoi bénh.

2. Hop giao ban bénh vién hang ngay dugc thuc hién khong qua 30 phat vao dau
gio mdi budi sang.

II. QUY PINH CU THE:

1. Hop giao ban hang ngay:

a. Bénh vién hang 3 giao ban toan bénh vién.

- Chii tri: Giam dbc bénh vién.

- Néi dung: Bac si thuong truc bao céo tinh hinh ngudi bénh: tir vong (néu c¢b) vao
vién, cap ciru, dién bién bat thudng ciia nguoi bénh va cac cham soc cép 1.

Nguoi chu tri nhan xét, két luan, rat kinh nghiém thong bao cong viéc trong ngay
va luu ¥ theo d3i nhitng ngudi bénh chiam soc cap 1

- Than phan: Giam doc, phé giam ddc, truong khoa, truong phong, truong phién
thuong truc, cac bac si va dugc si Pai hoc.

- Thoi gian: 30 phut dau gid 1am viéc budi sang.

- Ghi 56 hop: Truéng phong ké hoach tong hop.

b. Bénh vién hang I va hang II, t6 chuc giao ban ting khoa trudc khi giao ban toan
bénh vién.

1. Hop giao ban hoa:

- Chu tri: Truong khoa

- Noi dung: Bac si thuong truc bdo cdo tinh hinh nguoi bénh trong 24 gid qua

Nguoi chu tri nhén xét, rut kinh nghiém thong bao cong viéc trong ngay.

- Thanh phan: Truong khoa, toan phién truc, cac bac si va y ta (diéu dudng) trong

khoa.
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- Thoi gian: 15 phut dau gid 1am viéc budi sang.

- Ghi 56 hop: Y ta (diéu dudng) truéng khoa

2. Hop giao ban toan bénh vién:

- Chii tri: Giam dbc bénh vién.

- Noi dung: Cac truong khoa, trudng phong bao cao tinh hinh trong 24 gio qua.
Nguoi chu tri nhan xét rut kinh nghiém va thong bao cong vi€c trong ngay.

Thanh phan: Giam déc, phé Giam doc, truong khoa, truong phong, phéd trudng
khoa, pho truéng phong.

- Thoi gian: 30 phit ngay sau khi hop giao ban khoa.

- Ghi 56 hop: Truéng phong ké hoach tong hop

2. Hop hang tuén:

a. Hop y ta (diéu dudng) truong khoa:

- Chii tri: Truéng phong y ta (diéu dudng).

- Ngi dung: Kiém diém cong tac trong tuan va ban ké hoach cong tac tuin sau.

- Thanh phan: Truéng phong y ta (diéu dudng) va y ta (didu dudng) truéng khoa,
nit ho sinh trudng khoa, ki thuat vién truong khoa.

- Thoi gian: Chiéu th nim hang tuan

- Ghi 56 hop: Truéng phong y ta (diéu dudng) phan cong.

b. Hop giao ban giam ddc bénh vién:

- Chii tri: Giam dbc bénh vién.

- Ngi dung: Kiém diém cong tac tudn qua, ban ké hoach cong tac trong tuan va
nhitng cong viéc co li€n quan tdi cong tac bénh vién.

- Thanh phan: Giam dbc, phé giam dbc va moi bi thu dang uy du.

- Thoi gian: Chiéu thr Hai hang tuan, khong qua mot gio, Chiéu thir Hai tudn cudi
thang sau khi hop giao ban lanh dao s€ hop can bd chu chdt toan bénh vién.

- Ghi s6 hop: Giam dbc bénh vién phan cong.

c. Hop Hoi dong ngudi bénh cip khoa.

- Chii tri: Chu tich hoi ddng nguoi bénh cip khoa.

- Néi dung: Péng gop cu thé vé t6 chirc, tinh hinh khdm bénh. chita bénh va phuc
vu cham soc cua bénh vién.

- Thanh phan: - Hoi ddng ngudi bénh cap khoa

- Truéng khoa.

- Thoi gian: Chiéu thir 6 hang tuan.

- Ghi 56 hop: y ta (diéu dudng) truong khoa.

3. Hop hang thang:
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a. Hop toan khoa, phong:

- Chu tri: Truong khoa, truong phong.

- Ngi dung: Kiém diém cong lac trong thang va ban ké hoach cong tac thang sau.

- Thanh phdan: Cac thanh vién trong khoa, phong.

- Thoi gian: Chiéu thir Sau ctia tun cudi thang, hop khong qua mot gio.

- Ghi 56 hop: Y ta (diéu dudng) trudng khoa, vién chirc ciia phong.

b. Hop can bo chu chdt toan bénh vién:

- Chui tri: Gidm déc bénh vién.

- Ngi dung: Kiém diém cong tac trong thang va ban ké hoach cong tac thang sau.

- Thanh phan: Giam ddc, pho giam ddc, truong khoa, truong phong, pho truong
khoa, pho trudéng phong va moi bi thu dang uy, chu tich cong doan, bi thu doan thanh
nién du.

- Thoi gian: Chiéu thir Hai ctia tudn cudi thang ngay sau khi hop giao ban giam déc
bénh vién hop khong qua mét gio.

- Ghi s6 hop: Truéng phong ké hoach tong hop.

c. Hop hoi déng nguoi bénh cép bénh vién.

- Chii tri: Chu tich hoi ddng ngudi bénh cip bénh vién.

- Néi dung: Péng gop cu thé vé t6 chirc, tinh hinh khdm bénh, chita bénh va phuc
vu cham soc cua bénh vién.

- Thanh phan: - Hoi ddng ngudi bénh cap bénh vién.

- Gidm ddc bénh vién.

- Thoi gian: Chiéu thir Sau tuan cudi thang

- Ghi s6 hop: Truong phong y ta (diéu dudng) bénh vién.

4. Hop so két 6 thang:

a. Hop toan khoa, phong:

- Chu tri: Truong khoa, truéng phong.

- Néi dung: So két cong tac 6 thang, binh danh hiéu thi dua, xay dung ké hoach
cong tac 6 thang cudi nam, truong khoa, truéng phong lam bao cio giri 1én giam doc
bénh vién.

- Thanh phan: Truéng khoa, truéng phong, cac thanh vién trong khoa, phong.

- Thoi gian: Chiéu thtr Sau tuan thi ba ciia thang 6.

- Ghi 56 hop: Y ta (diéu dudng) truong khoa, vién chic ctia phong

b. Hop cén bd chu chdt toan bénh vién:

- Chu tri: Giam doc bénh vién.
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- Néi dung: Kiém diém cong tac 6 thang ddu nim va ban ké hoach cong tac 6 thang
cudi nam, xét duyét thi dua.

- Thanh phan: Giam déc, pho giam dbc, truong khoa, truong phong, pho truong
khoa, ph6 truong phong va maoi bi thu dang uy, chu tich cong doan bi thu doan thanh nién
du.

- Thoi gian: Mot bubi chiéu vao tuan th tu cia thang 6.

- Ghi 56 hop: Truéng phong ké hoach tong hop.

c. Hop toan bénh vién:

- Chii tri: Giam doc bénh vién.

- Néi dung: Giam dbc so két cong tac 6 thang ddu nam, cong bd danh hiéu thi dua,
phé bién ké hoach cong tac 6 thang cudi nam, phat dong thi dua.

- Thanh phéan: Can bd chu chdt va dai biéu dai dién cac thanh vién cac khoa, phong
va moi bi thu dang uy, chu tich cong doan, bi thu doan thanh nién du.

- Thoi gian: Mt budi chiéu vao tuan thi tu cia thang 6

- Ghi s6 hop: Truéng phong ké hoach tong hop.

5. Hop tong két nim:

a. Hop toan khoa, phong:

- Chi tri: Trudng khoa, truong phong.

- Néi dung: Truéng khoa, truong phong tong két cong tac trong nam, binh danh
hiéu thi dua, xay dung ké hoach niam sau; truong khoa, truong phong lam béo céo giri 1én
giam ddc bénh vién.

- Thanh phan: Cac thanh vién trong khoa, phong.

- Thoi gian: Mot bubi chiéu vao tuan thi ba cia thang 12.

- Ghi 56 hop: (Y ta diéu dudng) trudng khoa, vién chirc ciia phong.

b. Hop céan bd chu chét toan bénh vién:

- Chii tri: Giam dbc bénh vién.

- Ngi dung: Giam dbc nhan dinh tinh hinh thyc hién cong tac trong nam, xét duyét
danh hi€u thi dua, xay dung ké hoach cOng tdc nam sau:

- Thanh phan: Giam dbc, phé giam dbc, trudng khoa, truéng phong, pho truong
khoa, phé truong phong va moi bi thu dang uy, chu tich cong doan, bi thu doan thanh
nién du.

- Thir gian: Mot budi chiéu vao tuan thi tu ciia thang 12.

- Ghi 56 hop: Truéng phong ké hoach tong hop.

c. Hop toan bénh vién:

- Chii tri: Giam ddc bénh vién.
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- Néi dung: Giam dbc tong két cong tac trong niam, cong bd danh hiéu thi dua, phd
bién ké hoach cong tac nim sau, phat dong thi dua; ¢ thé két hop hop dai hoi can b cong
chirc, vién chirc bénh vién.

- Thanh phan: Can bd chu chét, dai biéu dai dién cac thanh vién cac khoa, phong va
moi bi thu dang uy, chi tich cong doan, bi thu doan thanh nién duy.

- Thoi gian: Mot budi chiéu vao tuan thi tu cia thang 12.

- Ghi 56 hop: Truéng phong ké hoach tong hop.

5.QUY CHE LUU TRU HO SO BENH AN

I. QUY PINH CHUNG:

1. Ho so bénh 4an 1a tai liéu quan trong phai duoc giit gin, bao quan tt theo ding
quy dinh ctia phap luat vé luu tri.

2. Ho so bénh an noi tra, ngoai tra, chuyén vién va tir vong phai dugc hoan chinh
cac thu tuc hanh chinh theo quy ché vao vién chuyén khoa, chuyén vién, ra vién sau do
chuyén dén phong ké hoach tong hop luu trit theo quy dinh.

3. Viéc khai thac sir dung hd so bénh an phai theo dung quy dinh.

II. QUY PINH CU THE:

1. Luru trir ho so bénh an:

a. bang ki luu trir:

- Nguoi bénh ra vién trong 24 gid, khoa phai hoan chinh cac thu tuc hanh chinh cua
hd so bénh an theo quy ché, chuyén dén phong ké hoach tong hop.

- Phong ké hoach téng hop kiém tra viéc thuc hién quy ché hd so bénh 4an cua khoa
trinh giam ddc ki duyét va chuyén luu tri.

- Hd so bénh 4n noi tra, ngoai tra luu trit it nhét 10 nam.

- Hd so bénh 4n tai nan lao dong, tai nan sinh hoat luu trir it nhét 15 nam.

- Ho so bénh an ngudi bénh tir vong luu tri it nhit 20 nam.

b. Gin giit bao quan hd so bénh an:

- Trudng phong ké hoach tong hop phan cong cu thé vién chirc chuyén trach giit
gin bao quan ho so bénh an.

- Ghi day du cac thong tin quy dinh vao so6 luu trit.

- HO so bénh an duge dé vao ti hodc trén gia, co bién phap: chéng am, chéng chay,
chéng dan, chdng chudt, chdng mdi va cac con triung khac.

- Cac hd so bénh an duoc danh sb tht tu theo chuyén khoa hoac theo danh muc

bénh tat qudc té nham bao quan luu trit va cung cép tai liéu nhanh chong thuan tién.
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c. H so nguoi bénh tir vong:

- Hb so ngudi bénh tir vong phai dugc bao quan chat chg, luu trir ti riéng, theo thu
tu tirng ndm.

- T luu dit hd so nguoi bénh tr vong phai ludn ludn khoa. Giam ddc bénh vién co
quyét dinh phan cong va giao trach nhiém cho ngudi giit hd so bénh an.

2. Sir dung ho so bénh an da lwu trir:

a. Bac si trong bénh vién can muon hd so bénh an dé giang day, hoc tap, nghién
ctru khoa hoc phai c¢6 gidy d& nghi ghi & muc dich, thong qua trudng phong ké hoach tong
hop va chi dugc doc tai chd. Pbi véi hd so bénh an nguodi bénh tir vong, ngoai cac thu tuc
trén phai dugc giam ddc bénh vién ki duyét.

b. Phong ké hoach tong hop phai ¢6 s6 theo ddi ngudi dén muon hd so bénh an va
lwu trit cac gidy dé nghi.

¢. Nguoi muon hd so bénh an khong dugc tiét 16 nghé nghiép chuyén mon.

3. Co quan bao vé phap luét va thanh tra can sir dung ho so bénh an:

a. Phai c6 gidy gidi thiéu hodc coéng vin dé nghi ghi 16 muc dich st dung hd so
bénh an.

b. Can cr gidy giodi thiéu hodc cong van yéu cau, trudng phong ké hoach tong hop
bao cao giam ddc ki duyét méi duoc phép dua hd so bénh an cho mugn doc hay sao chup
tai chd.

c. P6i v6i hd so bénh an nguoi bénh tir vong giam dbc bénh vién phai bao céo 1én
cap trén quan 1y tryc tiép, sau khi dugc sy dong ¥ cia cép trén giam dbc bénh vién méi
duoc phép cho muon doc hodc sao chup, chép tai chd.

d. B6i v6i hd so bénh an cta can bo dién quan 1y bao vé sirc khoé trung wong phai
dugc phép cua chu tich hoi dong quan li sirc khoé can b cao cip cia Pang va Nha nudce

mai dugce phép cho mugn doc hodc sao chup, chép lai chd.

6. QUY CHE QUAN Li LAO PONG
I. QUY PINH CHUNG:

1. Kham bénh chira bénh trong bénh vién la lao dong khoa hoc ki thuat.

2. Quan 1i lao dong 1a quén 1i thoi gian, hi€u qua khoa hoc ki thudt ma nguoi lao
dong thuc hién.

3. Nguoi lao dong phai dugc dao tao lién tuc dé nang cao trinh d9.

4. Nguoi lao dong phai duoc quan tdm vé doi séng vat chat va tinh than dé ho yén
tam lam viéc.

84



IL. QUY PINH CU THE:

1. Quan li thoi gian lao dong:

a. Ngay cong cua nguoi lao dong dugc linh theo quy dinh ctia B lao dong Thuong
binh - Xa hoi.

b. Hang ngay cudi gio lam viée, y ta (diéu dudng) hanh chinh thuc hién chdm cong,
cudi thang tong két ngay cong theo quy dinh.

c. Truong khoa, trudong phong ki xac nhan vao bang cham cong chuyén dén phong
t6 chirc can bo tong hop tinh lwong theo quy dinh.

2. Quan li chit hrong lao dong:

a. Cac thanh vién trong bénh vién phai thuc hién dung nhiém vu dugc phan cong.

b. Chat luong lao dong dugc thé hién qua két qua kham bénh, chan doan, chita
bénh, cham soc va tinh than thai do phuc vu nguoi bénh.

3. Dao tao nhan luec:

Hang nim giam ddc bénh vién c6 trach nhiém:

a. Lap ké hoach dao tao lién tuc. nang cao trinh d6 ngudi lao dong.

b. St dung nguoi lao dong dung chuyén nganh dao tao.

4. Quy dinh trach nhiém trong lao dong:

a. Giam ddc bénh vién c6 trach nhiém:

- Quan tam cham lo cai thién diéu kién lam viéc va b tri sép xép nhan luc cho phu
hop véi kha nang cua nguoi lao dong.

- Thyc hién quy ché quan li lao dong.

- Thuc hién ludt bao vé€ strc khoé nhan dan.

b. Truéng khoa, truéng phong co6 trach nhiém:

- T6 chirc lao dong trong khoa, phong hop li, an toan va chit luong.

- Quan tam dén tinh than va vat chat nguoi lao dong, tham hoi va giap d& khi ho
gip nhitng kho khin theo cac ché d6 hién hanh.

c. Cac thanh vién trong bénh vién c6 trach nhiém:

- Chép hanh quy dinh cua phép luat vé lao dong.

- Hoan thanh nhiém vu dugc giao voi tinh than trach nhiém cao, tan tinh phuc vu
ngudi bénh, doan két ndi bo.

- Thuong xuyén hoc tap chuyén mén, ngoai ngit dé nang cao trinh d6 chuyén mén,

nghiép vu.

7.QUY TRINH VE Y PUC
(TIEU CHUAN PAO PUC CUA NGUOI LAM CONG TAC Y TE)

85



(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 2088/BYT-QD ngay 06 thang 11 nim 1996 cia
B trudng Bo Y té).

Y dirc 1a pham chat tt dep ctia nguoi 1am cong tac y té, duoc biéu hién ¢ tinh than
trach nhiém cao, tdn tuy phuc vu, hét long thuong yéu chim soc nguoi bénh, coi ho dau
dén nhu minh dau dén, nhu 16i Chu tich H6 Chi Minh da day: "Lwong y phai nhw tir
mAu”. Phai that tha doan két, khic phuc kho khan, hoc tap vuon 1én dé hoan thanh nhiém
vu, toan tim toan y x4y dung nén Y hoc Viét Nam. Y dtrc phai thé hién qua nhimng tiéu
chuin, nguyén tic dao dirc dugc xa hoi thira nhan.

1. Chiam séc strc khoé cho moi ngudi la nghé cao quy. Khi da ty nguyén dimg trong
hang ngii y té phai nghiém tic thyuc hién 10i day ciia Bac Ho. Phai co luong tim va trach
nhiém cao, hét 1ong yéu nghé, ludn rén luyén nang cao pham chét dao dic cia nguoi thay
thudc. Khong ngimg hoc tap va tich cuc nghién ciru khoa hoc dé nang cao trinh do chuyén
mon. Sin sang vugt qua moi kho khan gian kho vi sy nghiép cham séc va bao vé sirc khoé
nhan dan.

2. Ton trong phap luat va thuc hién nghiém tic cac quy ché chuyén mon. Khong
dugc st dung nguoi bénh lam thuc nghiém cho cac phuong phap chan doan, diéu tri,
nghién ctru khoa hoc khi chua dugc phép ciia B Y té va su Chélp nhan clia nguoi bénh.

3. Tén trong quyén duoc kham bénh, chita bénh cua nhan dan. Ton trong nhitng bi
mat riéng tu cia nguoi bénh; khi tham kham, cham soc can bao dam kin ddo va lich su
Quan tdm dén nhitng nguoi bénh trong dién chinh sach uu dai xi hoi. Khong dugc phan
biét dbi xir ngudi bénh. Khong duoc c6 thai do ban on, lam dung nghé nghiép va gay phién
ha cho ngudi bénh. Phai trung thuc khi thanh toan céc chi phi kham bénh, chira bénh.

4. Khi tiép xuc voi nguoi bénh va gia dinh ho, luén c6 thai do niém no, tan tinh;
trang phuc phai chinh té, sach s& dé tao niém tin cho ngudi bénh. Phai giai thich tinh hinh
bénh tat cho nguoi bénh va gia dinh ho hiéu dé cung hop tac diéu tri, phé bién cho ho vé
ché @6, chinh sach, quyén lgi va nghia vu ciia ngudi bénh, dong vién an i, khuyén khich
nguoi bénh diéu tri, tap luyén nhanh chong hoéi phuc. Trong trudng hop bénh ning hoic
tién luong xau ciing phai hét 1ong ctru chira va cham soc dén ciing, dong thoi thong bao
cho gia dinh nguoi bénh biét.

5. Khi cip ctru phai khan truong chin doan, xtr 1y kip thoi khéng duoc dun day
nguoi bénh.

6. Ké don phai phut hop voi chuan doan va bao dam st dung thude hop 1y, an toan;
khong vi loi ich c4 nhan ma giao cho ngudi bénh thude kém pham chat, thudc khong ding
v6i yéu cau va mic d bénh.
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7. Khong dugc roi bo vi tri trong khi lam nhi¢m vy, theo doi va xu 1y kip thoi céac
dién bién cia nguoi bénh.

8. Khi ngudi bénh ra vién phi dan do chu déo, huéng dan ho tiép tuc diéu tri, tu
cham so6c va gilt gin suc khoé.

9. Khi ngudi bénh tir vong, phai théng cam sau sic, chia budn va hudng dan, giup
dd gia dinh ho 1am cac thu tuc can thiét.

10. That tha, doan két, ton trong dong nghiép, kinh trong cac bac thay, sdn sang
truyén thu kién thire, hoc hoi kinh nghiém, gitip d& 1an nhau.

11. Khi ban than c6 thiéu sot, phai tu gidc nhan trach nhiém vé minh, khong dd toi
cho dong nghiép, cho tuyén dudi.

12. Hang hai tham gia cong tac tuyén truyén gido duc sirc khoé, phong chdng dich
bénh, ctru chita nguoi bi tai nan, dm dau tai cong déng, gurong mau thyc hién nép séng vé

sinh, gilt gin moi truong trong sach.

BO TRUONG BO Y TE
GS. PTS. P Nguyén Phuong
(da ky va dong dau)

8. QUY PINH VE QUYEN LOI VA NGHIA VU CUA NGUOI
BENH VA GIA PINH NGUOI BENH POI VOI BENH VIEN

I. QUYEN LOI:

1. Nguoi bénh duge kham bénh, chita bénh va cham so6c theo bénh i.

2. Nguoi bénh dugc phuc vu an uéng theo ché do an uéng bénh li.

3. Nguoi bénh duoc st dung quﬁn 40, chan, man, chiéu va dung cu sinh hoat cta
bénh vién theo quy dinh.

4. Ngudi bénh va gia dinh nguoi bénh duge nghe thay thude giai thich vé tinh trang
bénh tat, cong khai thube duoc sir dung, cach an, uéng, sinh hoat, nghi ngoi va tu bao v¢
strc khoé.

5. Nguoi bénh va gia dinh ngudi bénh duoc gop y kién xay dung vé tinh than trach
nhi¢m, thai do phuc vu cta cac thanh vién trong bénh vién.

6. Gia dinh nguoi bénh dugc dén tham nguoi bénh theo quy dinh ctua bénh vién.

II. NGHIA VU:
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1. Ngudi bénh phai thyc hién nghiém chinh y 1énh cia thay thudc.

2. Ngudi bénh c6 trach nhiém thanh toan tién vién phi theo qui dinh ctia Nha nudc.

3. Nguoi bénh c6 trach nhiém giit gin tai san dugc muon, khi dé mat phai boi thuong.

4. Nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh phai giltt gin vé sinh trdt ty givong bénh,
buéng bénh, toan bénh vién va tu giac chép hanh ndi qui bénh vién va luét phap Nha nudc.

5. Nguoi bénh va gia dinh ngudi bénh doan két, gitip dd 14n nhau giira ngudi bénh
va gia dinh nguoi bénh trong thoi gian chira bénh.

6. Ngudi bénh va gia dinh nguoi bénh ton trong thay thudc va nhan vién y té.
9. QUY PINH HOI PONG THUOC VA PIEU TRI

I. QUY PINH CHUNG:

1. Cac bénh vién phai c6 Hoi déng thude va diéu tri.

2. Hoi déng thude va diéu tri 1a t6 chire tu van cho giam ddc bénh vién vé cac van
dé lién quan dén thudc va diéu tri béng thudc cua bénh vién, bao dam sir dung thudc an
toan, hop 1y va hiéu qua cho ngudi bénh, thyc hién: "Chinh sach qudc gia vé thude".

IL. QUY PINH CU THE:

1. chirc ning:

Hoi dong thudc va diéu tri lam nhiém vu tu van thuong xuyén cho giam dbc vé
cung g, sir dung thudc an toan, hop 1y va hiéu qua; cu thé hoa cac phac do diéu tri phu
hop véi diéu kién bénh vién.

2. Nhiém vu:

a. Xdy dung danh myc thubc pht hop véi dic thu bénh tat va chi phi vé thude, vat
tu tiéu hao diéu tri ciia bénh vién.

b. Giam sat viéc thuc hién quy ché chin doan bénh, 1am hd so bénh 4an va ké don
diéu tri, quy ché sir dung thude va quy ché cong tac khoa duoc.

c. Theo ddi cac phan tmg c6 hai va rat kinh nghiém céc sai sét trong dung thudc.

d. Théong tin vé thudc, theo ddi tmg dung thudc méi trong bénh vién.

e. Xay dung mbi quan hé hop tac chit ché giira duoc si, bac si va y ta (diéu dudng);
trong d6 duoc si 14 tu van, bac si chiu trach nhiém vé chi dinh va y ta (diéu dudng) la
nguoi thuc hién y 1énh.

3. T chirc:

a. HO1 déng thudc va diéu tri gém tir 5 don 15 nguoi, tuy theo hang bénh vién, hoat
dong theo ché d6 kiém nhiém, do giam ddc bénh vién ra quyét dinh thanh lap.

b. Thanh phan hoi dong gom:
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- Chu tich Hoi dong thudc va diéu tri 1a giam dbc hay phéd giam dbc phu trach
chuyén mon.

- Pho chu tich hoi déng ki€m uy vién thuong truc 1a dugc si dai hoc, truéng khoa
duogc bénh vién.

- Thu ky hoi dong 14 trudng phong ké hoach tong hop.

- Uy vién gdm mét sd truong khoa diéu tri chii chdt va trudng phong y ta (didu
dudng). Truong phong hanh chinh ké toan 13 uy vién khong thuong xuyén. Bénh vién hang
I va bénh vién hang II c6 thém uy vién dugc ly.

4. L& 16i 1am viéc:

a. Hoi dong thude va diéu tri hop dinh ky mdi thang mot 1an. Hop bat thuong do
giam ddc bénh vién yéu cau, chu tich hoi déng triéu tap.

b. Chuén bi ndi dung:

- Pho chu tich kiém uy vién thuong truc Hoi ddng thude va diéu tri chuan bj cac tai
lidu vé thudc cho cac budi hop cua hoi dong.

- Tai li€u dugc gui cho cac thanh vién hoi dong nghién ctru trude.

- Hoi dong thao luan phan lich va dé xuat y kién, ghi bién ban, uy vién thudng truc
tong hop trinh giam dbc bénh vién phé duyét va quyét dinh thuc hién.

c. Thyc hién so két, tong két va bao cao dinh ky 3-6-9 va 12 thang.

10. QUY PINH HQ PONG NGUOI BENH

1. QUY DPINH CHUNG:

1. Hoi ddng ngudi bénh 1a mot hinh thirc phat huy quyén lam chil ciia ngudi bénh
trong viéc dong gop y kién vé kham bénh, chita bénh va cham soc phuc vu nguoi bénh tai
bénh vién va van dong nguoi bénh co trach nhiém thyc hién Quy ché bénh vién, thuc hién
nghia vu va quyén lgi ciia nguoi bénh dang diéu tri ndi tra tai bénh vién

2. T6 chirc hoi ddng nguoi bénh:

Tat ca ngudi bénh dugce tham gia hdi dong ngudi bénh.. Truong hop ngudi bénh
chua thanh nién, nguoi bénh ning, ngudi bénh tam than thi than nhan hodc nguoi giam ho
cua nguoi bénh dugc dai dién nguodi bénh dé tham gia hoi déng nguoi bénh.

b. Ho1 déng duoc thanh 1ap ¢ cac khoa diéu trj va toan bénh vién.

c. Chit tich hoi dong duoc y ta (diéu dudng) truong khoa va trudng phong y ta (diéu
dudng) bénh vién gidi thiéu va dugce su déng y cua da sb nguoi bénh hoac dai dién nguoi
bénh tham gia trong cudc hop.

3. Hinh thire sinh hoat hoi déng nguodi bénh:

a. Hoi ddng cp khoa duoc sinh hoat hang tuan.
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b. Hoi dong cip bénh vién dugc sinh hoat hang thang.

¢. Noi dung cude hop duoc ghi s6 bién ban.

II. QUY PINH CU THE:

A. Hbi dong ngudi bénh cip khoa:

1 T6 chuc:

a. Néu khoa c6 dudi 20 nguoi bénh thyc hién hop toan thé.

b. Néu khoa ¢6 trén 20 nguoi bénh, thyc hién hop dai biéu nguoi bénh, it nhét ctr 4
ngudi bénh co6 mot dai biéu.

c. Chu tich hoi dong ngudi bénh cip khoa do y ta (diéu dudng) truong khoa gidi
thiéu va dugc da s dai biéu du hop déng y.

d. Uy vién thuong tryc kiém thu ky hoi dong nguoi bénh cip khoa 1a y ta (diéu
dudng) trudng khoa.

e. Hoi dong nguoi bénh cap khoa hop hang tuan vao chiéu th sau

g. Chu tich hoi dong va dai biéu nguoi bénh cé trach nhiém thu thap y kién cia
ngudi bénh trong khoa dé phan anh

2. Hop hoi dong nguoi bénh cap khoa:

a. Truéc khi hop hoi dong nguoi bénh cap khoa, y ta (diéu dudng) truong khoa
kiém uy vién thudng truc cia hdi dong trao ddi nhimg ndi dung chinh véi cha tich hoi
dong.

b. Chu tich hoi dong nguoi bénh chu tri, y ta (diéu dudng) truong khoa 1a thu ky
ghi bién ban.

c. Céc thanh vién phat biéu y kién dong gép cu thé vé to chirc, tinh hinh kham
bénh, chira bénh va phuc vu cham séc cua bénh vién.

d. Y ta (diéu dudng) truong khoa phd bién cac quy dinh cta bénh vién, vién phi,
bao hiém y té, nghia vu va quyén loi ctia nguoi bénh va gia dinh ngudi bénh ddi véi bénh
vién dé ngudi bénh va gia dinh ngudi bénh cung két hop thuc hién.

3. Trudng khoa hodc pho truong khoa tham du hop c6 trach nhiém tiép thu, giai
dap céc y kién cua hoi dong nguoi bénh.

Nhitng dé nghi ngoai quyén giai quyét cua truong khoa phai bao cao giam dbc bénh
vién xem xét giai quyét.

B. Hji dong ngwoi bénh cip bénh vién

1. T6 chire:

a. Hoi dong ngudi bénh cap bénh vién gdm cac chi tich hoi dong ngudi bénh cip

khoa.

90



b. Chu tich hdi ddng nguoi bénh cap bénh vién do trudng phong y ta (diéu dudng)
bénh vién gi6i thiéu va dugc da sb dai biéu du hop dong ¥.

c. Uy vién thuong truc kiém thu ky hoi dong ngudi bénh cap bénh vién 1a truong
phong y ta diéu dudng) bénh vién.

d. Uy vién hoi ddng ngudi bénh 1a chir tich hoi ddng nguoi bénh cac khoa

e. Hop dong ngudi bénh cap bénh vién hop hang thang vao chiéu thir sau, tudn
cudi thang

g. Chu tich hoi déng nguoi bénh co trach nhi¢m thu thap y kién cua céac uy vién hoi
ddng ngudi bénh cua cac khoa dé phan anh.

h. Tham du cudc hop gém: toan thé hoi déng nguoi bénh, gidm ddc bénh vién hodc
ngudi duge giam doc uy quyén, dai dién cac phong, trudng phong y ta (diéu dudng) bénh

vién va cac y ta (diéu dudng) trudng khoa.

91



2. Hop hoi dong ngudi bénh cap bénh vién:

a. Trude khi hop hoi dong ngudi bénh cAp bénh vién truéng phong y ta (didu
dudng) bénh vién kiém uy vién thudng truc ciia hoi dong trao ddi nhirng ndi dung chinh
v6i chu tich hoi dong.

b. Chu tich hoi dong nguoi bénh chil tri, truong phong y ta (diéu dudng) bénh vién
la thu ky ghi bién ban.

c. Céc thanh vién phat biéu y kién déng gép cu thé vé to chirc, tinh hinh kham
bénh, chita bénh va phuc vu cham s6c ctia bénh vién. Xem sb g6p ¥y cia nguoi bénh ¢ cac
khoa, xac dinh nhitng y kién, ding nhiing ¥ kién chua ding dé giai quyét.

d. Truong phong y ta (diéu dudng) bénh vién phd bién cac quy dinh ciia bénh vién
vién phi, bao hiém y té, nghia vu va quyén loi cia ngudi bénh va gia dinh nguoi bénh doi
v6i bénh vién dé ngudi bénh va gia dinh nguoi bénh cung két hop thyc hién.

3. Giam dbc bénh vién hodc ngudi duoc giam ddc uy quyén tham du hop c6 trach
nhiém tiép thu, giai dap cac ¥ kién ctia hoi dong nguoi bénh trén co s cac chinh sach, cac
quy dinh cua Nha nude va nhimng cb ging cua bénh vién.

Nhiing d& nghi ngoai quyén giai quyét cia giam dbc bénh vién, phai bao céo 1én

cap trén quan 1y truc tiép xem xét giai quyét.

11. QUY CHE TRANG PHUC Y TE

I. QUY PINH CHUNG:

1. Trang phuc dugc quy dinh thong nhét cho cac thanh vién trong bénh vién, ké ca
hoc vién, ngudi bénh nham dam bao vé sinh, trat ty, thAm my trong bénh vién.

2. Trang phuc y té phai dam bao ddng bd bao gém: quan 4o, mii, gidy, hodc dép dé
bang va bién chirc danh. Bénh vién c6 trang bi guong 16n cho cac khoa, phong dé chinh
d6n trang phuc.

3. Céc thanh vién trong bénh vién, hoc vién phai mac trang phuc theo dung quy
dinh trong gid lam viéc va truc, ngudi bénh ndi trd phai mac quﬁn 40 bénh vién.

II. QUY PINH CU THE:

1. Trang phucy té:

Phai thong nhit, ddng bo theo chirc danh vé mau va kiéu.

2. S6 lwgng:

Céc thanh vién trong bénh vién mot nam dugc bénh vién cép hai b trang phuc.

3. Mau va kiéu:

a. Béc si, dugc si: mau trang, kiéu 4o choang, quan dai.

b. Y ta (diéu dudng), nir ho sinh, k¥ thuat vién mau tring, kiéu:
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- Nam: 4o ngin, quan dai.

- NU: a0 ngfm, qu?m dai hodc vay dai lién 40, mic vai tat dai.

c. Ho 1y va y cong: mau xanh nudc bién, kiéu 40 ngan, quan dai, nhung 4o phai
khac kiéu véi y ta (diéu dudng).

d. Hoc vién thyc tap: Tu trang bi trang phuc y té theo mau quy dinh cho ting dbi
tuong cong lac cua bénh vién, phai deo bién chirc danh, phia trai ngyc.

e. Vién chirc hanh chinh va lai xe thuc hién theo quy dinh cta Nha nudc vé trang
phuc cong tac cho cac co quan hanh chinh.

g. Vién chtic bao vé: thuc hién theo quy dinh cua bao vé.

h. Cong nhén y té bao gém: cong nhan sira chita, cong nhan co khi, cong nhan vé
sinh méi truong duge trang bi trang phuc mau xanh tham.

Vién chtc lam viée tai khoa dinh dudng: Mau tring, kiéu 4o ngin, quan dai nhung
phai may khéc kiéu voi y ta (diéu dudng), bén ngoai khoac tap dé mau xanh cong nhéan, mil
kiéu dau bép.

k. Ngudi bénh ndi tri: dugce trang bi du quén 40, bao dam sach, du 4m, may kiéu
quan 4o ngi, yéu cau mot s6 khoa dac biét c6 mau riéng:

- Khoa truyén nhiém va khoa lao: mau xanh hoa binh.

- Khoa da liéu: mau xanh 14 cay.

- Khoa phu san: 40, vy mau trang.

- Khoa ndi: mau quéan 4o vai hoa.

- Cac khoa con lai: quﬁn 40, vai ké soc.

4. Sir dung:

a. Céc thanh vién trong bénh vién, trong gid 1am viéc phai mic trang phuc deo bién
phia trai nguc dam bao sach, dep.

b. Chi mic trang phuc y té trong bénh vién va khi thi hanh nhiém vu y té ngoai
bénh vién. Nghiém cidm mic trang phuc y té khi khong thira hanh nhiém vu ké ca trong va
ngoai bénh vién.

c. Phai deo khau trang khi lam viéc trong méi truong vo khuan va khi tiép xtic voi
ngudi bénh truyén nhidm.

5. Biao quan:

a. Cac thanh vién y té lam viéc tai buéng ph?lu thuat, buéng de, buéng tré so sinh,
buéng pha ché thudc, khoa hdi strc ciip ctru, khoa xét nghiém, khoa truyén nhiém, khoa lao,
khoa bong, phai thay gidt quan 4o hang ngay; cac thanh vién cac khoa khac va nguoi bénh
dugc thay giat quan 4o it nhat hai ngay mot 1an va khi ban.

b. Bénh vién phai to chtra giat 14 tip trung; nhung phai giit riéng:
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- Quan 4o cac thanh vién trong bénh vién
- Quan ao d6 vai nguodi bénh..
- Quan 4o d6 vai cua khoa truyén nhiém va khoa lao.

c. Bénh vién phai trang bi, ti dung quﬁn 4o cho cac thanh vién trong bénh vién.
12. QUY CHE QUAN LY TAI CHINH TRONG BENH VIEN

I. QUY PINH CHUNG:

1. Quan 1y tai chinh trong bénh vién 13 viéc quan 1y toan bo cac ngudn von: von
ngan sach Nha nudc cép, von vién trg, von vay va cac ngu(‘Sn von khéc; tai san, vat tu cla
bénh vién dé phuc vu nhiém vu kham bénh, chita bénh, dao tao, nghién ctru khoa hoc, chi
dao tuyén..

2. Quan ly tai chinh trong bénh vién phai dat cac muc tiéu:

a. Str dung, quan 1y cac ngudn kinh phi ngan sach Nha nuéc cap va cac ngudn duoc
coi 1a ngan sach Nha nudc c?ip nhu: vién phi, bao hiém y té, vién trg... theo ding ché do
dinh muc qui dinh cua Nha nudc.

b. Tang ngudn thu hop phap, can d6i thu chi, st dung cic khoan chi co hiéu qua,
chéng lang phi, thyc hanh tiét kiém.

¢. Thyc hién chinh sach uu dai va dam bao cong béng trong kham bénh, chita bénh
cho cac ddi tuong wu dai x4 hoi va ngudi nghéo.

d. Tung budc tién toi hach toan chi phi va gia thanh kham bénh, chira bénh.

3. Giam d6c bénh vién 1a ngudi chiu trach nhiém quéan 1y tai chinh trong bénh vién.

II. QUY PINH CU THE:

1. Quan Iy cac ngudn thu.

a. Cdc nguon tai chinh:

Hinh thanh ngan sach cta bénh vién va dugc quan 1y thong nhét theo ché do ké
toan hanh chinh sy nghiép bao gom:

- Ngan sach Nha nudc cip hang nim.

- Thu vién phi va bao hiém y té.

- Thu vé vién tro (néu co)

- Thu vé thanh 1y, nhugng ban tai san.

- Cac khoan thu khac nhu trg cdp kho khin quy hd tro khac...

Cac nguén thu tai chinh cua bénh vién phai dugc lap ké hoach ting nadm trén co sO
dinh mutrc cua Nha nudc quy dinh, dinh mic do bénh vién xay dung da dugc co quan chu

quan duyét va du bao vé kha ning thu.
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b Nguén thu vién phi va bdo hiém y té.

- Ngudn thu vién phi va bao hiém y t& dugc Nha nudc quy dinh 1a mot phan ngan
sach su nghiép y té ciia Nha nudc giao cho bénh vién quan 1y va sir dung. Cac ngudén ngan
sach nay duoc quan 1y tap trung thong nhat tai phong tai chinh ké toan cua bénh vién theo
ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép.

- Gia vién phi do giam ddc bénh vién dé xuat, phit hop véi tinh hinh kinh té xa hoi
ctia dia phuong va dugc cip trén c6 tham quyén duyét. Bang gia phai dugc niém yét cong
khai. Truong phong tai chinh - ké toan chiu trach nhiém thu vién phi dam bao nhanh
chong, thuan tién, tranh phién ha cho nguoi bénh va hach toan cac khoan thu vién phi theo
ché do quy dinh.

- Pi véi viec kham bénh, chira bénh theo yéu cau thi mire thu duoc tinh trén co s&
hach toan va duoc cép ¢ tham quyén duyét. Bénh vién khong duoc tuy tién dat gia.

- Truong céc khoa trong bénh vién c6 trach nhi€ém ky duyét bang ké cac khoan chi
cho ngudi bénh dé 1am can cir cho phong tai chinh - ké toan thyc hién viéc thu vién phi.

- Viéc thu vién phi truc tiép cua ngudi bénh phai st dung hoa don theo miu quy
dinh ctia B Tai chinh, mét lién cua hoa don phai tra cho ngudi bénh.

- P6i voi nguoi bénh ¢ thé bao hiém y té thi phong tai chinh ké toan c6 trach
nhiém thu vién phi tir co quan bao hiém y té.

- Giam ddc bénh vién hodc nguoi dugce uy quyén chiu trach nhiém xét mién, giam
vién phi cho ngudi bénh theo ché d6 quy dinh.

¢ Nguon vién tro'va cdc nguon thu khéc

Nguon vién trg va cac ngudn thu khac duge Nha nude quy dinh 1a mot phan ngin
sach sy nghiép y té cua Nha nudc giao cho bénh vién quan 1y va st dung duoc hach toan
theo ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép.

- Khi bénh vién tiép nhan tién, hang vién trg phai lam cac tha tuc xac nhan vién trg
theo quy dinh.

- Cac loai tai san dugc vién tro phai hach toan ting ngudn vén va quan 1y theo quy
dinh nhu cac tai san duoc mua bang ngudn vén sy nghiép do Nha nudc cap.

2. Quan ly tién mit:

a. T4t ca cac ngudn thu bang tién mit ciia bénh vién phai duoc quan 1y chit chd
theo diing ché d6 Nha nudc quy dinh.

b. Thi quy 1a ngudi chiu trach nhiém trudc trudng phong tai chinh - ké toan va
giam d6c bénh vién vé bao quan, thu, chi va bdi thudng néu thiéu hut ngin quy theo

quy dinh.
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c. Truong phong tai chinh - ké toan va thu quy phai t6 chirc kiém ké quy dinh ky
hang thang va dot xuat néu co 1énh cua cap trén.

d. Giam dbc bénh vién khong dugc tuyén dung cha, me, vo, chéng, con cua truong
phong tai chinh-ké toan ctia bénh vién lam thu quy.

3. Quan li chi:

a. Céc khoan chi déu phai co ké hoach dugc duyét, thuc hién ding cac quy dinh cia
luat ngéan sach, ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép, ché d6 du thiu va mua sdm tai san.

b. Céc khoan chi phai dung ché d6, dinh mirc do co quan c6 thim quyén quy dinh
va dugc giam ddc bénh vién duyét chi.

c. Chung tir chi ké ca tam mg phai duoc lap theo dung quy dinh. Khi thanh toan
cac khoan chi, tam tng phai c6 day di chtng tir, hoa don hop phap. Trudng hop dic biét
khi bénh vién phai mua mot s6 vat dung, suc vat... theo ké hoach da dugc giam dbe duyét
dé phuc vu thi nghiém, nghién ctru, chita bénh ma khéng c6 hoa don do co quan tai chinh
phat hanh thi nguoi thanh toan phai c6 bang ké chi tiét ghi rd dia chi, ho tén va chit ki cua
nguoi ban hang.

d. Truong hop dic biét nhu cip ciru, tir vong... can phai chi mot sb tién khan cap
ma chua du thu tuc hodc ché do, giam ddc bénh vién hodc nguoi duge uy quyén phai ra
lénh bang van ban va chiu trach nhiém. Truong phong tai chinh-ké toan va thi quy chi kip
thoi dé dam bao cong viée; sau d6 bao cdo lai giam doc va co quan quan 1y tai chinh cap
trén dé giai quyét.

e. Viéc chi phdi dugc hach toan ding muc luc ngan sach Nha Nudc quy dinh.
Khong duge dung ngudn kinh phi hanh chinh sy nghiép dé chi cho xay dung co ban, lap
quy phuc loi.

4. Quan li tai san:

a. Tai san cua bénh vién khi xay dung hoan thanh, mua sam, tiép nhan tr moi
ngudn theo quy dinh tai diém 1.1 ctia quy ché nay déu phai duoc ghi thé hién, phan anh
trén so sach ké toan theo ché do ké toan hanh chinh su nghiép va dam bao cac thu tuc can
thiét v& dau thau, chon thau xay dung, mua sam tai san theo quy dinh.

b. Viéc st dung vat tu, tai san ctia bénh vién phai can cu theo dinh mirc. Tai san
phai duoc giao trach nhiém quan 1y téi giam ddc, trudng khoa, truéng phong va cé nhan,
bao dudng dinh ky theo quy dinh ki thudt bénh vién. Tai san ¢6 dinh mang ra khoi bénh
vién dé thyc hién nhiém vu phai c6 y kién dong y cua giam déc.

c. Tai san c¢6 dinh va vat ré tién mau hong cta bénh vién khi thanh ly, nhugng ban

phai thyc hién theo ché d6 quan 1y cong san cua Nha nudc. Truong hop can diéu chuyén
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tai san ¢ dinh cho cac don vi khac phai xin y kién cp trén va co quan quan 1y cong san;
bénh vién khong dugc tuy ti€n cho noi khac.

d. Céc vat tu ky thuét va vat tu chuyén dung, mau, dich truyén sau khi mua, tiép
nhan phai nhap kho. Vat tu ndo chua c6 gia phai t6 chirc hoi dong danh gia khi xuat kho
phai c6 1énh cta giam dbc bénh vién hodc nguoi dugc uy quyén.

e. Thi kho phai chap hanh day du cac quy dinh ciia Nha nuéc vé quan 1y kho, chiu
trach nhiém boi thuong néu mat, thiéu hut vat tu, tai san va cac trach nhiém phap luat khac
theo quy dinh.

g. Vat tu, tai san, dat dai, cong ngh¢... ctia bénh vién dem gop von lién doanh, gop
vbn ¢6 phan (néu c6) phai duoc cap co tham quyén phé duyét va xac dinh vé mat gia tri.

5. Viée chz”'lp hanh ché do ké toan, quyét to4n tai chinh, kiém tra, thanh tra,
Kkiém toan:

a. Ché @0 ké toan hanh chinh su nghiép dugc thyuc hién theo cac quy dinh hién hanh
cua Bo Tai chinh va ap dung cho tat ca cac don vi hanh chinh su nghiép. Cac bénh vién la
don vi sy nghiép y té, co nhiém vu chdp hanh nghiém chinh ché d6 ké toan tai chinh su
nghiép.

b. Bénh vién c6 trach nhiém 1ap va ndp ding han cac bdo cdo tai chinh cho co quan
cht quan va co quan tai chinh theo quy dinh: ding cac bao cdo tai chinh dé phan tich va
danh gia hiéu quéa s dung cac ngudn kinh phi, vén, quy dé phuc vu cho cong tac quan ly
tai chinh va quan 1y chung cua bénh vién.

c. Bénh vién chiu su kiém tra tai chinh cta co quan chu quan, thanh tra tai chinh va
kiém toan khi c6 quyét dinh ciia co quan c6 thim quyén. Bénh vién phai dam bao luu trix
chung tir ké toan theo quy dinh dé phuc vu cong tac kiém tra, thanh tra, kiém toan va cong

tac quan ly tai chinh cta don vi.
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13. QUY CHE QUAN LY VA SU DUNG VAT TU, THIET Bi Y TE

I: QUY PINH CHUNG:

1. Vat tu, thiét bi y té 1a ngudn luc 16n, dam bao chit luong hoat dong ciia bénh vién.

2. Vit tu, thiét bi y té phai dugc giao trach nhiém bao quan va stir dung cho tung ca
nhan don vi trong bénh vién. Vat tu thiét bi y t& phai duoc sir dung ding quy dinh k¥ thuét
bénh vién va phai dugc khai thac hét cong Suét.

II. QUY PINH CU THE:

1. Trach nhiém mua sim vit tu, thiét bi y té:

a. Truéng khoa, truéng phong cin ctr vao nhiém vu duoc giao va yéu cau phat trién
khoa hoc ki thuat cua khoa, phong lam du tru xin mua vat tu thiét bi y té.

b. Trudng phong Vit tu - thiét bi y té c6 trach nhiém:

c. Lap ké hoach va mua vat tu. thiét bi y té hang nam theo quy dinh, sat v6i nhu cu
phuc vu kham bénh, chita bénh, kha ning tai chinh, diéu kién lap dat va doi ngii can bo ky
thuit cua bénh vién.

d. Hoi déng khoa hoc cua bénh vién lam tu van cho giam dbe trong xét chon mua
thiét bi y té.

e. Viéc mua vat tu thiét bi y té phai dugc thuc hién theo ding cac quy dinh cia
phap luét.

2. Linh phat vit tw, thiét bi y té

a. Vit tu ti€u hao y té bong bang, con, gac... linh tai kho ctia khoa dugc va vat lu
thong dung: quin 4o, bong dén, phich, chau, gié lau, linh tai kho cua phong hanh chinh
quan tri va duoc thyuc hién linh va phéap theo ché do ké toan hanh chinh sy nghiép.

b. Thiét bi y té:

Giam dbc bénh vién dua vao ké hoach da duyét va dé nghi cta truong phong vét tu
thiét b y té ra quyét dinh giao thiét bi y t& mdi cho khoa hodc phong st dung

- Trudng khoa hodc truong phong nhan duoc thiét bi y té phai chudn bi ddy di moi
diéu kién dé tiép nhan

- Truéng phong vit tu - thiét bi y t& chiu trach nhiém ban giao thiét bj y té va lap
bién ban ban giao theo quy dinh.

- Néu 14 hang vién trg hodc hang khong c6 don gia phai dé nghi Uy ban vt gia Nha

nude tién hanh dinh gia trudc khi giao thiét bi y té.
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3. Giao trach nhiém quan ly sir dung vat tw, thiét bi y té

Giam ddc bénh vién can cir vao dé nghi cia trudng khoa, truéng phong duge trang
bi thiét bi y té k¥ thuat cao ra quyét dinh giao trach nhiém quan 1y va sir dung cho timg ca
nhan, dam bao moi thiét bi y té ki thuat cho déu co chi.

4. Nguoi str dung vt tw, thiét bi y té phai

a. Co tinh than trach nhiém, thuc hién nghiém ngat ndi quy.

b. C6 chung chi d3 dugc dao tao nghiép vu, k§ thuat dung chung loai thiét bi y té
dugc giao.

c¢. Nam duoc tinh trang hoat dong cua thiét bi y té va ghi sb két qua hoat dong
hang ngay.

5. Di¢u kién lip dit thiét bi y té

Trudng phong vat tu, thiét bi y té c6 trach nhiém:

a. Huéng dan, gidm sat cac khoa, phong dam bao:

b. Cac thiét bi y t& duoc hoat dong trong diéu kién t6i wu, nham kéo dai thoi
gian su dung.

c. Hé théng dién 6n dinh an toan.

d. Hé thong diéu hoa nhiét do, thong giod, hat am.

e. Hé théng nudc sach.

g. C6 du phuong tién phong chdng chay, chong chudt gian va cac loai con
trung khac.

6. Mé s theo ddi vat tu, thiét bj y té

a. Truong khoa, truong phong phai 1ap hd so, li lich thiét bi y té theo quy dinh ghi
r& mbi khi thiét bi c6 sy ¢ hu hong, bo phan thay thé va bao dudng dinh ky.

b. C6 s6 nhat ky theo ddi sir dung thiét bi y té hang ngay va ban giao ca.

c. Co6 bang quy dinh ky thuat bénh vién vé van hanh treo tai thiét bi y té.

7. Khai thac sir dung vt tw, thiét bi y té

a. Truong phong vat tu thiét bi y té cung voi truong khoa hodc truong phong duoc
trang bi vt tu, thiét bi y t& c6 nhiém vu:

- Khai thac sir dung hét cac tinh ning k¥ thuat cua thiét bi di lap dat, bao dam dat
hiéu suét hoat dong cao, hop 1y, tiét kiém, tién t6i ling budc xac dinh kha nang thu hdi vén
thiét bi y té.

- Kiém tra an toan sir dung vat tu thiét bi y té theo quy dinh cua Nha nudc; sau mdi
lan kiém tra phai ghi vao s6 dé theo dai.

b. Khi may c6 su c¢d, nguoi sit dung phai ngimg may bao cdo trudng phong hodc

truong khoa va truong phong vat tu, thiét bi y t& dé lap bién ban sy ¢d xac dinh nguyén
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nhan, quy trach nhiém va tim bién phép sira chita Néu hong do yéu té chil quan cua nguoi
sir dung thi phai boi thuong thiét hai theo quy dinh ciia phép luat

Nghiém cAm viéc tu v st dung thiét bi y té khong thudc pham vi trach nhiém duoc
giao va ty y stra chiia

- Khi stra chira, thay thé cac bo phan hong cua cac thiét bi y t& quy, dat tién phai co
mot it nhat 2 ngudi, nguoi sir dung va ngudi sira chira.

c. Viée diéu hoa vt tu, thiét bi y té trong bénh vién;

- Trudng phong vat tu, thiét bi y té co trach nhiém dé xuét véi giam ddc viéc diéu
hoa thiét bi y té trong bénh vién; 1ap bién ban ban giao chi tiét va vao sb theo doi tai san.

- Giam dbc bénh vién ra quyét dinh diéu chinh vat tu, thiét bi y té gitia cac khoa,
cac phong.

d. Viéc thanh 1y vat tu, thiét bi y t& hong khong c6 kha ning sira chita dugc, phai
tién hanh moi thu tyc dung theo quy dinh cua phap lut.

8. Bio quan vt tu, thiét bi y té

a. Truéng phong Vat tu thiét bi y té ¢6 nhiém vu huéng dan, kiém tra cac khoa, cac
phong trong viéc bao quan sir dung vat tu, thiét bi y té.

b. Truong phong trudng khoa s dung vat tu thiét bi y té ¢ nhiém vu don ddc,
kiém tra vién chirc trong khoa, phong thuc hién nghiém chinh cac quy dinh vé viéc bao

quan ddi véi timg loai thiét bi y té.
14. QUY CHE SUA CHUA, XAY DUNG BENH VIEN

L. QUY PINH CHUNG:

1. Viéc sira chira, xy dung bénh vién 1a cong viéc thuong xuyén gdp phan dam bao
chét lugng phuc vu nguoi bénh.

2. Vigc sura chira, xay dung bénh vién phai duoc thyc hién theo ké hoach va dung
trinh ty thu tuc cia Nha nudc quy dinh.

3. Stra chira, xay dyung bénh vién phai duoc dam bao theo dung quy hoach tong thé
ctia bénh vién va dam bao chét lugng tdt.

II. QUY PINH CU THE:

1. Noi dung viéc sira chira, xdy dwng bénh vién goém:

a. Duy tu, stra chira.

b. Cai tao nang cap.

c¢. Xay dung moi.

2. Trach nhiém viéc sira chira, xdy dwng bénh vién:

a. Giam d6c bénh vién 1a chii cong trinh theo sy phan cong ciia cap ¢ tham quyeén.
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b. Truong khoa, truong phong c6 trach nhiém tham gia dé xuat va gop y dé dap ung
yéu cau chuyén mon.

c. Truong phong hanh chinh quén ta thuong truc va ctt nguoi theo ddi phat hién
nhitng noi hu hong can sira chita.

d. Tuy theo murc d6 stra chira, xdy dung ma cha cong trinh quyét dinh thanh 1ap t6
xdy dung hay ban xiy dung dé theo ddi giam st chat luong cong trinh.

3. Cac hudc tién hanh sira chira, xay dung bénh vién phai:

a. Dwra vao quy hoach tong thé bénh vién.

b. Céc thu tuc stta chua xdy dung bénh vién phai thuc hién dang quy dinh hién
hanh vé xay dung co ban.

c. Xay dung, sira chita phai dong b, tranh lang phi.

4. Yéu ciu ciia cac cong trinh y té:

a. Canh quan ctia bénh vién phai thoang mat, vé sinh va sach dep.

b. Cac khoa, cac phong duoc bd tri hop i, dung tiéu chuan Nha nudc quy dinh.

¢. Pam bao co6 dﬁy du hé théng dién, nudc sach; co nguén dién uu ti€n va tuyét ddi
an toan.

d. Budng vé sinh va hé théng thoat nudc phai dam bao quy ché chéng nhiém khuan
bénh vién.

e. Viéc stra chita nho, bao dudng quét voi duge thuc hién theo quy dinh:

- Cac khoa phong dugc quét voi mot nam mot lan, son voi hai nam mot l4n.

- Céc khoa hay bi 6 nhiém dugc quét voi mdt nim hai 1an, son voi mot nim mot lan.

15. QUY CHE CHI PAO TUYEN

I. QUY DPINH CHUNG:

1. Chi dao tuyén vé kham bénh, chira bénh, phong bénh, nghién ciru khoa hoc va
dao tao la trach nhiém cta bénh vién.

2. Thyc hién chu truong xa hdi hod cham soc va bao vé stc khoé nhéan dan, bénh
vién phai phdi hop véi cac t6 chirc xa hoi, cac co s¢ y té hudng vé cong dong thyc hién
cham soc sirc khoé ban dau.

II. QUY PINH CU THE:

Theo chi dao cta giam ddc bénh vién, cac truong khoa, trudng phong va truong
phong ké hoach téng hop phai:

1. Xy dung ké hoach chi dao tuyén:

Trong ké hoach cong tac hang nam ciia bénh vién phai c6 ké hoach chi dao tuyén.

2. Kham bénh va chira bénh:
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a. Huéng dan va tao diéu kién cho tuyén dudi nang cao chéit luong kham bénh,
chita bénh, thyc hién dung tuyén ki thudt; thong bao kip thoi cac sai sot vé chuyén moén
ki thuat.

b. Kiém tra viéc thuc hién quy ché bénh vién, quy dinh ki thuat bénh vién.

c. Hd tro ki thuat khi ¢6 yéu cau

d. Pinh ki sinh hoat va ling nghe ¥ kién dong gop cua tuyén dudi.

3. Pao tao can bo:

a. Nhan can bd chuyén mén cia tuyén dudi vé thuc hanh, nang cao tay nghé.

b. T chirc cac 16p dao tao vé chuyén mon ki thuat tai bénh vién hodc tai co sd.

4. Nghién ciru khoa hoc - cong nghé:

a. Thuc hién céc dé tai nghién ctru khoa hoc vé chi dao tuyén.

b. Hudng dan va phéi hop cac tuyén duéi 1am nghién ciru khoa hoc.

5. Hwéng vé cong dong:

a. Cung v6i tuyén dudi hudng vé cong dong thuc hién cham séc sirc khoé ban dau,
giit gin vé sinh moi truong, tham gia phong chong dich bénh.
sinh méi trudng, tham gia phong chdng dich bénh.

b. Sin sang tmg ctru ho tir tuyén dudi khi trong dia ban ¢ cac tham hoa va cac té
nan x4 hoi.

6. So két, tong két:

Phai t6 chirc so két 3 thang, 6 thang, 9 thang va tong két ndm (12 thang) viéc chi

dao tuyén dudi theo ké hoach cua bénh vién.
16. QUY CHE HQC TAP VA GIANG DAY TAI BENH VIEN

I. QUY PINH CHUNG:

1. Hoc tap va giang day ¢ bénh vién 1a mot phén cua nhiém vu dao tao do phong Kké
hoach téng hop chiu trach nhiém.

2. Bénh vién 1a co so thyc hanh cia cac truong dai hoc, cao déng, trung hoc y té va
¢6 trach nhiém t6 chirc viée hoc tap, thuc tap cho hoc vién, cac thanh vién trong bénh vién
va tuyén dudi.

II. QUY PINH CU THE:

1. Xay dung ké hoach dao tao:

Phong ké hoach tong hop c6 trach nhiém xay dung ké hoach dao tao phu hop véi
ké hoach phat trién khoa hoc ky thuét ciia bénh vién, trinh giam dbc bénh vién duyét gém:

a. Ké hoach dao tao cho cac thanh vién trong bénh vién.

b. K& hoach 13 16p huan luyén cho tuyén dudi.

c. Ké hoach thuc tap cho hoc vién.
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d. Ké hoach kinh phi cho cac ndi dung dao tao trén theo ché d6 hién hanh.

2. T6 chirc thye hién:

a. Truong phong ké hoach tong hop phdi hop céac trudng khoa, truong phong trong
bénh vién dé trién khai ké hoach dao lao di dugc giam ddc duyét.

b. Trude khi hoc chuyén mén, cac hoc vién phai duge hoc quy dinh vé y duc, quy
ché bénh vién co lién quan va ndi dung hoc tép tai bénh vién.

¢. Truong khoa, trudng phong, cac thanh vién trong bénh vién phai tao diéu kién
cho hoc vién dén hoc tap.

d. Sau mdi khoa hoc, mdi dot hoc tap phai td chirc danh gia két qua hoc tap, nhan
xét qua trinh hoc tap va cip gidy ching nhan.

3. DPi ngii gido vién, ké ca gido vién kiém chirc phai:

a. C6 pham chit dao durc, trinh d6 chuyén mén, phuong phéap su pham.

b. Thuc hién nghiém chinh chuong trinh giang day va ndi dung bai giang da duogc
quy dinh.

¢. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé hoc tap va thyc hanh cta hoc vién.

d. Gido vién cua cac truong tham gia cong tdc kham bénh, chita bénh, cham séc
nguoi bénh lai bénh vién dugc hudng ché do cong tac ciia bénh vién.

e. Giao vién kiém chirc ciia bénh vién tham gia giang day dugc nhitng ché d6 cong
tac dao tao theo quy dinh.

4. Hoc vién ¢6 trach nhiém:

a. Thyc hién ndi quy, quy ché bénh vién, quy dinh k¥ thuit bénh vién.

b. Thuc hién nghiém chinh theo huéng dan ctia gido vién.

c. Ton trong gido vién va cac thanh vién trong bénh vién

d. C6 tinh than ham hoc, doan két gitp do ban, khong dugc lam dung nghé nghiép.

17. QUY CHE CONG TAC NGHIEN CUU KHOA HQC - CONG NGHE

I. QUY PINH CHUNG:

1. Nghién ctru khoa hoc - cong nghé va timg dung cac tién bo ki thuat méi 1a mot
nhiém vu quan trong ctia bénh vién.

2. Giam ddc bénh vién chiu trach nhiém toan dién vé hoat dong nghién ctru khoa
hoc - cong nghé va ki thuat, phu hop voi dinh hudng chién lugc cua nganh va dua trén co

sO phat trién ctia don vi.
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a. Tuy theo kha nang va diéu kién cua don vi, ding ky cac dé tai nghién ciru cip Co
s& cap Bo va cap Nha nuéc.

b. M6 rong hop tac khoa hoc ki thuat trong nudc va ngoai nude theo quy dinh.

c. Tao moi ngudn kinh phi dau tu cho cong tac nghién ciru khoa hoc - cong nghé va
mg dung cac tién bo ki thuat mai theo dung quy dinh.

II. QUY PINH CU THE:

1. Hi dong khoa hoc ky thuat:

a. Chure ning tu van cho giam ddc bénh vién vé:

- K& hoach hoat dong chung ctia bénh vién.

- Phuong huéng ké hoach nghién ctru khoa hoc - cong nghé.

- Ung dung, phat trién k¥ thuat chuyén mon.

- Phuong huéng, ké hoach dao tao can bd.

- Hop tac qudc té, hop tac trong va ngoai nganh vé khoa hoc - cong nghé, ky thuét.

- Chi dao tuyén, thong tin, xuit ban tai liéu, tu liéu khoa hoc k¥ thuat va gido duc

suc khoé.

b. T4 chifc:

- Hoi dong gom tir 5 dén 15 nguoi tuy theo sb lugng can bo khoa hoc k¥ thuat, do
giam dbc bénh vién chi dinh hodc do can bd khoa hoc k¥ thuat ctia don vi gidi thiéu va bau
phiéu kin.

- Cha tich hoi déng la pho giam dde chuyén moén hodc can bd khoa hoc c6 trinh do
chuyén mon cao, c6 uy tin trong don vi.

- Hoi dong co tir 1 hodc 2 phé cha tich hoi dong, do toan thé hoi dong bau phiéu
kin.

- Thu ky hoi dong 1a vién chirc chuyén trach hay kiém nhiém quan 1y khoa hoc -
cong nghé va ky thuat, thuoc phong Ké hoach téng hop bénh vién.

c. Hoi déng khoa hoc ky thuat hoat dong theo ché do kiém nhiém, hop dinh ky
hang quy, hop bat thudng do gidm dbc bénh vién yéu cau.

- Kinh phi hoat dong dugc chi tir ngudn tai chinh dugc cdp cho hoat dong khoa
hoc-cong ngh¢ va k¥ thuat.

2. Quan ly, hoat dong nghién ciru khoa hgc cong nghé va ky thuat:

a. Gidm doc bénh vién cé trach nhiém:

- Thong bao dinh hudng hoat dong khoa hoc - cong nghé va ky thuét ciia Nha nudc,
chién lugc ciia Nganh dé cac khoa, phong, can bo khoa hoc nghién ctru va dé xuat ndi dung.

- Chi dao cén bd quan 1y khoa hoc - cong nghé thu thap dé cuong nghién ciru theo

mau quy dinh.
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- Lay y kién dong gop cuia hoi dong khoa hoc ky thuat vé:

Noi dung nghién ctru, s6 lugng dé tai.

Nguon tai chinh, can bo va thoi gian nghién ctru.

Lua chon theo thir tu uu tién.

- Tong hop y kién hoi dong, lua chon ndi dung wu tién nghién ciru, trinh co quan
quén 1y cap trén.

- Lap ké hoach khoa hoc - cong nghé va k¥ thuét.

- Trinh co quan quan 1y cip c6 thim quyén.

b. 76 chirc thuc hién

1) Giam ddc bénh vién:

- Thong bao danh muc cac dé tai duoc duyét va cip quan ly.

- Giao nhiém vu cho cac chii nhiém dé tai.

- Duyét phan b kinh phi.

- Ra quyét dinh diéu chinh tién d nghién ciru, thay d6i chu nhiém dé tai nghién
ctru (néu co).

2) Can by quan ly nghién ctru khoa hoc - cong nghé va ky thuat:

- Giam sat tién do, noi dung nghién ctru.

- Dy kién va trinh giam ddc bénh vién duyét cap kinh phi.

- Tong hop béo cao tién do trinh giam dbc bénh vién.

- Phéi hop voi ké toan truong giam sat chi tiéu tai chinh.

3) Chu nhiém dé tai:

- Chiu trach nhiém trudc giam ddc vé: ndi dung, tién d6 nghién ciru; bao céo dinh
ky: 1ap du toan tai chinh va chi tiéu theo néi dung dugc duyét.

Chiu trach nhiém hoan toan vé két qua khoa hoc ctia dé tai, giao ndp du san phém
nghién ctru ciia dé tai.

4) Ké toan truong:

- Huéng dan cic chii nhiém dé tai 1ap du toan.

- Tong hop chimg tir: trinh giam ddc bénh vién hang quy.

- Cung giam ddc bénh vién ky cac hop dong kinh té

- Chiu trach nhiém vé thu, chi, quyét toan tai chinh trudc giam dbc bénh vién co
quan tai chinh va co quan quan 1y khoa hoc chi quéan cap trén.

- Thong ké va luu trit ching tir tir chinh theo lut ngan sach.

c. Panh gia nghiém thu két qua nghién ciru khoa hoc céng nghé va ky thudt:

1). Quyén han va trach nhiém cuia giam dbc bénh vién:

- Yéu cau cac chu nhi¢m de tai bao cdo tong ket nghién clru, quyét toan tai chinh.
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- Thanh 1ap hoi dong nghiém thu khoa hoc k¥ thuat cap co sé: nghiém thu co s va
nghiém thu chinh thirc cac dé tai cap co s, nghiém thu co s cac dé tai cdp trén quan 1y;
dé nghi cap quan Iy nghiém thu két qua nghién ctru

- C6 bién phap giai quyét cac dé tai khong hoan thanh theo ké hoach.

2) Chu nhiém dé tai:

- Giao ndp bao cao tong két toan dién vé két qua nghién ctru theo quy dinh.

- Giao np cac san phém do nghién ctru tao ra, ding sb lugng, chét lugng

- Théng ké cac thiét bi dugc mua bang kinh phi nghién ctru.

- Nop quyét toan da dugc ké toan trudng chap nhan.

- Bao céo trinh hoi dong nghiém thu khoa hoc k¥ thuat cap co s

- Hoan chinh tai liéu, bao céo trinh hoi dong cap quan 1y nghiém thu chinh thuc két
qua khoa hoc cua dé tai.

- Hop thanh 1y hop dong hodc nghiém thu tai chinh.

3) Can b quan 1y nghién ctru khoa hoc -cong nghé va k¥ thuat:

- Soan thao vin ban cac hoi dong nghiém thu.

- Lam thu ky cho cac hoi dong.

- Ding ky két qua nghién ctru voi co quan quan 1y chuyén trach, xac lap quyén tac

gia cua ca nhan va nhém nghién cuu.

18. QUY CHE CONG TAC HQP TAC QUOC TE

I. QUY DINH CHUNG:

1. Tang cudng quan hé hop tac qudc té trong linh vyc y, duge va thiét bi y té, nham
trao d6i vé chuyén mon ky thuat, thiét bi y té va dao tao can bd, gop phan ning cao chat
lugng kham bénh va chira bénh.

2. Quan Iy cong tac hop tac qudc té phai theo dung cac quy dinh ciia phap luat.

3. Sir dung, quan 1y hang va tién do ngudn tai trg qudc té phai theo ding quan li
ngan sach Nha nudc.

II. QUY PINH CU THE:

1. Quan hé giao dich véi ngwoi nwée ngoai.

a. Giam dbc bénh vién chiu trach nhiém trudc co quan quan ly Nha nudc co tham
quyén vé cong tac hop tac qudc té. Néu ving mat duoc uy quyén va nguoi duoc uy quyén
chiu trach nhiém trudc giam déc bénh vién.
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b. Nguoi duge tiép xtc va 1am viée voi ngudi nude ngoai phai thyuc hién:

- Chuén bi noi dung, chuong trinh lam viéc cu thé, chu dao.

- Phai ¢6 s0 theo ddi tiép khach nudc ngoai, ghi chép ndi dung lam viéc.

- Pon khach ngudi nudc ngoai dén 1am viée phai theo dung du thu tuc va dia diém
quy dinh cta Nha nudec.

- Thong bao cho co quan an ninh cta dia phuong biét thoi gian, dia diém lam viéc
dé hd trg bénh vién td chirc cong tac bao vé chu dao.

c. Trao dbi thu cong tac, bio cao khoa hoc, tai liéu nghién ctru guri ra nudc ngoai va
nhén tr nuwéc ngoai phai theo diing quy dinh cua phéap 1énh bao vé bi méat Nha nudc.

d. Guii va nhan qua ddi v6i nguoi nude ngoai phai chap hanh ding quy dinh cia
phap luét.

2. Can b di hoc, cong tac nwéc ngoai phai thwe hién:

a. Phai dugc phép cua cac cip co tham quyén bang van ban.

b. Chuan bi dé cuong, bao céo cu thé va duoc cap c6 thim quyén phé duyét.

c. Hoan thanh t6t ké hoach hoc tap va cong tac.

d. Khi c¢6 van dé nay sinh c6 loi cho bénh vién hodc nganh c6 thé ky ban ghi nhé va
ghi 13 chi ¢6 thé thuc hién khi cac cdp c6 thim quyén dong y.

e. Giir gin dao dirc, pham chat can bo y té Viét Nam, chap hanh moi chii truong
duong 16i va chinh sach ddi ngoai ciia Pang va Nha nudc va cac quy dinh ciia Pai st quan
Viét Nam tai nudc ngoai.

g. Sau khi vé& nudc phai ¢6 bao co viéc hoan thanh nhiém vu cong tac hoidc hoc tap
v6i cdp c6 tham quyén.

h. Khéng duogc lam nhirng viéc ngoai pham vi trach nhiém, quyén han quy dinh.

3. Kham bénh, chira bénh cho ngwdi nuéc ngoai:

a. Kham bénh, chita bénh cho ngudi nudc ngoai phai duoc phép cia Bo Y té.
Truong hop cap clru, cac co sd y té ¢6 trach nhiém phuc vu, phai dam bao chat luong an
toan va hi€u qua.

b. Nhitng bénh vién dugc BO Y té cho phép kham bénh, chita bénh cho ngudi nudc
ngoai phai thuc hién cic yéu cau sau:

- T chure day truyén kham bénh, chita bénh hop 1y, khoa hoc; can bd chuyén mén
c6 tay nghé va ngoai ngit tot, phuong tién thiét bi y té can thiét dam bao phuc vu c6 hiéu
quéa cho ngudi bénh.

- Nguoi bénh thude cac nude co6 quan hé hd twong véi Viét Nam duoc kham bénh,

chita bénh mién phi theo quy dinh.
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- Ngudi bénh thudc cac nude khac déu phai tra vién phi theo quy dinh hién hanh
cia BO Y té-tai chinh.

c. Nhiing bénh vién khong nam trong dién quy dinh trén, c6 nhu ciu kham bénh,
chira bénh cho ngudi nudc ngoai ciing phai dam bao cac yéu cau trén.

d. Trong qua trinh diéu tri, néu tinh trang ngudi bénh khong tién trién t6t bac si
diéu tri phai khan truong tién hanh hoi chan hodc chuyén vién kip thoi.

4. Ngudi nuwée ngoai hoat dong vé kham bénh, chira bénh tai Viét Nam:

a. Ngudi nude ngoai dén 1am viée hodc thyc hién cac chwong trinh hop tac vé y té
tai cac bénh vién, cac vién c6 giuong bénh phai thuc hién cac quy dinh sau:

- Puoc cac co sd'y té co nhu cau vé chuyén mon ki thuat moi nguoi nude ngoai dén
lam viéc bang van ban.

- Pugc co quan y té Viét Nam c6 thim quyén va co quan y té ddi tac nudc ngoai
c6 van ban thoa thuan nhan va ctr ngudi nude ngoai dén 1am viéc theo cac diéu khoan
da ki.

- Trudng hop ca nhan ngudi nude ngoai tinh nguyén dén lam viée tai mot co sé'y té
ctia Viét Nam phai dugc co so d6 chap nhan bang vian ban va duoc cép c6 thim quyén cho
phép.

b. Piéu kién nguoi nude ngoai duoc lam viée chuyén mon y té tai Viét Nam:

- Phai ¢6 van bang, ching chi tot nghiép, dao tao phu hop v6i nhu cau moi ngudi
nude ngoai dén lam viée, do cac truong dai hoc, trung hoc cip.

- ba truc tiép lam viéc trong linh vyc d9, lién tuc tur 5 nam tré 1én.

- C6 du strc khoé va trong do tudi lao dong.

- Ty nguyén chap hanh nghiém chinh quy ché bénh vién va phap luat cia Nha nudc
Viét Nam.

c. Nguoi nudc ngoai hanh nghé y té tai Viét Nam:

- Ngoai nhitng diéu kién quy dinh trén, phai thyc hién nghiém chinh phap 1énh
hanh nghé y duoc tu nhan cia Nha nude Viét Nam:

- Ngoai nhing diéu kién quy dinh trén, phai thyc hién nghiém chinh phap 1énh
hanh nghé y duoc tu nhan ctia Nha nudc Viét Nam

5. Tiép nhén va sir dung hang vién tro:

a. Tién va hang vién trg bat ké tir ngudn nao déu 1a tai san chung ctia Nha nudc.

b. Khi tiép nhan hang vién trg phai thuc hién cac quy dinh sau:

- Thanh 13p ban tiép nhan vién trg gdm giam ddc, truong phong ké hoach tong hop,
truong phong tai chinh-ké toan, trudong phong vat tu, thiét bj y t& va truong khoa co lién

quan.
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- Kiém ke, dinh gia va vao s tai san cta bénh vién.

- Hoan thanh viéc tiép nhan vién tro phai bao cdo két qua 1én cip trén quan 1y truc
tiép va co thu cam on t6 chirc hodc c4 nhan da vién tro.

¢. Giam ddc bénh vién chiju trach nhiém viéc quan ly va st dung hang vién tr¢ dung
muc dich, cé hi¢u qua cao trong bénh vién.

6. Cong tac tb chirc.

a. Giam ddc bénh vién chiu trich nhiém vé cong tac hop tac qudc té trong bénh
vién.

b. Bénh vién c6 quan hé hop tac véi nudc ngoai nhiéu, phai cé can bo chuyén trach
hodc t6 cong tic chuyén lo cong tac ddi ngoai nam trong phong ké hoach tong hop cua
bénh vién.

c. Giam dbc bénh vién c6 trach nhiém va tao diéu kién thuan loi cho can bo trong

bénh vién duoc hoc tip nang cao trinh d6 ngoai ngi.

19. QUY CHE QUAN HE CONG TAC TRONG BENH VIEN

I. QUY PINH CHUNG:

1. Quan h¢ cong tac trong bénh vién dugc xay dung trén co s nhiém vu, quyén han
ctia cac chuc danh dé tang cuong su hop tac, gop phﬁn thuc hién tot nhiém vu cta bénh vién.

2. Cac thanh vién trong bénh vién c6 trach nhi€m thyuc hién tdt quan hé cong tac
theo cac quy dinh sau:

II. QUY PINH CU THE:

1. Vi tri cong tac cia cac chirc danh:

a. Giam déc bénh vién la nguoi dang dau bénh vién chiu trach nhiém trude phap
luat va cép trén truc tiép vé lanh dao, quan ly toan dién moi hoat dong cua bénh vién; khi
vang mit phai uy quyén bang van ban cho mét pho giam déc.

b. Pho giam dbc 1a nguoi gitp giam dbc, duge giam dc phan cong phuy trach diéu
hanh timg mit cong tac va chiu trach nhiém trudc gidm déc vé nhiém vu dugc phan cong.

e. Truéng phong 1a ngudi gitp giam ddc, phd giam doc vé cong tac quan ly, co
trach nhiém nim chic va giai quyét cong viéc theo nhiém vu, quyén han dwoc giao.

d. Truong khoa 1a nguoi duoc giam doc giao nhiém vu truc tiép to chirc, quan 1y,
thuc hién cong tac kham bénh, chita bénh, phuc vu nguoi bénh theo quy dinh.

e. Truong phong y ta (didu dudng) 1a nguoi duoc giam déc giao nhiém vu quan 1y
va to chure thue hién cong tac cham soc nguodi bénh toan dién.

2. Quan hé cong tac giira cac chirc danh:
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a. Quan hé cong tac giita cac phé giam ddc bénh vién 1a quan hé phdi hop trach
nhiém, cung nhau gitp giam ddc hoan thanh tét trach nhiém quan 1y va didu hanh hoat
dong cta bénh vién. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vuc dugc phan cong, néu c6 lién
quan dén linh vuc ctia phé giam dbc khac thi can trao doi v6i pho giam ddc phu trach linh
vuc d6 dé thdng nhat trude khi quyét dinh. Néu khong thdng nhat duogc thi phai bao céo ca
hai y kién dé giam d6c quyét dinh.

b. Quan hé cong tac giita cac truong phong 1a quan hé phdi hop trach nhiém thuc
hién tot nhiém vu duogc giao, giup giam dbc bénh vién lam tt cong tac quan ly, diéu hanh
moi hoat dong. Khi giai quyét cong viéc néu co lién quan dén chirc ning ciia phong khac
thi can trao d6i thong nhat, néu khong théng nhat dugc ¥ kién thi phai bao cdo giam dbc
bénh vién ¥ kién cta ting phong dé giam dbc xem xét giai quyét.

c. Quan hé cong tac giira cac truong phong véi trudng khoa 13 quan hé phdi hop
trach nhiém, tao diéu kién dé cac truong khoa thuc hién tdt nhiém vu trong tdm cua bénh
vién la kham bénh, chita bénh va phuc vu nguoi bénh.

d. Quan hé cong tac giira cac trudng khoa 1a quan hé hop tac, hd tro, cung thyuc hién
tdt nhiém vu kham bénh, chita bénh va phuc vu nguoi bénh.

e. Quan hé cong tac giita cac trudong khoa véi y ta (didu dudng) truong khoa la
quan hé lanh dao véi to chtrc thuc hién. Y ta (diéu dudng) truong khoa dugc giao quyén
quan ly va td chire thue hién viéc chim soc nguoi bénh theo y 1€nh va td chirc cong tac v¢
sinh sach dep trong khoa, budng bénh, dam bao muc tiéu nang cao chat luong chim soc
ngudi bénh trong khoa. Y ta (diéu dudng) truong con chiu su chi dao truc tiép cua truong
phong y ta diéu dudng) bénh vién vé viée t6 chire thuc hién cham séc ngudi bénh.

g. Quan hé cong tac giira truéng phong y 14 (didu dudng) bénh vién véi ki thuat vién
truong cac khoa khong co giwong bénh la quan hé chi dao thuc hién cong tac vé sinh sach
dep trong khoa phong cta toan bénh vién theo ké hoach da duoc giam ddc bénh vién giao.

h. Quan hé cong tac giira bac si diéu trj voi y ta (diéu dudng) trong khoa 1a quan hé
gilia nguoi ra 'y 1€nh va nguoi thyc hién y 1€nh.

i. Quan hé cong tac giira y ta (diéu dudng) va ky thuat vién véi ho Iy va y cong la
quan h¢ gilta nguoi giam sat chét luong cong viéc va nguoi thyc hién, nhi€ém vu cta ho 1y

vay cong do y ta (diéu dudng) trudng khoa hodc k¥ thuat vién truong khoa giao.
20. QUY CHE CONG TAC KIEM TRA

I. QUY DINH CHUNG:
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1. Kiém tra 12 mot bién phap dé ting cuong hiéu luc quan Iy Nha nudc trong cong
tac kham bénh, chira bénh.

2. Trach nhiém kiém tra:

- Giam d6c bénh vién,

- Trudng khoa, truéng phong,

- Cac doan kiém tra do Bo Y té, S¢' Y té td chure,

- Pai dién cép trén kiém tra, c6 ké hoach giup d& va giai quyét cac ton tai.

3. Cac thanh vién trong bénh vién c6 trach nhi€m thuc hién va giam sat kiém tra.

II. QUY PINH CU THE:

1. Trach nhiém kiém tra:

a. Giam ddc c6 trach nhiém kiém tra moi hoat dong ctuia bénh vién.

b. Truéng khoa, truong phong cé trach nhiém kiém tra moi hoat dong trong
khoa, phong.

c. Béc si, dugc si, ki su, y ta (diéu dudng) truong khoa, nit ho sinh trudng khoa, k¥
thuat vién truong khoa kiém tra nhitng hoat dong trong pham vi trach nhiém.

2. Hinh thirc kiém tra:

a. Tu kiém tra tai cac khoa, phong va toan bénh vién. Giam dbc thanh lap cac doan
kiém tra ctia bénh vién dé kiém tra tung vy, viéc hoac cac hoat dong trong bénh vién.

b. Kiém tra cta cﬁp trén do BO Y té hodc S¢' Y té truc tiép hoac uy nhiém cac doan
dén kiém tra bénh vién.

3. Tinh chét kiém tra:

a. Kiém tra dinh ky theo ké hoach.

b. Kiém tra dot xuat.

4. N¢i dung kiém tra:

a. Kiém tra viéc thuc hién quy ché bénh vién, tién do va chat lugng thuc hién ké
hoach cong tac.

b. Céc quy dinh khac ctia Nha nudc.

c. Sau khi kiém tra c6 1am bién ban theo mau.

5. Phwong phap kiém tra:

a. Phong van bang bang diém kiém tra.

b. Phiéu tham do.

c. Kiém tra truc tiép co s, tai lidu, ho so, sd ghi chép.

6. Tién trinh kiém tra:

a. Doan kiém tra phai c6 ndi dung ki€m tra cu the.

111



b. Pon vi, c4 nhan dugc kiém tra c6 trach nhiém béo cdo va cung cép cac tai liéu
theo ndi dung ciia doan kiém tra.

c. Poan kiém tra phai xem xét ddi chiéu, xac minh that cu thé cac tai liéu va tinh
hinh thue t& do don vi duge kiém tra cung cép.

d. Néu phat hién nhitng vu, viéc phat sinh méi ngoai ndi dung kiém tra thi doan
kiém tra phai bao céo xin ¥ kién cp c6 tham quyén dé chi dao giai quyét

e. Poan kiém tra cung don vi duoc kiém tra danh gia uu, khuyét diém, ton tai,
thong nhét bién ban kiém tra va doan kiém tra viét bao cao két qua kiém tra bao cdo cép
trén quan Iy truc tiép.

7. Quyén dwoc khiéu nai:

Trong truong hop nhitng két luan cta doan kiém tra chua thoa dang, don vi duoc

kiém tra c6 quyén khiéu nai 1én cap trén quan 1y truc tiép, dé nghi t6 chic phuc tra.

21. QUY CHE KHEN THUONG, KY LUAT TRONG BENH VIEN

I. QUY DPINH CHUNG:

1. Khen thudng, ky luat 1a mot bién phap quan 1y Nha nudc nham dong vién va
giao duc cac thanh vién trong bénh vién hoan thanh nhiém vu duogc giao.

2. Khen thuéng, ky luat phai kip thoi, cong khai, cong bang; 1ay giao duc lam gbc,
dua trén co so cac quy dinh ciia Nha nudc.

3. T chirc cac phong trao thi dua lién tuc, néu guong ngudi tot, viée tot.

II. QUY PINH CU THE:

1. Noi dung khen thuéng, ki luat:

Thuc hién quy dinh cta luat lao dong, quy dinh vé y dtrc va quy ché bénh vién.

2. Trach nhiém vé viéc khen thwéng, Ki luit:

a. Giam dbc bénh vién 1a chu tich hoi dong.

b. Truéng phong, truong khoa co trach nhiém t6 chirc, xem xét dé dé nghi khen
thudng, ki ludt theo quy dinh hién hanh.

c. Hoi déng thi dua, hoi déng ki luat dugc thanh 1ap 1am nhiém vu tu vén cho giam
dde bénh vién.

3. Céch tién hanh:

a. Khen thuong

- Ca nhén, tap thé viét bao cao thanh tich theo tiéu chuan quy dinh.

- Thong qua khoa, phong binh chon cong khai, dan chii; chon nhiing ca nhan, tap

thé tién tién dé nghi giam ddc bénh vién xét duyét.
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- Hoi ddng thi dua khen thudng xem xét va dé nghi mirc 6 khen thuéng.

+ Mirc khen thuéng ¢ bénh vién do giam ddc quyét dinh.

+ Mirc khen thuéng do cap trén, giam doc bén vién 1am bao cdo giri 1én cap trén.

- Giam ddc bénh vién t6 chiic cong nhan va trao gidi thuong nghiém tic, ding thii tuc
quy dinh ctia Nha nudc va c6 trach nhiém to chirc bdi dudng cac ca nhén, tip thé dién hinh,
tién tién; phd bién nhimg bai hoc kinh nghiém, nhan dién hinh tién tién trong bénh vién.

b. Ky lugt:

- C4 nhan, tap thé vi pham ki luat phai viét ban kiém diém va tu nhan hinh thirc ky
luat, thong qua khoa, phong gop ¥ kién, 1ap bién ban chuyén dén phong to chirc can bo dé
trinh giam ddc bénh vién.

- Thi hanh ki luat lao dong theo qui dinh hién hanh cua Nha nudc.

4. Quyén dé nghi va khiéu nai

a. Cac thanh vién trong bénh vién bi thi hanh ki luat, sau khi di cd ging lam
viéc, stra chita sai 1am khuyét diém thi ¢6 quyén dé nghi hoi déng xét xoa bo hiéu luc
cua ki luat.

b. Céc thanh vién trong bénh vién co quyén khiéu nai vé muc do ky luat, giam dde

bénh vién co trach nhiém giai quyét kip thoi.
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PHAN IV
QUY CHE CHUYEN MON
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1. QUY CHE THUONG TRUC

I. QUY PINH CHUNG:

1. Ché do thudng tryc ngoai gid hanh chinh, ngay 18, ngay nghi phai dugc bénh
vién t6 chirc bao dam lién tuc 24 gid, dé kip thoi cAp ctru, kham bénh, chan doan va diéu tri
ngay cho nguoi bénh.

2. Danh sach cic thanh vién thuong truc phai duoc phan cong theo lich tir tudn
trude do 1anh dao bénh vién ki duyét va duge ghi trén bang & mdi vi tri thudng truc va lich
thudng tri ctia cac chuyén gia dau nganh, riéng khoa ngoai phai co danh sach kip phau
thuat va thuong truc budng phiu thuat.

3. Cac phién thuong truc phai duogc td chirc chit chg, co déy da cac phuong tién
van chuyén, thiét b, dungcuy té va thude dé kip thoi cép cuu nguoi bénh.

4. Céc vi tri thuong tryc phai c6 bién, bang, mili tén hudng dan, dén sang va co s6
ghi chép tinh hinh phién thuong truc, co danh sach noi &, dién thoai cia giam ddc, truong
cac khoa, truong cac phong, chuyén gia cta cac chuyén khoa dé moi hoi chan khi c6 yéu
cau.

5. Nguoi thuong tryc phai c6 mat day du, ding gio dé nhan ban giao cua phién
thuong truc trudc va khi hét gid phai ban giao cho phién thuong truc sau, khong duge roi
bo vi tri thudng truc va phai thuc hi¢n ménh 1€nh thuong truc cla c?ip trén.

6. Thuong truc chinh phai 12 nguoi ¢ du trinh d6, doc 1ap giai quyét cong viéc.
Bac si dang trong thoi gian tap sy khong dugce phan cong thuong truc chinh.

II. QUY PINH CU THE:

1. T chirc va nhiém vu ciia ngudi thwong true

a. T6 chuc thuong tryc tai bénh vién gém:

- Thuong tryc 1anh dao

- Thuong tryc 1am sang

- Thuong truc can 1am sang

- Thuong truc hanh chinh, bao vé

b. Nhi€m vu ctia nguoi thuong truc:

1) Thuong tryc lanh dgo:

Giam dbc, pho giam ddc va truong khoa, truong phong dugc gidm doc chi dinh
tham gia thuong truc lanh dao. Giam ddc bénh vién c¢6 trach nhiém tham gia thuong truc it
nhét 1 tuan 1 14n; c6 nhiém vu:

- Kiém tra don ddc cac phién thuong tryc trong bénh vién.

- Truc tiép giai quyét cac vu viéc bat thudng vé an ninh xay ra trong bénh vién.
Thong bao cho co quan cong an dé phdi hop theo mirc do cua vu viée.
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- Bao c4o ngay 1én cip trén truc tiép quan li bénh vién vé nhing truong hop dic
biét, dot xuét xay ra vuot qua tham quyén giai quyét.

2) Thwong truc lam sang:

- Trudng phién thuong truc 1a trudong khoa ddi véi cac bénh vién hang I, II va
Trudéng khoa hodc mot s6 bac si khac do giam dbc chi dinh d6i v6i bénh vién hang III; c6
nhiém vu:

+ Diéu hanh nhan luc trong phién thuong tryc dé hoan thanh nhiém vu.

+ Cho y 1énh giai quyét cac truong hop cdp ciru, ngudi bénh méi dén va nguoi
bénh ning dang diéu tri c6 dién bién bat thuong.

+ Bao cdo va xin y kién thuong truc 1anh dao trong trudng hop vuot qua kha ning
giai quyét vé chuyén mén va cac truong hop dic biét nhu ty sat dich bénh, tham hoa, cip
ctru hang loat...

+ Thong bao véi thudng truc bao vé, ddng thoi bao cdo thuong tryc 1anh dao trong
truong hop mAt an ninh, trat tu trong bénh vién.

+ Tang cudng kiém tra, don dbc vién chirc thuong truc it nhit 3 lan trong phién
thuong truc.

- Béc si thuong truc 1a cac bac si tham gia diéu tri ctia khoa c6 nhiém vu:

+ Tiép nhan ngudi bénh dén cap ctu.

+ Theo doi xt Iy ngudi bénh dugce ban giao.

+ Huéng dan d6n ddc moi thanh vién trong phién thuong truc thuc hién day du cac
y Iénh.

+ Phan cong trach nhiém cho mdt thanh vién thuong truc theo doi sat sao, xur 1i kip
thoi cac dién bién x4u dbi voi ngudi bénh ning dién cham soc cap 1.

+ Thiam ngudi bénh thude dién chim soc cap 1 it nhat 2 gio' mot 1an va ghi hd so
bénh an sau mdi 1an thim kham.

- 'Y ta (diéu dudng) thudng tryc 14 y ta (diéu dudng) cia timg khoa d6i véi

bénh vién hang I, va II. Bénh vién hang III c6 thé t6 chuc thuong tryc y ta

(diéu dudng) lién khoa do giam ddc bénh vién quyét dinh; ¢6 nhiém vu:

+ Thuyc hién y 1é€nh, cham soc theo doi nguoi bénh.

+ Pon dbe ngudi bénh thyc hién ndi qui bénh vién.

+ Bdo quan ho so, ti thude, tai san cta khoa.

+ Phét hién nguoi bénh c6 dién bién bt thuong, ¢ nguy co tir vong, bao cao bac si
thuong tryc, dong thoi ghi day du cac dién bién vao phiéu theo doi.

3) Thwong truc can lam sang:
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Phai duoc t6 chire riéng ting chuyén khoa, tuy theo khéi lugng cong viéc ma bb tri
s6 ngudi thuong tre cho pht hop; ¢6 nhiém vu:

Lam cac xét nghi€ém cﬁp ciru va cac ky thuat can lam sang dé phuc vu cho viéc
chan doan va diéu tri theo yéu cau cta thuong truc can lam sang.

4) Thuong truc hanh chinh, bdo vé:

- Thuong tryc l4i xe phai bao dam c6 xe 6 t6 ctru thuong sin sang lam nhiém vu
khi c6 1énh.

- Thuong truc dién, nude bao dam cho may phat dién hoat dong ngay sau khi mat
dién dot xuit 5 phut; stra chita dién, nudc hong bat thuong dé bao dam du dién, nudc dung
cho cép ctru, diéu tri, sinh hoat cua nguoi bénh.

- Thuong truc hanh chinh phai ddm bao thong tin lién lac vé dién thoai, dién tin va
cac hinh thic thong tin khac.

- Thuong tryc bao vé c6 nhiém vu bao dam an ninh trét ty trong bénh vién.

2. Noi dung bao cao tinh hinh phién thwong truc:

Sau phién thuong truc, cac khoa, phong phai td chic giao ban dé nghe bao céo
tinh hinh thudng truc cua cédc by phén thuong truc: 1am sang, cén 1am sang, hanh
chinh, bao vé.

Noi dung bao cdo tinh hinh phién thuong truc dugc ghi day du vao s6 thudng truc
trong budi hop giao ban nhu sau:

a. Thudng tryc lan sang: Bao cdo diy du tinh hinh ngudi bénh vé:

- Tir vong: Ghi rd dién bién ciia nguoi bénh, cach xir 1y, nguyén nhan, thoi gian tir
vong va nhitng viéc lam cuy thé sau khi ngudi bénh tir vong.

- Cép ctru: Ghi rd tén, tudi, dia chi, chdn doan va cach giai quyét ddi v6i timg ngudi
bénh dén cip ciru.

- Dién bién nang cua nguodi bénh ndi tra: Ghi rod cac dién bién vé bénh tat, cach xir
ly d6i véi timg ngudi bénh.

- Thudc: Ghi 16 thude da sir dung cho timg ngudi bénh trong phién truc.

- Phap y: Truong hop ngudi bénh cé lién quan dén phap y, bac si thuong truc cd
trach nhiém:

+ Ghi 16 day du tinh trang nguoi bénh, cac thuong tich, 101 khai cua nguoi bénh,
gia dinh ngudi bénh, ngudi chuyén ché, ngudi lam ching néu co.

+ Truong hop chi c6 nguoi chuyén tr¢d thi phai ghi thém ho, té€n, dia chi nguoi
chuyén chd, s6 chimg minh thu nhan dan, bién sb xe...

+ Lap bién ban kiém ké tu trang ctia nguoi bénh, ¢ chir ky cia truong phién truc

va nguoi chuyén chd.
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+ Béo cdo giam ddc bénh vién va truéng phong hanh chinh quan tri dé bao ngay
cho gia dinh ngudi bénh néu ngudi bénh co gidy to tuy than hodc bao co quan coéng an gan
nhat néu khong co gidy to tuy than.

b. Thuong tryc can lam sang:

Bao cao tinh hinh xét nghiém cép ctru va cac ki thuat can lam sang da thuc hién
trong phién thuong truc.

¢. Thuong tryc hanh chinh, bao vé:

Bao céo tinh hinh dién, nudc, dién thoai, v¢ sinh, xe 6 t0 ctru thuong va an ninh trat
tu trong phién thuong truc.

d. Thuong truc 1anh dao:

C6 nhan xét chung vé tinh hinh phién thuong truc tai giao ban toan bénh vién.

2. QUY CHE CAP CUU

I. QUY PINH CHUNG:

1. Cép ctru 14 mot nhiém vu rat quan trong, giam ddc bénh vién c6 nhiém vu to
chure cap ctru kip thoi trong moi truong hop:

a. Nguoi bénh méi dén tai khoa kham bénh hodc vao thfmg cac khoa 1am sang.

b. Nguoi bénh dang theo ddi diéu tri tai cac khoa 1am sang cé dién bién ning,
nguy kich.

c. Tuyén dudi c6 yéu cau hd trg khan cip.

d. Cép ctru ngudi bénh ngoai bénh vién.

2. Trong tit ca cac truong hop cip ciru, béc si, y ta (didu dudng) phai khin truong
va kip thoi cdp clru ngay; khong dugce giy phién ha trong thu tuc hanh chinh va khong
dugc dun day ngudi bénh.

3. Phai wu tién tap trung moi diéu kién, phuong tién tot nhat cho viéc cap clru ngudi
bénh:

a. Can bd chuyén mon c6 trinh dg, c6 kinh nghiém.

b. Thiét b y té, phuong tién phuc vu tbt.

c. Cosoha tﬁng ki thuat thuan tién, phuong tién van chuyén tdt...

4. Cong tac cap clru phai bao dam hoat dong lién tuc 24 gid trong ngay.

II. QUY PINH CU THE:

1. Yéu cau cap bach cua cap ciru:
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a. Nguoi bénh cdp ctru vao bat ctr khoa nao trong bénh vién ciing phai dugc tiép
d6n ngay; nhitng khoa 1am sang khong c6 budng cép ctru thi vién chirc cua khoa phai két
hop cung véi gia dinh ngudi bénh dua nguoi bénh dén budng cap ctru thich hop nhat.

- Y ta (diéu dudng) phai chudn bi sin sang phuong tién cdp ctru khi co6 ngudi bénh
cap ctru phai thyc hién ngay nhiém vy tiép don, 14y mach, nhiét do, huyét ap... moi bac si
diéu tri hodc bac si truc dén cip ciru ngay.

- Bac si diéu tri hodc bac si thuong truc phai kham xét khan cép va ra y lénh xir ly
kip thoi.

+ Nguoi bénh trong tinh trang nguy kich phai tap trung so ciru, moi bac si hoi sirc
hd tro.

+ Ngudi bénh co chi dinh chuyén khoa hdi stc cdp ctru hodc chuyén khoa thich
hop, phai vira chuyén vira hoi strc.

b. Tai budng cip ctru khoa kham bénh:

- Bac si cdp ciru phai tap trung so ctru, hoi chan va xir tri kip thoi.

- Y ta (diéu dudng) tiép don co trach nhiém dwa nguoi bénh di qua con nguy kich
dén khoa 1am sang thich hop theo chi dinh ctia bac si va ban giao chu déo cho y ta (diéu
dudng) khoa nhan ngudi bénh cip ciru.

c. Nguoi bénh dang diéu tri ndi tri c6 dién bién nang:

- Béc si diéu tri hodc bac si thuong truc c6 trach nhiém kham xét ngay, chan doan
tién luong va xu tri kip thoi.

- Trudng hop ngudi bénh c6 dién bién ning hodc khi gia dinh ngudi bénh yéu cau:
y ta (didu dudng) phai moi bac si diéu tri hodc bac si thuong tryc dén ngay.

- Truong hop vuot qua kha nang chuyén mon ciia bac si diéu tri hodc bac si thuong
truc phai xin hoi chan gép dé c6 bién phap xir tri kip thoi.

d. Giam dbc bénh vién c6 trach nhiém td chirc ung cuu kip thoi vao bat cir thoi
gian nao:

- Khi tuyén duéi xin hd trg.

- Khi c6 tai nan hang loat, tham hoa.

2. Hé thong cép ciru trong bénh vién:

a. Giam ddc bénh vién c6 trach nhiém bao dam diéu kién hoat dong:

- Budng cép ciru tai khoa kham bénh.

- Khoa hi sirc cép ciru trong bénh vién.

- Bénh vién hang I va hang II, mét s6 khoa 1am sang phai c6 budng cap ciru ngudi
bénh nang.

- Quy dinh su phdi hop hd tro cong tac cap ciru giira cac khoa trong bénh vién.
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- Pao tao doi ngil bac si, y ta (diéu dudng) cap ciru thanh thao vé nghiép vu chuyén
mon cap cuu.

b. Truong phong hanh chinh quan tri, truéng khoa 1am sang va truéng khoa can
1am sang c6 trach nhiém thuc hién:

- Buéng cdp civu phdi cé:

+ Bién béo, miii tén chi din, ban dém phai c6 dén béo, c6 day du anh sang, c6 may
phat dién du trit hodc dén dau dé thay thé khi mét dién.

+ S6 kham bénh va hd so bénh an dé ghi chép, theo ddi ngudi bénh dén cip ciru

+ Binh oxy, thudc, thiét bi y té theo danh muc quy dinh phii hop véi timg loai bénh
vién.

- Trudng khoa lam sang, truéng buong cdp ciru c6 nhiém vu:

+ Xay dung danh muc co s6 thude, dung cu cép ctu, dugc giam dbc bénh vién
duyét, danh muc co s6 thude cfip ctru dugc dan ngay mat sau canh ctra tu thude.

+ Pam bao tu thudc co du anh sang, dé thay, dé lay.

+ Thubc doc bang A-B, thudc gay nghién dé ngan tii riéng, 2 1an cira, 2 1an khoa.

+ Thudc va dung cu thudng truc phai ghi chép rd rang va thuc hién giao, nhan hang
ngay.

- Bac st khoa cd'p cueu ¢o nhiém vu:

+ Puogc dao tao va thuc hién thanh thao cac ki thuat cép cuu.

+ C6 phac dd diéu tri cap ctru.

+ Sip xép dung cu y té, phuwong tién cdp ctru ding vi tri qui dinh, khi sir dung phai
bd sung va dé lai vi trf cii.

- Bac si, ki thudt vién cac khoa cdn lam sang co nhiém vu:

+ Thue hién day du cac yéu cau xét nghiém cia béc si thuong truc cip ciru.

+ Pam bao két qua xét nghiém, X quang chinh xéc, kip thoi gian theo yéu cau cua
bac si thudng truc cap ciru.

+ Trong trudng hop kho khin khéng thuc hién dugc cac yéu cau ciia cac bac si
thudng truc cép ciru phai bao cdo ngay giam dbc bénh vién dé xin ¥ kién, khong duoc dé
cham hoac khong lam, khong bao cao.

- Y td (diéu dwéng) cap civu 6 nhiém vu:

+ Chuan bi: céc dung cu, thude va phuong tién cép clru san sang theo qui dinh;
givdng chiéu, chin man sach s&; quan 4o, 46 dung cho nguoi bénh cap ciru sir dung; sap
xép theo dang thudc, d& thiy, dé lay; thude phai ghi rd tén thude, ham luong, sé luong.

+ Khan truong thyc hién y Iénh theo dung cac qui dinh ki thuét bénh vién.

+ Theo do6i va cham s6¢ nguoi bénh sat sao.
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+ Sau khi str dung, thudc phai dugce bd sung dy du theo sé lwong quy dinh; bao
quan thudc va dung cu cip ciru, giit chia khoa ta thudc cdp ctru, nhan va ban giao thudc,
dung cu cap ctru giita cac phién thuong tryc.

- Duoc st phat thuéc cé nhiém vu:

+ Thuc hién cap phat thude khan truong theo y 1énh.

+ Pam bao co sb thudc va dung cu da duoc giam dbe duyét.

+ Pinh ki kiém tra thudc cp ctru, thuc hién dao thudc, bao dam chét lurgng thude.

+ Néu c6 thude thay thé, thudc méi phai thong béo cho bac si biét dé khi sir dung
khong bi lung tang.

- Nguoi ldi xe 6 to ciru thuwong co nhiém vu:

+ Pam bao xe tot, di xing va 16p du phong.

+ Quan li cac thiét bi y té da gin sin trong xe 6 to ciru thuong.

+ Nhén duoc Iénh, sau 5 phut xe 1an banh dugc ngay.

3. Ngudi bénh cp ciru phai chuyén vién:

a. Bac s1 thuong tryc cép cuu ¢o trach nhiém vu:

- Théng bao trude cho bénh vién tuyén trén bi'mg dién thoai dé chuén bj tiép don.

- Kiém tra lan cudi cung tinh trang nguoi bénh trudc khi chuyén va chuan bi san
sang phuong tién dé cip ctru ngudi bénh trén dudng van chuyén.

- Ghi chép dﬁy dt vao hd so bénh an: chan doan bénh, thudc da dung, tinh trang
ngudi bénh, nhitng dién bién moi nhat, 1i do chuyén vién va phai ghi ré ho tén chic vu
ngudi lam ho so bénh an.

b. Bac si hodc y ta (diéu dudng) dwa ngudi bénh co nhiém vu:

- Thyc hién y 1€nh, cham séc ngudi bénh trén duong véan chuyén.

- Nhén va ban giao hd so bénh an tom tit, tu trang ctia ngudi bénh, giai quyét tit ca
céc thu tuc can thiét lién quan dén viéc tiép nhan nguoi bénh & tuyén trén.

- Nguoi dua chi dugc ra vé sau khi nguoi bénh duge bénh vién tiép nhan va ki vao
phiéu hodc s6 chuyén ngudi bénh.

c. Bac si cép cuu bénh vién tuyén trén ¢6 nhiém vu:

- Tiép nhan nguoi bénh va cip ciru ngay.

- Thong bao cho bénh vién tuyén dudi biét két qua cip ciru va diéu tri ngudi bénh
nhiing truong hop can dé rat kinh nghiém va co nhan xét vé chan doan, xir li, thoi gian giri,
cach cham soc ngudi bénh trén dudng van chuyén.

4. Yéu cau bénh vién tuyén trén vé hd tro cip ctru:

a. Trong truong hop nguoi bénh cap ciru khong thé chuyén van duoc vi:

- C6 thé chét doc duong do bénh nang, dudng qua xa.
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- Khéng c6 phuong tién van chuyén.

- Tham hoa ¢ nhiéu nguoi bi nan.

b. Bac si thuong truc cap ciru ¢ tuyén xin cap ctru:

- Théng béo cho gia dinh ngudi bénh biét nhitng kho khan cia co s6.

- bién moi bénh vién tuyén trén hodc bénh vién chuyén khoa vé hd tro cép curu, khi
dién 1én tuyén trén can théng bao rd tinh trang ngudi bénh va yéu cau xin hd trg.

- Trong khi cho tuyén trén vé hd trg van phai hdi sirc cap ctru cho ngudi bénh theo
kha ning cao nhit cia co so.

¢. Bénh vién tuyén trén dugc yéu cau hd tro:

- Chuan bi day du thudc, phuong tién cip ciru va can bo chuyén mon ki thuat dé
san sang hd trg cho tuyén dudi.

- Sau khi cap ctru nguoi bénh qua khoi con nguy kich, c6 thé dé ngudi bénh tiép tuc
diéu tri & tuyén dudi v6i y 1énh diéu tri cung voi sy hd trg vé thude va phuong tién cip ciru
néu c6 hoic dua nguoi bénh vé tuyén trén diéu tri tiép.

- Phai khéc phuc kho khin dé dén noi c6 yéu cau hd tro trong thoi gian ngén nhat.

5. Cong tic cip ciru ngoai bénh vién:

a. T6 chirc cap cuu:

Giam ddc bénh vién, giam dbc trung tim van chuyén cap ctru 115 ¢6 trach nhiém:

- Phan cong nguoi thudng truc cp ciru khi nhan duge thong tin yéu cau cép ciu
nguoi bénh phai:

+ Hoi 15 dia diém, s6 lugng ngudi bénh hodc ngudi bi nan, tinh trang ngudi bénh
hién tai.

+ Cir d6i cap ctru khan truong di 1am nhiém vu ngay.

- T6 chike cde ddi cd}) cutu noi khoa, ngoai khoa san sang hoat dong ngoai bénh vién:

- Cac thanh vién do1 cép ctru duge bodi dudng thanh thao céc ki thuat cép curu.

- C6 du phuong tién, dung cu y té va thude cép ctru.

+ C6 s ghi chép, phiéu gard, phiéu chuyén vién, phiéu phan loai ngudi bi nan.

+ C6 may dién thoai di ddng khu vuyc.

+ C6 ban d6 hanh chinh khu vuec.

- Phurong tién van chuyén cdp civu, san sang va trang bi nhuw quy dinh tai diém 2-b

b. Cap cu tai hién truong:

- Bac st doi truong co trach nhiém:

+ T6 chuc dua nguoi bénh, nguoi bi nan ra khdi khu vuc dang bi de doa.

+ Khan truong trién khai cap ctru.

+ Tap trung so ctru ngudi bénh, ra y 1énh xtr tri kip thoi.
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+ Ngudoi bénh cép ciru duge ghi vao phiéu day da ndi dung theo qui dinh, ki rd ho
tén va chic vu.

+ Dbi voi nguodi bénh sau khi dugc cip ctru, tuy theo tinh trang nguoi bénh s&
giai quyét:

* Nguoi bénh nhe 6n dinh diéu tri cham soc tai nha.

« Nguoi bénh ning s& chuyén dén bénh vién chuyén khoa gan nhat

+ Truong hop phai cap cliru hang loat,qua kha ning cua doi cap ctru, phai khan cap
béo cao giam dbc bénh vién, giam ddc trung tim van chuyén cip ciru 115 dé xin y kién chi
dao, dong thoi thong bao cho cac to chirc y té dong tai dia phuong dén hd tro. Trong khi
chd doi phai cdp ciru hét kha nang cia doi, phan loai wu tién, tap trung cap clru ngudi bi
nan uu tién loai mot.

- Y td (diéu dwéng) thuc hién:

+ Bao dam chat luong, sb lugng phuong tién, dung cu, thude cép cu san sang
1én duong ngay va cd sd ghi chép, cac loai phiéu theo qui dinh, sip xép ngin nip dé
thay, dé l4y.

+ Tai diém cﬁp ctru, thuc bién ngay:

. Léy mach, nhiét do, huyét ap, ndm tinh trang nguoi bi nan.

* Phu béc si lam cac thu thuat cép cuu.

* Thyc hién y 1énh cua bac si.

c. Van chuyén ngudi bénh téi bénh vién chuyén khoa gan nhat:

Thuc hién ding theo qui ché chuyén vién.
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3. QUY CHE CHAN POAN BENH, LAM HO SO
BENH AN VA KE PON PIEU TRI

1. QUY PINH CHUNG:

1. Viéc chan doan bénh va ké don diéu trj ¢ vi tri rat quan trong trong kham bénh,
chira bénh.

2. Ho so bénh 4n 1a tai liéu khoa hoc vé chuyén mon ky thuét, 1a chiing tir tai chinh
va ciing 1a tai liéu phap y. Viéc 1am ho so bénh an phai dugc tién hanh khan truong, khach
quan, than trong, chinh xac va khoa hoc.

3. Khi tién hanh kham bénh, chan doan va ké don phai két hop chat ché cac triéu
ching co nang, thuc thé 1am sang, can 1am sang, yéu t6 gia dinh xa hoi va tién sir bénh.

II. QUY PINH CU THE:

1. Kham bénh va chan doan bénh:

a. Kham bénh: bac si lam cong tac kham bénh c6 trach nhiém:

- Kham bénh, chan doan xac dinh bénh va ra y 1énh diéu tri ding bénh, ding thudc.

- Béi v6i nguoi bénh & khoa kham bénh hodc nguoi bénh méi chuyén vién dén phai
nghién ciru cac tai lidu lién quan: gidy gidi thiéu, hd so bénh an cua tuyén dudi, két hop
véi cac ddu hiéu 1am sang, cac chi s6 sinh tdn: mach, huyét ap, nhiét do, nhip thd, nudc
tiéu hién tai dé chan doan ban dau, cho lam cac xét nghi¢m can thiét va ra lénh y diéu tri.

- béi voi nguoi bénh nam diéu tri ndi tra phai nghién ctru céc dién bién cua bénh,
cac két qua xét nghiém va tinh trang cua nguodi bénh hién tai, xac dinh mic d6 bénh dé chi
dinh thudc va ché d6 cham séc thich hop.

- Nguoi bénh ning, cap ctru phai dugce kham ngay theo quy ché cip ctru.

- Trudng hop khé chan doan, bénh ning phai duoc hoi chan theo quy ché hoi chan.

- Khi tham khédm cho ngudi bénh phdi than trong, ti mi, toan dién va ton trong
nguoi bénh.

b. Chén do4n bénh: bac si lam cong tac kham bénh, chita bénh c6 nhiém vu:

- Tham kham cho ngudi bénh xong phai ghi chép day du cac triéu chimg va dién
bién vao hd so bénh an. Trén co s& nghién ctru, phan tich, tong hop céc triéu ching va cac
din bién bénh dé co thé chan doan chinh xac.

- Chi dinh dung thudc phai pht hop véi chan doan.

- Lam cac xét nghiép bo sung néu can.

- Ki ghi 15 ho tén vao hd so bénh an sau mdi 1an kham.

c. Y ta (diéu dudng) ¢ khoa kham bénh va khoa diéu tri c6 nhiém vu gitp bac si
diéu tri sudt thoi gian kham bénh; cung cip céc chi s sinh ton va tinh hinh nguoi bénh sau

124



qua trinh tiép xac, theo ddi; chuin bi dung cu cén thiét cho yéu cau kham bénh, ghi phiéu
theo ddi va phiéu cham soc.

d. Hoc vién dén thuc tap kham trén ngudi bénh phai theo sy huong dan cua bac si.

2. Lam ho so bénh an:

a. Bac si diéu trj c6 nhiém vuy:

- Lam bénh an cho nguoi bénh dugce diéu tri ndi tra va ngoai tru.

- Nguoi bénh cép ctru phai dugc 1am bénh an ngay, hoan chinh trudce 24 gio va co
du cac xét nghiém can thiét.

- Nguoi bénh khong thudce dién cp ctru phai hoan chinh bénh an trudce 36 gio.

- Phai ghi day dii cac muc quy dinh trong bénh an, chit viét rd rang, khong tiy xoa;
ho va tén nguoi bénh viét chir in hoa, c6 danh dau.

- Chi dinh dung thudc hang ngay, tén thudc ghi rd rang ding danh phéap quy dinh,
thudc doc bang A-B, thudc gay nghién, khang sinh phai duoc danh sb thir tw dé theo dai.

- Nguoi bénh diéu tri trén 15 ngay phai tom tat qua diéu tri theo mau quy dinh.

- Trong qua trinh diéu tri phai ghi bo sung cac din bién, phan cip chim soc, ché do
dinh dudng va cac chi dinh méi vao ho so bénh an.

- Nguoi bénh chuyén khoa, bac si diéu tri phai c6 trach nhi€ém hoan chinh ho so
bénh an trude khi ban giao, bac si diéu tri tai khoa m&i chiu trach nhiém hoan thién ho so
bénh an ctia ngudi bénh.

- Nguoi bénh ra vién bac si diéu tri phai hoan chinh va téng két hd so bénh an theo
quy dinh.
b. Bac si truong khoa c6 trach nhiém tham kham lai nguoi bénh ndi tra d3 dugce

diéu tri trong khoa 3 - 4 ngay (hinh thirc hoi chan). Két qua thim kham, nhan xét va chi
dinh (néu c6) phai dugc ghi vao t& diéu tri, ki ghi 1 ho tén.

c. Sap xép va dan ho so bénh an:

Y ta (diéu dudng) hanh chinh khoa c6 nhiém vu:

- Sap xép, hoan chinh cac thii tuc hanh chinh ciia ho so bénh an.

- Bénh 4an phai c6 bia, dong thém gay dé dan cac tai liéu theo trinh t quy dinh:

+ Céc gidy to hanh chinh.

+ Céc tai liéu cua tuyén dudi (néu co).

+ Céac két qua xét nghi€ém Xép léch nhau tirng 16p: Huyét hoc, Hoa sinh, Vi sinh,
chan doan hinh anh. Giai ph?lu bénh... theo thtr tu trude dudi, sau trén.

+ Phiéu theo ddi.

+ Phiéu cham séc.

+ Bién ban hdi chan, so ket dot dieu tri, gidy cam doan (néu co)
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+ Céc to diéu trj c6 danh sd trang dan theo thir tu thoi gian; Ho tén ngudi bénh viét
chir in hoa, c6 danh dau; to diéu trj ¢6 ghi sb givdng, sé budng bénh

- Cac gidy tO trén phai dong dau giap lai dé quan li ho so.

- Toan b hd so duogc dit trong mdt cip bia cimg, bén ngoai ¢6 in sd giuong

d. Quan li ho so bénh an:

Y ta (diéu dudng) hanh chinh khoa diéu tri c6 nhiém vu:

- Giir gin quan 1i moi hd so bénh 4n trong khoa.

- H6 so bénh an dugc dé vao gia hodc ti theo quy dinh, d& thay, d& 1iy

- Hét gio 1am viéc phai kiém tra lai hd so bénh 4n va ban giao cho y ta (diéu dudng)
thuong truec.

- Hoc vién thyc tép muén xem hd so bénh an phai dugc su déng ¥ cda trudng khoa,
ki s6 giao nhan, xem tai chd, xem xong ban giao lai ngay cho y ta (diéu dudng) hanh
chinh.

3. Ké don diéu tri:

a. Cac bac si dugc giao nhiém vu kham bénh, chita bénh phai thuc hién cac quy
dinh sau:

- C6 quyén ké don va chiu trach nhiém vé an toan, hop 1y va hiéu qua sir dung
thude.

- Khi ké don thudc doc bang A-B, thudc gy nghién, thuéc quy hiém, cip phat cho
nguoi bénh tai khoa dugc, phai dugc giam ddc bénh vién hodc truong khoa dugc phan cép
ki duyét.

b. Bac si ké don thudc tai khoa kham bénh phai thuc hién:

- Ghi ddy du cac muc in trong don thudc.

- Ho va tén, tudi, dia chi va can bénh; tré em dudi 1 nam phai ghi thang tudi.

- Thubc dung phai phtt hop véi chan doan; tén thudce ghi dung danh phéap quy dinh,
dé tranh sy nham 1an d6i v6i nhitng thudc co nhiéu tén gan gidng nhau, phai ghi tén gbc
cta thude; ghi day da ham luong, don vi, ndng do, liéu dung, cach dung va thoi gian dung;
thude duogc ghi theo trinh ty: thudc tiém, thude vién, thude nude; co danh sb cac khoan.

- Thudc doc bang A-B, thudc giy nghién, ghi don riéng theo quy ché thude doc,
néu chi dinh qua lidu thong thudng phai ghi rd " tbi cho liéu nay" va ki tén.

- Nhitng huéng din tom tat can thiét.

- Cubi don néu con thira gidy thi phai gach chéo, cong s6 khoan, ghi ngay thang, ki
tén ghi & ho tén, chirc danh va doéng dau don vi. Pon thude doc, nghién phai dong dau

bénh vién.
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- Chir viét phai r6 rang, khong viét tat, khong dung cong thirc hod hoc, khi tdy xo04
phai ki tén x4c nhan bén canh, khong duoc viét bang muc do.

c. Béac si diéu tri ghi y 1énh dung thudc trong phiéu diéu tri hang ngay phai thyuc
hién cac quy dinh trén; ngoai phﬁn chi dinh thudc con c6 chi dinh ché d6 cham soc, ché do
dinh dudng va phan nhan xét theo ddi ngudi bénh, két thiic phai ki ghi 16 ho tén.

d. Duoc si cip phat thudc theo don khi phat hién co sai st hodc khong c6
thubc nhu trong don, phai hoi lai bac si ké don khong duoc tu ¥ stra chira hodc thay
thé thudc khac.

4.QUY CHE VAO VIEN, CHUYEN KHOA, CHUYEN VIEN, RA VIEN

I. QUY PINH CHUNG:

1. Céc thanh vién trong bénh vién phai co tinh than trach nhiém, niém nd tan tinh
tiép don ngudi bénh tir khoa kham bénh, cac khoa cin 1am sang dén cac khoa diéu tri tao
cho ngudi bénh co niém tin, yén tdm diéu trj.

2. Phai bao dam cac thu tuc hanh chinh quy dinh.

3. Khong duoc gay phién ha cho ngudi bénh.

II. QUY PINH CU THE:

1. Vao vién:

a. Tai Khoa kham bénh:

- Bac st khoa kham bénh co trach nhiém:

+ Tham kham ngudi bénh, cho 1am xét nghiém, chan doan va cho nguoi bénh vao
diu tri ndi trd.

+ Lam ho so bénh an ban dau theo qui ché chin doan bénh, lam ho so bénh an va
ké don diéu tri.

- 'Y ta(diéu dudng) tiép don nguoi bénh:

+ Thuyc hién cac tu tuc vao vién cho nguoi bénh, thong bao cho khoa nhan nguoi
bénh biét truéc dé chuan bi diéu kién phuc vu.

+ Ngudi bénh cip ctru phai duoc thuc hién theo qui ché cp ciru, moi thu tuc hanh
chinh giai quyét sau.

- Chuyén nguoi bénh vao khoa diéu tri:

+Y ta (diéu dudng) cta khoa kham bénh chuyén ngudi bénh vao khoa diéu tri.

+ Nguoi bénh dugc chuyén bang cang khiéng, xe ddy hodc duoc dan di tiy thude
tinh trang ctia nguoi bénh, khong dé nguoi bénh tu dén khoa diéu tri

+ Dén khoa diéu tri, nguoi bénh duoc ban giao cho y ta (diéu dudng) truong khoa,

hai bén ky vao s giao nhan
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b. Tai khoa diéu tri:

- Y ta (diéu dwéng) cia khoa diéu tri:

+ Tiép dén ngudi bénh do y ta (diéu dudng) truong khoa ban giao.

+ Pua ngudi bénh dén giwdng nam di dwoc chuin bi sin chan, man, quan 4o va
cac vat dung khac cua bénh vién.

+ Hudng dan ngudi bénh ndi qui ciia bénh vién, noi vé sinh, tim giat, an uéng.

+ Lay mach, nhiét do, huyét ap.

+ Thyc hién y Iénh cua bac si.

- Bdc st khoa diéu tri:

+ Tham kham cho nguoi bénh ngay khi duoc y ta (diéu dudng) khoa moi.

+ Hoan chinh hd so bénh 4n ciia nguoi bénh, cho lam xét nghiém bo sung, chan
doan lam sang, ¢ dinh diéu tri, ché d6 dinh dudng va ché d6 cham soc.

+ Theo ddi sat sao, tham kham, diéu tri cho ngudi bénh va ghi day da vao hd so
bénh an; ki ghi 6 ho té€n va chirc danh.

+ Trudng hop nguoi bénh dién bién ning phai bao céo ngay trudng khoa dé phdi
hop xu ly.

- Trueong hop cap ciou:

Y ta (diéu dudng) va bac si diéu tri phai khan truong cip ctru ngudi bénh trong
pham vi trach nhiém, quyén han.

2. Chuyén khoa:

a. Khi phat hién ngudi bénh c6 bénh cua khoa khéc 1a chinh, bac si diéu tri c6
trach nhiém:

- Dé nghi t6 chirc hoi chan khoa va hoi chan lién khoa dé quyét dinh viéc chuyén khoa.

- Giai thich Iy do cho ngudi bénh va gia dinh nguodi bénh dugc rd.

b. Y ta (diéu dudng) khoa diéu tri thyc hién viéc dwa ngudi bénh chuyén khoa dong
thoi mang theo hd so bénh an dang diéu tri cia ngudi bénh.

c. Nguoi bénh duoc chuyén khoa trong gid hanh chinh, nhung trong truong hop
cap clru ngudi bénh duoc chuyén khoa ngay theo chi dinh cua béac si diéu tri, bat ké thoi
gian nao.

d. Bac si diéu tri tai khoa méi tiép nhan ngudi bénh, thim kham ngay va cho y 1énh
kip thoi.

3. Chuyén vién:

a. Diéu kién chuyén vién:

- Nguoi bénh qua kha nang diéu tri cua bénh vién.

128



- P4 hoi chan toan bénh vién, ddi v6i bénh vién hang III; hoi chan toan khoa hodc
lién khoa, ddi véi bénh vién hang I va hang II; sau khi héi chan c6 chi dinh cho nguoi bénh
chuyén vién.

- Giam dbc bénh vién ki gidy chuyén vién, ddi voi bénh vién hang III; truong
phong ké hoach tong hop duoc giam dbc uy nhiém ki gidy chuyén vién ddi véi bénh vién
hang I va hang II.

- Trong phién tryc: Ngudi truc 1anh dao ki gidy chuyén vién cho ngudi bénh
cap curu.

b. Thu tuc chuyén vién:

- Truong phong ké hoach tong hop ciia bénh vién c6 nguoi bénh dang diéu tri phai
lién hé voi bénh vién dy dinh chuyén nguoi bénh dén, trir truong hop nguoi bénh & trong
tinh trang cap ciru.

- Bac si diéu tri tom tit hd so bénh an, cac xét nghiém da lam, chén doan xac dinh,
thudc da dung trong qua trinh diéu tri va tinh trang nguoi bénh hién tai.

- Dbi véi nguoi bénh ning, cap ctru phai cé bac si hodc y ta (didu dudng) dua di,
mang theo hd so bénh an tom tit, c6 phuong tién cap ciru trén duong di chuyén nguoi
bénh.

- Y ta (diéu dudng) dwa ngudi bénh chuyén vién c6 trach nhiém ban giao ngudi
bénh, hd so bénh én, tu trang (néu c6) cho nguoi tiép dén & bénh vién méi dén va hai bén
ki nhan vao sb ban giao.

¢. Chuén bj cho nguoi bénh duoc chuyén vién:

- Béc si diéu tri ¢6 nhiém vu giai thich rd 1y do can chuyén vién cho nguodi bénh va
gia dinh nguoi bénh.

-Lam d?ly du thu tuc nguodi bénh ra vién.

4. Ra vién:

a. Bac si diéu trj c6 nhiém vuy:

Panh gia tinh trang strc khoé, bénh tét cia nguoi bénh va dé nghi cho ra vién.

- Thong bao cho ngudi bénh biét tinh hinh sirc khoé va két qua diéu tri

b. Bac si trudng khoa: tham kham lai, nhan xét két qua diéu tri va quyét dinh cho
ngudi bénh ra vién.

c. Y ta (diéu dudng) hanh chinh khoa hoic y ta (diéu dudng) thuong truc:

-Lam déy da tha tuc cho nguodi bénh ra vién

- Nhan lai chan, man, quﬁn 40 va cac vat dung khac; huéng dan ngudi bénh hoic

gia dinh nguoi bénh thanh toan vién phi.
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- Sau khi ngudi bénh di thanh toan vién phi, phat gidy ra vién va din do ngudi
bénh vé tu cham soc sttc khoé.
- Nop ho so bénh an cho phong ké hoach tong hop theo qui ché luu trir hd so

bénh an.
5.QUY CHE PIEU TRI NGOAI TRU

I. QUY DINH CHUNG:

1. Kham bénh, chiita bénh ngoai tri dugc thuc hién ddi véi nhiing ngudi bénh
khong nam diéu tri nodi tra:

a. Mot s6 bénh man tinh ngoai dot tién trién cép.

b. M6t s6 bénh thong thuong

c. Nguoi bénh ¢6 nguyén vong dugc diéu tri ngoai tru.

2.Y té co s két hop theo ddi va diéu tri tiép tuc theo hudng dan cua bac si.

11 QUY PINH CU THE:

1. Tai khoa kham bénh: Bac si khoa kham bénh c¢6 trach nhi¢m.

a. Quyét dinh cho nguoi bénh duoc diéu tri ngoai tra sau khi dd kham 1am sang va
xét nghiém, co chan doan x4c dinh bénh rd rang.

b. Lam ho so bénh an déy dt nhu nguoi bénh ndi tru va theo doi quan 1y tai khoa
kham bénh va cac khoa duoc giam dbc bénh vién giao nhi€ém vu.

c. Co sbd y ba theo doi diéu tri ngoai tra ghi ro chan doan, ké don diéu tri, huéng
dan sir dung thudc va hen kham lai.

d. Khi ké don thudc phai thuc hién dung qui ché chian doan bénh 1am ho so bénh an
va ké don diéu tri. D6i véi thudc doc bang A-B, thude gy nghién y té co sé hodc gia dinh
linh, bao quan phat hang ngay cho nguoi bénh.

e. Hudng dan nguoi bénh thuc hién ché d6 an uéng, nghi ngoi va luyén tap phuc
héi chirc nang.

g. Nguoi bénh dang diéu tri ngoai tri, néu tinh trang dién bién xau phai dua vao
diéu tri ndi tra

h. Ngudi bénh diéu tri noi trd, sau khi ra vién néu can diéu tri tiép tuc thi phai dang
ky diéu tri ngoai tru.

2. Taiy té cosé: Y té co s ¢6 trach nhiém:

a. Tiép nhan ngudi bénh dén dang ky tiép tuc theo dbi, diéu tri ngoai tr.

b. Phai m& sb theo ddi diéu tri nguoi bénh ngoai trd va co ké hoach tiép tuc diéu tri

theo doi suc khoé tai gia dinh.
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c. Két hop gia dinh va y té co so, cham soc diéu tri va theo ddi ngudi bénh tap
luyén phyc hoi chirc ning tai nha.

d. Phat hién kip thoi tinh trang ngudi bénh c6 nhiing dién bién xau phai chuyén lén
tuyén dang quan 1y theo di.

e. Co thé két hop véi cac co sé hanh nghé y té tu nhan diéu tri tai nha theo hudng

dan cua bac si.
6. QUY CHE KHAM BENH, CHUA BENH THEO YEU CAU

I. QUY PINH CHUNG:

1. Thyc hién céng béng trong kham bénh, chita bénh, moi ngudi bénh dugc bao
dam kham bénh, chita bénh theo bénh li, viéc cham soc theo yéu cau la nguodi bénh dugc tu
chon dich vu cham séc y té thich hop.

2. Gié thu vién phi kham bénh, chita bénh, dugc tinh trén co sé hach toan va duoc
cap trén quan 1y truc tiép duyét.

II. QUY PINH CU THE:

1. Khoa kham bénh:

a. Nguoi bénh dén kham bénh phai:

- Thyc hién qui ché cong tac khoa kham bénh.

- C6 gidy dé nghi thoa thuan kham bénh, chita bénh theo quy dinh

b. Truong khoa kham bénh phai théng bao, hudng din rd rang, dy dii vé qui dinh
kham bénh, chita bénh theo yéu cau.

c. Giam déc bénh vién ¢6 trach nhiém:

- T chue phuc vu theo yéu cAu, bao dam chat lugng kham bénh.

- T6 chirc thanh quyét toan kip thoi.

2. Khoa diéu tri:

a. Ngudi bénh vao diéu tri theo yéu cau phai:

- Thyc hién dung nodi qui cta khoa diéu tri.

- Cé chi dinh cua bac si khoa kham bénh.

- C6 gidy dé nghi thoa thuan ndm diéu tri theo yéu cau (theo miu qui dinh).

- Ung trude mot khoan tién theo qui dinh cta bénh vién va dugc thanh toan mét lan
khi ra vién, c6 hoa don tai chinh; khong phai ndp bat cit mot khoan 1& phi nao khac

b. Bac si diéu tri ¢6 trach nhiém:

- Thong bao, hudng dan rd rang, day da vé qui dinh diéu tri theo yéu cau cac ngudi

bénh va gia dinh nguoi bénh.
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- Dung thudc theo chi dinh, khi can thudc ddc biét ma bénh vién khong c6 thi khoa
duoc phai cung tng theo don chi dinh.

- Chi dinh ché d6 an uéng theo bénh li, t6 chirc phuc vu ngudi bénh tai giwong

¢. Giam ddc bénh vién c6 trach nhiém:

- T chirc mot s6 buéng bénh phuc vu diéu tri theo yéu cau, dam bao chat lugng tHt.

- T6 chirc thanh quyét toan kip thoi theo thuc chi va khung gia dich vu qui dinh, da

dugc cap trén truc tiép duyét.
7. QUY CHE HQI CHAN

I. QUY PINH CHUNG:

1.Hoi chan 14 hinh thire tip trung tai nang tri tué cua thy thude dé ctru chita ngudi
bénh kip thoi, trong nhiing truong hop:

a. Kho chan doéan va diéu tri.

b. Tién lugng d¢ dat.

c. Cép ctru

d. Chi dinh phau thuat.

2. Hoi chan phai duoc chuédn bi chu dao va dam bao céac thu tuc qui dinh.

IL. QUY PINH CU THE:

1. Khi can hi chan:

a. Cac truong hop kho chan doan xac dinh nguyén nhéan bénh.

b. Cac trudng hop cép ctu.

c. Cac truong hop nguoi bénh co chi dinh phau thuat.

d. Cac truong hop ngudi bénh di dugc chin doan xac dinh, sau 3 ngay diéu tri
trong khoa khong bién chuyén bac si diéu tri c6 trach nhiém moi bac si truong khoa tham
lai nguoi bénh va cho ¥ kién hudng dan diéu tri tiép.

2. Hinh thirc hi chén:

a. Hoi chan khoa:

- Nguoi dé xuat: Bac si diéu tri ngudi bénh.

- Nguoi chu tri: Bac si trudng khoa.

- Thanh phan dy: Cac bac si diéu tri trong khoa, y ta (diéu dudng) truong khoa.

- Thu ky: Do truéng khoa chi dinh.

- Tién hanh trong truong hop: Khi viéc chan doan xac dinh nguyén nhan bénh chua
duoc 10 rang, tién lugng con dé dat.

b. Hoi chan lién khoa:
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- Nguoi dé xuit: Bac si diéu tri ngudi bénh dé nghi va truéng khoa dong .

- Nguoi chu tri: Bac s trudng khoa c6 ngudi bénh.

- Thanh phén dy:

+ Céc béc si diéu tri va y ta (diéu dudng) truéng khoa.

+ Bac s trudng khoa c6 li€n quan va moi chuyén gia.

- Thu ky: Do truong khoa c6 ngudi bénh chi dinh.

- Tién hanh trong truong hop: Nguoi bénh méc thém mot bénh thudc chuyén khoa
khéc.

c. Hoi chén toan bénh vién:

- Nguoi dé xuat: Bac si truong khoa c6 ngudi bénh.

- Nguoi chu tri: Giam dbc bénh vién.

- Thanh phan du: Cac bac si truong khoa, phé trudng khoa, trudng phong y ta (diéu
dudng), y ta (diéu dudng) trudng khoa c6 lién quan va cac chuyén gia.

- Thu ky: Truéng phong ké hoach tong hop.

- Tién hanh trong trudng hop: Nguoi bénh mic bénh ning lién quan dén nhiéu
chuyén khoa kho chan doan va diéu tri chua ¢ hiéu qua.

d. Hoi chén lién bénh vién:

- Nguoi dé xuit: Bac si truong khoa c6 ngudi bénh dé nghi, giam doc bénh vién
dong y.

- Nguoi chu tri: Gidam dbc bénh vién.

- Thanh phan dy.

+ Céc bac si, truong khoa, pho truong khoa, bac si c6 nguoi bénh va trudng phong
y ta (diéu dudng), y ta (diéu dudng) trudng khoa c6 ngudi bénh.

+ Céc chuyén gia, gido su dugc moi.

- Thu ky: Truéng phong ké hoach tong hop

- Tién hanh trong truong hop: Ngudi bénh méic bénh nang, hiém gip, can y kién
cua chuyén khoa sau.

3. Trinh tw va ndi dung hdi chin:

a. Bac si diéu trj c¢6 trach nhiém;

- Chuén bi d?ly du hd so bénh an, cac két qua can lam sang, cac phuong tién tham
kham nguoi bénh.

- Chuan bi nguoi bénh, thong béo thdi gian va ndi dung hoi chan. Tuy tinh trang

ngudi bénh ma t6 chirc hoi chan lai givdng hodc tai budng riéng cho phu hop.
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b. Ngudi duoc moi tham gia hoi chin phai c6 trinh d6 chuyén mén tét, c6 tinh than
trach nhiém, trudong hop ma dich danh ma khong tham gia dugc phai ctir nguoi cé trinh do
tuong dwong di thay phai dugc nghién ciru hd so bénh an va tham kham nguoi bénh trudc.

c¢. Nguoi chu tri hoi chan c6 trach nhiém:

- Gi6i thigu thanh phan ngudi tham du, bao céo tom tat qué trinh diéu tri, cham séc
va yéu cau hoi chan.

- Két luan 16 rang timg van dé dé ghi vao bién ban. Khi két thiic phai doc lai thong
qua bién ban hoi chan va tig thanh vién ki, ghi rd ho tén va chuc danh.

d. Thu ky c6 trach nhiém:

- Ghi chép day du cac y kién ciia timg ngudi vao so bién ban

- Cin ctr vao két luan ghi trong s6 bién ban hoi chan, trich 1ap phiéu "bién ban hoi
chan" dinh vao hd so bénh an; phiéu bién ban hoi chan nay do thu ky va nguoi chu tich ky,
ghi rd ho tén va chirc danh.

e. Truong hop c6 ¥ kién chua thong nhat thu ky phai ghi lai va bao cao giam ddc
bénh vién giai quyét.

g. Hoi chan cap ctru phai duge thuc hién ngay trong gio hanh chinh ciing nhu trong
phién thuong tryc, tuy tinh trang bénh ma c6 hinh thirc hoi chan thich hop.

h. Khi ngudi bénh c6 chi dinh phiu thuat phai dugc hoi chan dé xac dinh. Hoi
chan phai c6 day du cac phau thuat vién, bac si gdy mé hoi stc, bac si diéu tri khoa
ngoai va y ta (diéu dudng) truong khoa ngoai va y ta (diéu dudng) truong khoa phiu
thuat - gy mé hoi sirc.

i. Nghiém cim céc truong hop: Tién hanh phau thuat ma khong hoi chan.

8. QUY CHE SU DUNG THUOC

I. QUY DINH CHUNG:

1. Sir dung thudc cho ngudi bénh phai bao dam an toan, hop 1y, hiéu qua va kinh

2. Thudc phai duogc bao dam dén co thé nguoi bénh.

3. Phai thyc hién ding cac qui dinh va bao quan, cip phat, sir dung va thanh toan
tai chinh.

II. QUY PINH CU THE:

1. Chi dinh sir dung va dwong dung thudc cho nguoi bénh:

Bac si duoc quyén va chiu trach nhiém ra y Iénh sir dung thube va phai thyc hién
cac qui dinh sau:

a. Y lénh ding thudc phai ghi ddy du, rd rang vao hd so bénh an gom: tén thudc,
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ham luong, liéu dung, dudng dung va thoi gian dung.

b. Thubc dugce st dung phai:

- Phu hop véi chan doan bénh, véi két qua can 1am sang.

- Phu hop voi d6 tudi, can nang, tinh trang va co dia nguoi bénh.

- Dya vao hudng dan thuc hanh diéu tri, bao dam trinh diéu tri

- Chi st dung thudc khi that su can thiét, ding muc dich, co két qua nhat va it tn
kém.

c. Khi thay dbi thudc phai phu hop va dién bién cua bénh. Khong sir dung dong
thoi cac loai thude kiéng ki, cac loai thube tuong tac bat loi va cac thube ca cung tac dung
trong mot thoi diém.

d. Chi dinh str dung thudc doc bang A-B, thudc gdy nghién phai theo dung qui ché
thude doc.

e. Phai gido duc, giai thich cho ngudi bénh ty giac chip hanh dung y 1énh cua bac si
diéu tri.

g. Nghiém cdm chi dinh st dung nhitng thudc c6 hai dén strc khoe da duoc thong
béo hoic khuyén cao.

h. Béc si diéu tri cin c&r vao tinh trang nguoi bénh, muc do bénh li va tinh chét
duoc i cua thudc ma ra y 1énh dudng dung thude thich hop:

- Puong dudi ludi, voi nhitng thude can tac dung manh.

- Pudg udng, v6i nhitng thude khong bi dich vi va men tiéu hoa pha huy

- Puong da, niém mac v6i nhitng thudc tham qua da, niém mac, thudc nho
mét, nho mii.

- Puong truc trang, am dao, voi nhiing thudc dit, dan, tring

Duong tiém, v6i nhitng thude tiém trong da, tiém dudi da, tiém bép thit tiém mach
mau, truyén tinh mach.

1. Chi dung dudng tiém khi:

- Nguoi bénh khong udng duoc.

- Can tac dung nhanh cuia thudc.

- Thubc dung duong tiém.

k. Khi tiém vao mach mau phai c6 mit cia bac si diéu tri. Truyén mau phai do bac
si, y ta (diéu dudng) c6 kinh nghiém thuc hién va bac si diéu trj chiu trach nhiém vé an
toan truyén mau.

1. Dung méi pha ché thudc da choc kim chi dugce dung trong ngay, nudc cat lam
dung méi phai c6 loai chai riéng, khong dung dung dich mén, ngot, dang truong lam dung

mdi pha thudc.
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m. Nghiém cAm viéc ra y 1€nh tiém mach mau cac thudc chira dung moi dau, nhii
tuong va cac chat 1am tan mau.

2. Linh thudc va phat thudc:

a. Y ta (diéu dudng) truong khoa, Y ta (diéu dudng) hanh chinh khoa c¢6 nhiém vu
tong hop thude va thuc hién cac quy dinh sau:

- Tong hop thudc phai theo dung y 1énh.

- Phiéu linh thudc phai viét rd rang, khong viét tit va phai dugc truong khoa ki.

- Thubc doc bang A-B, thudc gdy nghién phai c6 phiéu linh thudc, don thudc riéng
theo quy ché thudc doc.

b.Y ta (diéu dudng) hanh chinh khoa c6 nhiém vu linh thudc va thuc hién céac quy
dinh sau:

- Phai ¢6 phiéu linh thudc theo mau quy dinh.

- Nhén thudc phai kiém tra chat luong, ham luong sb luong, ddi chiéu voi phiéu
linh thudc va ki xac nhan du vao phiéu linh.

- Linh xong phai mang thudc vé ngay khoa diéu tri va ban giao cho y ta (diéu
dudng) cham soéc dé thuc hién theo y 1énh.

¢. Duoc si khoa duoc thuc hién:

- Phai phat thudc hang ngay va thude bd sung theo y 1énh.

- Thudc nhap kho phai bao dam chat luong theo tiéu chuan quy dinh.

- C6 trach nhiém cung cac bac si diéu tri huéng dan va thuc hién str dung thudc an
toan, hop 1i, hidu qua va kinh té.

- Phai thong bao kip thi nhitng thong tin vé thudc méi: tén thudc, thanh phén, tac
dung duoc li, tic dung phu, liéu dung, ap dung diéu tri va gia tién.

- Trudc khi cp phat thudce phai thyc hién:

* 3.Kiém tra

+ Thé thirc don hodc phiéu linh thudc, liéu dung, cach dung.

+ Nhan thube.

+ Chat lwong thude.

* 3 doi chiéu:

+ Tén thudc & don, phiéu va nhan.

+ Nong d9, ham luong thude & don, phiéu véi s6 thude s& giao.

+ S6 lugng, s6 khoan thude & don, phiéu véi s6 thude sé giao.

3. Bio quan thudc:

a. Thudc linh vé khoa phai:

- Sir dung hét ngay theo y 1énh, trir ngdy chii nhat va ngay nghi.
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- Bao quan thudc tai khoa, trong tii thudng truc theo dung quy dinh.

- Trong tuén tra lai khoa duoc nhing thudc du ra do thay ddi y 1énh, ngudi bénh ra
vién, chuyén vién, hodc tr vong; phiéu tra thude phai c6 xac nhan cua truong khoa diéu tri.

b. Nghiém cdm viéc cho ¢4 nhan vay muon va d6i thude.

c. Mat thudc hong thudc do bat cir nguyén nhan nao déu phai lap bién ban, vao sb
theo ddi chét luong thude, quy trach nhiém va xir li theo ché d6 bdi thuong vét chat, do
giam dbc bénh vién quyét dinh.

4. Theo déi ngudi bénh sau khi dung thudc:

a. Béac si diéu trj co trach nhiém theo ddi tac dung va xt 1i kip thoi cac tai bién sém
va mudn do ding thudc.

b. Y ta (diéu dudng) cham séc co trach nhiém ghi chép ddy du cac dién bién 1am
sang ctia ngudi bénh vao hd so bénh an, phat hién kip thoi cac tai bién va khan cdp bao cho
bac si diéu tri.

c. Phai dic biét chu y cac phan tmg qui mén, choang phan vé do thudc dién bién
xau hoic tir vong.

5. Chéng nham lin thudc:

a. Béc si diéu trj ké don, ra y 1énh diéu tri phai thuc hién:

- Phai viét day di1 rd rang tén thudc, dimgchir Viét Nam, chit La Tinh hodc tén biét dugc.

- Phai ghi y 1énh dung thudc theo trinh ty thude tiém, thudc tén, thude nude tiép
dén cac phuong phap diéu tri khac.

- Dung thubc doc bang A-B, thubc giy nghién, khang sinh phai theo ddi ngay dung,
lidu dung, téng liéu.

b. Y ta (diéu dudng) cham soc phai dam bao thudc dén co thé ngudi bénh an toan
va thuc hién cac quy dinh sau:

- Phai c6ng khai thude duge dung hang ngay cho timg ngudi bénh.

- Phai ¢6 s6 thude diéu tri, mdi khi thyc hién xong phai danh dau vao sb.

- Phai c6 khay thudc, lo dung thudc udng sang, chidu va tdi cho timg nguoi.

- Khi gp thuéc méi hodc y 1énh st dung thude qué lidu quy dinh phai than trong,
hoi lai bac si diéu tri.

- Trudce khi tiém thude, cho ngudi bénh uéng thube phai thuc hién:

* 3 kiém tra:

+ Ho tén nguoi bénh.

+ Tén thudc.

+ Liéu dung

* 5 doi chiéu:
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+ S4 giuong.

+ Nhin thube.

+ Puong dung

+ Chét lugng thude.

+ Thoi gian dung thudc.

- Phai ban giao thudc con lai cho kip thuong truc sau.
- Khoa diéu tri phai c6 s theo ddi tai bién do thudc.

- Nghiém cam vi¢c ty y thay d6i thudc va viéc ty v trdn lan cac thude deé tiém.

9. QUY CHE CONG TAC CHAM SOC NGUOI BENH TOAN DIEN

I. QUY DPINH CHUNG:

1. Cham so6c ngudi bénh toan dién la su theo doi, cham soc diéu tri cua bac si
va y ta (diéu dudng) nham dap tng nhu cu co ban ctua ngudi bénh ca vé than thé va
tinh than trong thé gian nam diéu tri tai bénh vién; khong ap dung hinh thtc phan
cong theo cong viéc.

2. Cac bénh vién phai thyc hién cham sdc ngudi bénh toan dién.

II. QUY PINH CU THE:

1. Cham séc nguoi bénh toan dién:

a. Giam doc bénh vién co trach nhiém bd tri di nhan luc y ta (diéu dudng) cham
soc nguoi bénh theo quy dinh, dau tu du thiét bi va dung cu phuc vu cham sdc.

b.Mdi ngudi bénh phai dugc mot bac si va mot y ta (didu dudng) chiu trach nhiém
cu thé vé diéu tri va cham soc toan dién.

c. Y ta (diéu dudng) co trach nhiém:

- Thyc hién ding y Iénh, ding quy dinh ki thuét bénh vién.

- Theo ddi sat nguoi bénh, ghi chép dﬁy du, chinh xac, trung thuc cac dién bién, cac
ndi dung cham soéc vao phiéu theo doi, phiéu chdm soc; khi phat hién cac diu hiéu bat
thudng phai bao céo bac si dé xir tri kip thoi.

d. Ngudi bénh duoc béc si. y ta (diéu dudng) phd bién kién thirc y hoc phd thong
va huéng dan phuong phép tu chim séc.

2. Phan cip chim séc:

a. Cham soc cap mot:

- Yéu cau phai co sy theo doi, cham soc hoan toan va lién tuc cua y ta (diéu dudng)

- Péi twong gdm nhitng ngudi bénh nang, nguy kich, hon mé, suy ho hip, suy tudn

hoan, phai nam bat dong va mét so yéu cau dac biét cua chuyén khoa.
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- Noi dung cham soc:

+ Theo dot va ghi chép vao phiéu theo ddi, phiéu cham soc cac chi sé sinh ton, tinh
trang va cac dién bién, cua nguoi bénh theo chi dinh cta bac si.

+ Cham s6c nguoi bénh hoan toan vé an uéng, vé sinh than thé, dai tién, tiéu tién,
thay doi tu thé, thay quan 4o, vai trai giuvong, chin man, givong, chiéu, van dong tri liéu,
an Ui dong vién gia dinh nguoi bénh yén tim diéu tri qua con bénh hiém ngheo.

b. Cham séc cép hai:

- Yéu cau phai c6 sy hd tro cong tac cua ngudi bénh.

- Péi twong gdm nhiing nguoi bénh khong nguy kich, thay doi tu thé va hoat dong
con han ché, c6 chi dinh truyén dich, truyén mau; phai theo doi chitc nang ho hélp, tuan
hoan va phuc hoi chuc ning.

- No6i dung cham soc:

+ Theo di va ghi chép vao phiéu theo ddi, phiéu chim soc cac chi sb sinh ton theo

chi dinh cta bac si di€u tri.

+ Chim soc, hd trg ngudi bénh vé vé sinh ca nhan, dai tién, tiéu tién, tap van dong'
tim hiéu hoan céanh, dong vién, an 1, gido duc stic khoé khuyén khich nguoi bénh cung
phéi hop diéu tri dé strc khoé chong phuc hoi.

¢. Chiam soc cap ba:

- Yéu cau ngudi bénh tu cham soc 1a chinh.

- Pbi tuong gém nhitng nguoi bénh nhe, ty van dong tu phuc vu.

- N¢i dung cham soc:

+ Theo ddi va ghi chép vao phiéu theo ddi, phiéu cham soc cac chi sb sinh ton theo
chi dinh cta béc si diéu trj.

+ Hudng dan nguoi bénh ty cham séc va tap luyén, tuyén truyén gido duc sirc khoé,
tim hiéu hoan canh, dong vién, an i, khuyén khich nguoi bénh tap luyén va phdi hop diéu
tri.

3. Trach nhiém trong cham séc ngwoi bénh toan dién:

a. Bac si diéu tri:

- Ghi y 1énh vao hd so bénh 4n cu thé vé diéu tri, ndi dung theo ddi, phan cip chim
soc, ché d dinh dudng.

- Giai thich, huéng dan ché d¢ sinh hoat, ché d6 dinh dudng, dong vién, an ui
ngudi bénh va gia dinh nguoi bénh an tam diéu tri.

- Theo ddi dién bién tinh trang ctia nguoi bénh, dén doc kiém ra, giam sat y ta (didu

dudng) cham séc thyc hién y 1énh.
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b. Y ta (diéu dudng) truong khoa:

- Phan cong. giam sat y ta (diéu dudng) va ho li thyc hién viéc theo doi, cham soc
ngudi bénh theo phéan cap chiam soc.

- Thong bao chiam soc ngudi bénh cip mot trén bang tong hop hang ngay

- T6 chire sinh hoat hang tuan v6i ngudi bénh hodc gia dinh nguoi bénh; giai quyét
nhing ¥ kién dong gop trong cong tac cham séc va bao céo cip trén giai quyét nhitng noi
dung gop y khong thudc pham vi trach nhiém giai quyét.

- Tham gia cham séc ngudi bénh.

c. Y ta (diéu dudng) cham soc:

- Thuc hién nghiém chinh y 1énh cta bac si diéu trj.

- Phat hién nhiing dién bién bat thudng va bao cao bac si diéu tri dé xtr li kip thoi.

- Ghi phiéu theo di, phiéu cham séc theo dung mau quy dinh.

- Giao duc kién thirc y hoc ph thong, phuong phap tu chim soc va dong vién an i
nguoi bénh va gia dinh ngudi bénh.

d. Ho 1i:

- Thuc hién vé sinh, thu don buéng bénh, co rira, téy ué dung cu dung chat thai.

- Phu y t4 (diéu dudng) di chuyén va cham soc ngudi bénh.

e. Nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh:

- Thyc hién nghiém chinh ndi quy bénh vién va quy dinh quyén loi va nghia vu cia
nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh dé vé&i bénh vién.

- Gia dinh ngudi bénh chi dugc tham gia cham soc khi bac si diéu tri cho phép va
sinh hoat thong thuong va dong vién an ui ngudi bénh. Nguoi nha nguoi bénh khong dugc
thuc hién céc ki thuat chuyén mon.

- Tham gia hoi ddng ngudi bénh theo quy dinh.
10. QUY CHE QUAN Li BUONG BENH, BUONG THU THUAT

I. QUY DINH CHUNG:

1. Quan 1y budng bénh va budng tha thuat bao gom:

a. Quan ly hoat dong chuyén mon.

b. Quan li nguoi bénh.

¢. Quan li nhan luc.

d. Quan i tu san.

2. Cac thanh vién trong bénh vién, nguoi bénh, gia dinh nguoi bénh phai thuc hién

t6t quy ché quan 1i budng bénh, budng thu thuat.
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II. QUY PINH CU THE:

1. Trach nhiém ciia cac thanh vién trong khoa diéu tri:

a. Truong khoa:

- Quan 1i moi hoat dong cua khoa, chi dao va t6 chirc thuc hién cong tac quan li
budng bénh, budng thu thuat.

b. Bac si diéu tri:

- Thyc hién chan doan diéu tri ngudi bénh dugc phan cong

- Tham gia quan 1i budng bénh, budng thu thuit theo su phan cong cia trudng khoa

c. Y ta (diéu dudng) truong khoa:

- Thuc hién cham s6c ngudi bénh toan dién.

- Quan li nhén lyc y ta (diéu dudng) ho li trong khoa.

- Sap xép budng bénh ngan nap, vé sinh trat ty

- Quan li tai san phuc vu nguoi bénh.

d. Y ta (diéu duong) cham soc:

- Cham s6c¢ nguoi bénh toan dién

- Quan 1i budng bénh, budng tha thuat trong pham vi dugc giao

e. HO li

- Thuc hién vé sinh, trét ty, ngan nép trong khoa, buéng bénh, bu@)ng thu thuat.

- Phu y t4 (diéu dudng) cham soc, van chuyén nguoi bénh khi can thiét.

2. Truéng khoa c6 trach nhiém quan li chuyén mon:

a. T6 chtrc ddy chuyén chan doéan, diéu tri va chim sdc ngudi bénh theo quy dinh

b. Bao dam budng tiém, budng thu thuat, budng thay bang:

- C6 du co sb thube va dung cu cép ctiu

- Co6 du anh sang, du nudc va phuong tién rua tay.

- C6 phéc d6 cap clru va quy dinh ki thuat bénh vién, dong thanh tap khong treo 1én
tuong.

c. Ta thude thudng tryc:

- Puogc dit trong phong cip ciru cua khoa.

- Pu co sb thude va dung cu.

-Cos6 giao nhan thube va dung cu.

d. Budng bénh:

- Bao d¢am c6 budng dé ngudi bénh nam, nit nam riéng va tré em nam riéng.

- Bédo dam v¢ sinh, trat tu, moi vat dung trong buéng bénh duoc sép xép theo quy
dinh théng nhat.

- C6 bién dé s budng, tén béc si, y ta (diéu dudng) va ho li:
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- Giudng bénh co bién s, ta dau givong, ghé ngdi.

- Budng bénh c6 binh phong hodc rém che dé sir dung cho ngudi bénh khi can thiét.

- Phai bao dam 4m vé mua dong, mat vé mua hé.

e. Budng hanh chinh khoa:

- Phai ¢ bang tong hop hoat dong hang ngay, tinh hinh nhén luc, nguoi bénh,
thudc.

- Bang phan cong thuong tryc hang ngay.

- Bang cham cong

- Tu va gia dé ho so, bénh an.

- Co du loai so, biéu théng ké bao cao

- C6 du ti, ban ghé lam viéc

g. Co bang thong bao dat tai noi moi ngudi déu c6 thé xem duoc: ndi quy bénh
vién, quy dinh vé y dirc, quy dinh vé& quyén loi va nghia vu cta ngudi bénh va gia dinh
ngudi bénh dbi voi bénh vién, quy dinh vé vién phi, vé bao hiém y té.

h. C6 budng va phuong tién tuyén truyén gido duc sirc khoe cho nguoi bénh

i. C6 budng tam, budng vé sinh, budng thay quan 4o cho cic thanh vién trong bénh
vién va nguoi bénh.

k. C6 budng dé co rira, tiy ué va cat gitr dung cu vé sinh, sap xép trat tu.

3. Quan li ngwoi bénh:

a. Truong khoa va y ta (diéu dudng) truong khoa co trach nhiém:

- Quan li sb lwong nguoi bénh hang ngay trong khoa, ngudi bénh hién c6, sb tir
vong, ra vién, chuyén khoa, chuyén vién, vao vién; sb nguoi bénh nang, nguodi bénh can
cham soc cép 1.

- T chirc hop véi nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh dé thu nhan va giai quyét y
kién gop ¥ vé cong tac diéu tri, cham soc va phuc vu ngudi bénh.

b. Béc si diéu tri va y ta (diéu dudng) co trach nhiém:

- Pho bién noi quy budng bénh va don dbc, giam sat ngudi bénh thuc hién nodi quy.

- Theo ddi dién bién bénh, diéu trj va chim soc nguoi bénh toan dién

4. Quan 1i nhan lyc:

Trudng khoa va y ta (diéu dudng) truong khoa c6 cach nhiém:

a. Lap bang phan cong nhiém vu cu thé cho nhimng thanh vién trong khoa.

b. Lap bang phan cong thuong truc dé truong khoa duyét.

c. Theo ddi gid cong, ngay cong hang ngay.

d. Tong hop ngay coéng hang thang dugc truong khoa ki xac nhan dua phong t6

chtrc can bd va luu tai khoa.
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5. Quan ti tai san
Moi thanh vién trong khoa phai dic biét chu ¥ thuc hién quy ché quan 1i va sir dung

vat tu thiét bi y té.
11. QUY CHE CHONG NHIEU KHUAN BENH VIEN

I. QUY PINH CHUNG:

1. Cong tac chéng nhidém khuan bénh vién 1a viéc thuc hién dang quy dinh ki thuat
bénh vién vé vo khuin, khtr khudn, tiét khuén; bao gém cac dung cu y té, vé sinh ngoai
canh, v€ sinh khoa, phong, vé€ sinh ¢4 nhan va vé sinh an toan thyuc phém.

2. Cac diéu kién dé thuc hién cong tac chdng nhiém khuin bao gdm: Nudc sach,
dung cuy, phuong tién, hoa chét khir khuén.

II. QUY PINH CU THE:

1. Ki thuat v6 khuén:

a. Dung cy, bong, gac, thudc st dung trong k¥ thuat vo khuan phai dugc tiét khuan.

b. Dung cu y t& nhiém khuan sau khi ding xong phai dugc ngdm vao dung dich tay
ué trudc khi loai bé hodc xir li dé dung lai. Dung cu, day truyén dich, day truyén méau, kim
ludn mach mau. éng thong (catheter) mach mau, bom tiém nhya duoc st dung mot lan.
Nhiing dung cu duoc phép dung lai phai co rira dung quy dinh trudce khi khtr khuan, tiét
khuan.

c. Khur khuén, tiét khuan dung cu, vat dung béng stc nong hoac hoa chét phai bao
dam dtng quy dinh, du thoi gian, ding nhiét d6 hodc dung ndng do.

d. Dung cu, vat dung sau khi khi khuén, tiét khuan phu dugc bao quan trong hdp
kin, phai thyc hién ding quy dinh ki thuat bénh vién vé vo khuan.

e. Trude khi tién hanh cac phau thuat, thi thuat vo khuén, nguoi thuc hién ky thuat
phai thuc hién ding quy dinh k¥ thuat bénh vién vé vo khuan.

g. Ky thuat vo khuan phy duoc tién hanh trong diéu kién vo khuan va dung quy
dinh ki thudt bénh vién.

2. Trat ty vé€ sinh ngoai canh:

a. Phai c¢6 hang rao xung quanh bénh vién, céng ra vao, buéng thuong truc, so dd
chi dan, miii tén chi duong dén cac khoa, phong.

b. Pudng di phai sach, bang phing bao dam an toan khi van chuyén ngudi bénh.

c. C6 vuon hoa cdy canh, cdy xanh bong mat, khong trong ciy an qua.

d. Quan 4o d6 vai phai phoi tap trung tai khu vuc quy dinh.

e. C6 noi dé xe tap trung cho cac thanh vién trong bénh vién, hoc vién, nguoi bénh
va gia dinh ngudi bénh. Khong dé hanh quan rai rac trong bénh vién.
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g. C6 noi tap trung chat thai rin trong toan bénh vién, c6 du thung chira rac cd nip
day & noi cong cong va trén duong di. Chat thai dwoc thu gom va xir i dong quy ché xur i
chét thai.

h. Céng thoat nudc va thoat chét thai 1ong phai kin, khong tac.

3. Trit tw, vé sinh khoa va budng bénh:

a.Vé sinh budng bénh:

- Cac khoa phai dugc cung cép du dién, nudc, ing, gang tay vé sinh, chdi, x06, chau,
xa phong, dung dich khir khuan... ¢6 noi rira tay va c6 du phuong tién rira tay.

- Mbi khoa c6 mot buéng dé co rra dung cy, co6 du gia ké dé bao quan dung cu vé
sinh va d6 vai chd mang giit.

- Céc thiét bi, dung cu y té trong buéng bénh duge b tri, sép xép thuan tién cho
viéc phuc vu bénh vién va v¢ sinh téy ué.

- Cé du thung rac co nép day, dé trén hanh lang, noi thuén tién, du dé dé su dung
cho nguoi bénh va cac thanh vién trong khoa.

b. V& sinh cac buéng thu thuat, phau thuat va cac buéng khac:

- Tran, tuong, bé ctra, canh cura cac khoa, buéng bénh phai luén sach, khéng co
mang nhén.

- Nén céc buéng bénh dugc 14t gach men hoic vt liéu twong duong bao dam nhan,
kho, khong thdm nude, ludn sach.

-Tudng cac budng phau thuat, budng thu thuat, budng hau phau, budng dé, budng
tré so sinh, budng chim séc dic biét, budng xét nghiém, budng tiém dugc lat gach men
kinh toan bd dén sat tran nha.

- Khoa, buéng bénh bdo dam luon sach, dep, ngan nép; dung cu v¢ sinh dugc dung
riéng cho tung khu vuc; buéng phau thuat dugc vé sinh tﬁy ué sau mot cudc phau thuat
theo diing quy ché cong tac khoa phau thut-gay mé hoi sirc.

- Thuc hién lau 4m bang dung dich xa phong, dung dich khir khuan theo quy dinh
ki thuat bénh vién: nén nha, tuong nha, ban ghé, giuong td, coc truyén, xe tiém, xe déy,
cang day, thiét bi y té va thiét bi thong thudng cé trong cac budng bénh.

- Buéng bénh, buéng thu thuét phai téng vé sinh mot tuan mot lan

- Bénh vién phai té chirc giit 1a tip trung nhung phai giit riéng:

+ Quén 40 cac thanh vién trong bénh vién.

+ Quan 40 d6 vai nguoi bénh.

+ Quan 40 d6 vai cta khoa truyén nhiém.

- Budng vé sinh, budng tim bao dam sach, khong tic, khong mui hoi, khong ¢6 rudi

nhang va céc con trung khac.
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c. V¢ sinh ngudi bénh:

- Nguoi bénh phai duoc mic quan 4o bénh vién theo quy ché tranh phuc y té va bao
dam vé€ sinh c4 nhan.

- Trudce khi phau thuat ngudi bénh phai dugc vé sinh than thé theo quy dinh.

- Nguoi bénh phai duge sir dung d6 ding ca nhan riéng.

- Khi ngudi bénh chuyén khoa, chuyén vién, ra vién dic biét ddi voi nguoi bénh
truyén nhiém phai thyc hién ngay vé sinh tdy ué budng bénh, dd dung ca nhan.

- Khi ngudi bénh tir vong thi thé cia ngudi bénh phai dugc van chuyén va bao quan
theo quy ché giai quyét ngudi bénh tir vong va luat bao vé stc khoé nhan dan; budng bénh
va d6 dung ca nhan phai dugc tay ué va khir khuan ngay.

- Trudng hop ngudi nha duge phép ¢ lai dé phdi hop cung chiam séc phuc vu ngudi
bénh phai thuc hién ndi quy, gilt gin v¢é sinh va mac quﬁn 40 bénh vién.

d.Vé sinh ca nhan:

- Cac thanh vién trong bénh vién phai bao dam vé sinh ca nhan, méng tay cat ngan,
mic quan 4o cong tac, ddi mil y té theo quy ché trang phuc vy té.

- Guong mau vé sinh ca nhan va vé sinh chung, noi lam viéc v¢€ sinh ngan nép.

4. T6 chirc thye hién:

a. Giam ddc bénh vién c6 trach nhiém:

- T chuc va chi dao cong tac chéng nhiém khuan bénh vién.

- Bdo dam trang bi cac phuong tién lam viéc.

- C6 ké hoach t6 chirc kiém tra cong tac chéng nhiém khuan bénh vién.

b Trudng khoa, truéng phong cé trach nhiém:

- Pon dbc cac thanh vién trong khoa., phong thyc hién quy ché chng nhiém khuin
bénh vién.

- Hang ngay phai kiém tra giam sat cong tac v€ sinh, sach dep bénh vién, v¢ sinh v6
khuan & cac khoa, budng bénh trong pham vi phu trach.

- Két hop gitta cac khoa chdng nhiém khuan, khoa vi sinh dinh ki hodc dot xut lay
mau kiém tra vi khudn vé moi trudng, buéng phau thuat, buéng thu thuat ban tay phau
thuat vién, vién chirc y té lam thu thuat va y dung cy da tiét khuan.

- Két hop gitta cac khoa chong nhiém khuén, khoa vi sinh, khoa dinh dudng thuc
hién dinh ki hodc dot xuét kiém tra vé sinh an toan thuc ph'fim theo quy dinh ki thuat bénh
vién vé dinh dudng.

- Thyc hién bao cao theo quy dinh vé két qua thuc hién chong nhiém khuan bénh vién.

12. QUY CHE CONG TAC XU Li CHAT THAI
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1. QUY PINH CHUNG:

1. Chét thai bénh vién bao gém chat thai ran, long va khi; 1a nhitng chat thai
dugc thai ra trong qua trinh diéu tri, chan doan, chim soc va sinh hoat. Chét thai bénh
vién ¢6 dac tinh 1i hoc, hoa hoc va sinh hoc vira 1a nguén gdy 06 nhiém moi truong vira
1a nguodn lay bénh; vi vay xtr li va kiém soat nghiém ngat chét thai 12 nhiém vu quan
trong cta bénh vién.

2. Khoa chdng nhidm khuén bénh vién chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién va giam
sat viéc xtr 1i chat thai trong toan bénh vién.

3. Noi tép trung, bé chira chét thai ctua bénh vién phai c6 mai che, c6 tuong bao
quanh va & phia tay bac cua bénh vién.

II. QUY PINH CU THE:

1. Xir I chét thai rin:

a. Moi ngudi 1am phat sinh ra chat thai phai thu gom, phan loai bo vao dung noi
quy dinh.

b. Chét thai ran duoc phan lam 4 loai va dung trong ti nylon hodc hdp cung theo
quy dinh:

- TGi nylon mau xanh dung chét thai chung khong doc.

- TGi nylon mau vang dung chat thai nhiém khuan.

- Hop clig mau vang dyng cac vat sic nhon.

- TGi nylon mau den dung cac chit hoa hoc, chit phong xa va thude gy doc.

c. Ho li cac khoa, budng bénh c6 cach nhiém:

- bat thung rac kém theo tai nylon tai cac vi tri quy dinh.

- Tap trung rac tir cac budng bénh, budng thuit vao thing rac chung cua khoa.

- Budc tai nylon khi rac day 2/3 tGi va dan nhan ghi 6 ho tén khoa, budng
bénh trén nhan.

- Thu gom bé rac vao thung néu co roi vii ra ngoai.

- Co rua thung dung rac hang ngay.

d.Vién churc d6i vé sinh moi trueong cé trach nhi€m:

- Van chuyén chét thai bang xe dy tir cac khoa dén bé chira rac cia bénh vién,
khong 1am roi vai chét thai trén dudng van chuyén.

- Van chuyén chat thai ngay hai 1an: Budi sang, budi chiéu va khi can thiét.

- Tap trung riéng va van chuyén dén nha dai thé dé chon hodc ddt chat thai 1a cac
mo, co quan ndi hodc cac phan cia co thé nguoi bénh cit ra.

e. Xt li cht thai:
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- Giam d6c bénh vién c6 trach nhiém:

+ Bao dam bénh vién c6 10 dbt chit thai dung tiéu chuin cong nghé.

+ Bdo ddm céc diéu kién xir 1i chat thai.

+ Cong ty moi truong hang ngay dén thu don va van chuyén chat thai chung khong
ddc hai ciia bénh vién dén bai rac cong cong dé xu i theo hop déng.

- Vién chirc ddi vé sinh moi truong cé trach nhi€m:

+ Chén sau cach mat dat 50cm hodc ddt tai noi quy dinh chat thai nhiém khuén.

+ Téy ué, xir li co hoc sau d6 dbt hodc chon siu cach mat dat 50cm chét thai 1a céac
vat sdc nhon.

+ Phan huy, hoa hoc hodc xt 1i theo quy dinh chét thai hoé hoc, cac chat phong xa
va thudc gay doc.

+ X1 li cac dung cu sir dung lai nhu thung chira, xe day theo quy ché chdng nhiém
khuén bénh vién.

2. Xir li chit thai 16ng:

a. Giam dbc bénh nén c6 trach nhiém: Bao dam bénh vién c6 hé thdng cbng ranh va
bé ngam dé dan, chira va xtr 1y chat thai tir cac hoa chat long duoc thai tir cac budng xét
nghiém, X-quang, cac khoa Iam sang, can lam sang, cac by phan phuc vu trong bénh vién
va nudc mua.

b. Vién chirc d¢i vé sinh méi trudong co trach nhiém:

- Pinh ki nao vét hé thdng cdng ranh, bé chira bao dam thong thoat khong bi tic
nghén.

- Xt li nudc thai bang phuwong phép 1i hoc, hoa hoc hodc sinh hoc trudc khi cho
chay vao séng, subi, ao, hd tu nhién.

c. Nghiém cam moi ngudi trong bénh vién do cac chit thai nguy hiém vao hé thong
nudc thai cong cdng khi chua khir ddce tinh.

3. Xir ti chat thai khi:

- Giam dbc bénh vién c6 trach nhiém:

- Bao dam xay dung hé thong dng khoi 10 ddt rac, 10 hoi dat tiéu chuan cong nghé.

- Cac budng xét nhiém hoa sinh phai ¢6 hé thng (hotte) chup hit khi thai theo quy

dinh.

4. T6 chirc thyc hién:

a. Giam dbc bénh vién c6 trach nhiém:

- T6 chirc va phan céng nhiém vu cho cac don vi, ca nhan trong day chuyén xir Iy
chét thai.
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- Baodam cung cip du phwong tién 1am viéc, phuong tién phong ho, hoa chit dé xur
1y chit thai va bao dam an toan cho nguoi lao dong.

- Bao dam viéc kiém tra strc khoé dinh ki cho vién chirc 1am viéc trong dy chuyén
xtr 1i chat thai.

b. Truong khoa chdng nhiém khuan c6 trach nhiém to chirc thuc hién, giam sat va
x4y dung cac vin ban huéng dan dé moi vién chuc thuc hién xir 1i chat thai theo quy dinh.

c. Céc vién chtrc 1am viéc trong day chuyén xtr 1i chat thai ¢6 trach nhiém thuc
hién nghi€ém chinh cac quy dinh vé ki thuat, bao ho lao dong va bao quan sur dung cac

phuong tién.
13. QUY CHE POI VOI NGUOI BENH KHONG CO NGUOI NHAN

I. QUY DPINH CHUNG:

1. Nguoi bénh khong c6 ngudi nhan 1a nhitg nguoi dang ¢ trong tinh trang cap
ctru, bi tai nan, bi bénh tAm than va tré so sinh bi bo roi tai bénh vién ma khi vao vién
khong co gidy to tuy than, khong c6 dia chi, khong c6 nguoi than, ¢o don khong noi nuong
tura hodc bi bo roi.

2. Bénh vién phai tao moi diéu kién tiép don, cham soc, ctru chita dén cung, khong
phan biét di xir, khong dun ddy ngudi bénh, véi tinh thin "Lwong y phai nhu tir miu”.

II. QUY PINH CU THE:

1. Nguoi bénh cép ciru, bi tai nan va ngudi bénh tim thin khong cé nguoi
nhén:

a. Bac si ¢6 nhiém vu:

- Tiép nhén, thim kham, 1am hd so bénh an, diéu tri, cham soc theo tinh trang bénh.

- Thong bao cho phong ké hoach tong hop, phong hanh chinh quan tri va bao cdo
giam dbc bénh vién xin cap tién thudc, tién an hang ngay.

b. Y ta (diéu dudng) c6 trach nhiém kiém ké tai san ciia nguoi bénh va cung véi
nguoi chuyén nguoi bénh dén bénh vién 12p bién ban kiém ké c6 su xac nhéan cua nguoi
thtr ba, sau d6 bao cao truéng khoa.

c. Phong hanh chinh quan li c6 nhiém vu:

- Lap hd so bénh an, chup anh bao cdo giam dbc bénh vién va thong bao ngay cho
Uy ban nhan dan x4, phudng, thi tran va Cong an co s& gan nhét.

- Théng bao trén cac phuong tién thong tin dai ching dé tim nguoi nha cia nguoi
bénh.

- Trudng hop khong tim dwugc nguoi nha phai 1ap hd so giri co quan Lao dong

thuong binh x4 hoi cing cap dé xin tro cap.
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- Lién hé véi Trung tdm bao trg xa hoi dia phuwong dé tiép nhan nudi dudng khi
ngudi bénh ra vién.

2. Tré so sinh bi bé roi:

a. Truong khoa san phai bao vé tré so sinh cung quan 4o, vat dung thay ¢ tré so
sinh, thong bao cho phong ké hoach téng hop, phong hanh chinh quén tri va béo céo giam
dbc bén vién

- Phan cong nguoi nudi dudng tré so sinh trong thoi gian cho doi nguodi nhan
nudi dudng va van dong moi ngudi xung quanh ung hd tur thi¢n, nudéi dudng, cham soc
tré so sinh.

b. Truong phong hanh chinh bao ngay cho Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran
hodc Cong an co s& gan nhat dé tim hodc to chirc nhan nudi dudng tré so sinh trong thoi
gian ngan nhat.

3. Truong hop nguoi bénh ti vong khong c¢6 ngwdi nhan:

a. Béc si thuc hién dung quy ché giai quyét nguoi bénh tir vong.

b. Truéng phong hanh chinh tién hanh khai tir tai co quan Nha nude co tham quyén
quy dinh cua phap luat vé ho tich va xin phép mai tang.

- Thuc hién chup anh, 1ap hd so bao cdo cho co quan Lao dong - thuong binh xa hoi
cung cap, xin kinh phi mai tang.

- Thong bao trén cac phuong tién thong tin dai chiing dé tiép tuc tim than nhan cia
nguoi bénh.

- Sau khi mai ting c6 so d6 noi chon tai nghia trang.

- Trong truong hop tré so sinh chét ngay sau khi sinh tai phong dé ma ngudi me
bo di thi khong phai khai sinh va khai tir. Truong hop tré so sinh di chuyén ra khoi
phong dé bi chét ma ngudi me bo di thi phai tién hanh khai sinh va khai tir theo quy
dinh cta phap luat.

14. QUY CHE GIAI QUYET NGUOI BENH TU VONG

I. QUY PINH CHUNG:

1. Nguoi bénh da tir vong dugc xac dinh bang chét sinh hoc: ngimg thd, ngimg tim;
két qua dién tim, dién ndo thé hién bang mot duong thing dang dién duoc it nhat 2 bac si
kham va két luan.

2. Cac thu tuc giai quyét nguoi bénh tir vong phai thuc hién khan truong, nghiém
tuc tran trong va theo ding quy dinh cua phap luét.

II. QUY PINH CU THE:
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1. Giai quyét thi thé nguwoi bénh tir vong:

a.Y ta (diéu dudng) cua khoa c6 ngudi bénh tir vong phai thue hién cac cong viée
vé sinh ddi voi thi thé nguoi bénh.

b. Truong khoa hodc bac si diéu tri bao cho khoa giai phau bénh. (Bénh vién hang 1
va II) sau khi nhan dugc gidy bao tir, khoa giai phiu bénh phai cir ngudi va diy xe dén
khoa c6 ngudi bénh tir vong nhén thi thé nguoi bénh tir vong dua vé nha thi thé nguoi bénh
tor vong dua vé nha dai thé; cac bénh vién khac, vién chirc khoa co nguoi bénh tir vong
chuyén thi thé ngudi bénh xudng nha dai thé.

c. Nha dai thé phai trang nghiém, an toan, v€ sinh, du anh sang.

- Viéc kham liém va nhép quan phai do vién chic nha dai thé lam.

- Trudng hop can luu giit trén 24 gio phai ¢6 nha lanh.

d. Thong thuong viéc mai tang nguodi bénh tir vong do gia dinh nguoi bénh thyc
hién, néu ngudi bénh tir vong méc cac bénh truyén nhiém phai duoc tiy ué va do vién chirc
nha dai thé kham liém, nhédp quan.

e. Trudong hop ngudi bénh tir vong khdng ¢6 nguoi nhan, trudng phong hanh chinh
quan tri bénh vién phai thuc hién chup anh, bao céng an, thong bao trén cac phuong tién
thong tin dai chung. Sau 24 gio van khong c6 ngudi nhan, bénh vién thuc hién viéc mai
tang. Kinh phi do co quan Lao dong - thuong binh x hdi cung cap giai quyét.

g. Viée di chuyén thi hai phai thuc hién theo quy dinh cta luat Bao vé suc khoé
nhan dan.

2.Giai quyét tw trang ciia nguwoi bénh tir vong:

a. Truong hop nguoi bénh tr vong c6 gia dinh di theo thi dai dién cta gia dinh
truc tiép ki nhan

b.Truong hop ngudi bénh tir vong khong c6 gia dinh di theo: y ta (diéu dudng)
truong khoa hodc y ta (diéu dudng) thuong truc thu thap, thong ké va lap bién ban co dai
dién khoa va dai dién cho ngudi bénh trong budng bénh chimg kién.Tu trang phai luu giit
tai kho cua bénh vién dé trao lai cho gia dinh nguoi bénh.

3. Ho so tir vong:

Bac si diéu tri hay bac si thuong truc phai tap hop, bd sung dy du cac chi tiét quy
dinh. Ghi rd: ngay, gio, dién bién bénh; cach xir li; ngay, gio, phut tr vong, chan doan
bénh va nguyén nhan tir vong, ki co ghi rd ho tén. Ho so tir vong phai dugc luu trit theo

quy ché luu trit hd so bénh an.

4. Kham nghiém tir thi:

a.Viéc kham nghiém tr thi phai dugc thyc hién theo dung quy ché cua Bo luat dan
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su va Luat bao vé strc khoé nhan dan.

b. Béc si gidi phau bénh c6 nhiém vuy:

- Trude khi kham nghiém tir thi phai nghién ctru ho so bénh 4n vé chan doan 1am
sang nguyén nhan tir vong va yéu cau kham nghiém tir thi.

- Chi duoc kham nghiém tir thi tai khoa giai phau bénh va chi thuc hién kham
nghi¢m sau khi nguoi bénh tr vong dugc 2 gio, phai bao dam vé sinh va an toan kip kham
nghiém phai c6 it nhét 13 3 ngudi.

- Bénh pham phai dugc bao quan trong lo c6 dung dich c¢b dinh. Trén lo phai co
nhan ghi rd bénh an, tudi nguoi bénh tr vong, chan doan 1am sang, ngiy gid ldy bénh
pham va khéi luong bénh pham.

- Phai phuc hoi tir thi sau khi kham nghiém va giai quyét cac phu tang lay xét
nghiém thira theo quy ché cong tac xur 1i chat thai.

- Phai 1am bién ban ti mi vé két qua kham nghiém dai thé: toan than, timg bd phan
va két luan budc dau vé nguyén nhan 1t vong. C6 du chir ki, ho, tén va chuc danh cia
nhitng ngudi thyc hién. Truong hop ngudi bénh tir vong co lién quan dén phap y, do co
quan giam dinh phap y giai quyét theo quy dinh ciia phép luat.

5. Kiém diém tir vong:

a. Bac si trudng khoa c¢6 nguoi bénh tr vong ¢6 nhi€ém vu:

- Tién hanh kiém diém tu vong cac khau: tiép don, chéan doan, diéu tri va cham soc
dbi voi moi truong hop nguoi bénh tir vong. Cham nhat khong dé qua lau ngay sau khi
nguoi bénh tr vong.

- Chu tri cac cude kiém diém tir vong trong khoa.

- Chi dinh mét bac si diéu tri lam thu ki.

- Moi toan khoa tham dy. Néu ngudi bénh tir vong trong gid thudng truc, moi toan
bo phién tryc tham du kiém diém tor vong.

b. Bac si diéu tri hodc bac si thuong truc c6 nhi€ém vu viét va bao cdo kiém diém tur
vong theo mau quy dinh.

¢. Thu ki ¢6 nhiém vu:

- Ghi chép vao s kiém diém tir vong rd rang, day du cac phan muc quy dinh.

- Lay du chir ki va ghi rd ho tén cua tit ca cac thanh vién di tham dy.

- Lap bién ban kiém diém tir vong trich tir s6 kiém diém tir vong theo miu quy

dinh dé dinh vao ho so tir vong, c6 chit ki cia ngudi chu tri va thu ki. ghi rd ho tén
va chirc danh.

d. Giam ddc bénh vién c6 trach nhiém: Chu tri kiém diém tir vong lién khoa, toan

bénh vién hodc lién bénh vién.
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e. Truong phong ké hoach tong hop ¢ nhiém vy:
- Quan li s6 kiém diém tir vong, danh sb trang, dong dau giap lai, bao quan luwu trix
s0 kiém diém tir vong theo quy dinh.

- Lam thu ki khi kiém diém tir vong lién khoa, toan bénh vién hodc lién bénh.
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PHAN V
QUY CHE CONG TAC MOT SO KHOA
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1. QUY CHE CONG TAC KHOA KHAM BENH

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa kham bénh 1a khoa 1am sang c6 nhiém vu:

a.T6 chirc va tiép nhan ngudi bénh dén cip ciru.

b. Kham bénh, chon loc ngudi bénh vao diéu tri ndi trii; thuc hién cong tac diéu trj
ngoai tri va huéng dan cham soc strc khoé ban dau.

¢ T6 chirc kham strc khoé dinh ki, theo doi tinh hinh bénh tat trong vung dan cu
dugc phu trach dé co bién phap ngin ngira bénh tat.

d. T6 chtrc day chuyén kham stic khoé theo nhiém vu duoc giao.

2. Cac trudng khoa diéu tri trong bénh vién phai chiu trach nhiém vé chét lugng
kham chuyén khoa, diéu tri nguoi bénh ngoai tru tai khoa kham bénh; ctr can bd chuyén
khoa c6 trinh d§ chuyén mon ki thuét thyuc hién viéc kham bénh, chita bénh chuyén khoa,
luan phién 3 dén 6 thang ra cong tac tai khoa kham bénh

3. Khoa kham bénh dugc bd tri mot chiéu theo quy dinh, cé du thiét bi y té va bién
ché phuc vu theo phan hang ctia bénh vién.

II. QUY PINH CU THE:

1. Tiép don ngudi bénh:

a. Trudng khoa kham bé&nh c¢6 trach nhi¢m:

- B tri y ta (diéu dudng) c6 kinh nghiém vé chuyén mén ki thuat, ¢ tinh than
trach nhiém, thai d6 niém nd, hoa nha, trang phuc chinh té tiép don nguoi bénh ngay tir lac
ban dau dén khoa kham bénh.

- T6 chirc noi cho c6 du ghé ngdi, nudc ubng, 4m vé mua dong, mat vé mua hé cho
nguoi bénh.

- Tuyén truyén giao duc phong dich bénh va gido duc sitc khoé vdi cac hinh thic
thich hop.

b. Y ta (diéu dudng) co trach nhiém:

- Tham hoi, an i ngudi bénh va gia dinh ngudi bénh dé ho yén tam, tin tuong vao
kham bénh, chira bénh.

- Thuc hién cac thu tuc hanh chinh chuyén mon theo quy dinh, huéng dan hoic dua
ngudi bénh t6i cac budng kham chuyén khoa.

- Khan truong tiép dén ngudi anh cép ctiru. dua ngay vao budng cép ctru, cac tha
tuc giai quyét sau.

- Ghi s6 kham bénh chung, ghi ddy du ndi dung cac cot muc theo quy dinh.

- Danh thoi gian hang ngay phd bién, huéng dan ngudi bénh vé giao duc stc khoé.
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- Lam bao cdo hang ngay, hang thang 3 thang, 6 thang, 6 thong, 12 thang vi bao cao
dot xuét.

- Bdo quan ho so kham bénh, diéu tri ngoai tra theo chuyén khoa.

2. Kham bénh tai budng cip ciru:

a. Bac si kham bénh c¢6 trach nhiém:

- Tham kham ngay, chan doan ban dau, ra y 1énh va lam cac thu thuét cép ctu.

- Lam hd so bénh an tom tit ban dau, sau khi ngudi bénh qua con nguy hiém s& lam
bénh 4n day du.

- Theo dai tinh trang nguoi bénh, néu:

+ Bénh 6n dinh ké don cho nguoi bénh vé tiép tuc diéu tri tai nha;

+ Bénh chua rd dé nguoi bénh nam luu theo ddi;

+ Bénh ning dua ngay ngudi bénh vao khoa hdi stc cap ciru hodc cac khoa diéu tri
ndi tra thich hop.

- Trudng hop nguoi bénh nam luu phai lam ho so bénh an, theo ddi ghi day du cac
dién bién ctia nguoi bénh va chim séc nhu ngudi bénh ndi tra; khong dé ngudi bénh nam
lwu qué 24 gio; phai b tri budng luu ngudi bénh nam, ni, tré em riéng.

- Trudng hop ngudi bénh bi tai nan, mac bénh truyén nhiém nguy hiém, ngudi bénh
tir vong... phai ghi nhan xét diy du vao hd so bénh an va bao céo trudng khoa kham bénh,
giam dbc bénh vién biét va giai quyét.

b. Y ta (diéu dudng) co trach nhiém:

Khai thac ngay cac chi sb sinh ton, ghi phiéu va béo céo bac si kham bénh. Thuc
hién y 1énh ngay va cham soc, theo doi sat sao nguoi bénh.

3. Kham bénh tai cic budng kham chuyén khoa

a. Bac si kham bénh c¢6 trach nhiém:

Tham kham nguoi bénh ti mi, than trong va chinh xac, thaim kham toan co thé hoac
timg bo phan theo chuyén khoa, két hop xét nghiém can lam sang.

- Chi dinh diéu tri thich hop sau khi tham kham xac dinh mtrc 46 bénh.

- Ké don thudc vé nha diéu trj va theo ddi ¢ tuyén co so hodc hd so bénh an diéu tri
ngoai tru.

- Lam ho so bénh én diéu tri ndi tra.

b. Bac si can lam sang c6 trach nhi¢m:

- Tra céc két qua xét nghiém thudng quy cho nguoi bénh trong ngay.

- Céc xét nghiém dic biét lam trong khoa xét nghiém ciing phai tra két qua som dé
phuc vu cho cong viée chan doan.

c. Y ta (diéu dudng) c6 trach nhiém:
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- Ghi s6 kham bénh chuyén khoa

- Pua nguoi bénh vao khoa diéu tri, ban giao ddy du hd so bénh an, tinh trang
nguoi bénh véi y ta (diéu dudng) truong khoa hodc y ta (diéu dudng) hanh chinh khoa.

4. Thyc hién thi thuit chuyén khoa:

a. Bac si chuyén khoa tai khoa kham bénh dugc thuc hién cac thu thuat chuyén
khoa cho nguoi bénh da dugc kham bénh tai khoa va c6 trach nhiém:

Thuyc hién quy ché cong tac khoa ngoai va quy ché cong tac khoa phiu thuét gay
mé hdi sirc.

- Thuc hién ding cac qui dinh ki thuat bénh vién.

b. Y ta (diéu dudng) co trach nhiém:

- Ghi s6 thu thuat chuyén khoa theo mau quy dinh.

- Phu bac si lam tha thuét chuyén khoa.

5. Trat tw vé sinh:

a. Giam ddc bénh vién c6 trach nhiém tao diéu kién:

- B6 tri day chuyén phong khdam mét chiéu, thudn tién; c6 phong kham truyén
nhiém riéng, 16i di riéng.

- C6 di1 ghé cho ngudi bénh ngdi cho.

- C6 budng vé sinh. budng tam cho nguoi bénh va cac thanh vién trong bénh vién riéng.

- C6 quay thudc phuc vu ngudi bénh.

- C6 noi dé xe dap, xe may riéng cho ngudi bénh va cac thanh vién trong bénh vién.

b. Trudng khoa kham bénh ¢6 trach nhiém td chire thuc hién:

- C6 bang so d6 chi dan ciia khoa kham bénh, cac budng kham chuyén khoa, budng
thu thuat chuyén khoa.

- C6 ndi quy cua khoa kham bénh, quy dinh vé y dirc, vé quyén loi va nghia vu cia
ngudi bénh dbi voi bénh vién.

- Xay dung lich 1am viéc cua cac chuyén khoa, niém yét tai noi tiép don
nguoi bénh.

- C6 bién dé tén budng kham chuyén khoa va bién dé tén bac si, y ta (diéu dudng)

phuc vu. Quy cach bién, chir vit, mau sac thong nhat.

2. CHE CONG TAC KHOA HOI SUC CAP CUU

I. QUY DINH CHUNG:
1. Khoa hdi stic cép ciru 1a khoa 1am sang diéu tri va cham soc tich cuc nhiing

ngudi bénh niing, c¢6 chirc ning song bi de doa can phai hd tro.
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2. Giam ddc bénh vién wu tién bd tri nhan luc, dao tao chuyén khoa, dau tu trang
thiét bj va cac diéu kién lam viéc dé dap ung cong tac hdi sirc cip ctru.

3. Tb chuc day chuyén cép ctry, diéu tri, cham soc tich cuc nguoi bénh tai khoa
va ho tro chuyén mén cho hé théng hoi strc cép cuu tai cac khoa trong bénh vién hoac
tuyén dudi.

4. Cac khoa trong bénh vién phai san sang tiép nhan ngudi bénh di 6n dinh do khoa
hdi strc cép ciru chuyén dén.

II. QUY PINH CU THE:

1. Cac thanh vién ciia khoa hdi sirc cdp ciru ¢6 trach nhiém:

a. Pic biét chi y thuc hién quy ché cap ciru, quy ché chdng nhidm khuan bénh
vién, quy ché quan li va st dung vat tu, thiét bi y t&, quy dinh vé y dirc, quy ché cong tac
khoa kham bénh va cac quy dinh khac ctia phap luat vé chuyén mén ki thuat y té.

b. DPiéu trj theo bénh i, phuc vu ngudi bénh tai giwong vai tinh than trach nhiém
cao. Truong hop ngudi bénh nang cd nguy co tir vong phai tich cuc ctru chita, cham soc va
thong cam chia sé n6 budn cing gia dinh nguoi bénh.

2. Mt s6 cong tac dic thi ciia khoa hdi sire cap ciru:

a. Giam dbc bénh vién c6 trach nhiém:

- T6 chitc khoa hdi strc cép ctru lam viée theo ca hoac kip thuong truc lién tuc 24
gio ddi voi bénh vién hang I va hang II; 1am viéc binh thuong va thuong truc theo quy dinh
d6i véi bénh vién hang II1.

- Duyét ké hoach giwdng bénh ciia khoa hdi ste cp ctru tir 3% dén 4% trén tong sd
giwdng bénh cua bénh vién. Trong d6 co giwdng cap ciru va givdng chim soc sau cap ciru
cho ngudi bénh d3 qua con nguy kich, chuén bj chuyén vé khoa thich hop.

- Phan cong bac si, y ta (diéu dudng) phuc vu tai khoa dugc dao tao ki thuat chuyén
khoa, st dung thanh thao cac dung cu, phuong tién hoi stre cép cuu.

- B4 tri noi 1am viéc lién hoan, hop li bao dam cong tac chuyén mén:

+ Budng cap ctru, budng bénh vo khuan, budng bénh cach Ii.

+ Buéng dé phuong tién phuc vu.

+ Noi chuan bi thirc in, udng.

+ Noi co rira dung cu.

- Trang bi dung cu, phuong tié€n phuc vu bao gém:

+ Hé théng cung céap oxy.

+ Pién uu tién, 6n dinh, an toan.

+ Pu nudce sach, nude nong.

+ Giuong bénh nhiéu tu thé.
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+ Cac may ho hap nhan tao, bong th, dién tim, hut dom dai, sbc dién

+ X - quang di dong.

+ Dung cu hoi stre cép ctru tudn hoan, ho hép, tiéu hoa, tiét diéu.

+ Thudc hdi sire cp ctru theo danh muc.

+ Dung cu phuc vu cham so6c ngudi bénh toan dién

b. Truong khoa hdi sirc cip clru c6 trach nhiém:

- B4 tri girong bénh trong cac buéng khép kin, thuén tién cho viéc theo doi, cham
soc ngudi bénh. Phan loai ngudi bénh theo mirc dd ning nhe, tinh chat bénh, t6 chirc day
chuyén hoi strc cp ciru ¢6 hiéu qua trong khoa.

- T chure kiém tra cong tac cép ctru, diéu tri, chim soc ngudi bénh toan dién.

- Nam chéc tinh hinh nguodi bénh trong khoa: Sé lugng, dién bién bénh li, ti 16 tr
vong tung loai bénh.

c. Bac si diéu tri hdi sirc cap clru ¢6 trach nhiém:

- Khan truong thim kham ngudi bénh, than trong, chinh xac va ghi day du cac dién
bién ciia bénh vao ho so bénh an.

- Thuc hién diing quy dinh ki thuat bénh vién khi tién hanh céc tha thuét.

- Néu gap truong hop khé chan doan, khé thuc hién ki thuat phai bao céo truong
khoa xin hoi chan dé c6 y kién chi dao.

- Ban giao ngudi bénh, y 1énh con lai cho ca hodc kip lam viéc sau. Viéc ban giao
phai ghi day du vao s6 ban giao va ki nhan.

d. Y ta (diéu dudng) cham soc hdi strc cdp ctru ¢6 trach nhiém:

- Chuén bj cac dung cu, phuong tién, thudc theo quy dinh, sin sang phuc vu nguoi bénh.

- Thuc hién khan truong y 1€nh, theo doi, cham so6c nguoi bénh toan di€n, bao dam
lam viéc theo ca, kip, lién tuc c6 mit bén giuong bénh. Phat hién nhiing dién bién bénh 1i
bét thuong ciia nguoi bénh, bao cio bac si diéu tri dé xu 1i kip thoi.

Trong truong hop thuc hién ki thuat kho, y 1€nh chua rd phai than trong hoi lai bac
st diéu tri.

- Ban giao day du viéc chiam soc nguoi bénh cho ca hodc kip 1am viée sau.

3. QUY CHE CONG TAC KHOA NOI

I. QUY DPINH CHUNG:

1. Khoa noi 1a khoa 1am sang, thuc hién cac phuong phap khong phiu thuat dé
chita bénh.

2. Trong kham bénh, chita bénh phai Kkét hop chat ché 1am sang, cac Kkét qua xét

nghiém cén 1am sang va két hop véi cac chuyén khoa.
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3. Khoa ndi 1a khoa trong diém, ¢6 lién quan dén nhiéu chuyén khoa trong bénh
1én; khoa phai dugc bd tri & trung tam bénh vién, thuén tién cho cong tac hdi strc cép cou
nguoi bénh, lam cac xét nghi€ém can 1am sang.

4. Tham gia ddo tao, nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén dudi.

II. QUY PINH CU THE:

1. Buong kham chuyén khoa ndi tai khoa kham bénh:

a. Giam déc bénh vién co trach nhiém

- T6 chire buéng kham chuyén khoa noi theo phan hang bénh vién:

+ Budng kham noi chung.

+ Budng kham chuyén khoa noi sau.

+ Budng kham cép ciru c6 givong luu.

- Bé tri béc si o kinh nghiém, co6 trinh d¢ chuyén moén ki thuat phuc vu tai buéng
kham chuyén khoa ndi.

b. Truong khoa co trach nhiém:

- Thyc hi€n nhi€m vu trudng khoa l1am sang.

- Tao diéu kién trang bi, bao dam cho cong tac cta budng kham chuyén khoa.

c. Bac st kham bénh co trach nhiém:

- Khai thac ki tién sir ctia nguoi bénh, két hop véi cac phuong phap xét nghiém can
1am sang dé chan doan, xac dinh bénh, lam hd so bénh an ban dau theo quy ché chan doan
lam hd so bénh an va ké don diéu tri.

- Khi phét hién nguoi bénh co dau hiéu mic bénh truyén nhidm phai chuyén sang
phong kham chuyén khoa truyén nhiém; khi c6 déu hiéu bénh cua chuyén khoa khac 1a
chinh phai chuyén sang budng kham chuyén khoa thich hop.

- Gap nhitng bénh kho chan doan phai t6 chirc hoi chan.

- Sau khi tham kham, tuy tinh trang ngudi bénh dé giai quyét:

+ Bénh nhe: ké don vé nha diéu tri, hodc thyc hién diéu tri ngoai tra.

+ Bénh nang: cho vao vién.

+ Bénh con nghi ngd chua xac dinh bénh, cho nam luu theo ddi, nhung khong
dugc dé luu qua 24 gio.

d. Y td (diéu dwéng) c6 trach nhiém:

- Tiép d6n nguoi bénh theo quy ché cong tac khoa kham bénh

2. Tai khoa diéu tri:

a. Giam doc bénh vién co trach nhiém:
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- Giao ké hoach giuong bénh, can cir vao nhiém vu cia bénh vién phu hop theo
nhom bénh: Tim mach, hé hép tiéu hod, ndi tiét, budng ngudi bénh ning, nhe, budng cp
clru...

- Tao diéu kién cho khoa dam bao nhiém vu: Co bu6ng lam thu thuat, dé dung cu
thudc cap ciru, chudn bi tiém truyén, chuan bi dn cho ngudi bénh, du nude sach cho nguoi
bénh su dung.

- B6 tri noi lam viéc cua truong khoa, bac si diéu tri, buéng hanh chinh khoa,
budng vé sinh, budng tim cho cac thanh vién trong khoa sir dung.

b. Truong khoa ngi co trach nhiém

- Thyc hién quy ché nhiém vu trudong khoa 1am sang.

¢. Bac si diéu tri ¢6 trach nhiém

- Tham kham ngudi bénh ngay, bd sung hd so bénh an, cho 1am cac xét nghiém can
thiét, chan doan xéac dinh bénh, ghi y 1énh diéu tri, ché d6 chiam soc dinh dudng...

- Moi hoi chan theo quy ché hoi chan trong truong hop bénh ning, khé chan doan,
hodc lién quan dén cac chuyén khoa khac.

- Phat hién kip thoi va xir 1i khan truong theo quy ché cap ctru ngudi bénh ¢ dién
bién nguy kich.

- Tham kham lai nguoi bénh méi ngdy it nhat mot lan; sau mot 1an tham kham phai
ghi vao hd so bénh an, ki, ghi 16 ho tén va chirc danh.

- Khi thuc hién cac thu thuat ndi khoa, phai giai thich cho nguoi bénh biét, thuc
hién cac quy dinh ki thuit bénh vién, bdo dam chét lugng va an toan cho nguoi bénh;
truong hop phdi hop véi cac chuyén khoa khac phai trao ddi dé chon ki thuét phu hop, ghi
vao ho so bénh an day du va chudn bi phuwong tién cép ciru chu déo.

d. Y td (diéu dwéng) c6 trach nhiém:

- Tiép d6n ngay ngudi bénh va dua ngudi bénh vao budng bénh.

- Khai thac cac chi s6 sinh ton, moi bac si diéu tri dén thaim kham va nghiém chinh
thuc hién y 1énh.

- Pua nguoi bénh ¢o6 chi dinh di kham chuyén khoa trong hodc ngoai bénh vién va
mang theo hd so bénh 4n ctia ngudi bénh.

- Pho bién noi quy bénh vién, hudéng dan noi an, ¢, v€ sinh, gido duc stc khoé cho
ngudi bénh; phai thuc hién nghiém chinh quy ché chim séc ngudi bénh toan dién.

- Hb tro nguoi bénh nang tdm ria, cét toc va vé sinh ca nhan theo quy ché chim

soc nguoi bénh toan dién.

4. QUY CHE CONG TAC KHOA NHI
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I. QUY PINH CHUNG:

1. Thyc hién quy ché cong tac khoa noi.

2. Mot sb cong tac dac thu ctua khoa nhi:

a. Khoa nhi la khoa lam sang diéu trj cac bénh cho tré em dudi 15 tudi.

b. Khoa duoc bd tri theo don nguyén, thiét ké riéng phu hop véi sinh li bénh va tam
sinh li ciia timg ltra tudi.

c. C6 ché d¢ an thich hop véi bénh li va ltra tudi cua tré em.

II. QUY PINH CU THE:

1. Tai buéng kham bénh chuyén khoa nhi ctia khoa kham bénh.

a. Cac thanh vién cta budng kham bénh chuyén khoa nhi phai dic biét cha ¥ thuc
hién quy ché cong tac khoa kham bénh.

b. Mot s cong tac dac thu khi kham bénh chuyén khoa nhi:

- Truong khoa co trach nhiém:

+ Bao dam céc diéu kién, phuong tién phuc vu kham bénh: Dung cu kham bénh
pht hop véi ltra tudi bénh nhi; ¢6 tranh anh, dd choi cho tré em ngdi cho.

+ Co day du dung cu vé sinh sin sang phuc vu bénh nhi tai chd.

+ C0 co sO thoang mat, da dién, nudc, moi truong sach sé khong c6 mui hé khai.

- Bac st kham bénh co trach nhiém:

- Khi kham bénh phai dua vao cha me, ngudi nudi dudng bénh nhi, khai thac ki tién
st bénh.

+ Sir dung cac dung cu kham phu hop voi Itra tudi bénh nhi.

+ Két hop kham cac chuyén khoa cé lién quan va cic phuong tién xét nghiém,
chan doan can 1am sang.

2. Tai khoa diéu tri:

a. Cac thanh vién cua khoa dac biét cha y thuc hién quy ché cong tac khoa noi; khi
mic cic bénh truyén nhiém dudng ho hap du nhe ciing phai ty giac khong tiép xtc véi
bénh nhi.

b. Mot s6 cong tac dac thu ctia khoa nhi:

- Truong khoa nhi co trach nhiém:

+ Sdp xép bénh nhi vao timg budng bénh theo loai bénh, néu co diéu kién theo
nhom tudi; tré sinh, tré dudi 3 tudi va tré trén 3 tudi.

+ B tri budng cach li cho tré mac bénh truyén nhiém.

+ Budng cap ctru riéng, dung cu cap ciru pht hop voi It tudi.

- C6 phac d6 cap ctru va bang chi s tong hop theo dbi chi s6 sinh t6n, cac dién
bién 1am sang va can lam sang cu thé timg bénh.

161



+ B4 tri noi pha sita, nude dinh dudng cho bénh nhi.

- Bdc st diéu tri ¢6 trach nhiém:

+ Theo ddi sat sao cac dién bién 1am sang, ghi dy du cac triéu chimg dién hinh.

+ Xir li kip thoi cac dién bién nang nhu: Sét cao, co giat, mét nudc, r6i loan dién
giai, ngat thd tim tai...

+ Tién hanh thu thut tai buéng riéng, tranh gay cho tré s¢ hai.

+ Bao dam buéng diéu tri ¢6 dd choi, tranh anh cho bénh nhi.

- Y td (diéu dwéng) cé trach nhiém:

- Thuc hién ding y 1énh.

+ Cho bénh nhi &n theo ché do bénh 1i va Itra tudi.

+ Gianh thoi gian hang ngay tuyén truyén gido duc cic ba me, ngudi nudi dudng
tré, cach cham soc bao vé sirc khoé tré em va dé phong bénh tét.

- Ho li co trach nhiém:

+ Lau chui budng bénh hang ngay, bao dam sach s&, hang tuan phai dugc khir khuan.

+ Chuén bi, d?ly du dung cu vé€ sinh: B6, khan thAm; bao dam méi trudng sach s€
khong c6 mui héi khai.

+ Chuén bj dﬁy da nudce sinh hoat, nudc nong cho bénh nhi.

+ Giai thich nhic nhé ngudi nha ¢ lai chim soc bénh nhi phai mic quan 4o cua

bénh vién va thyc hién dung ndi quy cua khoa.
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5.QUY CHE CONG TAC KHOA Y HQC CO TRUYEN

I. QUY DPINH CHUNG:

1. Khoa y hoc ¢6 truyén thuc hién két hop y hoc ¢o truyén véi y hoc hién dai trong
kham bénh, chita bénh ngoai tru, ndi trii va déng duoc.

2. Khoa y hoc ¢6 truyén phdi hop véi khoa 1am sang tién hanh nghién ctru tng
dung y hoc ¢d truyén va két hop y hoc ¢6 truyén véi y hoc hién dai; img dung cac thanh
turu khoa hoc ki thuat vé y hoc ¢ truyén trong diéu tri va nghién ctru khoa hoc.

3. Céc béc si, y si y hoc c6 truyén phai biét str dung cac két qua can 1am sang cia
hoc hién dai ké chan doén va theo ddi diéu tri.

a. Cac bac si, y siy hoc cd truyén duoc su dung mét sb thiét bi ki thuat cua y hoc
hién dai dé chan doan diéu tri két hop véi cac phuwong phap cua y hoc ¢d truyén.

b. Luong y & khoa, duoc kham bénh, ké don va diéu tri bang y hoc cb truyén va co
trach nhiém thuc hién ding quy ché bénh vién.

4. Khoa y hoc ¢6 truyén hudng vé cong dong chi dao sir dung nhimng kién thirc
thong thuong vé xoa bop day 4n huyét, tap luyén dudng sinh, st dung thudc y hoc cb
truyén trong chiam soc strc khoé ban dau.

II. QUY PINH CU THE:

1. Kham bénh, chin doin bénh:

Bac si, y si y hoc ¢b truyén co trach nhiém:

a. Kham bénh va chan doan bénh theo y hoc cb truyén va y hoc hién dai, sir dung
cac thiét bi ki thuét cua y hoc hién dai két hop diéu tri béng thudc y hoc cd truyén, cham
cuu, xoa bop...

b. Kham bénh toan dién dé chin doan va chi dinh diéu tri, ghi don thudc, cong thirc
huyét cham ctru thich hop.

¢ Loai trir dugc cac bénh cép clru can can thiép bé'mg y hoc hién dai nhu: Cép curu
ngoai khoa, cip ctru san khoa, cip ciru ndi khoa, cip ctru nhi khoa. ..

2. Lam ho so bénh an:

Béc si, y siy hoc ¢ truyén ¢ trach nhiém:

a. Thyc hién quy ché chan doan bénh 1am hd so bénh an va ké don diéu tri, phai co
du hai phan: y hoc hién dai va y hoc ¢6 truyén.

b. Theo doi hang ngay, ghi dién bién bénh 1i day du vao ho so bénh an.

c. Luu trit hd so bénh an y hoc ¢6 truyén theo ding quy ché luu trit hd so bénh an.

3. K& don thube:

Bac si, y s1Y hoc ¢0 truyén ¢6 trach nhiém:
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a. Ghi don thudc y hoc ¢b truyén phai rd rang bang tiéng Viét, don vi tinh bang
gam, mililit, vién hoan.

b. Ké don thudc doc, giam doc phai theo diing quy ché str dung thude.

c. Ké don c6 cac vi thudc can sir dung dang dic biét phai ghi rd va hudng dan
ngudi sic thude thuc hién ding quy dinh sic thude, cach sir dung thude.

Khéng duoc ghi trong mot don c6 ca thude thang, thude nude, thude hoan dé ding
trong mét ngay.

4. Cham curu:

Luong y, bac si, y si, va ki thuat vién cham ctru c6 trach nhiém:

a. Thuc hién céc ki thuét: Thé cham, dién cham, thily cham, nhi cham, laser cham,
chon chi vao huyét va ctru... theo chi dinh da Iya chon, ghi trong hd so bénh an.

b. Thyc hién quy ché chéng nhiém khuén bénh vién:

- Kim cham, kim tiém, dung cu bong bang, gac phai dugc hap siy tiét khuan.

- Mbi ngudi bénh c6 mdt co sé kim cham riéng dung trong hop, ghi 13 ho tén va sb
giuong; khong dugce dung lai kim cho nguoi bénh khéc.

- Sat khuan da dung cham bang con 70° nudc va sau khi chim hodc thuy cham.

- Trudce khi cham phai rira tay, sat khuan, thuc hién quy ché trang phuc y té.

- Budng cham phai sach, thoang, kin, c6 budng nam, nit riéng.

c. Bao dam an toan khi cham ctu:

- Phai kiém tra dién ap, tan s6, cuong do tiép xic ciia may dién cham, trudc khi cham.

- Phai giai thich muyc dich, cach tién hanh cham ctru cho nguoi bénh.

- Cham it kim cho ngudi bénh cham 1an dau, tranh cho ngudi bénh lo so gdy vung
cham.

- Nguoi bénh phai dugc nghi 15 phut trudc khi cham cuu.

- Khong cham ctru khi nguoi bénh do6i, phai can than trong khi cham ctru nguoi
bénh méc bénh tim mach.

- C6 day du phuong tién chong choang (vung cham), néu lam tha thuat phai sin
sang xur li cac tai bién do kim cong, kim gy, chim kim vao ndi tang, vung cham.

- Phai theo ddi ngudi bénh trong sudt qua trinh luu cham, khi rat kim phai kiém tra
bao dam khong sét kim, khong chay méau, néu c6 phai xir li kip thoi.

- Sau khi chdm dé ngudi bénh nghi 15 phat méi duoc ra khoi budng cham.

5. Thudc y hoc ) truyén:

Luong y, bac si, y si hoc ¢6 truyén ¢ trach nhiém:

a. Sir dung céc loai thudc phién, cao don hoan tan ctia y hoc c6 truyén dé diéu tri

cho nguoi bénh.
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b. Thuc hién viéc bao ché, bao quan, st dung theo dung quy dinh.

c. Bao dam viéc sic thudc cho ngudi bénh ndi tra theo ding quy dinh sic thude.

d. Nghién ctru tng dung cac bai thudc méi, bai thude gia truyén phai theo ding quy
dinh danh gia tinh an toan va hiéu luc thude c6 truyén.

e. Khong duogc st dung thude kém chat luong, thube mée, thudc mot.

g. Khong duge lam dung tan dugc trong diéu trj; ti 1& thudc lan duge st dung
khong dugc qua 30% tong s6 kinh phi chi cho diéu tri cta khoa.

h. Khong dugc lgi dung nghé nghiép, tu y tron tan dugc vao thube y hoc cd truyén

dé diéu tri cho nguoi bénh
6. QUY CHE CONG TAC KHOA THAN KINH

I. QUY DINH CHUNG:

1. Thuc hién quy ché cong tac khoa Noi.

2. Mot s6 nhiém vy dc th cua khoa than kinh:

a. Kham bénh, chita bénh va phuc hoi chirc nang than kinh cho nguoi bénh.

b. Chi dao cong tac cham soc stre khoé ban dau cho ngudi bénh dong kinh.

c. Thyc hién giam dinh sirc khoé va giam dinh phap y than kinh.

II. QUY PINH CU THE:

1. Tai buéng kham bénh chuyén khoa than kinh cta khoa kham bénh.

a. Céc thanh vién ctia budng kham bénh than kinh phai ddc biét chii y thuc hién quy
ché cong tac khoa kham bénh.

b. Mot s6 cong tac ddc thu khi kham chuyén khoa than kinh:

- Béc si chuyén khoa kham bénh c¢6 trach nhiém:

+ Lap hd so bénh an cho ngudi bénh than kinh theo miu quy dinh, mdi lan kham
lai phai ghi két qua diéu tri, nhan xét cta bac si va nhiing ¥ kién ctia ngudi bénh hodc gia
dinh nguoi bénh.

+ Hudng dan gia dinh ngudi bénh hodc y té co so: linh, bao quan va hang ngay cho
ngudi bénh udng thude ddi véi thude doc bang A-B, thude gy nghién theo chi dinh.

2. Tai khoa diéu tri;

a. Cac thanh vién trong khoa phai dic biét chu y thuc hién quy ché cong tac
khoa ndi.

b. Mot s6 cong tac dac thu ctia khoa than kinh:
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- Trudng khoa than kinh cé trach nhiém:

+ Sép xép ngudi bénh than kinh vio ting budng bénh nhé phu hop véi inh
chat bénh.

+ Bénh than kinh nhiém khuan duge b tri khu vuc riéng, thuc hién quy ché cong
tac khoa truyén nhiém. Khi phat hién nhiing bénh c6 tinh chat dich phai bao cao ngay
truéng phong ké hoach tong hop, giam déc dé thong bao theo quy dinh.

+ Bao dam du phuong tién, dung cu cho cac budng thim do chirc ning, budng phuc
hdi chirc nang than kinh hoat dong.

- Bdc sT diéu tri ¢6 trach nhiém

+ Kién tri huéng din va dong vién nguoi bénh than kinh luyén tap phuc hoi
chirc nang.

+ Tham kham, kiém tra nguoi bénh ning it nhét 2 lan trong ngay.

+ Tb churc duyét toan bo hd so bénh an hang tuan do théng nhét chan doan va rat
kinh nghiém diéu tri.

+ Két hop theo dbi 1am sang voi cac xét nghiém va tham do chire ning.

+ Chuan bi chu dao khi tién hanh cac ki thuat dic biét, giai thich cho ngudi bénh
hodc gia dinh nguoi bénh hiéu va ki giéy cam doan xin thuc hién ki thuét.

+ Khi cac ki thuat dic biét co lién quan dén cac khoa khac phai lién hé trudc dé
phéi hop thuc hién, theo ddi chu dédo va xur Ii kip thoi nhimg dién bién bt thuong cua
nguoi bénh.

- 'Y ta (diéu dudng) cham soc c6 trach nhiém chim séc dic biét:

+ Ngudi bénh than kinh hon mé day dua phai duoc giir trong givong c6 thanh cao,
c6 phuong tién bao vé.

+ Ngudi bénh than kinh ¢ trang thai kich thich phai dwoc giit yén tinh, tranh cac
yéu 6 kich thich nhu: anh sang, gié, tiéng dong...

- Cong tac giam dinh sirc khoé va giam dinh phap y than kinh thuc hién theo quy
dinh hién hanh.

7. QUY CHE CONG TAC KHOA TAM THAN
I. QUY DINH CHUNG:

1. Thyc hién quy ché cong tac khoa noi.

2. Mot sb cong tac dac thu cua khoa tam than:

166



a.- Kham bénh, chita bénh va tao diéu kién cho ngudi bénh tam thén tai thich
ung xa hoi.

b- Chi dao quan Iy nguoi bénh tim than trong khu vuc dan cu.

c- Thyc hién giam dinh strc khoé va giam dinh phap y tim than.

3. Khoa diéu tri & khu vuc riéng biét c6 nhiéu budng nho, bao dam yén tinh, canh
quan sach dep.

II. QUY PINH CU THE:

1. T chirc budng bénh dic thu:

Giam d6c bénh vién co trach nhiém tao moi diéu kién thuan loi cho khoa hoat dong
va bo tri cac budng dic thu:

a. Budng trach nghiém tam Ii.

b. Budng diéu tri tam li.

c. Budng phuc héi chirc ning.

d. Budng chita bénh bang lao dong.

e. Budng ngudi bénh chd giam dinh phap y

g. Buéng thue hién cac ki thuat dac biét.

2. Tai budng kham bénh chuyén khoa tidm thin ciia khoa kham bénh:

a. Cac thanh vién cua budng kham bénh tim than phai dic biét chu y thyuc hién day
du quy ché cong tac khoa kham bénh.

b. Mot s cong tac ddc thu khi kham chuyén khoa tdm than:

Béc si chuyén khoa kham bénh c¢6 trach nhi¢m:

- Lap hd so bénh an theo mau quy dinh chuyén khoa, mdi 1an kham lai phai ghi két
qua diéu tri, nhan xét cta béc si, nhitng ¥ kién cua ngudi bénh hodc gia dinh ngudi bénh.

- Hudng dén gia dinh ngudi bénh hodc y té co so: Linh, bao quan va hang ngay cho
ngudi bénh udng thude ddi véi thude doc bang A - B, thude gay nghién theo chi dinh.

3. Tai khoa diéu tri:

a. Cac thanh vién trong khoa phai dic biét chu y thuc hién quy ché cong tac khoa noi.

b. Mot s6 cong tac dac thu ctia khoa tam than:

- Truong khi tdm than c6 trach nhiém:

+ T chtrc khoa diéu tri gdm cac budng nhé cho ngudi bénh theo bénh li va co
budng sinh hoat giai tri cho ngudi bénh da qua giai doan cap tinh.

+ Phai quan li, theo ddi chat ch& va cach li voi méi truong bén ngoai ddi véi nhiing
ngudi bénh cho giam dinh phép y tim than.

- Bao dam diéu kién lam viéc cta buéng diéu tri:

+ Giuong thap va c6 thiét bi giit nguoi bénh khoi nga
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+ Anhh sang vira phai, mau sic ém diu.

+ Cira ra vao, cira sd chic chin, nhe nhang khong gdy cho ngudi bénh cam giac bi
giam git.

+ Budng diéu trj "sdc" dién phai xa cac budng nguoi bénh, bao dam kin, 4m.

+ Budng diéu tri gidc ngi bao dam anh sang vira phai, nén san, ban ghé, d6 diung
phai bao dam yéu cau giam tiéng dong.

+ Budng chita bénh bang tim 1i biao dam yén linh, trang tri mau sac ém diu, ¢6 ban
ghé ngdi thoai mai.

+ Bu(‘Sng thuc hién céac ki thuat dac biét phai kin ddo, c6 du phuong tién cép curu.

- Khi ngudi bénh tam than ty y di khoi khoa phai t6 chuc di tim, dong thoi bao cao
giam dbc bénh vién, truong phong ké hoach tong hop dé thong bao cho gia dinh ngudi
bénh, cong an va cac co quan co trach nhi¢m.

- Bdc si diéu tri ¢ trach nhiém:

+ Tham kham, kiém tra nguoi bénh cip tinh it nhat hai lan trong mot ngay.

+ T6 chtrc duyét toan bd hd so bénh 4n hang tudn dé thdng nhat chan doan va rit
kinh nghiém diéu tri.

+ Theo ddi sat nhitng dién bién 1am sang két hop cac xét nghiém co ban va
chuyén sau.

+ Giam dinh strc khoé tdm than, giam dinh phap y tim than phai than trong, khach
quan, chinh xac va bao dam tinh phap li.

+ Theo d&i cham soc dic biét ddi v6i nguoi bénh tram cam cd ¥ twdng hodc hanh vi
tu sat.

+ Diéu tri bit budc d6i véi nhitng ddi twong quy dinh.

+ Chi dinh cac ki thuit dac biét phai bao dam an toan phai giai thich cho nguoi
bénh va gia dinh nguoi bénh hiéu va ki vao gidy cam doan.

+ Bao cdo ngay voi truong khoa xin ¥ kién giai quyét khi ngudi bénh c¢é dau hiéu
mac bénh truyén nhiém nguy hiém hodc lién quan dén phép y.

- Y td (diéu dwéng) cé trach nhiém:

+ Cham soc nguoi bénh theo quy ché cong tac khoa than kinh.

+ T chirc sinh hoat vin hoa x3 hdi cho ngudi bénh tao diéu kién dé ngudi bénh dé
dang tai thich g hdi nhap xa hoi.

- Cac thanh vién trong khoa phai dé cao y dirc, tan tuy va kién tri giup d& nguoi

bénh mau lanh, tai thich mg xa hoi.
8. QUY CHE CONG TAC KHOA TRUYEN NHIEM
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I. QUY PINH CHUNG:

1. Thyc hién quy ché cong tac khoa noi.

2. Mot s6 cong tac dic thu cta khoa truyén nhidm:

a. Khoa phai bao dam cac quy dinh vé céach li, chdng 13y chéo, c6 budng bénh khép
kin va c6 16i di cho ngudi bénh vao khoa diéu tri khong di qua cac khoa khac.

b. C6 du cac diéu kién va phuong tién khir khuan dbi voi nguoi bénh va nguoi
tiép xic.

¢.Chi dao tuyén dudi va tham gia cong tac phong chdng dich tai co so.

II. QUY PINH CUTHE:

1. Tai budng kham bénh chuyén khoa truyén nhiém ciia khoa kham bénh:

a. Céac thanh vién ciia budng khdm, chita bénh truyén nhiém phai dic biét chi y
thuc hién dy di quy ché cong lac khoa kham bénh.

b. M6t s6 cong tac dac thi khi kham chuyén khoa truyén nhidm:

- Truong khoa co trach nhiém:

+ Béao dam cac diéu kién chong lay nhiém ngay tir khi nguoi bénh dén kham bénh.

+ Budng cap clru riéng.

+ Budng kham theo nhom bénh.

+ Budng cap phat thudc.

+ Noi co rira va cét gilt dung cu v¢ sinh.

- Bdc sT diéu tri ¢6 trach nhiém:

+ Khai thac ki tién sir bénh truyén nhiém, yéu t6 méi truong dich t& va két hop véi
cac phuong tién chan doan can 1am sang.

+ Khi phat hién ngudi bénh méc bénh truyén nhiém c6 tinh chat gay dich phai bao
c4o ngay trudng khoa, truong phong ké hoach téng hop va giam déc bénh vién dé thong
bao theo quy dinh.

- Y td (diéu dwéng) thuec hién:

+ Tay ué va khtr khuan cac dung cu y té va dung cu thong thuong theo quy ché
chéng nhiém khuén bénh vién.

+ Xe, cang van chuyén nguoi bénh phai tay ué khir khuan sau mdi 1an sir dung.

2. Tai khoa diéu tri:

a. Cac thanh vién trong khoa phai dic biét chu y thuc hién quy ché cong tac khoa noi.

b. Mot s6 cong tac ddc thu ciia khoa truyén nhiém:

- Trudng khoa truyén nhiém cé trach nhiém to chirc:

+ Khoa diéu tri gdm cac budng nhod cho ngudi bénh theo timg nhom bénh, mdi

budng co tir 1 dén 3 givong.
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+ C6 chau rta tay, voi nudc sach, nudc sat khuén, khan tay dung mot lan va 4o
khoac ngoai.

+ Nguoi bénh vao vién dugc v¢ sinh ca nhan, mac quﬁn 4o cua bénh vién c6 mau
xanh 14 cdy; khong dugc mang tu trang vao budng bénh.

+ Timg nhom bénh c6 dung cu riéng; kim tiém, bom tiém: day truyén dung mot 1an.

+ Céc thanh vién trong khoa:

. Puogc kiém tra stc khoé dinh ki theo quy dinh

. Puoc tiém vaccin gy mién dich chii dong.

. C6 quéan 40, mil, khiu trang, giay dép riéng khi 1am viéc trong khoa

.Co bu(‘Sng v¢ sinh, buéng tdm va buéng lam viéc lién hoan riéng biét, c6 du nudce
néng phuong tién vé sinh cho cac thanh vién dé tay ué, khtr khuan trude khi ra vé.

- Bdc sT diéu tri ¢6 trach nhiém

+ Theo ddi sat sao moi dién bién cua ngudi bénh trong ting giai doan tién
trién cua bénh.

+ Tién luong duoc cac bién chimg cta bénh nhiém khuén virut dé xu i kip thoi
cho ngudi bénh.

+ Str dung cac phuong phap chan doan can lam sang, phu hop véi timg giai doan
bénh li dé theo dbi sat moi dién bién ciia bénh.

+ Khi nguoi bénh ra vién phai huéng dan ti mi ngudi bénh tu cham soc st khoé
tai gia dinh va tai cong dong.

+ Trudng hop ngudi bénh tir vong phai thuc hién ding quy ché giai quyét nguoi
bénh tir vong dbi véi ngudi mac bénh truyén nhiém.

- Y td (diéu dwéng) cé trach nhiém:

+ Phuc vu nguoi bénh tai givdng va nhic nho ngudi bénh thyce hién mac 4o khoac
ngoai khi ra khoi budng bénh, khi tiép xic voi nguoi khac phai mang khau trang dbi véi
ngudi mac bénh truyén nhiém.

+ Nhéc nhd cac thanh vién trong khoa va hudng dan ngudi bénh tu giac thyc hién
quy ché chong nhiém khuan bénh vién, bao vé ban than va bao vé ngudi xung quanh.

- Ho li thuee hién:

+ Hang ngay lau san nha bang khin lau 4m co chét sat khuan quy dinh.

+ Co rira, tay ué sat khuan budng vé sinh, thu gom chét thai theo quy ché xir 1i chat
thai.

+ Hang tudn tong vé sinh toan khoa.

9. QUY CHE CONG TAC KHOA LAO
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I. QUY PIH CHUNG:

1. Thyc hién quy ché cong tic khoa noi va quy ché cong tac khoa truyén nhiém.

2. Mot sb cong tac dac thu cua khoa lao:

a. Co du diéu kién phuong tién khtr khuan, phong ho dé chdng mam bénh lay lan
qua dudng ho hap va 6 nhiém moéi truong:

b. Quy dinh vi tri dit cac 6ng nhd ¢o nép, ¢6 16t thude sat khuan.

¢. Hudng dan ngudi bénh ho, khac, nhd dung noi quy dinh.

d. Chi dao tuyén dudi va tham gia chuong trinh phong chdng lao tai cong dong.

IL. QUY PINH CU THE:

1. Tai budng kham bénh chuyén khoa lao ciia khoa kham bénh:

a. Céac thanh vién trong budng kham bénh chuyén khoa lao phai dic biét cha y thuc
hién quy ché cong tac khoa kham bénh.

b. Mot s cong tac ddc thu cia budng kham bénh chuyén khoa lao:

- Truong khoa kham bénh co trach nhiém:

+ Bao dam céac diéu kién chdng lay lan mam bénh qua dudng hé hép tai khoa
kham bénh.

- Bac st kham bénh co trach nhiém:

+ Khai thac ki tién st bénh lao, cac yéu té dich t& cia gia dinh va cong dong két
hop véi cac phuong tién chan doan can 1am sang thich hop.

+ Khi phat hién nguoi bénh co truc khuan lao duong tinh hodc phim phéi dang c6
t6n thuong lao hodc ngudi bénh ho ra mau, tran khi mang phdi, suy ho hap... khan truong
lam thu tuc cho vao vién.

+ Khi phat hién co nhiéu nguoi mic bénh lao trong cung mdt khu vyc cé tinh chét
dich t& phai bao céo ngay trudng khoa, trudng phong ké hoach tong hop va giam déc bénh
vién dé thong bao theo quy dinh.

- Y ta(diéu dudng) thuwce hién:

+ Hang ngay tdy ué cac dung cu y té thong thudong bang cac dung dich sat khuan
quy dinh.

+ Xe, cang van chuyén nguoi bénh phai dugc tiy ué, khir khuan sau mdi 1an sir dung.

- Ho li thuee hién:

Hang ngay thu gom cic 6ng nho dung dom theo quy ché chdng nhiém khuéin
bénh vién.

2. Tai khoa diéu tri:

a. Cac thanh vién trong khoa lao phai dic biét chu y thuc hién quy ché cong tac

khoa noi, quy ché cong tac khoa truyén nhiém.
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b. Mot s cong tac dic thu cta khoa lao:

- Truong khoa lao co trach nhiém:

+ C6 cac budng nho cho mbdi nhom bénh, budng c6 tir 1 dén 3 givong. Khu vuc
ngudi mic bénh lao phdi, lao ngoai phdi phai riéng biét, thuc hién quy ché cong tac khoa
truyén nhiém.

+ Nguoi bénh ra khoi budng bénh phai deo khau trang, khac nh dom dii vao dng
nhd ¢ nép day, c6 16t thude sat khuan va thuc hién quy ché cong tac xir 1i chat thai.

+ Céc thanh vién trong khoa dugc dinh ki kiém tra strc khoé.

+ Céc thanh vién trong khoa va ngudi bénh thuc hién quy ché trang phuc y té.

- Bdc s diéu tri ¢6 trach nhiém:

+ Piéu tri cho ngudi méc bénh lao theo dang phac d6 quy dinh.

+ Din do nguoi bénh giit gin strc khoé, tiép tuc diéu tri va tu giac phong chong lay
lan mam bénh tai gia dinh va cong dong.

- Trudong hop nguoi bénh tir vong, xir 1i vé sinh tay ué tir thi va d6 dung theo quy
ché giai quyét ngudi bénh tir vong.

+ Chéng lay chéo trong khoa.

- Y td (diéu dwéng) thuec hién:

+ Phuc vy, cham so6c nguoi bénh tai giuwong.

+ C6 d6 dung, bat, diia riéng cho ngudi bénh.

+ Nhéc nho cac thanh vién trong khoa va hudng dan ngudi bénh tu giac thuc hién
quy ché chong nhidm khuan bénh vién bao vé ban than va bao vé ngudi xung quanh.

-Ho i

+ Hang ngay lau san nha bang khin 4m c6 chit sat khuan quy dinh.

+ Co rura, téy ué sat khuan buéng v¢ sinh, thu gom cht thai theo quy ché xt 1i
chét thai.

+ Hang tudn tong vé sinh toan khoa.

10. QUY CHE CONG TAC KHOA
VAT LY TRI LIEU - PHUC HOI CHUC NANG

I. QUY PINH CHUNG:
1. Khoa vét ti tri 1i€u phuc hoi chirc nang la khoa 1am sang, phai thuc hién dﬁy du
quy ché bénh vién. Khoa dugc bd tri & noi thuén tién cho nguoi tan tat di chuyén va di lai.

2. Khoa ¢6 nhiém vu:
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a- Kham bénh, chita bénh va phuc hdi chirc ning cho ngudi bi khiém khuyét giam
chtrc nang va tan tat.

b- San xuét va hudng dan sir dung cac dung cu tro gitp, chinh hinh, thay thé.

c- Chi dao vé& mit ki thuat hoat dong phuc hdi chirc nang dya vao cong déng.

3. Khoa phai c6 déy da cac dung cu co ban vé van dong tri liéu va mot sb trang
thiét bj vé vat 1i tri liéu, hoat dong trj liéu, ngdn ngi tri liéu dé phuc vu cho diéu tri va phuc
hdi chirc nang.

II. QUY PINH CU THE:

1. Chan do4n:

Béc si khoa vat 1i tri li¢u - phuc hoi chue nang co trach nhiém:

a. Kham xac dinh nhu cau can phuc hdi chirc nang va chi dinh diéu tri cho nguoi bénh.

b. Kham bénh toan dién, két hop kham 1am sang, can 1am sang va kham chuyén
khoa dé giup cho chin doan ding, loai trir cac bénh khong c6 chi dinh diéu tri bang
phuong phép vt 1i tri liéu - phuc hoi chirc ning.

2. Piéu tri:

Béc si khoa vat 1i tri li¢u - phuc hoi chue nang co trach nhiém:

a. St dung chu yéu cac phuong phap vat 1i tri liéu - phuc hoi chirc ning, két hop
dung thude khi that can thiét trong diéu tri.

b. Cac thao tac phai thyc hién dung quy dinh ki thuat bénh vién, chuan bi sén sang
cac phuong tién cdp ctru nhu ngimg tim, dién giat, bong, ngat. ..

c. Giai thich, huéng dan, giup d5, dong vién nhitng ngudi bénh diéu tri 1an dau thuc
hién dung ki thuat. Phat huy vai tro chi dong tich cuc cua nguoi bénh va sy giap dd ctua
gia dinh nguoi bénh.

d. Phoi hop chéat ché voi cac khoa trong bénh vién, clr can bd di tham kham, hudng
dan, gitp do ki thuat phuc hdi chirc nang cho cac truong hop bénh ning tai cac khoa.

3. Ho so bénh 4n:

Bac si khoa vét li tri liéu-phuc hdi chire nang co trach nhi€ém:

a. Lam ho so bénh an thong nhét theo mau quy dinh, ghi chép diy du. Phai so két
timg dot diéu tri, lugng gia day du vé thé lyc, chirc ning ciia ngudi bénh, bd sung phuong
phap diéu tri, phuc hoi kip thoi.

b. Khi ngudi bénh ra vién phai tong két bénh an, ghi rd tinh trang stuc khoé ngudi
bénh va nhitng huéng dan dé ngudi bénh tiép tuc ty chim séc phuc hoi.

4. Bao dam an toan:

a. Truong khoa vat 1i tri lidu-phuc hoi chirc ning co trach nhiém xay dung ndi quy,

quy dinh van hanh timg may, phan cong ngudi sir dung bao quan cu thé va bao dam dd
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dung trong phong may nhu giwdong, ban ghé.. khong duoc 1am bang kim loai, khong co
chat dé chay, d& nd.

b. Ki thudt vién van hanh thiét b y té c6 trach nhiém:

- Trudce khi diéu tri phai kiém tra lai thiét bi y té bao dam that an toan méi dugc
su dung.

- Str dung cac thiét bi y té c6 dién cao tan, trung tan khi trong phong khong c6 may
khac dang hoat dong. Cac may trong phong dit cach nhau it nhét 1a 3m, phong phai kho
rao, sach sé.

- Khi may dang phat song khong dugc cham vao nguoi bénh va may.

- Phai ludn theo ddi dién bién bat thuong cia ngudi bénh.

- Bao dam cac lo dung dich thudc hodc hoé chét phai ¢6 nhan va dugc bao quan, su

dung theo diing quy ché sir dung thudc.

11. QUY CHE CONG TAC KHOA NGOAI

1. QUY DPINH CHUNG:

1. Khoa ngoai 1a khoa 1am sang thyc hién kham bénh, chita bénh chu yéu béng cac
tha thuat va phau thuat.

2. Khoa ngoai duoc bd tri lién hoan, thun tién cho cong tac phau thuat, cham soc
va van chuyén ngudi bénh.

3. Cac phuong tién va dung cu phiu thuat phai dong b, co chat luong tot.

4. Bao dam yéu cau v khuan:

a- Cac dung cu phau thu, thi thuat.

b- Moi thanh vién khi vao buéng phau thuat phai thuc hién quy dinh ki thuat vo
khuén,

c- Khong di chuyén nguoi, dung cu tir noi hitu khuan téi noi vo khuéan.

IL. QUY PINH CU THE:

1. Tai budng kham bénh chuyén khoa ngoai ciia khoa kham bénh:

a. Céac thanh vién cta khoa ngoai phai dic biét chu y thuc hién quy ché cong tac
khoa kham bénh, quy ché chong nhiém khuan bénh vién.

b. Mot s cong tac ddc thu khi kham chuyén khoa ngoai:

- Truong khoa kham bénh co trach nhiém:
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+ Sdp xép cac budng kham lién hoan: budng kham ngoai, budng lam thu thuat,
budng thay biang, budng bo bot...

+ Kiém tra y ta (diéu dudng) vé viéc chuén bi thudc, y dung cu dé phuc vu cho
cong tac cip ciu.

- Bac st kham bénh co trach nhiém:

+ Khéan truong tham kham lam hd so bénh 4n, chi dinh xét nghiém can lam sang
can thiét dé c6 chan doan xac dinh, c6 hudng xir li kip thoi.

+ Thyc hién ché d6 hoi chin theo quy dinh, tranh moi trudng hop theo ddi nguoi
bénh cép ciru quéa 6 gio ma chua c6 hudng diéu tri.

+ Truong hop c6 chi dinh phiu thuat cép ciru, dua thang ngudi bénh dén budng
phau thuat.

+ Thuc hién thu thuat theo quy dinh ki thuat bénh vién.

2. Tai khoa diéu tri:

a. Chuan bi cho cudc phau thuit:

- Trudng hop ngudi bénh c6 dién bién xdu can phiu thuit cip ciu duge dua thing
vao bu(‘Sng phﬁu thuat, lam cac xét nghiém can lam sang can thiét, hoan chinh hd so bénh
an va chuén bj tién hanh ph?lu thuat.

- Trudng hop ngudi bénh khong thude dién phiu thuat cap ciru, can chudn bi ho so,
thu tuc dua vao ké hoach phﬁu thuat.

b. Trudng khoa ngoai c6 trach nhiém:

- Thyc hién chirc trach cua truong khoa 1am sang;:

- B4 tri budng bénh hop 1i gdm cac budng cap ciru, hau phau v6 khuén, hiru khuén,
chan thuong hé, chin thuong kin, bong...

- Duyét ting trudng hop nguoi bénh co chi dinh phiu thuit, théng nhat phuong
phép phau thuat, phuong phap gay mé, giy té hodc cham té.

- Phéan cong phau thuat vién va cac thanh vién lién quan.

- Lap ké hoach phau thuét trong tuan trinh giam ddc bénh vién phé duyét.

- Bao c4o phong ké hoach téng hop dé thong bao ké hoach phau thuat t6i khoa
phiu thuat - gy mé hdi stc va cac khoa c6 lién quan dé chuén bi to chie cudc phiu thut.

c. Bac si diéu tri c6 trach nhiém:

- Tham kham ti mi, 1ap ho so bénh 4n, cho lam cac xét nghiém can thiét dé c6 chan
doan xéac dinh bénh, chi dinh diéu tri va cham soc.

- Trudng hop bénh kho phai tién hanh kham cac chuyén khoa c6 lién quan, bao cao

truong khoa thuc hién hoi chan.
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- Giai thich cho ngudi bénh va gia dinh ngudi bénh biét va ki vao gidy cam doan
xin phau thuat.

- Tham gia phau thuat theo sy phan cong cia truéng khoa.

- Theo ddi va diéu trj ngudi bénh trude va sau khi phau thuat.

d. Y ta (diéu dudng) cham soc c6 trach nhiém:

- Thyc hién nghiém chinh y 1énh cua bac si diéu tri.

- Theo ddi sét sao, cham soc chu dao nguoi bénh theo quy ché cong tac cham soc
nguoi bénh toan dién.

- Pong vién giai thich cho nguoi bénh hiéu va tin tuong vao ké hoach phau thuat.

- Lam vé sinh ca nhan, thay quan 4o phau thuat cho ngudi bénh theo quy dinh trudc
khi chuyén ngudi bénh dén budng phau thuat.

3. Tai budng chim séc sau phiu thuit:

a. Bac si diéu tri c6 trach nhiém:

- Sin sang tiép nhan ngudi bénh tir budng phiu thuat chuyén ve.

- Theo ddi cac dién bién sau phau thuat, phat hién kip thoi cac tai bién sau phiu
thuat dé xir Iy kip thoi.

- C6 bién phap chéng lay chéo, bdi nhiém cho nguoi bénh.

b. Y ta (diéu dudng) co trach nhiém:

- Thuc hién nghiém chinh y 1énh cta bac si diéu trj.

- Theo di sat mach, nhiét do, huyét ap ngudi bénh phat hién kip thoi tai bién
nhiém khuén, chay méau, chén ép sau phau thuat, bao cdo bac si diéu trj dé xu 1i kip thoi.

- Hudng dan ngudi bénh luyén tap phuc hoi sau khi vét phau thuat da on dinh.

4. Tai budng diéu tri chdn thwong:

a. Bac si diéu tri c6 trach nhiém:

- Tham khdm ngudi bénh theo quy ché cong tac khoa kham bénh.

- Xu 1y kip thoi cac truong hop gdy xwong kin, giy xwong ho, cb dinh, chong
choang, phong chéng ubn van theo quy dinh ki thuat bénh vién.

- Truong hop ngudi bénh ¢é chi dinh phiu thuat: Chuyén khoa phiu thuat - gy mé
héi st xir 1y kip thoi.

b. Y ta (diéu dudng) co trach nhiém:

- Thuc hién nghiém chinh y 1énh cta bac si diéu trj.

- Chuén bi sin sang cac phuong tién cAm mau, ¢ dinh, chéng choang.

- Chuyén ngudi bénh dén khoa phau thuat gy mé hoi stc.

- Theo ddi sat ngudi bénh, dong vién an ui ngudi bénh theo quy ché chim soc

nguoi bénh toan dién.
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5. Tai budng diéu tri béng:

a. Bac si diéu tri c6 trach nhiém:

- Thyc hién cip ctru ngudi bénh theo quy ché cap ctu.

- Thyc hién cac bién phap chdng nhiém khuéan theo quy ché chéng nhiém khuan
bénh vién.

- Nubi dudng nguoi bénh tuy theo tinh trang timg nguoi bénh c6 ké hoach nudi
dudng thich hop.

- Thyc hién truyén mau theo quy ché cong tac khoa truyén mau.

- Thuyc hién ghép da cho nguoi bénh bong tai khoa phau thuat, giy mé hdi sirc.

-Két hop khoa vat li tri liéu - phuc hdi chue nang diéu tri nguoi bénh chong phuc hoi.

b. Y ta (diéu dudng) co trach nhiém:

- Thyc hién nghiém chinh y 1énh cua bac si diéu tri, phat hién cac dién bién bt
thudng bao cao béc si diéu tri xir 1y kip thoi theo quy ché chim séc ngudi bénh toan dién.

12. QUY CHE CONG TAC KHOA PHAU THUAT - GAY ME HOI SUC

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa phau thuat - gy mé hdi sirc 1a khoa 1am sang, gom hé théng cac budng
phau thuat dé thuc hién céac thu thuat, phau thuat cép ctru theo ké hoach.

2. C6 du phuong tién, dung cu phiu thuat dong bd theo ting yéu cau phiu thuat va
bao dam vo khuan.

II. QUY PINH CU THE:

1. Céc thanh vién ctia khoa phau thuat - gdy mé hoi strc phai ddc biét chu y thuc
hién quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché chdng nhidm khuén bénh vién, quy ché xu ly
chat thai, quy ché sir dung thudc va quy ché quan 1y va sir dung vat tu, thiét bi y té.

2. Phau thuat vién phai 1 bac si chuyén khoa ngoai c6 chimg chi ddo tao chuyén

khoa cua truong dai hoc y hoac bac si da khoa dugc b6 tac chuyén khoa co

chung chi cia chuyén khoa ngoai dau nganh trung wong, dugc trudng khoa ngoai

dé nghi va giam dbc bénh vién ra quyét dinh duoc thuc hién phau thuat.

3. Bac sT gdy mé hoi sirc phai 1a bac si chuyén khoa gay mé hdi strc c6 chimg chi

dao tao chuyén khoa cua truong dai hoc y hoac bac si da khoa duoc b tic

chuyén khoa c6 chimg chi cua chuyén khoa gay mé hdi strc dau nganh trung wong,

dugc truong khoa ngoai hoic truong khoa phau thuat - gy mé hoi sirc dé

nghi va giam ddc bénh vién ra quyét dinh dugc thyc hién gay mé hdi strc.

4. Mot s cong tac ddc thu cia khoa phau thuat - gdy mé hoi sic:

a. Trucng khoa phdu thudt gdy mé hoi sirc ¢é trach nhiém:

- B6 tri cac budng phiu thuat lién hoan hop 1i bao dam yéu cau chuyén mon:
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+ Budng tiép nhan ngudi bénh.

+ Budng tién mé.

+ Budng hoi tinh.

+ Budng phau thuat cap ctru.

+ Budng phau thuat hitu khuan.

+ Budng phau thuét v6 khuén.

+ Budng phiu thuat cac chuyén khoa: Tai-miii-hong, Rang-ham-mat, Mit, Phy -
San va Noi soi.

+ Budng phau thuat chan thuong so nao, chinh hinh.

+ Noi lam viéc, noi vé sinh, tim rira cta cac thanh vién trong khoa.

+ Noi tiép nhén, dung cu da str dung, rira dung cu phau tir thuat theo mot chiéu.

+ C6 may X-quang di dong, may si€u am.

+ Céc budng phiu thuat dugc dp gach men kinh t6i tran, nén nha khong dong nudc,
cdng thoat nudc ngam, khong cé chudt, dan, rudi, mudi vao budng phau thuit, trin nha
khong bi thim méc.

+ Buéng ph?lu thuat co nguén dién 6n dinh, vu tién va an toan.

+ C6 du cac diéu kién va phuong tién vé€ sinh, vo khuén, chéng nong.

+ Kiém tra viéc sip xép va bao quan dung cu, phuong tién phau thuat theo co sb
cho timg loai phau thuat quy dinh.

- Tiép nhan ngudi bénh, b tri ngudi bénh vao budng phiu thuat theo yéu ciu phiu
thuat.

- Kiém tra viéc phan cong y ta (diéu dudng) phuc vu kip phau thuat.

- Pam bao dung cu phau thuat, thiét bi y té ¢6 chit luong tdt; ¢6 du thube cép cuu.

- Pinh ki kiém tra cac buéng phau thuat, dung cy phau thuat.

b. Phdu thudt vién cé tr dch nhiém:

- Trudc ngdy phau thuat phai thaim kham lai ngudi bénh, xac dinh lai chan doan,
phuong phap phau thuat.

+ Khong dé ngudi khac thyc hién thay phau thuat khi d¢a dwoc phan cong, truong
hop khong tham gia dugc phai bao co truong khoa cir ngudi thay thé.

+ Chiu trach nhiém vé an toan cudc phau thuat.

+ Puoc két hop giang day hoc vién trong khi phiu thuat, nhung phai bao dam tién
trinh cudc phe:lu thuat va an toan cho nguoi bénh.

+ Khong dugc kéo dai thoi gian cudc phau thuat.

« Khong gay tai bién cho ngudi bénh.

* B4do dam trat tu, yén tinh, vo khuan trong buéng phau thuat.
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- Trudce khi khau kin noi phau thuat phai kiém tra cac chd cAm mau, khau ndi, bao
dam khong chay mau, khong con sot dung cu, gac, dng dan luu trong co thé ngudi bénh.

- Sau khi hoan thanh cudc phiu thuat phai cung bac si gdy mé hdi suc theo doi
ngudi bénh trén ban phau thuat dén khi cac chi sé sinh ton on dinh méi duoc chuyén nguoi
bénh ra khoi budng phau thuat.

- Ghi chép ti mi, trung thyc, déy du vao hd so bénh an vé: lich trinh phau thuat,
tinh trang ton thuong, cach thuc va lugce dd phau thuat; khi két thic ki ghi 16 ho, tén va
chtrc danh.

- Ghi y Iénh diéu tri, theo ddi va kiém tra viéc thuc hién y 1énh cho dén khi nguoi
bénh hoan toan 6n dinh.

- Bac si tryc tiép mo tir thi, sau 24 gio méi duoc vao budng phau thuat.

c. Bdc st gdy mé hoi sikc ¢6 trach nhiém:

- Trudc khi gy mé phai kiém tra lai nguoi bénh, nhimng van dé lién quan dén gay
mé, dé bo sung kip thoi.

+ Trudng hop gay té phai kiém tra thudc t&; khi tién hanh gay té phai bao dam an
toan va xur i kip thoi khi ¢6 tai bién xay ra.

+ Chiu trach nhiém an toan ki thuat gdy mé hoi strc va truyén mau.

+ Khi dugc phan cong giy mé khong duoc dé ngudi khac 1am thay, trudng hop
khong tham gia dugc phai bao cao truong khoa cir ngudi thay thé.

- Sau phau thuét phai ghi toan bo dién bién va qua trinh gy mé hoi sirc vao phiéu
va theo ddi dén khi cac chi sb sinh ton ctia ngudi bénh 6n dinh.

- Trong khi phau thuat bac si gy mé va phiu thuat vién c6 y kién khong thong nhat
phai moi trudong khoa ngoai, truéng khoa phau thuét - gdy mé hdi stc hodc giam ddc bénh
vién dén quyét dinh, khong dugc lam anh huong dén cudc phau thuét.

d. Y td (diéu dwéng) buong phdu thudt thuc hién:

- Tiép nhan nguoi bénh vao budng tién mé hoic budng phiu thuat.

- Kiém tra viéc chuan bi nguoi bénh trudce khi phau thuat.

- Sat khudn ving s& phau thuat, chi ¥ nhitng bo phan ddi xtmg cua co thé ngudi
bénh phai kiém tra cén than, danh déu rd rang dé tranh phau thuat nham.

- Sau khi phau thuit xong phai kiém tra thudc, dung cy, gac, 6ng dan luu theo co sb
da str dung.

- Ghi cac chi tiét c6 lién quan vao phiéu cham soc, viét phiéu linh b6 sung thude

vao vat dung tiéu hao chuén bi cho cac cudc phau thudt sau.
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- Thyc hién nghiém chinh cac y 1énh sau phau thuét, lap phiéu theo ddi va phiéu
chiam séc. Khi phat hién ngudi bénh c¢6 dién bién bat thudng phai bao cdo bac si phiu thuat
hoic bac si gdy mé hoi stic ngay dé xir li kip thoi.

- Chim séc ngudi bénh theo quy ché chim séc ngudi bénh toan dién.

- Khong duoc bé dé phuc vu cudce phau thuat khi chua duoc sy déng y cua phau
thuat vién.

- Pinh ky vé sinh, tiy ué budng phiu thuat.

e. An toan phdu thudt.

- Chi tién hanh phiu thuét khi c6 gidy cam doan xin phau thuat ctia ngudi bénh
hodc gia dinh nguoi bénh.

+ Ngudi bénh dudi 18 tudi, bi bénh tim than, cdm diéc, choang ning dang trong
tinh trang hén mé thi cha me hodc nguoi than hodc dai dién co quan ngudi bénh ky gidy
cam doan xin phau thuat thay nguoi bénh.

+ Truong hop ngudi bénh c6 y dinh phau thut cap ciru khong c6 nguoi nha hodc
co quan di theo van tién hanh phiu thuat, nhung phai hoi chan va duoc giam ddc bénh vién
duyét dong thoi thong bao cho gia dinh hodc co quan ngudi bénh duoc biét.

- Phau thuat vién khong nhan thyc hién phiu thuat theo ké hoach trong nhiing ngay
tham gia thuong tryc tai bénh vién.

- Phau thuat vién va bac si gdy mé hoi stuc khong thuc hién phau thuat va gay mé
hdi stc cho nguoi than: cha, me, vo, chéng con va anh chi em rudt; truong hop dac biét
phai duoc phép cta giam ddc bénh vién.

- Phu thuat vién phai than trong kiém tra lai khi tién hanh phau thuit ¢ nhimg bo
phan d6i xtng cta co thé nguoi bénh.

- Sau cudc phau thuit, bac si gdy mé hdi stirc va phiu thuat vién khong di xa qua
pham vi bénh vién 10 km va dé 1ai dia chi rd rang tai bénh vién, it nhat trong 24 gio dau dé

theo ddi va xtr li kip thoi nhitng dién bién xau ctia ngudi bénh.
13. QUY CHE CONG TAC KHOA PHU - SAN

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa phuy - san la khoa 1am sang c6 nhi¢m vu do dé cham soc stc khoé ba me
tré so sinh va kham bénh chita bénh phu khoa.

2. Khoa dugc bd tri lién hoan, hop 1i dé bao dam cong tac chuyén mon.

3. Trang thiét bi y té phai dong bo, dung chuyén khoa theo phan hang bénh vién.

4.Chi dao tuyén dudi, dao tao can bd chuyén khoa va tham gia tuyén truyén bao vé
strc khoé ba me va tré so sinh, dan sb ké hoach hoa gia dinh.
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II. QUY PINH CU THE:

1. Tai budng kham bénh chuyén khoa phu san ciia khoa kham bénh:

a. Cac thanh vién trong budng kham bénh dic biét chu y thuc hién quy ché cong tac
khoa kham bénh, quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phau thut-giy mé
héi strc va quy ché chéng nhiém khuan bénh vién.

b. M6t s6 cong tac dic thu khi kham chuyén khoa phuy san:

- Truéng khoa kham bénh c6 trach nhiém: bd tri cac budng kham theo hang
bénh vién:

+ Budng kham thai.

+ Budng kham phuy khoa.

+ Budng thu thuat.

+ Noi co rira va cit dung cu vé sinh.

- Bac si kham bénh c6 trach nhiém:

+ Kham thai phai khai thac ki qua trinh thai nghén, chi dinh cac xét nghiém can
1am sang va lam hd so bénh 4n san khoa.

+ Kham bénh phu khoa phai khai thac ki tién st bénh két hop véi cac chi dinh xét
nghiém cén lam sang va lam ho so bénh an phu khoa.

+ Can clr vao két qua kham bénh cho ngudi bénh dugce diéu trj ndi tra hodc ngoai
tri theo quy dinh.

- Nir ho sinh thuc hién:

Kham thai, phat hién thai bat thuong phai moi ngay bac si san khoa dén kham lai
va giai quyét kip thoi.

2. Tai khoa diéu tri va budng thi thuit:

a. Cac thanh vién trong khoa diéu trj va buéng thu thuat dac biét cha y thyc hién
quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phau thuat-gay mé hoi sirc va quy ché
chéng nhiém khuén bénh vién.

b. Phau thuat vién phy- san phai bao dam tiéu chuan quy dinh tai quy ché cong tac
khoa phau thuat-gay mé hoi sirc.

c. Mot sb cong tac ddc thu cua khoa diéu tri phy san:

- Truong khoa phu -san co trach nhiém:

+ BG tri khoa gom 2 b phén:

« BO piajn san khoa: Budng cho dé, budng dé thuong, budng dé kho, budng dé
nhiém khuan, budng 1am thudc, budng san phu, budng tré so sinh bénh li, noi tim tré so
sinh, noi pha siia.

« B phan phu khoa: Budng kham bénh, budng thu thuat.
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+ Bao dam san phu dugc v€ sinh ¢4 nhan, mac 4o, vay cua bénh vién.

+ Bao dam c6 du nude sach va nude noéng cho san phu tim ria.

- Bac st san phu co trach nhiém:

+ Theo dai sat san phy, ghi day du cac dién bién vao hd so bénh an, khi c6 dau hiéu
cap ctru vé san phuy va thai nhi phai xir 1i kip thoi.

+ Thyc hién d& dé kho, khi can phai can thiép phau thuat thuc hién quy ché cong
tac khoa ngoai va quy ché cong tac khoa phau thuat-gay mé hoi sirc.

-Phdu thudt vién cé trach nhiém:

+ Thuc hién ph?lu thuat, tha thuét theo sy phan cong cua truong khoa.

+ Tao moi diéu kién thuan tién, thoai mai cho nguoi phu nit duge thuc hién cac ki
thuét kham chita bénh chuyén khoa.

- Nit ho sinh thuce hién:

+ Thuyc hién 4o dé thuong.

+ Panh sb san phu va tré so sinh, ghi phiéu theo ddi, tranh nham 1an.

+ Sau khi d& dé phai kiém tra ngay tré so sinh: Néu tré c6 dau hiéu bat thuong phai
béo cdo bac si san khoa dé xir li kip thoi va chuyén dén budng nudi dudng riéng.

+ Tuyén truyén, huéng dan vé chiam soc va bao vé sitc khoé ba me-tré so sinh va

ké hoach hoa gia dinh.

14. QUY CHE CONG TAC KHOA RANG - HAM- MAT

LI.QUY PINH CHUNG:

1. Khoa Rang-Ham-Mit 1a khoa 1am sang thyc hi¢n kham bénh, chita bénh béng
phuong phéap ndi khoa va ngoai khoa, gdbm c6 2 bd phan:

a. Ngoai trii: Kham va diéu tri cac bénh rang miéng, chita rang, nho rang, lam rang
gia, diéu tri mot s bénh vung ham mat.

b. Noi trti: Phau thuat ham mit.

2. Khoa Rang-Ham-Mat dugc bd tri lién hoan, hop i thuan tién cho cong tac kham
bénh, chira bénh va van chuyén ngudi bénh.

3. Trang thiét bi y té phai dong bo, dung chuyén khoa theo phan hang bénh vién.

4. Chi dao tuyén dudi, dao tao can bd chuyén khoa va tham gia tuyén truyén giao
duc sirc khoé, chdm soc rang miéng cong dong.

II. QUY PINH CU THE:

1.Tai budng kham bénh chuyén khoa Riing — Ham - M3t ciia khoa kham bénh:
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a. Céac thanh vién ciia budng kham bénh phai dic biét chi ¥ thuc hién quy ché cong
tac khoa kham bénh, quy ché chdng nhiém khuan bénh vién.

b. Mot s6 cong tac dac thu khi kham chuyén khoa Riang-Ham-Mit.

- Truong khoa kham bénh co trach nhiém:

+ Tuy theo hang bénh vién ma bd tri cac budng.

+ Budng cép ctru va budng tha thuat cap ciru.

+ Buéng kham phan loai bénh.

+ Budng chira ring, nhd ring, nha chu viém ...

+ Budng chita ring cho tré em gom: chira va nhd ring, nin chinh hinh.

+ Buéng kham lam rang gia gém: duac khuon ham, ludc nhua, noi ki thuat vién
lam viéc.

+ Budng xét nghiém va budng X-quang.

+ Céc budng phai c6 dit nudc sach, dién 6n dinh va an toan.

+ Phan cong béc si chiu trach nhiém str dung va bao quan may ring tong hop va
béo céo giam dbc bénh vién ra quyét dinh.

- Bac st kham bénh co trach nhiém:

+ Thuc hién quy ché diéu tri ngoai tra, quy ché quén li va st dung vat tu, thiét bi y
té va quy ché str dung thudc.

+ Kham bénh ti mi, chan doan chinh xé4c, 1am hd so bénh 4n va chi dinh xét nghiém
can lam sang.

+ Diéu tri cac bénh ring miéng, ham mit theo sy phan cong cua trudng khoa.

2. Tai khoa diéu tri va budng thi thuit:

a. Cac thanh vién trong khoa diéu tri va budng phau thuat phai dic biét chu ¥ thuc
hién quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phau thuit-gdy mé hdi sirc va quy
ché chéng nhiém khuan bénh vién.

b. Phau thuét vién Rang-ham-mit phai bao dam tiéu chuan quy dinh tai quy ché
cong tac khoa phau thuat-gay mé hoi stec.

c. Mot s6 cong tac dac thu ctia khoa diéu tri:

- Truong khoa Rang-Ham-Mat co trach nhiém:

+ B4 tri riéng biét cac budng bénh vé khuédn, budng bénh hiru khuin, budng phau
thuét chinh hinh lién hoan, hop li bdo dam cong tac chuyén mon.

+ Duyét nguoi bénh duoc ph?lu thuat tao hinh thim mi theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Bdc sT diéu tri ¢6 trach nhiém:

+ Theo ddi sat ngudi bénh, kip thoi phat hién tai bién sau phau thuat, thu thuat dé
xtr 1i kip thoi.
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+ Tryc tiép thay bang, cét chi cho nguoi bénh.

- Phdu thudt vién c¢6 trach nhiém:

+ Thuc hién phﬁu thuat va thu thuat theo sy phan cong cia trudng khoa.

+ Chi duoc 1am phau thuat tao hinh thAm mi khi duoc giao trach nhiém va nguoi
bénh da dugc duyét.

- Y td (diéu dwéng)cé trach nhiém:

+ Cham séc nguoi bénh theo quy ché cham soc nguoi bénh toan dién.

+ Bom rira vét phau thuat, thuc hién y 1énh cua bac si diéu tri.
15. QUY CHE CONG TAC KHOA TAI-MUI-HONG

I. QUY DINH CHUNG:

1. Khoa Tai-Mili-Hong 13 khoa 1am sang, kham bénh chita bénh bang phuong phap
ndi khoa va ngoai khoa.

2. Khoa dugc bb tri dia diém lién hoan, hop 1i tir khoa kham bénh vao khoa diéu tri.

3. Trang thiét bi y té phai dong bo, dung chuyén khoa theo phan hang bénh vién.

4. Chi dao tuyén dudi, dao tao can bo chuyén khoa va tham gia tuyén truyén, giao
duc strc khoé phong bénh Tai-Miii-Hong tai cong dong.

IL. QUY PINH CU THE:

1. Tai budng kham bénh chuyén khoa Tai-Miii-Hong ciia khoa kham bénh:

a. Céc thanh vién cta budng kham bénh phai ddc biét chi ¥ thuc hién quy ché cong
tac khoa kham bénh, quy ché chong nhiém khuan bénh vién.

b. Mot s6 cong tac ddc thu khi kham chuyén khoa Tai-Mii-Hong:

- Truong khoa kham bénh co trach nhiém:

+ B4 tri budng kham chuyén khoa lién hoan:

+ Budng lam thudc ngoai tru.

+ Buong khi dung.

+ Budng thu thuat

+ Bao dam trang thiét bi y té theo phan hang bénh vién.

- Bac st kham bénh co trach nhiém:

+ Thuyc hién quy ché diéu tri ngoai tru.

+ Kham bénh ti mi, than trong, nhe nhang; kham xong ghi s6 so bénh an, ¢6 minh
hoa ton thuong bénh 1i béng hinh v€ chi dinh xét nghi€ém can lam sang.

+ Két hop kham 1am sang véi sir dung thiét bi hién c6 dé chan doan chinh xAc.

2. Tai khoa diéu tri va budng thi thuat:
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a. Cac thanh vién trong khoa phai ddc biét cha ¥ thuc hién quy ché cong tac khoa
nodi, quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tac khoa phau thudt-gay mé hdi stic quy
ché chong nhiém khuan bénh vién va quy ché quan li va sir dung vat tu thiét bi y té.

b. Phau thuat vién Tai-Miii-Hong phai bao dam tiéu chuin quy dinh tai quy ché
cong tac khoa phau thuat-gay mé hoi stc.

c. Mot s6 cong tac dac thu ctia chuyén khoa:

- Truong khoa Tai-Miii-Hong co trdach nhiém:

+ B tri lién hoan, hop i buéng ndi soi, buéng do thinh luc, buéng tham do chirc
nang tién dinh va thinh luc theo phan hang cta bénh vién.

+ Duyét ngudi bénh dugc phau thuat tao hinh tham mi theo ding quy dinh cia
Nha nudc.

- Bdc sT diéu tri ¢6 trach nhiém:

+ Theo ddi sat ngudi bénh, phat hién cac tai bién sau phau thuat, tha thuat dé xu li
kip thoi.

+ Tryc tiép thay bang, cét chi cho nguoi bénh.

- Phdu thudt vién c¢6 trach nhiém:

+ Thuc hién phﬁu thuat, tha thuat theo su phan cong cua truong khoa.

+ Chi duoc 1am phau thuat tao hinh thAm mi khi duoc giao trach nhiém va nguoi
bénh da dugc duyét.

- Y ta(diéu dudng) cé trach nhiém:

Cham soc nguoi bénh theo quy ché chim soc ngudi bénh toan dién.

16. QUY CHE CONG TAC KHOA MAT

I. QUY DINH CHUNG:

1. Khoa mit 1a khoa 1am sang thuc hién kham bénh chita bénh bang phwong phap
ndi khoa, ngoai khoa phu hop véi nhiém vu cua phan hang bénh vién.

2. Khoa dugc bd tri lién hoan, hop 1i, bu(‘Sng diéu tri nguoi bénh sau phﬁu thuat
duoc xay dung thoang mat, khong qua sang.

3. Trang bi y té phai dong bo, dung chuyén khoa theo phan hang bénh vién.

4. Chi dao tuyén dudi, dao tao can bo chuyén khoa va tham gia tuyén truyén, giao
duc sirc khoé phong chdng bénh mit tai cong dong.

II. QUY PINH CU THE:

1. Tai budng kham bénh chuyén khoa mit ciia khoa kham bénh:
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a. Céac thanh vién ciia budng kham bénh phai dic biét chi ¥ thuc hién quy ché cong
tac khoa kham bénh, quy ché chdng nhiém khuan bénh vién va quy ché quan 1i va sir dung
vat tu, thiét bi y té.

b. Mot s6 cong tac dac thu khi kham bénh chuyén khoa mat:

- Truong khoa kham bénh co trach nhiém:

+ B4 tri budng tiép don ngudi bénh, noi do thi luc, noi thir kinh.

+ Budng do nhan ap.

+ Budng t6i kham mat.

+ Budng thu thuat.

+ Buodng xét nghiém.

- Bac si kham bénh c6 trach nhiém:

+ Thuc hién quy ché diéu trj ngoai tra.

+ Tham kham ngudi bénh ti mi, than trong, nhe nhang; kham xong ghi Kkét qua vao
hd so bénh 4an, c6 minh hoa ton thuong bénh 1i trén hinh v€ cu thé va chi dinh xét nghiém
can lam sang.

2. Tai khoa diéu tri va budng thi thuat:

a. Cac thanh vién trong khoa phai ddc biét cha ¥ thuc hién quy ché cong tac khoa
noi, quy ché cong tac khoa ngoai, quy ché cong tic khoa phiu thuat-gidy mé hoi sirc, quy
ché chong nhiém khuan bénh vién, quy ché quan 1y va sir dung vat tu, thiét bi y té.

b. Phau thu4t vién phai bao dam tiéu chuin tai quy ché cong tac khoa phau thuat -
gy mé hoi strc.

c. Mot s6 cong tac dac thu cta khoa diéu tri:

- Truong khoa mét c6 trach nhiém:

+ Bb tri nguoi bénh nam diéu tri vao ting buéng bénh: noi, ngoai, ban phén trudc,
ban phan sau va céach Ii.

+ Phén cong bac si diéu tri chiu trach nhiém sir dung va bao quan cac may hién dai,
dit tién va bao cao giam ddc bénh vién ra quyét dinh.

+ Duyét phiu thuét tao hinh thAm mi theo quy dinh ctia Nha nuéc.

- Béc si diéu tri c6 trach nhiém:

+ Theo ddi ngudi bénh, phat hién tai bién sau phiu thuat dé xir 1i kip thoi.

+ Tryc tiép thay bing, cit chi cac phau thuat & mét.

+ Két hop theo ddi dién bién 1am sang véi chi dinh cac xét nghiém va tan dung cac
phuong tién san co dé xac dinh bénh.

- Phau thuét vién co trach nhiém:

+ Thyc hién phau thuat, tha thuat theo sy phan cong cua trudong khoa.

+ Chi dugc 1am phau thuat tao hinh thAm mi khi duogc giao trach nhiém va

nguoi bénh da dugc duyét.

- 'Y ta(diéu dudng) c6 trach nhiém:

186



Cham soc nguoi bénh theo quy ché chim soc ngudi bénh toan dién.

17. QUY CHE CONG TAC KHOA XET NGHIEM

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa xét nghi¢m 1a co s& thuc hién cac ki thuat xét nghiém vé huyét hoc, hoa
sinh, vi sinh, gop phan nang cao chét lugng chan doan bénh va theo ddi két qua dicu tri.

2. Phai bado ddm an toan cho cac thanh vién trong khoa va méi truong xung quanh.

3. Viéc quan 1i trang thiét bi theo diing quy ché quéan li va s dung vat tu, thiét bi
y té.

II. QUY PINH CU THE:

1. T6 chirc co 56

a. Khoa xét nghi€ém phai dugc bd tri & noi thuan tién cho ngudi bénh ndi tra va
ngoai tra, bao dam cac yéu cau:

- Co noi cho léy bénh phém, noi nhan bénh phém, noi rira chai lo khir khuén.

- Labo huyét hoc, labd hoa sinh, 1ab6 vi sinh.

- Noi lam viéc cua trudng khoa, noi thuong truc.

- Buéng vé sinh, buéng tam c6 dt nudce sach, nude noéng cho cac thanh vién tirng
khoa vé sinh, tdy ué trugc khi ra vé.

b. Viéc thiét ké xay dung cac labd phai bao dam cac yéu cau:

- Tuong cac labd phai &p gach men kinh chiu acid t&i tran nha.

- Nén nha cao rdo, thoat nudc, lat gach men mau, nhén, khong thdm nude.

- Pu 4nh sang theo quy dinh, duong dién lap ngam trong tuong.

- C6 cira thong gio; d6i v6i labd hod sinh phai co6 hé théng "hotte" chup hut khi
thai.

- Mit ban xét nghiém phai 1at gach men kinh, chiu acid, c6 hé thdng chéu rua, voi
nuée sach lip ngay tai ban.

- Hé théng cbng phai kin, thoat nuéc nhanh.

2. Hoat dong ctia khoa:

a. Lay bénh pham va nhan bénh pham:

- Y ta(diéu dudng)khoa diéu tri co trach nhiém:

+ Lay bénh pham thudong quy ctia ngudi bénh ndi tra, mang theo phiéu yéu cau xét
nghiém ¢ ghi dii cac muc quy dinh va co chit ki ciia bac si diéu tri giao cho khoa xét
nghiém.

+ Bénh pham c6 kha ning lay nhidm phai dan nhan mau do.
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+ Truong hop xét nghiém co yéu cu phén tich chinh xéac, phai dua ngudi bénh tir
khoa xét nghiém tryc tiép 1y bénh pham.

- Truong khoa xét nghi€ém c6 trach nhiém:

+ Cung cip day di dung cu, phuong tién dé y ta (diéu dudng) khoa diéu trj 1ay
bénh phdm dung quy cach.

+ B trf vién chire ¢6 trinh d6 chuyén mon ki thuat dé nhan bénh phdm thudng quy,
bao dam yéu cau ki thuat vé sb luong chat luong, thoi gian 1ay bénh pham.

- K1 thuat vién xét nghiém thyc hién:

+ Nhan bénh pham thuong quy dén 10 gio sang hang ngay ddi vdi ngudi bénh
ndi tra.

+ Bénh pham cdp ctru phai nhan ngay, ghi rd gid nhan vao phiéu yéu cau xét
nghiém.

+ Trudng hop cp ctru, cham soc cép 1, lay bénh pham tai givong bénh.

+ LAy bénh pham tai khoa xét nghiém cho nguoi bénh ngoai tri, ngudi bénh dén
kham bénh.

b. Thuc hién ki thuat xét nghiém:

- Béc si va ki thuét vién tién hanh lam cac xét nghiém theo dung quy dinh ki thuat,
uu tién cac xét nghiém cép cuu va tinh dic thu cia xét nghiém can duoc lam kip thoi.

+ Thuc hién ki thuat phai bao ddm chinh xac, trung thuc.

+ Két qua xét nghiém phai dugc ghi rd rang, day di vao phiéu xét nghiém va sb
luu theo qui dinh.

- Trude khi tra két qua xét nghiém, trudng labo hodc vién chire ¢o trinh d6 ki thuét
cao nhit c6 trach nhiém kiém tra lai két qua xét nghiém. Trong truong hop két qua cé nghi
van phai bao céo truong khoa dé dbi chiéu voi 1am sang, khi can phai xét nghiém lai.

- Truong khoa xét nghiém phai kiém tra lai két qua xét nghiém va ki trudc khi tra
két qua cho khoa diéu tri; bénh pham con lai chi dugc huy sau khi truong khoa da ki duyét.

- Ki thuét vién khoa xét nghiém tra két qua xét nghiém day du, dung thoi gian quy
dinh vao budi chiéu trong ngay va sang hom sau tai khoa diéu tri.

- Két qua xét nghiém cép ciru do y ta (didu dudng) khoa diéu tri tryc tiép dén 13y tai
khoa xét nghiém, chdm nhét khong qua hai gio ké tir khi nhan bénh pham.

- Thuc hién viéc thuong truc theo quy ché thuong truc.

3. Quan Iy va sir dung hoa chit, thudc thir va thiét bi y té:

a. Hoa chat va thudc thir:

- Bac s va ki thuat vién khoa xét nghiém c6 nhiém vu thyc hién viéc quan 1i va st

dung hoa chat va thudc thir theo dung quy ché sir dung thude.
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bac biét chu y:

- Hoa chét nguy hiém, doc, an mon, chay nd.

- Cac sinh pham lam thudc thir phai bao dam chéng am, chdng anh sang, chong
nhiét do thap.

- Viéc bao quan hoa chat, thudc thir phai bao dam chét luong, dé tranh sai s cho
két qua xét nghiém.

b. Thiét bi y té, dung cu chinh xéc:

- Truong khoa xét nghi€m, bac si va cac ki thuat vién phai thyc hién quy ché quan
1i va st dung vat tu, thiét bi y té.

- Bac s1 ki thuét vién khi st dung thiét bi, dung cu phai ding muc dich, thao tac nhe
nhang, ti mi, chinh xac.

4. An toan lao djng:

a. Giam ddc bénh vién c6 trach nhiém tao diéu kién:

- Trang bi cho khoa cac phuong tién bao ho lao dong.

- Céc thanh vién trong khoa dugc kiém tra strc khoé dinh ki theo quy dinh.

b. Trudng khoa xét nghi€ém c6 trach nhiém:

- Xay dung ndi quy bao hd lao dong.

- Té chirc hoc tap, huéng dan cho bac si, ki thuat vién ctia khoa va hoc vién dén
thuc tap tai khoa; chi sau khi dugc huong dan, hoc tap va dugc trudng khoa déng vy moi
duoc st dung may.

- Quy dinh viéc quan li va st dung cac hoa chét doc, cac ching vi sinh ddc, manh;
cac dung cu dién, cac binh khi nén.

- Trang bj co sb thudc va phuong tién dung cu cap ciru.

- Kiém tra céc thanh vién thuc hién noi quy, quy ché bénh vién.

c. Cac thanh vién lam viéc trong khoa phai duogc:

- Pao tao su dung thanh thao cac thiét bi chuyén khoa.

- Trudc khi ra vé phai tit ngudn dién bao dam an toan.

- Khi tiép xtic v6i cac sinh phiam c6 kha ning 1ay bénh (nhin d6) phai than trong,
tuan thi nghiém ngit quy ché chéng nhiém khuan bénh vién.

- Hoc tap c6 kién thirc dé phong tranh va ciru ngudi khi gip truong hop khong may
bi bong kiém, bong acid, bong nhiét, ngd ddc, dién giat, chay no...

5. Trit tw, vé sinh va vé khuin:

a. Truong khoa xét nghi€m c6 trach nhiém:

- Xay dung cac quy dinh vé viéc huy bénh phdm con lai, xac stc vat thi nghiém va

khtr khuan cac dung cu ban.
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- Pon dbc kiém tra cac thanh vién trong khoa thuc hién cac quy dinh vé vé sinh ca
nhan, quy ché trang phuc y té trong gi' lam viéc; hang ngay phai thay quin 4o cong tac.

b. Céac thanh vién trong khoa c6 nhi€ém vu giit gin v¢ sinh sach s&, trat tu noi lam
viéc, moi dung cu phai xép dit dang noi quy dinh, khong dan gidy déng dinh Ién tuong
nha, thing rac phai c6 nap day.

c. Ho li thuc hién hang ngay lau nén nha bang cac dung dich sat khuan dbi véi cac
phong xét nghiém huyét hoc, vi sinh.

d. Nghiém cim:

- P6 bénh phé”im con lai, tiéu ban da xét nghiém truc tiép Xuéng céng hodc qua chéau
ria ¢ ban xét nghiém, chua dugc xur 1i.

- Tiép khach, dn udng trong phong xét nghiém.
18. QUY CHE CONG TAC KHOA THAM DO CHUC NANG

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa tham do chirc ning 1a khoa st dung cac thiét bi y té dé danh gia chirc ning
céc co quan trong co thé nhu: dién tim, dién ndo, dién co, luu huyét nao.

2. Cac thanh vién trong khoa phai dugc dao tao cé trinh d9 sir dung thiét bi y té.

3. Co s& lam viée phai vé sinh sach s&, viéc quan li cac thiét bi y té theo ding quy
ché quan 1i va sir dung véi tu, thiét bi y té.

4. Pap ung yéu cau cta cac khoa 1am sang va cac budng kham bénh.

II. QUY PINH CU THE:

1. Giam ddc bénh vién ¢6 trach nhi¢m:

a. B4 tri khoa tham do chuc nang & dia diém thuén tién cho nguoi bénh, buéng phai
thoang mat, chéng 4m, chdng nong.

b. Co hé théng dién On dinh, wu tién, an toan va du cong suét cho céac may hoat
dong.

2. Bac si tham do chitc nang c6 trach nhiém:

a. Thuc hién ki thuat chan doan tham do chire nang theo yéu cau cua bac si diéu trj.

b. Thyc hién cac ki thuét phai theo dung quy dinh ki thuat bénh vién va bao dam an

toan tuyét dbi cho nguoi bénh.

c. Huéng dan chu d4o cho nguoi bénh khi 1am cac ki thuat dic biét va chuén bi
phuong tién cap ciru dé xur 1i kip thoi cac dién bién bét thudong ciia nguoi bénh xay ra.

d. Phiéu tham do chirc ning ciia ngudi bénh phai ghi rd tén, tudi, gidi, thoi gian lam

xét nghiém va két qua cu thé.
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e. Khi két qua c6 nghi ngd can kiém tra lai va tham khao y kién cua bac si diéu tri
nguoi bénh.

g. bon ddc kiém tra ki thuét vién thuc hién nghiém chinh cac quy dinh ki thuat
bénh vién, bao dam an toan cho ngudi bénh va dat két qua chinh xac.

h. Pinh ki bao dudng, kiém tra chit luong va do tin cdy cua thiét b y té.

3. Ki thuit vién khoa tham do chirc nang c6 trach nhiém:

a. Pang ki ngudi bénh, tra két qua theo lich quy dinh, huéng dan ngudi bénh biét
va thue hién nhiing diéu phai 1am trudc, trong va sau thim do chirc nang.

b. Chuan bj thiét bi dung cu, thudc can thiét va kiém tra lai trudc khi tién hanh ki thuat.

c. Kiém tra lai dé di chiéu: dang nguoi bénh, dung chi dinh.

d. T6 chirc luu trir, bao quan két qua tham do chirc nang phuc vu cho nghién ciru
khoa hoc va giang day.

e. Trudc khi ra vé phai kiém tra lai thiét bi, tat nguén dién vao may.

4. Quan li thiét bi y té:

a. Giam ddc bénh vién ra quyét dinh phan cong ngudi sir dung ddi véi mot sb thiét
bi dit tién theo dé nghi cua trudng khoa va tao diéu kién trang bi cac phuong tién chéng
am, chong nong, chéng chudt, chong dan va phong chay.

b. Bac s truong khoa c6 trach nhiém:

- Lap 1i lich may, bang ndi quy va quy dinh van hanh may. Bang ndi quy va bang
quy dinh van hanh may treo ngay tai thiét bi y té.

- Kiém tra don ddc viéce thuc hién quy ché quan li st dung vat tu, thiét bi y té.

c. Ki thuat vién van hanh thiét bi c6 trach nhiém:

- Trudce khi van hanh thiét bi phai kiém tra ngudn dién vao, ddy trén dat.

- Str dung khi nén y té phai bao dam tuyét d6i an toan.

- Khong duoc sir dung may qua cong suat quy dinh.

- Thyc hién ché do bao dudng thuong xuyén va dinh ki.

- Khong duogc bo vi tri lam viéc khi thiét bi dang hoat dong.

- Khi c6 sy ¢b phai ngit dién vao may va bao cdo truong khoa, trudng phong vat tu
ki thuat dén kiém tra l4p bién ban, quy trach nhiém va ghi rd cac bd phan hu hong can thay
thé vao ho so li lich thiét bi y té dé c6 ké hoach sira chita kip thoi; khong ai duoc tu dong
sua chira.

- Khi lap dat thiét bi y té phai c6 mit cung tho sira chita dé theo ddi va giam sat.
19. QUY CHE CONG TAC KHOA NOQI SOI
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I. QUY DINH CHUNG:

1. Khoa ndi soi 1a noi tién hanh céc ki thuat, tha thuét ndi soi dé chan doan, diéu tri
bang cac phuong tién may dua vao bén trong co thé nguoi bénh.

2. Cac ki thuat, thu thudt ndi soi phai thyc hién tai cac buéng phau thuat hoic khoa
phau thuat gay mé hoi strc.

II. QUY PINH CU THE:

1. Moi thanh vién trong khoa noi soi phai dic biét cht ¥ thue hién quy ché cong tac
khoa kham bénh, quy ché cong tac ché cong tac khoa phiu thuat gdy mé hdi stic, quy ché
cong tac khoa chan doan hinh anh, quy ché chong nhiém khuan bénh vién va quy ché quan
li va sir dung vat tu tiét bj y té.

2. Béc sinoi soi phai dat tiéu chuan cua phau thuat vién theo qui dinh tai quy ché
cong tac khoa phau thuat - gdy mé hdi strc.

3. Mot sb cong tac dac thu cia khoa ndi soi:

a. Truong khoa ndi soi ¢ trach nhiém:

- B4 tri khoa lién hoan: hop li bao dam cong tac chuyén mon, cac budng ndi soi
phai di rdng, c6 man che anh sang, diéu hoa nhat do.

- Bao dam ngu(‘Sn dién uu tién, 6n dinh va an toan.

b. Bac si ndi soi ¢o6 trach nhiém:

- Thuc hién cac k¥ thudt ndi soi theo sy phan céng cua truong khoa. Khong dugce tu
dong tién hanh cac ki thuét ndi soi khi khong ¢ yéu cau cua bac si diéu tri.

- Giai thich cho ngudi bénh va gia dinh ngudi bénh biét va ki vao gidy cam doan
xin duoc thuc hién ki thuat noi soi.

- Truéc khi thuc hién ki thuat noi soi:

+ Kiém tra y ta (diéu dudng) thuc hién y 1énh chuan bi nguoi bénh.

+ Kiém tra lai cac xét nghiém c6 lién quan.

+ Kiém tra thudc cép ciru may, phuong tién noi soi.

+ Kiém tra lai ngudi bénh va yéu cau ndi soi ctia bac si diéu tri.

- Trong khi thyc hién ki thuét ndi soi:

+ Phai thyc hién ding quy dinh ki thuat bénh vién, vira lam thu thuat vira két hop
theo ddi dién bién ciia nguoi bénh.

+ Khi nguoi bénh cé dién bién xau hodc khi ndi soi c6 biéu hién dau hiéu bénh li
bat thudng phai:

* Ngung thu thuét.

« Hoi chan ngay véi bac si truong khoa, bac si diéu tri dé xir li kip thoi.

- Sau khi thyc hién ki thuat noi soi:
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+ Theo ddi sat ngudi bénh, phat hién nhitng dién bién bat thuong cia ngudi bénh
dé xu 1i kip thoi.

+ Ghi chép cac két qua ndi soi va minh hoa ton thuong vao hd so bénh an.

+ Tra 10i két qua phai trung thyc khach quan; khi co yéu cau cua bac si diéu tri
thuc hién chup anh ton thuong hodc khi khong c6 ton thuong trai voi chan doan 1am sang
cua bac si diéu tri.

c. Bac si diéu tri c6 trach nhiém:

Két hop véi bac si ndi soi ciing theo ddi qué trinh 1am thu thuét va xu 1i kip thoi cac
dién bién bat thudng xay ra.

d. K1 thuat vién khoa noi soi c6 trach nhiém:

Phu bac s thuc hién ki thuét ndi soi theo diing quy dinh ki thuat bénh vién.

e. Quan li thiét bi y té:

Thuyc hién theo quy ché cong tac khoa thim do chirc ning va mot s6 cong tac bao
quan déc thu cua khoa ni soi:

- Phai nim virng cac quy dinh vé st dung va bao quan cua timg thiét bi, cac bd
phéan bﬁng kim loai, bi'mg cao su, nhua déo, cac mach vi dién tu.

- Sau mdi budi thuc hién ki thuat ndi soi phai thao 101 cac bd phan cho phép, rira

sach, tiét khuan 1am khé trudce khi dua vao ta bao quan.
20. QUY CHE CONG TAC KHOA CHAN POAN HINH ANH

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa chan doan hinh anh 1a co sé thuc hién cac ki thuat tao anh y hoc dé
chan doan bénh va theo ddi két qua diéu tri, béng cac thiét bi X-quang, si€u am, cong
hudng tu...

2. Co s6 ha tang cua khoa phai bao dam tuyét dbi an toan va kiém soat buc xa.

3. Viéc quan li cac thiét bi ctia khoa phai chat chg, theo diing quy ché quan 1i va sir
dung vat tu, thiét bi y té, viéc str dung thiét bi phai dat hiéu qua kinh té cao.

4. Trudce khi st dung thiét bi moi, nguoi van hanh phai duge dao tao.

II. QUY PINH CU THE:

1. T6 chirc co 56

a. Khoa chan doan hinh anh duoc b tri & dia diém thuén tién, theo diing phap 1énh
an toan va kiém soét birc xa, it nhét phai co:

- Noi tiép dén ngudi bénh.

- Noi nguoi bénh ngoi cho.
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- Buéng chiéu, chup cho mdi may, cé buéng v¢ sinh cho nguoi bénh sau thut thao.

- Buéng chiéu, chup cac ki thuat dac biét.

- Budng rtra phim, in anh

- Budng chuan bi thu thuat.

- Budng bao quan phim anh, hoa chat.

- Budng doc két qua.

- Budng truong khoa.

- Budng hanh chinh.

b. Budng dit thiét bi phai thoang rong, tran nha cao it nhat 3m50, tudng gach trat
barit, ctra co ép tdm chi, nén nha cao rao, cach dién.

c. Puong dién ba pha riéng biét, dién uu tién, bao dam an toan va du cong suit cho
may hoat dong.

2. Nhiém vu ciia bac si, ki thuét vién chin doan hinh anh:

a. Thuc hién cac ki thuat chin doan hinh anh bﬁng cac thiét bi: X-quang, si€u am,
cong hudng tir... theo yéu ciu cua bac si 14m sang.

h. Phai thyc hién chiéu, chup va tra két qua ngay d6i voi nguoi bénh cap ctu. Cac
truong hop khac két qua duoc tra trong ngay va c6 ki so giao nhan.

c. Trude khi kham xét phai kiém tra d6i chiéu gidy yéu cau c6 ghi ddy du cac muc
cua bac si lam sang.

d. Khi thuc hién ki thuat chan doan dic biét qua da, qua thanh mach, qua néi soi...
phai bao dam an toan tuyét ddi, dang quy dinh ki thuat bénh vién.

- Chyp phim phai dat yéu cau, xem phim ué6t dat yéu cau méi cho ngudi bénh ve.

Trén phim va anh phai ghi r6 va du: Ho tén, tudi, ngay thang nam, ki hi¢u vi tri
phai, trai chinh xac cua co thé nguoi bénh.

g. Phai chuan bi sin sang co s6 thudc va dung cu cap ctru.

h. Phai niém yét gio, tén, chitc danh bac si, ki thuat vién 1am viéc trong ngay va
phién thuong truc.

i. Phai to chirc Iuu trir, bao quan mot s6 phim, hinh anh dién hinh phuc vu cho cong
tac nghién ctru khoa hoc giang day.

3. Thuc hién ki thuit dac biét:

a. Béc si, ki thuat vién chan doan hinh anh c¢6 trach nhiém:

- Bdo dam an toan cho ngudi bénh khi thuc hién cac thu thuét va ki thuat dac biét.

- Trudc khi thyc hién thu thuat ki thuat dac biét phai:

+ Dbi chiéu két qua chan doan 1am sang va cac xét nghiém khac ctia ngudi bénh.

+ Chuéan bi day di phuong tién, dung cu va chon thube dbi quang thich hop.
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+ Kiém tra lai thiét bi, phim anh.

- V¢ sinh, t'fly ué, khtr khuan buéng chiéu, chup cac ki thuat dic biét sau moi budi
lam viéc.

b. Bac si diéu tri ¢6 trach nhiém:

- Phai can nhac khi chi dinh ki thuat dic biét phu hop véi tinh trang bénh va st
khoé ngudi bénh.

- Phai giai thich cho ngudi bénh va gia dinh nguoi bénh hiéu va ki gidy cam doan
thuce hién ki thuat dac biét.

- Trong khi thyc hién thu thuat néu co dién bién bat thuong phai giai quyét cap
clru ngay.

- Khi thyc hién xong ki thuat dic biét, bac si diéu tri va bac si chan doan hinh anh
két hop theo ddi va quyét dinh cho ngudi bénh vé khoa diéu tri.

- Trong truong hop can thay d6i phuong phap chin doan hinh anh phai co sy ban
bac thdng nhat giita bac si chan doan hinh anh va bac si diéu tri.

4. Quan ti thiét bi y té:

a Giam ddc bénh vién ¢ trach nhiém:

- Tao diéu kién trang bi cac phuong tién chong am, chong néng, chong chay, chong
chudt, chéng dan; nguén dién 6n dinh va an toan.

- Ra quyét dinh phan cong nguoi st dung va bao quan thiét bi theo dé nghi cia
truong khoa.

b. Béc si truong khoa chan doan hinh anh c6 trach nhiém:

- Lap li lich, xay dung noi quy, quy dinh van hanh thiét bi. N6i quy, quy dinh phai
dit ngay tai tu didu khién va thiét bi.

- Kiém tra don ddc thuc hién quy ché quan li va sir dung vat tu, thiét bi y té trong
khoa.

c. Nguoi van hanh thiét bi c6 trach nhiém:

- Khéng str dung thiét bi qua cong suit quy dinh.

- Thyc hién ché do bao dudng thuong xuyén va dinh ki.

- Khi ¢6 sy ¢ phai ngit dién vao may, phai bao cdo trudng khoa, truong phong vat
tur ki thuat dén kiém tra, 14p bién ban, quy trach nhiém va ghi cac hu hong, thay thé vao hd
so i lich thiét bi va c6 ké hoach sira chita kip thoi; khong ai dugce tu dong stra chira.

- Khi lap dat, sira chita, thay thé phu ting thiét bi y t& ngudi van hanh phai c6 mat
dé theo ddi va giam sat.

- Khong duoc bo vi tri lam viéc khi thiét bi dang hoat dong.

5. An toan va ki€ém soat birc xa:

195



a. Bac si diéu trj:

- Khéng duoc lam dung chiéu, chup X-quang.

- Han ché chiéu, chup X-quang cho tré em, phu nit c6 thai, cho con bu.

- Phu nit dang d6 tudi sinh dé chi nén kham X-quang trong ntra chu ki du cua
vong kinh.

b. Trudng khoa va bac si chan doan hinh anh:

- Timg budc doi méi cac thiét bi y té dé giam liéu xa cho ngudi bénh.

- Kiém tra, d6n dé¢ moi thanh vién thuc hién ndi quy, quy ché bénh vién.

- Thuc hién ché d6 boi dudng, nghi cho moi thanh vién trong khoa theo ché do
hién hanh.

c. Céc thanh vién trong khoa:

- Phai dugc dao tao co kién thirc vé an toan va kiém soat bire xa.

- Khi van hanh thiét bi phai mang phuong tién phong ho tia X-quang theo quy dinh.

- Trong thoi gian & trong khoa, hang ngay phai deo liéu ké trén nguoi.

- Liéu nhim tia X khong duoc vuot qua muc quy dinh.

- Khi chiéu, chup X-quang cho ngudi bénh phai che chian ving sinh duc, thu hep

loa tu quang, khu trii ding vao bd phan can tham kham.

196



21. QUY CHE CONG TAC KHOA Y HQC HAT NHAN

1. QUY DPINH CHUNG:

1. Khoa y hoc hat nhan thyc hién cac ki thuat chan doan, diéu trj béng phong xa va
cac ngudn birc xa khac.

2. Viéc quan i cac thiét bi y té phai chit ché theo dung quy ché quan li va sir dung
vat tu thiét bi y té, va st dung dat hi€u qua cao.

3. Co s6 ha tang cua khoa phai bao dam tuyét d6i an toan cho cac thanh vién y té,
ngudi bénh va moi truong theo diing phép 1énh an toan kiém soét buc xa.

II. QUY PINH CU THE:

1. Truong khoa y hoc hat nhan cé trach nhi€ém b tri:

a. Noi tiép don ngudi bénh.

b. Noi nguoi bénh ngdi cho.

c. Budng kham bénh.

d. Buéng dat thiét bj chan doan in vivo.

e. Budng dat thiét bi dé phat tia diéu tri.

g. Budng dit thiét bi ghi do phong xa khac.

h. Budng hoa dugc phong xa co chup hut khi thai (Hotte).

i. Budng tiém, uéng dugc chat phong xa.

k. Budng vat li va dién tir hat nhan.

1. Duoc chét phéng xa c6 ta chi, hon chi bao vé.

m. Buéng diéu trj ndi tri véi yéu cau dic biét, bu(‘Sng diéu tri nguoi bénh chi bd tri
mot giudong.

n. Nudc rira cac dung cu nhiém phéng xa phai duoc dan vao hé thong hai bé ngdm
dé chat phong xa co thoi gian ty phan huy.

2. Bac siy hoc hat nhan ¢é trach nhi¢m:

a. Kham chén doan in vivo va chi dinh diéu tri ngudi bénh bang phong xa.

b. Thyc hién nghiém phap chan doan bang phong xa phai thim kham, kiém tra dé
¢6 chi dinh ding: vé ki thuat, liéu luong, dugc chét phéng xa va loai trir truong hop chéng
chi dinh.

c. Phai tham kham ngudi bénh ti mi, 1am cac xét nghiém can thiét va ghi vao ho so
bénh 4n hang ngay. Ghi 1i do chi dinh nghiém phap, liéu lugng diéu tri bing phong xa cu
thé ting vi tri trén co thé ngudi bénh va moi truong khoa truc tiép tham kham kiém tra lai
toan bd dé quyét dinh va phéan cong kip diéu tri.

d. Phai giai thich cho ngudi bénh va gia dinh ngudi bénh vé nghiém phap chan
doan va diéu tri bing phong xa dé ngudi bénh hiéu va ki gidy cam doan, trong khi diéu tri
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phai chuén bi day du thudc va phuong tién cip ciru dé xtr 1i kip thoi cac dién bién bat
thuong cua ngudi bénh.

e. Phai truc tiép tiém, truyén duoc chat phong xa vao co thé ngudi bénh.

g. Theo ddi ngudi bénh sau chan doan va diéu tri bang phong xa. Viéc danh gia cac
nghiém phép chan doan va két qua diéu tri phai trung thuc chinh xéc.

h. So két, tong két timg van dé chan doan hodc diéu tri bang phéng xa theo thoi
gian dé phuc vu nghién ctru khoa hoc va giang day.

i. Kiém tra don dbc ki thuat vién, y ta (diéu dudng) y hoc hat nhan thuc hién
nghiém chinh quy ché bénh vién, thao thac ki thuat an toan birc xa.

3. Ki thuat vién va y ta (diéu duéng) y trach nhiém:

a. bang ki nguoi bénh dén kham theo lich cta bénh vién va cta khoa, huéng dan
ngudi bénh biét va thyc hién nhitng diéu phai lam trude, trong va sau qua trinh chan doan
hay diéu tri bang phong xa.

b. Phai chuén bi nguoi bénh theo dung y 1énh ctia bac siy hoc hat nhan. Thyc hién
dung cac quy dinh nhu: 1y bénh pham, xir i bénh phim, xét nghiém véi duge chit phong
xa, hat liéu va cho uéng dugc chat phong xa, ghi do phong xa, ghi sb liéu, tinh toan két
qua.

c. Phai chuan bi day du thiét bi, dung cu, dugc chat phong xa, thudc can thiét va
kiém tra lai truéc khi tién hanh nghiém phép.

d. Phai cham soc, theo doi nguoi bénh dén chan doan va diéu tri, néu nguoi bénh cod
dién bién bét thuong phai bao cao ngay bac si chuyén khoa dé xr 1i kip thoi.

e. Quan li va van hanh thiét bi y té theo quy dinh ki thuat bénh vién.

g. Bao quan mot sb hinh anh, tiéu ban mau dién hinh phuc vu cho nghién ctru khoa
hoc va giang day.

h. Chiu trach nhiém linh, quéan li thudc duge chat phong xa, y dung cu, tra két qua
xét nghiém.

4. Ki sur vat ti y hoc hat nhan c¢6 trach nhiém:

a. Nam virng nguyén li va van hanh thanh thao cac thiét bi hat nhan chuyén dung
trong y hoc.

b. Tryc tiép tién hanh cac phép do dém phong xa va ghi hinh phong xa trén co thé
ngudi bénh (in vivo) va cac mau bénh pham c6 phong xa (in vivo).

c. Do hoat tinh phong xa cac liéu thue phong xa dung chan doan hay diéu tri.

d. Po dinh ki va dot xuat theo yéu cau liéu chiéu, mic 6 nhiém phoéng xa budng
thiét bi blrc xa, moi trudng xung quanh, kiém soat chat thai phong xa bao dam mirc bic xa

khong vugt qua gidi han quy dinh.
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e. Thyuc hién ché d6 bao dudng thiét bi, sira chira thiét bi chuyén dung va thong
thuong theo quy ché quan li va st dung vat tu, thiét bi y té.

5. Dwge siy hoc hat nhan co6 trach nhiém:

a. Phai can clr vao ké hoach cua khoa, 1ap du tru thudc, dugc chét phong xa dung
cac thu tuc quy dinh.

b. Quan li cac khu cap phat trong khoa, truc tiép giit va cap phat dugc chit phong
xa thudc doc bang A-B va thudc gay nghién.

¢ Phai ndm viing tinh hinh dugc chat phong xa c6 trong khoa va thong bao kip thoi
cho trudng khoa, ghi chép so6 sach thé kho day du theo quy dinh.

d. Chiét dung dich phong xa tir cac Generator, danh dau va pha ché theo yéu cau
bac si chuyén khoa.

e. Kiém tra dinh ki va dot xuét thudc, dugc chét phong xa dic biét voi nhitng loai
d& hong trong qua trinh van chuyén va nhiing thude bi qua han.

g. Phong gian bao mat, phong chay nd, lut bio & kho phong xa..

6. Quan li va sir dung thiét bj y té:

a. Céc thanh vién cua khoa phai dic biét chu y thuc hién quy ché quan 1i va sir dung
vat tu thiét bi y té.

b. Yéu cau dic thu cua viéc quén li va st dung thiét bi phong xa.

- Béc s1 trudng khoa y hoc hat nhan c6 trach nhiém::

Té chtrc thyc hién ké hoach phong chdng su ¢b birc xa, néu qua kha nang phai bao
céo ngay giam ddc bénh vién, co quan quan li Nha nudc vé an toan kiém soat burc xa dé
biét va c6 ké hoach gitip da.

- Ki thuat vién van hanh thiét bi c6 trach nhiém:

+ Khong dugc dung qué cong suit quy dinh.

+ Khi ¢6 su ¢b phai ngat dién vao may, phai bao cao truong khoa, ki su vat i dén
kiém tra, 1ap bién ban quy trach nhiém, c6 ké hoach sira chira kip thoi va ghi chép toan bo
su vic vao ho so li lich thiét bi khong ai duoc tu ¥ sira chita.

+ Khi lap dat stra thay thé phu ting thiét bi y té nguoi van hanh may phai co mat dé
theo doi va giam sat.

+ Khéng dugc b vi tri lam viéc khi thiét bi dang hoat dong.

7. Bao dam an toan birc xa:
a. Truong khoa y hoc hat nhén c6 trach nhiém:
- Thuc hién phap 1énh an toan va kiém soat birc xa.

- T6 chire hoc tap cac bién phap phong ho cho moi thanh vién trong khoa.
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- Khi 1am viéc, nguoi van hanh thiét bi mang phuong tién phong ho theo quy dinh.

- T6 chire kham strc khoé dinh ki cho moi thanh vién trong khoa theo luat bao vé
strc khoé ddi v6i nganh nghé doc hai.

- Thuc hién ding cac quy dinh hién hanh vé thoi gian 1am viéc va bdi dudng nghi
ngoi.

b. Tat ca cac thanh vién ciia khoa phai ty gidc thuc hién quy dinh vé an toan kiém
soat birc xa, khi van hanh thiét bi mang day du phuong tién phong ho ca nhan va thiét bi

kiém tra phat hién liéu nhiém tia xa.
22. QUY CHE CONG TAC KHOA UNG BUOU (PIEU TRI TIA XA)

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa ung budu (diéu tri tia xa) thue hién quy ché cong tac khoa y hoc hat nhan.

2. Mot sb cong tac dac thu ctia khoa diéu tri tia xa:

a. Khoa diéu tri tai xa thuc hién ki thuat buc xa ion hoa nang luong cao dé tién
hanh diéu tri khdi u khi ¢ chi dinh tia xa don thuan hodc phdi hop voi cac phuong phap
khac.

b. Tién hanh chan doan bénh, 1ap ké hoach diéu tri, chim séc theo ddi cac bién
chung do tia xa.

II. QUY PINH CU THE:

1. Truwéng khoa ung bwéu (diéu tri tia xa) c6 trach nhiém b tri:

a. Noi tiép don nguoi bénh.

b. Noi ngudi bénh ngdi cho.

c. Buéng kham bénh ndi trl, ngoai tri.

d.Buéng lap ké hoach diéu tri.

e. Budng vat Ii.

g. Budng chuan bi khudn chi, gia da.

h. Budng mé phong (Simutation)

i. Budng dat thiét bi diéu tri tia xa.

k. Budng diéu khién thiét bi.

1. Buéng diéu tri tia xa ap sat.

m. Budng theo ddi ngudi bénh trude khi vé.

n. Buéng diéu tri noi tra.

0. Kho bao quan thiét bi phu ting thay thé stra chira.

2. Bac si chuyén khoa birc xa y hoc ¢6 trach nhiém:
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a. Thuc hién diéu trj béng cac buc xa ion hoa nang lugng gé)m co: tia X, tia gam
ma, hat béta (...), cac am dién tir ning luong cao tir thiét bi gia tdc.

h. X4c dinh muc dich cta diéu tri tia xa triét dé, tam thoi hay phéi hop voi diéu tri
phau thuat, hoa chit, noi tiét.

c. Huéng dan chu d4o cho ngudi bénh va gia dinh nguoi bénh vé viée diéu tri tia xa
dong thoi chudn bi day di phuong tién cap ciru dé xir 1i kip thoi cac dién bién bét thuong
cua nguoi bénh.

d. Trude khi tién hanh diéu tri tia xa:

- Phai kham ti mi, ghi vao bénh an, chi dinh cac xét nghiém can thiét vé mé phéng
hoc, chan doan hinh anh va cac két qua xét nghiém khac theo quy dinh.

- Ghi li do chi dinh diéu tri tia xa, tinh toan liéu luong tia xa, thiét bji mé phong cu
thé trén ngudi bénh. Sau d6 moi truong khoa tham kham, kiém tra lai toan bo dé c6 quyét
dinh diéu tri.

e. Theo ddi két qua diu tri trén ngudi bénh, tong két timg van dé chan doan hodc
diéu tri tia xa phuc vu cong tac giang ddy va nghién ctiru khoa hoc.

g. Kiém tra, don doc ki thuat vién thuc hién nghiém chinh quy dinh ki thuat bénh
vién, bao dam tuyét ddi an toan kiém soat tia xa.

3. Ki thuét vién birc xa y hoc c6 trach nhiém:

a. Pang ki ngudi bénh dén kham theo lich quy dinh.

b. Hudng dan ngudi bénh biét va thyc hién nhimg yéu cau phai lam trudc, trong va
sau qua trinh chan doan hay diéu tri tia xa.

¢. Thyuc hién cac quy dinh ki thuat bénh vién vé chan doan va diéu tri tia xa theo
chi dinh cua bac si diéu tri vé: vi tri thiét bi, tu thé ngudi bénh, khoang cach va liéu
lugng tia xa.

d. Chuén bi thiét bi dung cu, tAm loc, con ném, hoa chét, thudc can thiét bao dam
day du san sang va kiém tra lai nguoi bénh trude khi tién hanh chan doan hay diéu tri tia xa

e. Cham soc, theo doi ngudi bénh dén kham va diéu tri tia xa, phat hién ngudi bénh
c6 dién bién bét thuong phai bao cao ngay béc si diéu tri dé xir li kip thoi.

g. Chiu trach nhiém quan i thiét bi khi c6 hoc vién dén hoc thyc hanh chuyén khoa.

h. Luu gitr, bao quan mét s6 phim anh, tiéu ban mau phuc vu cong tic giang day va
nghién ctru khoa hoc.

4. Ki sw vat li birc xa y hoc ¢6 trach nhiém:

a. Nam viing nguyén li va van hanh thong thao céc thiét bi diéu tri tia xa chuyén dung.

b. V& ki thuat vat 1i tia xa do hoat tinh tia xa, xac dinh cac lidu tia xa dung trong

chan doan hay trong diéu tri ngudi bénh.
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c. Kiém tra dinh ki, dot xuit va chuén hoa lai liéu luong diéu tri tia xa cho nguoi
bénh. Mirc nhidém xa vi khi hau ¢ cac trudng thiét bi va moi truong xung quanh, bao dam
muc tia xa khong vugt qua gidi han quy dinh.

5. Quan li va sir dung thiét bi:

a. Cac thanh vién trong khoa phai dic biét chu ¥ thuc hién quy ché quan li va st
dung vat tu thiét bi y té, quy ché cong tac khoa y hoc hat nhén.

b. Pic thu vé thiét bi birc xa ion hoa nang lugng cao:

- Sau khi stra chira thiét bi, ki su vat 1i birc xa y boc phai kiém tra do chinh x4c cua
thiét bi.

- Thyc hién cac bién phap an toan chéng su cb tia xa, néu qua kha nang phai bao
c40 ngay co quan quan li Nha nudc vé an toan va kiém soat birc xa biét, gitip d& kip thoi.

- Béc si va ki thudt vién phai ghi s6 nhat ki, ban giao giita cac kip diéu tri vé tinh
trang hoat dong cua thiét bi. Lap hd so theo ddi cac nguén phong xa, dinh ki kiém ké va
bao céo cap trén.

6. Biao dam an toan birc xa:

a. Cac thanh vién trong khoa phai dic biét cha ¥ thuc hién quy ché cong tac khoa y
hoc hat nhan.

b. Mot s6 dic thu vé thiét bi bire xa ion hoa nang lugng cao:

- Budng dit thiét bi "c6 ban" (cobalt): tuong bé tong day Im.

- Budng dit thiét bi gia tdc tuong bé tong day 2m

- Pudng di vao phong thiét bi phai thiét ké di ‘dich dic" (Zigzag).

- Cac budng dit thiét bi phai c6 hé thong dén bao nguy hiém, khi diéu tri bao dén
do, khi thiét bi khong hoat dong bao dén xanh.

- Phai lua chon cac ki thuat diéu trj t6i wu va bao dam chat luong va an toan buc xa
cho nguoi bénh.

- Phai c6 hé thong theo ddi nguoi bénh trong qua trinh diéu tri.

- Nghiém cim viéc tu ngit bo cac bd phan dang c6 hu hong trong hé thong bao vé

chiéu sau dé van hanh tryc tiép bang tay.
23. QUY CHE CONG TAC KHOA THUYEN MAU

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa truyén mau ludn ludn c6 du cac nhom mau dy trir dé phuc vu cho ngudi
bénh cép ciru.

2. Truyén méau phai bao dam an toan tuyét ddi.

3. Truyén mau phai diing chi dinh, cang han ché truyén mau cang tranh rii ro cho

nguoi bénh.
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4. Phai td chic van dong duoc nhiéu nguoi ty nguyén hién méau nhan dao.

IL. QUY PINH CU THE:

1. Tiéu chuin va quan li nguoi cho mau

a. Nguoi trong do tudi 18 dén 60, dugc cho mau tir 3 dén 4 1an trong 1 nam.

b. Ngudi cho mau phai ¢6 du tiéu chuan stc khoé, duoc kham 1am sang va xét
nghiém theo diéu 1é cho mau.

¢. Mdi ngudi cho mau phai c6 hd so theo ddi.

d. Mbi trung tAm truyén mau phai c6 bo phan quan li ngudi cho méau.

e. Nguoi cho mau ¢ Viét Nam dugc boi dudng khen thuong theo ché do hién hanh.

2. Ly mau va van chuyén mau:

1. Ldy madu:

- Phong ldy méu cb dinh hodc noi 1dy mau luu dong bang tii 1y mau hé thong kin
phai sach s€, thodng mat, yén tinh va bado dam du anh sang.

- Dung cu lay méau bao gom:

+ Tui chat déo 1ay mau (tai 1, 2, 3 tuy theo yéu cu) phai dwgc kiém tra chét lugng
tai va chat chéng dong theo tiéu chuan qudc gia.

+ C6 day du dung cu khtr khuan bao gdm: bong, cdn, iod, bang dinh...

+ C6 may lac tii mau dé bao dam chdng dong. Tét ca cac phuong tién noi trén phai
dugc kiém tra day du trude khi 1y mau.

- Ki thuat vién 14y mau phai thuc hién dang quy ché chéng nhiém khuan bénh vién
va quy dinh ki thuat bénh vién.

- Luong mau lay mdi lan duoc gidi han:

+ Mau toan phan mdi 1an ldy khéng duoc qua 250 ml d6i v6i ngudi can ning 45
kg. Khoang cach giita 2 1an cho mau, t6i thiéu 13 3 thang.

+ Trudng hop gan huyét twong thi mot 1an 1ay khong duoc qua 500 ml ddi véi
ngudi can ning 45 kg. Khoang cach giira 2 1an gan huyét twong 1a mot thang.

b. Vin chuyén mau:

- Gilf tai mau khong dugce xoc.

- Tai méau khong dat trong hop xdp, bao dam nhiét do tir 2°C dén 6°C.

- Khéng duoc bd cac vat khac vao trong hop dung tii mau.

3. Luu trir mau va cic ché pham ciia mau:

a. Dung dich chdng dong di duoc chuan hod theo tiéu chuan quéc gia, quic té va
dugc dé sin trong tii.

b.Luu trit mau va cac ché pham ciia mau thi ty ngin nap theo trinh ty nhém mau

va thoi gian st dung, ¢6 s6 quan li theo doi viéc xuat, nhap.
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4. Linh va phat mau:

Budng truyén méau phai kiém tra chit luong tit ca cac tai mau dugc st dung & 1am
sang, khong phan biét thi mau do bénh vién léy truc tiép hoéc nhap tr mdt co s& khac.

a. Linh mau:

- Céc co s diéu tri khi dy tri hodc linh mau déu phai ¢ phiéu linh ghi 13: ho tén

ngudi bénh, chan doan nhém mau ABO, s6 luong va thanh phan mau, ngay gio xin

mau, phiéu linh dugc trudng khoa ki va giam ddc bénh vién duyét.

- Phai ¢6 2 dng mau cua nguoi bénh:

Mot 6ng khong chong dong va mot ong co chéng dong theo quy dinh.

- Nguoi di linh mau:

+ P6i v6i ngudi bénh ¢ trong bénh vién phai 1 y ta(diéu dudng) cia khoa diéu tri

ngudi bénh, chiu trach nhiém linh va bao quan tai mau trong qua trinh van chuyén.

+ Péi voi nguoi bénh cia bénh vién khac thi phai do xét nghi€ém vién ctia khoa

truyén mau bénh vién d6 dén linh mau va chiu trach nhiém bao quan trong quéa

trinh van chuyén.

- Nguoi linh mau phai ¢ trach nhiém dbi chiéu kiém tra ki tii mau vé sb luong,

chét lugng, nhém méu, nhan mau ding vaoi phiéu linh mau mai ki nhan. Khi da linh

mau ra khéi phong luu gitt mau khong duoc tra lai.

b. Phat mau:

Pé phat mot don vi mau an toan, vién chirc phat mau phai lam day du cac budc sau:

- Chuan bi cac phuong tién can thiét cho xét nghiém mau:

+ Huyét thanh miu ABO phai bao dam tiéu chin qudc gia, bao quan tir 2°C dén

6°C.

+ Hong cAu mau phai du tiéu chuan quy dinh.

+ Phuong tién dung cu phat mau: lam kinh, 6ng nghiém, kinh hién vi, may li tam

phai bao dam dung tiéu chuan quy dinh.

- Phiéu phat méau va so theo ddi phat mau phai theo diing mau quy dinh.

- Truéc khi dinh lai nhdém mau vién chire phat mau phai quan sat tii mau vé mau
sdc huyét tuong, néu co6 hién tuong tan mau, hién tugng nhiém khuén thi phai chon tii mau
khéc.

- Phai tién hanh xac dinh lai nhém mau ABO cua tai mau bang 2 phwong phap:
huyét thanh mau va hong cau mau. Thuc hién dong thoi ¢ hai dia diém khac nhau va tra 1oi
doc 1ap vé két qua.

- Pbi v6i nguoi nudc ngoai, nhitng nguoi sdy thai nhiéu lan, hay chét luu ¢ nghi

ngd khong ciing nhom méau me con thi bét budc phai xac dinh yéu t6 Rh.
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- Trong hoan canh chua thé tién hanh 1am phan tng chéo thi phai lam thir nghiém
nhanh theo khuyén c4o cia T chirc y té thé gi6i.

- Phai kiém tra cac ndi dung ghi trén nhén tai mau.

- Béi chiéu phiéu linh mau va so luu trit phai hoan toan phi hop méi phat mau.

5. Nguyén tic truyén mau:

a. Truyén thanh phan ctia méau theo yéu cau.

b. Truyén cling nhom méu, trong cac trudng hop dic biét phai truyén mau khac
nhom phai dwgc hdi chan va giam dbc bénh vién phé duyét. Khdi lwong mau truyén khong
qua 500ml.

c. Phai bao dam tuyét ddi vo khuan trong moi thao tac truyén mau.

d. Nguoi bénh phai duge chuan bi chu dao trude khi truyén méu.

e. Bac si diéu tri trudc khi truyén méu kiém tra lai cac ndi dung ghi trén nhén tai
méu phai hoan toan phii hop 46 so bénh an ctia nguoi bénh.

g. Bac si diéu tri phai xac dinh lai nhom mau ABO ctia mau nguoi bénh va mau &
tai mau bang huyét thanh mau tai givdng nguoi bénh.

h. Trong thoi gian truyén mau, bac si diéu tri phai theo ddi thuong xuyén ngudi
bénh.

- Néu ngudi bénh cé biéu hién bat thudng trong khi truyén mau phai nging truyén
mau, két hop voi bac si huyét hoc truyén méau xtr li kip thoi.

- Khi gip tai bién truyén mau phai xir li nhu trén va giit nguyén hién trang tdi, day
truyén dong thoi moi ngay trudng buong phdt mdau dén dé cung kiém tra, ghi bién ban va
bao cao giam ddc dé giai quyét.

i. Tt ca dién bién trong va sau khi truyén phai duoc ghi day du, cir 15 phut mot 1an

vao phi€u theo doi truyén mau.

24. QUY CHE CONG TAC KHOA LOC MAU

1. QUY PINH CHUNG:

1. Loc mau gém cac ki thuét: loc mang bung, thAm thdu mau, siéu loc mau, hép thu
mau, thay mau, thay huyét twong duoc ap dung trong diéu tri suy than cép, suy than man,
suy gan cap va ngd doc...

2. Thuc hién viéc loc mau cho ngudi bénh phai dung chi dinh va ding quy dinh ki
thuat bénh vién.

3. C6 du cac phuong tién, dung cu phuc vu cho 1oc mau. Viéc st dung thiét bi phai

duoc thuc hién theo quy ché quan li va st dung vat tu, thiét bi y té.
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4. Phai bao dam vo khuén tuyét ddi, khong dé 1ay chéo giira cac ngudi bénh duoc
loc méau va vién chirc loc mau.

II. QUY PINH CU THE:

1 Piéu kién thyc hién an toan loc mau:

Trudng khoa loc mau c6 trach nhiém:

a. B6 tri buéng dat thiét bi than nhan tao, giuong dé nguoi bénh nam va dung cu
phuong tién phuc vu ngudi bénh.

b. Mdi don vi loc mau, it nhat phai co 2 thiét bi than nhan tao, du qua loc, dich
loc, day din mau, cac vat liéu tiéu hao va thudc dé thiét lap vong tudn hoan ngoai co
thé ngudi bénh.

c. Nudc st dung trong loc mau bao dam chit luong va du theo quy dinh.

d. C6 ngudn dién riéng, 6n dinh va an toan.

e. Cac thiét bi va phuong tién phuc vu cho loc mau phai bao dam vo khuén va sén
sang hoat dong.

g. B co s thude va dung cu sin sang dé xur 1i kip thoi khi ngudi bénh c6 dién bién
bét thuong.

h. Cac thanh vién trong khoa dugc dinh ki xét nghiém phat hién nhiém HIV/AIDS.

2. Quy trinh lgc mau:

a. Bac st loc mau co trach nhiém:

- Tham kham lai ngudi bénh, t6 chirc hoi chan lién khoa dé xac dinh loai bénh co
chi dinh loc mau.

Lam day da ho so bénh 4n, cac xét nghiém lién quan bao dam an toan loc mau.

- Giai thich cho ngudi bénh va gia dinh nguoi bénh biét vé kha ning va dién
biénidu co thé xay ra va ki vao gidy dé nghi duoc loc mau.

- Lya chon qua loc, thoi gian lgc, dich loc, thube chéng dong va chéng chay mau.

- Thuc hién cac thu thuat duong vao mach mau.

- Ghi chép bd sung vao hd so bénh 4n cac loai dich truyén, cac loai thude, cac tai
bién, bién ching va phwong phap xu li trong qua trinh loc mau.

- PBinh ki xét nghiém méu vé HIV va viém gan virus cho ngudi bénh.

- Theo ddi strc khoé dinh ki va hudng dan ngudi bénh ty chim séc nang cao strc khoé.

b. Y té (diéu dudng) loc mdu cé trach nhiém:

- Theo ddi lién tuc va ghi day du vao phiéu cham séc: mach, huyét ap, nhip thd,
luong nudc tiéu ciia nguoi bénh.

- Thue hién v6 khuan cac dung cu, phuong tién loc mau dé tién hanh thu thuat.

- Nhic nhd ngudi bénh giir gin sach sé: co thé, quan 4o va ving lam thu thuat.
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- Thyc hién quy ché quan li va str dung vat tu, thiét bi y té.

- Khéng duoc roi vi tri lam viée khi dang theo d6i nguoi bénh dugc loc mau.

c. K7 sw va ki thudt vién co trach nhiém:

- Bao dam cac thiét bi than nhan tao va hé théng xt li nuéce luon hoat dong tdt.
- Kiém tra chat lugng nudc, chét lugng dich lgc trude, trong va sau khi loc mau.
- Vé sinh, khir khuén thiét bi va phai rira sach chat sat khuan dinh ¢ thiét bi.

- Thyc hién déy da quy trinh st dung lai qua loc, néu dung lai.

25. QUY CHE CONG TAC KHOA CHONG NHIEM KHUAN

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa chéng nhiém khuén c6 trach nhiém chi dao viéc thuc hién quy ché chéng
nhiém khuén bénh vién.

2. Khoa ¢6 nhiém vu:

a. Khtr khudn, tiét khuén dungcuy té cho toan bénh vién.

b. Giam sat viéc xt 1i chét thai cho toan bénh vién.

c. Bdo dam v¢ sinh bénh vién sach dep.

d. Giam sat moi thanh vién trong bénh vién thuc hién ki thuat vo khuan, vé sinh
khoa phong, vé sinh an toan thyc pham.

e. Huan luyén, nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén dudi vé cong tac chdng nhiém
khuén bénh vién.

3. Khoa dugc trang bi du phuong tién, dung cu, hoa chét dé thuc hién nhiém vu.

II. QUY PINH CU THE:

1. T chirc noi lam viéc:

a. Khu vuc tiét khuan duoc thiét ké theo mot chiéu:

- Noi tiép nhén dung cu ban.

- Noi chuén bi:

+ Co rira tiy ué.

+ Chuén bi bong, gac, dd vai.

+ Dong goi.

- Noi cét gilr dung cu sach chua tiét khuan.

- Bu(‘Sng tiét khuan, khir khuan.

- Noi cét gitr dung cu vo khuan.

- Noi cip phat dung cu di dugc khir khuén, tiét khuan.

b. Khu vuc giat la:
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- Noi tiép nhan dd vai ban.

- Noi giat, san phoi.

- Noi gap, dong goi, khau va...

- Kho.

- Noi giao d6 vai sach.

¢. Khu vuc thu gom chat thai:

- Noi dé cht thai toan bénh vién c6 mai che, ¢6 ludi chan rudi va stic vat.

- Kho cét gilr dung cu v¢ sinh va dung cu thu gom, xur li chét thai.

d. Noi lam viéc cua khoa:

- C6 @i phuong tién phuc vu cho cong tac kiém soat nhiém khuén.

- C6 phuong tién dé thyuc hién cong tac thong ké sé liéu, nghién ctru va huan luyén
vé chéng nhiém khuén bénh vién.

2. Nhiém vu:

a Truong khoa chéng nhiém khudn bénh vién cé trach nhiém:

- Kiém soat cong tac chéng nhiém khuén bénh vién.

- Kiém tra, don dbc cong tac vé€ sinh sach dep bénh vién, khoa, phong, nha bép, noi
dich vu cang tin.

- Kiém tra, don ddc cac thanh vién trong bénh vién thuc hién dung quy dinh ki
thuat bénh vién vé vo khuan, c6 cac phong lién quan tham gia, khi kiém tra phat hién cac
c4 nhan khong thyc hién ding quy dinh ki thuat bénh vién vé vo khuan c6 quyén dé nghi
v6i giam dbc bénh vién xur 1.

- Dinh ki hodc dot xuat yéu cu khoa vi sinh nudi cay vi khuan khong khi budng
phau thuat, thi thuat, buéng deé, buéng hau phau, buéng tré so sinh, buéng cham soc dac
biét, budng xét nghiém, budng pha ché thude, noi ché bién thirc in; ban tay cua phau thuat
vién, vién chirc nu an; dung cu phﬁu thuat, dung cu chia thtrc an.

- Huén luyén, chi dao chuyén khoa va nghién ctru khoa hoc:

+ Huéng dan cac thanh vién cac khoa, phong thuc hién cac bién phap phong chdng
nhiém khuén, sir dung thudc va dung dich khir khudn méi.

+ Hudng dan hoc vién va vién chirc y té tuyén dudi vé cong tac chdng nhiém
khuan.

+ Chi dao tuyén dudi vé cong tac chdng nhiém khuan bénh vién.

+ Lam nghién ctru khoa hoc vé cong tac chong nhiém khuan bénh vién.

b. Cac thanh trong khoa chéng nhiém khuén c6 trach nhiém:

- Nhan cua cac khoa dung cu da st dung va tra cac khoa cac dung cu da duoc

tiét khuén.
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- Thuc hién khir khuén, tiét khuan dung cu va dé vai ding quy dinh ki thuét
bénh vién.

- Bdo dam v¢ sinh ngoai canh bénh vién luon ludn sach, dep.

- Thyc hién thu gom va xu li chat thai dung quy ché xur 1i chét thai va quy ché

chong nhiém khuan bénh vién.

26. QUY CHE CONG TAC KHOA GIAI PHAU BENH

I. QUY PINH CHUNG:

1. Khoa giai phau bénh 1a co s& lam cac xét nghiém sinh thiét, t& bao hoc, kham
nghiém tir thi va siéu cdu tric.

2. Co s6 ha ting cua khoa phai thong thoang, du anh sang, da nudc sach, c6 cong
ngam thoat nudc thai qua hé théng xtr li ciia bénh vién.

II. QUY PINH CU THE:

1. Khoa gii phiu bénh cé 2 bd phéan:

Labd giai phau bénh va nha dai thé, labd giai phau bénh & trong khu vuc cac labd
ctia bénh vién, nha dai thé & khu vuyc riéng biét.

a. Labo giai phau bénh: duoc xdy dung theo tiéu chuén céc 1abd, gém:

- Bu(‘Sng kham, choc hit khoi u. chan doan té bao loc.

- Budng nhan va xir li bénh pham.

- Budng cit, nhuém bénh pham.

- Budng pha ché hoa chét.

- Budng anh, doc tiéu ban.

- Budng luu trit hd so, tiéu ban.

- Budng vé sinh, tim rtra, thay qun 4o.

b. Nha dai thé bao dam trang nghiém, ¢¢ sinh, thong thoang; khong c6 chudt, dan,
kién bao gom:

- Budng tang 18.

- Buéng lvu tir thi hodc nha lanh.

- Budng kham nghiém tir thi.

- Budng luu trit bénh pham.

- Budng rtra, siy hap dung cu.

- Budng hanh chinh.

- Budng vé sinh c¢6 dii nude sach, nudc ndng, noi thay quan 4o cho cac thanh vién
trong khoa.

2. Kham nghiém tir thi:

209



a. Tiép nhdn va bao quan tir thi:

- Khi nhan dugc thong bao ctia khoa lam sang, nha dai thé co trach nhiém ct vién
chure di nhén tir thi, dat tir thi trén cang hodc xe day, phi vai trang khi toan than va chuyén
vé nha dai thé.

- Tt thi duoc dat trén ban ¢b dinh, sach, co léng up hodc dé trong nha lanh.

b. Kham nghiém tu thi:

Bdc s7 chuyén khoa gidi phau bénh cé trach nhiém:

- Thyc hién trong buéng kham tir thi, c6 ki thuét vién va y cong nha dai thé phu viéc.

- Kiém tra, xac dinh ho, tén tudi, nguyén nhan to vong va khi kham nghiém phai
bao dam vé sinh, vo khuan.

- Phuc héi tir thi sau khdm nghiém, lay cac bénh pham can thiét dé xét nghiém; cac
phu tang thira dugc xir 1i theo quy ché xir i chét thai bénh vién.

- Phai 1am ho so, ghi cac két qua kham nghiém day du, ti mi, trung thuc vao sb
bién ban cia khoa, d6i chiéu voi chan doan 1dm sang dé ¢ két luan. Tra két qua kham
nghiém theo quy ché khoa xét nghiém.

Trong trudng hop phap y, két qua kham nghiém chi trinh 1én giam d6c bénh vién
dé giam ddc bénh vién bao cao co quan bao vé phap luat khi c¢6 yéu cau.

c. Kham liém va mai tang tu thi.

- Vién chitc nha dai thé thuc hién kham liém tir thi, trude khi kham liém phai déi
chiéu ho so, anh ngudi bénh va y kién xac dinh cta than nhan; dung gio quy dinh dwa quan
tai toi budng tang 18.

- Gia dinh nguoi bénh xin mang tir thi vé nha, phai thyc hién theo quy ché giai
quyét ngudi bénh tir vong.

- Mai tang tu thi do gia dinh hodc co quan ctua ngudi bénh tir vong thyc hién, dac
biét cht y nguoi bénh tir vong mic bénh truyén nhidm phai thyc hién theo quy ché giai
quyét ngudi bénh tir vong.

+ Truong hop do bénh vién mai tang phai thuc hién quy ché dbi véi ngudi bénh
khong c6 nguoi nhan.

+ Trudng hop do tham hoa c6 nhiéu tir vong, to cdp ciru ngudi bi nan tai hién
truong phai c6 bién phap chéng nham 1an tir thi.

3. Sinh thiét, xét nghiém co ban:

Béc si chuyén khoa giai ph?lu bénh c¢6 trach nhiém thuc hién:

a. Tham kham ngudi bénh, 1am hd so bénh an, chi dinh choc hut khdi u, hach.

b. Bao dam dung cu 1am tha thuat vo khuan.

¢. Choc hut khéi u, hach phai tién hanh trong budng thu thuat.

210



d. Poc cac tiéu ban té bao bénh hoc, ghi phiéu tra két qua va ki tén; truong hop kho
phai trao ddi véi bac si truong khoa.

e. Ghi cac két qua xét nghiém vao sb cia khoa.

g. Luu trir nhitng tiéu ban, bénh pham dién hinh phuc vu cong tac giang day,
nghién ctru khoa hoc.

4. Giam déc bénh vién ¢6 trach nhiém:

a. Tao diéu kién va phuong tién 1am viéc cua khoa gidi phau bénh.

b. Bdo dam cac thanh vién trong khoa duoc dinh ki kiém tra strc khoé, duoc cham

soc va bao v€ vé than thé va tinh than.

27. QUY CHE CONG TAC KHOA DUQC

I. QUY DPINH CHUNG:

1. Lap ké hoach, cung cip va bao dam sb lugng, chat luong thudc thong thudng va
thudc chuyén khoa, hod chét, vat dung y té tiéu hao: bong, bing, con gac cho diéu tri ndi
tr va ngoai tri dap Gmg yéu cau diéu tri hop 1.

2. Pha ché mét s6 thudc dung trong bénh vién.

3 Kiém tra, theo ddi viée st dung thudc an toan, hop 1i trong toan bénh vién.
Trudng khoa duoc va dugce si dugc uy nhiém c6 quyén thay thé thude cing ching loai.

4. Tham gia quan li kinh phi thude, thuc hién tiét kiém dat hiéu qua cao trong phuc
vu nguoi bénh.

5. La co so thuc hanh cua cac truong dai hoc y dugce, khoa y trong cac truong dai
hoc va cac truong trung hoc y té.

6. Tham gia cong tac nghién ctru khoa hoc, thong tin vé thudc.

IL. QUY PINH CU THE:

1. T6 chire ciia khoa:

a. Khoa duoc bb tri & dia diém thuan tién, co du diéu kién 1am viéc, hé thong kho,
budng pha ché, noi san xuat ché bién thudc co truyén, ti budng cap phat.

b. Viéc xay dung phai bao dam vé sinh sach s€, cao rdo, thoang mat va an toan.

c. Tuy theo tinh chét cong viéc cac budng duge xdy dung va trang bi phuong tién
lam viéc thich hop.

2. Cong tac cung vng va quan li thudc:

a. Dy tru, mua, vdn chuyén va kiem nghiém thuoc:
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- Ldp ké hoach thudc, hod chdt vit dung y té tiéu hao hang ndm phai ding thoi gian
quy dinh; phai sat voi nhu cau va dinh muc cua bénh vién; phai lam theo dung mau quy
dinh; truéng khoa dugc téng hop, giam ddc bénh vién ki duyét sau khi da co y kién tu van
ctia hoi dong thude va diéu tri bénh vién.

+ Khi nhu cau thudc ting vot xuét phai lam dy tri bd sung.

+ Tén thudc trong du tru phai ghi theo tén gbc, rd rang va day da don vi, ndng do,
ham lugng, sé lugng. Trong truong hop thude nhiéu thanh phan c6 thé ding tén biét dugc.

- Mua thudc:

+ Mua thudc cha yéu tai doanh nghiép Nha nudc.

+ Phai bao dam s luong, chét lugng theo dung ké hoach.

+ Thuc hién dliing cac quy dinh hién hanh vé& mua sim cua Nha nudc.

+ Thudc phai nguyén trong bao bi dong goi, si nut kin.

+ Thubc phai duge bao quan ¢ diéu kién theo dang yéu cau ki thuat, ca trong luc
van chuyén.

- Vin chuyén::

+ Xe ché thude phai di thang tir noi mua vé bénh vién.

+ Nguoi di mua thude phai 14 dugc si.

- Kiém nhdp:

+ Moi nguén thube trong bénh vién: mua, vién trg déu phai kiém nhap.

+ Thubc mua vé trong 24 gid phai kiém nhap hang nguyén dai nguyén kién, trong
vong mot tuan 18 phai tién hanh kiém nhdp toan bg, do hdi déng kiém nhap thyc hién.

+ Thanh 1ap hoi dong kiém nhap gdm: giam ddc bénh vién 1a chi tich, truong khoa
duoc 1a thu ki, truéng phong tai chinh ké toan, ké toan duoc nguoi di mua thudce va tha
kho 1a uy vién.

+ Viéc kiém nhap tién hanh d6i chiéu hoa don, phiéu bao véi sd luong thuc té hang
san xuat, quy cach dong goi ham luong, sé lwong, noi san xuat, sé dang ki, sé kiém soat,
han ding va nguyén nhan hu hao, thira thiéu.

+ Bién ban kiém nhap gdm cac ndi dung trén va co chit ki ctia hoi dong.

+ Hang nguyén dai, nguyén kién bi thiéu phai thong bao cho co s¢ cung cap dé
b sung.

+ Thubc doc bang A-B, thudc gay nghién phai 1am bién ban kiém nhap riéng theo
quy ché thube doc.

- Céc 16 thudc nhap co tac dung sinh hoc manh phai c6 gidy bao 16 san xuat va han
dung kém theo.

b. Quan li thuée, héa chat va van dung y té tiéu hao tai cdc khoa:
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- Thudc theo y 1énh linh vé phai dwgc ding trong ngay; riéng ngay 18 va chii nhat
thudc duge linh vao hom trude ngdy nghi. Khoa dugc t6 chirc thudng truc phat thude cap
ctru 24 gio trong ngay.

- Phiéu linh thudc thuong phai theo dung mau quy dinh; thudc doc bang A-B, thude
gay nghién c6 phiéu riéng theo quy ché thude doc.

- Bong, bang, vat dung y té tiéu hao, linh hang tuan.

- Hoa chat chuyén khoa, linh hang thang hoic hang quy. Khong dugc san 1¢ cac hoa
chat tinh khiét va hoa chét tinh khiét kiém nghiém.

- Thudc cap phat theo don & khoa kham bénh cubi thang sé& thanh toan véi phong
tai chinh ké toan bénh vién.

- Truong khoa diéu trj c6 trach nhiém kiém tra, theo ddi bao quan, sir dung thude
hoa chét, vat dung theo ddi tiéu hao trong khoa.

- Tuy nhiém vy va yéu cau cép ctru duoc giao, cac khoa diéu tri, can 1am sang co tu
thudce truc, cAp ctru, viée st dung va bao quan phai theo ding quy ché sir dung thudc.

- Hoa chat doc tai kho duoc do dugce si gir, tai cac khoa khac ngudi gitr hoa chit
ddc it nhat phai co trinh d¢ tu trung hoc tro 1€n, giam ddc bénh vién c6 vin ban quyét dinh
phan cong nguoi git.

- Thyc hién dung quy ché nhin vé ndi dung va hinh thic.

- Thudc du ra trong ngdy phai thuc hién theo quy ché sir dung thude.

- Nghiém cdm moi hinh thirc tu nhan, khoa phong ban thudc trong bénh vién.

c. Kiém ké thuéc, hod chat, dung cu y té tiéu hao:

- Thyc hién viéc kiém ké dinh ki theo quy dinh: hang thang dbi v&i khoa dugc, 2
lan trong nam ddi véi cac khoa, kiém ké dot xuat khi co x4y ra vu viéc mét thude.

- Thanh 1ap hoi déng kiém ké bénh vién:

+ Kiém ké thang gém: Trudng khoa duoc, ké toan dugc, thu kho dugc va phong tai
chinh ké toan.

+ Kiém ké cubi nam gdm: giam dbc bénh vién 1a chu tich hoi dong; truong khoa
duoc 1a thu ki hoi dong; truong phong tai chinh ké toan, truong phong ké hoach tong hop,
truong phong y ta (diéu dudng), ké toan duoc 14 uy vién.

+ Khoa diéu tri, khoa cin 1am sang thanh l4p t6 kiém ké, it nhat c6 3 nguoi do
truong khoa lam t6 truong, y ta (diéu dudng) truong khoa, ki thuat vién truong khoa, y ta
(diéu dudng) cham soc va ki thuat vién.

- Noi dung kiém ké tai khoa dugc:

+ Dbi chiéu sb xuat, s6 nhap véi ching tir.

+ D0i chiéu s6 sach vai hién vat ve so luong va chat luong.
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+ Panh gia lai thudc, hoa chat, vat dung y té tiéu hao; tim nguyén nhan chénh 1éch,
hu hao. Néu chét lugng khong dat yéu ciu, hoi dong 1am bién ban xac dinh trach nhiém va
dé nghi cho xt Ii.

+ Mo s6 sach cho nam t6i.

- Noi dung kiém ké cuia hoi dong kiém ké bénh vién, cac uy vién xudng ting khoa:

+ Xac dinh lai s6 lugng, chat luong va nguyén nhén thira thiéu.

+ X 1i thude, hoa chét, vat dung y té tiéu hao can huy bo.

+ Diéu hoa thude, hod chét thira thiu.

+ Tong két cong tac kiém ké toan bénh vién.

d. Ldp s6 sdch, thanhh todn, thong ké bdo cdo, ban giao va kiém tra:

- M& s6 sach theo doi xudt nhap thudc, hoa chat, vat dung y té tiéu hao: bong, bang,
con, gac: luu trir ching tir, don thude theo quy dinh.

- Thanh toan thudc:

+ Khoa dugc thong ké va tong hop sé lugng thude ké ca thudc pha ché, hoa chit,
dung cu y té tiéu hao di phat ra; sb liéu phai phu hop véi cac ching tir xudt nhap va
chuyén phong tai chinh ké toan quyét toan.

+ Khoa diéu tri tong hop thudc, hoa chat, vat dung y té tiéu hao sir dung cho timg
ngudi bénh theo quy ché ra vién, rdi chuyén phong tai chinh ké toan thanh toan vién phi.

+ Phong tai chinh ké toan tong hop cac chung tir, hoa don, bao cdo st dung thudc,
hoa chat, vat dung y té tiéu hao dé thanh toan vién phi, bao hiém y té, co quan lao dong
thuong binh xa hoi...

- Théng ké, bao céo sir dung thude:

+ Khoa dugc c6 nhiém vu thyc hién bao cdo 3 thang, 6 thang, 9 thang va 12 thang
theo quy dinh va bao cdo dot xuat khi can thiét.

+ B4o cao gui 1én cap trén phai duoc giam ddc bénh vién thong qua va ki duyét.

+ Phai ghi dy du cot muc ding quy dinh tirng mau béo cao.

+ Théng ké béo cao nham 13n va tai bién dung thudc thuc hién hang thang, 3 thang,
6 thang, 9 thang, 12 thang. Trudng hop nghiém trong phai bao cao dot xuat theo quy dinh.

- Ban giao:

+ Khi vién chuec truc tiép gitr thude, hod chat, vat dung y té tiéu hao thay ddi cong
tac phai tién hanh ban giao theo quy dinh.

+ Trudc khi ban giao, vién chirc giao phai vao so day du va khoa so, s liéu phai

khdp véi chig tir xuat, nhap ghi rd cac khoan thira thiéu, hu hao.
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+ Nguoi ban giao 1a truéng khoa duge phai co su ching kién va ki duyét bién ban
ban giao ctia giam ddc bénh vién; 1a vién chirc khoa duoc phai c6 sy chung kién va ki
duyét bién ban ban giao cia truéng khoa dugc.

+ Noi dung ban giao bao gdm céc sb sach, gidy to, ching tir da khoa s6, ddi chiéu
v6i hién vat vé sd lugng va chét lugng, nhiing viéc can theo ddi va hoan thanh tiép.

+ T4t ca moi tai liéu ban giao phai rd rang, luu trir theo quy dinh.

- Cong tac kiém tra:

+ Trudng khoa duoc cé trach nhi€ém xay dung lich, ndi dung va td chirc kiém tra.

+ Kiém tra tai cac khoa diéu tri co sy phdi hop cia truong phong ké hoach tong
hop va trudng phong y ta (dién dudng); khi can thiét ¢6 su chu tri cta giam dbc bénh vién.

3. Kho va cong tac bao quan, cip phat:

a. Kho phai duogc thiét ké theo dung quy dinh chuyén mén theo timg ching loai,
bdo dam cao rdo, thoang mat, v¢ sinh sach s€, du anh sang, du phuong tién bdo quan va an
toan chong mat trom.

- Viéc sip xép trong kho phai bao dam ngan nap, c6 du gid, ké; xép theo chung loai
dé thay dé lay.

- Phai thuc hién 5 nam chéng:

+ Nham lan.

+ Qua han

+ Mbi, mot, chudt, dan.

+ Trém cép.

+ Tham hoa (chay, nd, ngap lut).

- Phai c6 thé kho riéng cho timg loai thudc, ¢ ghi s6 kiém so4t cua thude.

b. V& t6 chirc chia thanh kho chinh va kho cap phat 1é.

- Kho chinh, truéng kho phai 1a dugc si giap truéong khoa lam du tri mua thudc,
hoa chat, vat dung y té tiéu hao, phai ndm vimng tinh hinh t6n kho, cdp phat thudc cho cac
kho phat 1¢ va budng pha ché.

- Kho cdp phét 1¢: Cap phat cho cic khoa diéu tri, khoa can lam sang, khoa
kham bénh.

c. Thubc pha ché trong bénh vién phai ban giao cho kho cép phat 1é, trudng hop hai
co s& & xa nhau, s& cAp phat ngay tai phong pha ché.

d. Thudc doc bang A-B, thudc gy nghién thuc hién cp phat dung theo quy ché
thube doc.

e. Phiéu linh thudc ghi sai hodc phai thay thudc sau khi c¢6 y kién cua duoc si khoa

dugc, bac si dicu tri stra lai va ki xac nhén vao phiéu.
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g. Phiéu linh thudc phai duoc truong khoa dugc hoac dugce si dugc uy nhiém duyét
va ki tén.

h. Cac loai thudc bot, thudc nude phai duge dong goi thanh lidu nhé cho ting
ngudi bénh; cac loai thude doc bang A-B, thudc gy nghién dang bot, nudc phai do duge si
tu dong goi thanh lidu nho.

1. Trude khi giao thude duge si phai thyc hién 3 kiém tra, 3 d6i chiéu theo quy ché
str dung thudc.

k. Khoa dugc chiu trach nhiém toan b vé chat luong thudc do khoa duge phat ra.

4. Cong tac pha ché va san xuat ché bién thudc:

a. Pha ché thudc:

- Phong pha ché phai bao dam ddy chuyén mét chiéu, bao dam quy ché vé sinh vo
khuén; c6 phong pha ché thudc thuong va phong pha ché thude vo khuan.

- Vién chire 1am cong tac pha ché phai dam bao tiéu chuan sirc khoé va chuyén
mon theo quy dinh; khi vao phong pha ché vé khuan phai thyc hién quy dinh v6 khuan
tuyét dbi.

- Pha ché thudc thuong:

+ C6 khu vuc hodc ban pha ché riéng cho cac dang thude khac nhau.

+ C6 trang bj tu lanh, cac ti dung thude doc, thude thuong, nguyén lidu va thanh pham

+ Nudc cat phai dat tiéu chuan duoc dién Viét Nam dé pha ché cho tung loai thudc;
phai c6 budng cit nudc va himg nude cat riéng.

+ Ho4 chit phai bao dam chét lugng, c6 phiéu kiém nghiém kém theo.

+ Chai, lg, nat phai dat tiéu chuén cta nganh, xt li dang ki thuat.

+ Trudce khi pha ché phai kiém soat lai don thube, cong thure, chai va nhan thude,
vao sb pha ché theo diing quy dinh. Khi thay d6i nguyén liéu pha ché dugc si phai bao cho
bac si ké don biét.

+ Sau khi pha ché phai d6i chiéu lai don, kiém tra liéu luong, tén ho4 chat da ding
va phai dan nhan ngay.

+ Pon thudc cip ciru phai pha ngay, pha xong ghi thoi gian vao don va giao thudc ngay.

- Pha ché thudc vo khuén:

+ Ngoai nhitng quy dinh ciia budng pha ché thudc thudng can cha y:

+ Trong phong chi dé may va dung cu can thiét.

+ Mit ban phai 1at gach men chiu acid hodc bang thép inox.

+ C6 thiét bi khir khuan khong khi bang phuong phap vat 1i hay hoa hoc.

+ Tu dung nguyén li¢u, ban can thudc bo tri & budng tién vo khuan.
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+ Ngudi pha ché, dung cu pha ché phai bao dam vé sinh v khuin nghiém ngit
theo quy dinh.

+ Khi pha ché xong phai kiém nghiém thanh pham theo quy dinh ctia timg loai thudc.

- Nghiém cdm pha ché nhiéu thir thudc trong ciing mét thoi gian hodc cing mot thir
thudc nhung nhiéu néng d6 khac nhau tai mot budng pha ché.

b. San xuat va bao ché thudc y hoc ¢d truyén:

- Phai c6 du co s6 va phuong tién ché bién sao tim thudc; dugc bd tri khu vyc riéng
hop 1y, vé sinh v6 khuén.

- Dugc liéu phai dam bao chat lugng, khong bi mdi mot, nAm mdc.

- C6 co s6 sic thude cho nguoi bénh ndi tri.

5. Cong tac thong tin va tw van vé sir dung thudc:

a. Truong khoa duogc giam sat viéc sir dung thude an toan, hop li va hiéu qua.

b. Thyuc hién dugc 1am sang trong bénh vién, dugce si khoa duoc tu van cung bac si
diéu tri tham gia chon thude diéu tri d6i voi mot sd nguoi bénh nang, man tinh cu thé.

c¢. Khoa dugc chiu trach nhiém thong tin vé thudc, trién khai mang ly theo doi phan

g c6 hai ctia thuéc (ADR: adverse dung reactions), giéi thiéu thudc méi.
28. QUY CHE CONG TAC KHOA DINH DUONG

I. QUY DINH CHUNG:

1. An ubng cta ngudi bénh rat can thiét, nham gép phan nang cao chat lugng, hiéu
qua trong cong tac chira bénh; bénh vién phai c6 trach nhiém chim lo bao dam an udng
cho ngudi bénh diéu tri ndi tri.

2. Khoa dinh dudng ctia bénh vién c¢6 nhi€ém vu td chirc thuc hién phuc vu an uéng
cho nguoi bénh, truong hop thuc hién ché do déng phuc vu an uéng cho nguoi bénh phai
bao dam vé sb luong, chét lugng, an toan vé sinh thuc phém va quan li chat ché ché d6 an
ubng theo bénh Ii.

3. Co s¢ cua khoa dinh dudng duogc xay dung theo ti€u chuan bao dam vé sinh,
thoang mat, thuén tién cho viéc phuc vu ngudi bénh.

4. Tham gia dao tao can bg chuyén khoa, nghién ctru khoa hoc vé cac ché d6 dinh
dudng phuc vu nguoi bénh.

II. QUY PINH CU THE:

1. Piéu Kkién bao dam chit hrong in udng cho ngwoi bénh:

a. Giam doc bénh vién c¢o6 trach nhiém:
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- Cham lo, bao dam chit luong dn udng theo ché do bénh li cho ngudi bénh diéu tri
noi tra.

- Tao diéu kién thuan loi cho khoa dinh dudng c6 du cac phuong tién, trang bi phuc
vu ndu an cho nguoi bénh va cac diéu kién vé noi ndu an, noi ché bién thuc phém tuoi
song, chia thirc an chin, rira bat dia dung cu va cac budng hanh chinh, budng truong khoa
dinh dudng, budng tim rira thay quan 4o cho cac thanh vién trong khoa.

- Béo dam co s¢ khoa dinh dudng cao réo, thoang mat t6 chiic theo hé théng mot
chiéu, c6 déy du nudc sach, bao dam trat tu v€ sinh, hé théng céng phai thong thoat.

b. Trudng khoa dinh dudng c6 trach nhiém:

Xay dung cac ché d6 an udng bénh 1i phi hop tuy theo chirc ning nhiém vu cia
bénh vién da khoa hay chuyén khoa.

c. Bac si khoa dinh dudng c6 trach nhiém:

- Bao dam chit luong 4n udng cia ngudi bénh.

- Thuong xuyén trao ddi voi bac st diéu tri, rat kinh nghiém trong viéc thyc hién
ché d6 an udng bénh i cua ngudi bénh, dé gop phan nang cao chét lugng chira bénh.

d. Vién chtrc khoa dinh dudng mua thuc pham phai ¢dam bao:

-S6 lugng, c6 gia tri dinh dudng duoc tinh ra calo theo thyc don.

- Chét lugng tuoi ngon, khong c¢é thuc pham 6i thiu.

e. Nguoi bénh dugc phuc vu an tai buéng an cua cac khoa, ngudi bénh néng dugc
phuc vu an tai givong do y ta (diéu dudng) cham soc cta khoa thyc hién.

g. Kinh phi dn uéng do ngudi bénh tu tic, hodc duoc bénh vién thanh toan theo ché
d6 vién phi.

2. Thue hién ché @9 hop dong phuc vu in udng cho ngudi bénh:

a. Giam déc bénh vién ¢6 trach nhiém:

- Puoc thuc hién ché do hop déng nguoi ¢ ngoai bénh vién vao phuc vu an uéng
cho nguoi bénh theo co ché tu hach toan.

- Tao diéu kién ban dau cho d6i tac hop dong nhu: nha bép mot chiéu, nha an, kho,
ngu(“)ﬂ nudc, nguén dién ...

b. Truong khoa dinh dudng c6 trach nhiém:

- Chi dao viéc thuc hién cac ché do an udng bénh 1i cia ngudi bénh.

- Kiém tra giam sat viéc thuc hién chat luong an udng cta nguoi bénh. Khong dé
nguoi bénh ty dn theo thuc don khong dung ché do an uéng bénh Ii.

- Kiém tra vé sinh, an toan thuc phém.

- Két hop voi vién chic ké toan kiém tra tai chinh, viéc xuat nhap thuc pham,

lwong thuc; bao dam khau phan an cia ngudi bénh vé sé luong va chét lugng.
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3. Thuc hién ché d9 iin udng ciia ngudi bénh:

a. Bac si diéu tri hang ngay thim kham ngudi bénh ra y 1énh vé ché do in udng
bénh 1i. Khi thay d6i ché d6 an uéng can ghi 10 1i do nhan xét dién bién cua bénh.

b. Y ta (diéu dudng) hanh chinh khoa diéu tri c6 nhiém vu:

- Can ctr vao y 1énh lap phiéu bao an hang ngay cho ngudi bénh va bac si diéu trj ki
xac nhan.

- Bao an chiéu hom trudc cho ngay hom sau va bao sang cho budi chiéu.

- Béo thay doi ché d6 an ubng khi tinh trang nguoi bénh bién chuyén ning thém
theo chi dinh cua bac si.

c. Y ta (diéu dudng) cham soc thuc hién ché dd cham soc nguoi bénh toan dién,
theo ddi gitip d& ngudi bénh an udng.

4. Bio dam chit lwong dinh dwdng:

a. Bac si chuyén khoa dinh dudng c6 trach nhi¢m:

- Can ctr vao y 1énh dé c6 thuc don phu hop véi bénh 1i tiéu chuan n theo dinh
murc quy dinh; kiém tra chét luong, kiém tra ché d6 an uéng.

- S6 theo ddi thuc don phai ghi hang ngay, day du, luu trit theo quy dinh.

- Kiém tra vé sinh noi 1am viéc cua khoa va cac thanh vién trong khoa hodc co s&
hop dong.

- Thuong xuyén dén cac khoa diéu tri, tim hiéu tinh hinh in uéng cta ngudi bénh
va theo ddi két qua diéu tri bang cac ché do dn udng bénh 1.

b. Céc thanh vién trong khoa dinh dudng c6 trach nhiém:

- Mua thyc phim phai bao dam chét luong, s6 luong va c6 phuong tién bao quan tot.

- Ché bién thuc pham tuoi sdng riéng, chin riéng; khong duoc ché bién thuc pham
trén mat dat.

- Khi chia thtric an chin phai dung: dlia, moi, thia, cap.

- Luu giir thirc dn hang ngay trong ti lanh, mdi loai 20g dé co co s xac dinh
nguyén nhan khi c6 tinh trang ngd ddc thirc an xay ra, sau 24 gio maéi duge huy bo.

- Phai ghi chép vao s6 day du sb luong, loai thuc phdm, ngay thang va truéng khoa
dinh dudng ki xac nhan.

- Chuyén thyc phdm chin tir khoa dinh dudng dén cac khoa diéu tri phai che day
kin, bao dam v¢ sinh.

5. Vé sinh an toan thyc phim:

a. Nguoi bénh:

- Puoc vién chirc khoa dinh dudng phd bién nhimng kién thirc v& vé sinh an udng

theo bénh li, tu bao vé strc khoé trong an uéng.
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- Thyc hién rira tay trude khi an. Khong gy dn a0, noi to trong khi an.

- Thtre an thai bo dé trong dung cu riéng, khong virt xudéng san nha.

b. Cac thanh vién trong khoa dinh dudng:

- Puoc kiém tra strc khoé dinh ki theo quy dinh vé vé sinh an toan thuc phém.

- Khi 1am viéc phai thuc hién quy ché trang phuc y té, khi chia thic dn phai deo
khau trang, bao toc gon gang.

- Nghiém cam nhiing ngudi mic cac bénh truyén nhidém, bénh nhiém khuan ngoai

da tiép xuc voi thuc phdm chin.

BAN BIEN SOAN QUY CHE BENH
Chi bién
1.PGS. TS Lé Ngoc Trong, Thir truéng Bo Y té.
Ban bién soan
2. TS. Tran Thu Thuy, Vu truéng Vu Diéu tri, BO Y té
3. TS. Lé Plrc Chinh, Pho vu truong Vu Diéu tri, BO Y té
4. BS. Nguyén Tién Dinh, Phé vu truéng Vu Diéu tri, B Y té
5. BS. Nguyén Thé Hung, Phé vu trudng Vu T chirc can bd, BO Y té
6. BS.. Trinh L& Tram, Pho vu trudng Vu Phap ché, Bo Y té
To thu ki
1. BS. CK1. Nguyén Huy Thin, Phé vu truéng Vu Diéu tri, BO Y té, T trudng
2. BS. b6 Sung, Chuyén vién Vu T6 chirc can bo, Bo Y té, T6 pho
3. DS. Nguyén Thi Bién, Chuyén vién Vu T chirc can bo, Bo Y té
Cir nhan. Nguyén Bich Luu, Chuyén vién Vu Diéu tri, Bo Y té
KS. Pinh Thi Minh, Chuyén vién Vu Diéu tri, BO Y té

4.

5.

6. Cir nhan. Nguyén Huy Quang, Chuyén vién Vu Phap ché, B6 Y té
7. BS. CK2. Nguyén Viét Thanh, Chuyén vién Vu Diéu tri, BO Y té
8. BS. Vii Ngoc Thy, nguyén truéng phong nghiép vu S¢ Y t€ GTVT
9. BS. CK2. Hoang Manh Tung, Chuyén vién Vu Diéu tri, B Y té

10. ThS. Pham Van Tung, Chuyén vién Vu T chirc can bo, BO Y té

DANH SACH CAC THANH VIEN
THAM GIA BIEN SOAN“QUY CHE BENH VIEN”

01. PGS. Phan Si An, Truong khoa Y hoc hat nhan, b&énh vién Bach Mai
02. BS. Ngo Tién An, Pho vién truong Vién Bao vé suc khoé Ba me Tré so sinh
03. ThS. Nguyén Quang An, Chuyén vién Vu Tai chinh-ké toan, Bo Y té
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KS. Ha Dic Bién, Chuyén vién Vu Trang thiét bj-Céng trinh y t&, Bo Y té
TS. Tran Thi Bién, Giam dbc bénh vién Saint-paul Ha noi

DS. Nguyén Thi Bién, Chuyén vién Vu T6 chirc can by, Bo Y té

DS. Nguyén Thi Phuong Cham, Chuyén vién Vy Diéu tri, Bo Y té

BS. bang Thé Chan, Q. Truong khoa Giai phau bénh, Bénh vién Bach Mai
PGS. Tran Vin Chit, Trudng phong Ké hoach téng hop, bénh vién Bach Mai
KS. Nguyén Vin C6, Chuyén vién Vu Té chirc can bo, BO Y té
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Ba Vi Nguyét HO, Chu tich Hoi Y ta (diéu dudng) Viét Nam

BS. Trinh Bang Hop, Phé vu truéong Vu Hop tac quéc té, Bo Y té

BS. Nguyén Thé Hung, Pho vu truong Vu T chie can bo, Bo Y té

GS. Pham Gia Khai, Vién truédng Vién tim mach, Bénh vién Bach Mai

PGS. Nguyén Nguyén Khoi, Truéng khoa Than nhan tao. Bénh vién Bach Mai
BS. Luong Ngoc Khué, Chuyén vién Vu Diéu tri, BO Y té

BS. Db Thing Khuong, Phé vién truong Vién Bao vé strc khoé Ba me - tré so sinh
PGS. Hoang buc Kiét, Trudng khoa X-quang, Bénh vién Hiru nghi

TS. Duong Huy Liéu, Chanh vin phong Bo Y té

BS. Nguyén Vian Loc, Pho vién truéng Vién bao vé stic khoé Tré em

CN. Lé Minh Luén, Ki thuét vién truéng khoa Hoa sinh, Bénh vién Bach Mai
TS. Pham Quang Lung, Chuyén vién Vu Diéu tri, BO Y té

CN. Nguyén Bich Luu, Chuyén vién Vu Diéu tri, Bo Y té
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PGS. Nguyén Manh Nham, Truéng phong KHTH, Bénh vién Hitu nghi Viét-Duc
GS.bd Trung Phin, Vién trudng Vién Huyét hoc truyén mau, Bénh vién Bach Mai
TS. Nguyén Chi Phi, Pho6 truong khoa Hod sinh, bénh vién Bach Mai

CN. Nguyén Huy Quang Chuyén vién Vu Phéap ché, Bo Y té

KS. Nguyén Vin Quang, Truong Labo, Vién Y hoc 1dm sang cac bénh nhiét doi
BS. Téng Van Qui, Pho chanh vin phong, B Y té

KS. V& Thi Sang, Phé vu truéng Vu Tai chinh-ké toan, Bo Y té

DS. Hoang Thi Sau, Phé vu truéng Vu T chirc can bo, BO Y té

BS. P Stmg, Chuyén vién Vu T6 chirc can bd, Bo Y té

BS. CK2. Nguyén Viét Thanh, Chuyén vién Vu Diéu tri, B Y té

GS. Luong T4n Thanh, Truéng khoa ho4 sinh, Bénh vién Bach Mai

BS. Nguyén Thi Thanh, Chuyén vién Vu y hoc ) tmyén, Bo Y té

PGS Phuong Pinh Thu, Truéng khoa Dugc Bénh nén Hitu nghi

GS. Nguyén Thy, Chi nhiém khoa Gay mé hdi strc, Bénh vién Hitu nghi Viét-Duc
BS. Vii Ngoc Thy, Chuyén vién Vu Piéu tri, BO Y té

TS. Tran Thu Thuy, Vu truéng Vu Diéu tri, B Y té

TS. Tran Lé Thuy, Phé vién truéng Vién TMH

CN. Pham Thi Tinh, Bénh vién Phu San Ha ndi

BS. Trinh Lé Tram, Pho vién truéng Vu Phap ché, Bo Y té

PGS. TS. Lé Ngoc Trong, Thir truéng Bo Y té

PGS. TS. Tran Vin Trudng, Vién truong Vién Rang — Ham - Mat

BS. CK2. Hoang Manh Tung, Chuyén vién Vu Diéu tri, BO Y té

ThS. Pham Van Tung, Chuyén vién Vu T chire can bd, BO Y té

69. GS. Duong Tram Uyén, Truéng khoa Phau thuat TK, bénh vién Hiru nghi Viét - Puc

MOT SO TU NGU DUNG THONG NHAT TRONG
QUY CHE BENH VIEN
TU NGU PUQC DUNG THAY CHO
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21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
4
43
44

45

Budng bénh

Buéng tam

Budng thii thuat

Budng vé sinh

Céc thanh vién

Chi s6 sinh ton

Pun day

Giam ddc, Pho giam dbc
Gia dinh nguoi bénh
Giai phau bénh

Hod sinh

Hoc vién

Hitu khuan

Kham nghiém tur thi
Khoa chan doan hinh anh
Khoa diéu trj

Khoa héi stc cap ctru

Khoa kham bénh

Khoa phau thuat — gay mé hdi sirc
Khu ung - buéu

Khoa y hoc ¢b truyén

Kip phau thuat

Nguoi bénh

Nha dai thé

Nhi&m khuan

Phau thuat

Phau thuét cip ctru

Phau thuét theo ké hoach

Phién thuong truc

Tai chinh - K& toan

Tiép don ngudi bénh

Tiét khuén

Chuyén khoa

Trudng phong y ta (diéu dudng)
Tuyén dudi

Tuyén trén

Tt vong

Vai trai givong

Vi sinh

Vién chirc

V6 khuan

Xe 6 t6 ctru thuong

Y ta (diéu dudng)

Phong Ké hoach tong hop, t6 chirc
can bg, y ta (diéu dudng)... apdung
cho cac phong quan 1y )
Buong bac si, trudng khoa, y ta (dicu

Bénh phong, phong bénh nhan

Nha tam

Phong thu thuat

Nha vé sinh, nha xi

Cén by cong nhan vién, Cong chuc, vién chic
Mach, nhiét do, huyét ap, nhip tho

Pun day

Bénh vién truong, Bénh vién phd, Ban giam dbe
Gia dinh ho, gia dinh bénh nhan

Giai phau bénh 1y, Co thé bénh

Sinh hoa

Sinh vién, hoc sinh

Hitu trung

MO tir thi

Khoa X- quang, Siéu am

Khu diéu tri, Phong diéu tri

Khoa diéu tri tich cuc, Cép ciru trung tdm, Cham séc

tich cuc
Khu kham bénh da khoa, Phong kham bénh.

Khu md, Phong mo, Nha md, Khoa gay mé hdi sirc
Khoa ung thu, Khoa diéu tri tia xa
Khoa y hoc dan toc, Pong y

Kip md

Bénh nhan

Nha xac

Nhiém tring

Mb

Mb cip ciru

M5 theo lich, M6 phién

Tua truc, Ca truc, Nhom truc

Tai vu

Don tiép bénh nhan

Tiét trung

Cht nhiém khoa

Y ta trudng bénh vién

Tuyén trudc

Tuyén sau

Chét, (ngoai trir chét thai luu)

Ga trai guong

Vi sinh vat

Nhan vién

Vo trung

Xe hong thép tu, xe 6 to ctru thuong
Y ta - diéu dudng, diéu dudng vién
Buéng ké hoach téng hop, td chirc can b

Phong bac si, truong khoa, y ta (didu dudng) xét
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47
48

49

dudng), xét nghiém, budng kham
thai, buong do dé... ap dung chung
cho céc khoa

Ho6 so bénh an

Budng pha ché thube

Truong hop nguoi bénh tir vong,
truong hop nguoi bénh...

bénh so a.b.c.d.e.g...

nghiém, phong kham thai, phong d& dé

Bénh lich
Phong pha ché thude
Ca tir vong, ca bénh nhan

Tranh nham 13n khong dung d
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